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Zatacznik nr 1 do SWzZ
MCPS-WZ/PG/351-69/2023 TP/U/S

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA DO OKRESLENIA WARTOSCI SZACUNKOWE)

I.  INFORMACJE O PRZEDMIOCIE ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa ustuga organizacji dwudniowego warsztatu, podnoszgcego
wiedze z zakresu procesu Deinstytucjonalizacji Ustug Spotecznych i roli ROPS w jego wdrazaniu w
ramach partnerskiego projektu pn.: ,Liderzy kooperacji" w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj, finansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020,
Os Priorytetowa Il — Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.5
Skuteczna pomoc spoteczna”.

2. Celem gtéwnym projektu jest wypracowanie i wdrozenie modelu kooperacji pomiedzy instytucjami
pomocy i integracji spotecznej, a podmiotami innych polityk sektorowych istotnych z punktu widzenia
wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa dla gmin wiejskich, popularyzacja deinstytucjonalizacji oraz
Centrow Ustug Spotecznych na obszarze makroregionu |, tj. woj: lubelskiego, mazowieckiego,
podkarpackiego, podlaskiego i Swietokrzyskiego w okresie od 01.04.2018 r. do 31.10.2023 r. oraz
wsparcie instytucji w przeciwdziataniu rozprzestrzeniania sie choroby COVID-19, zabezpieczenie
instytucji przed nawrotem epidemii, a takze rehabilitacja mieszkaricéw DPS oraz kadry pomocy i
integracji spotecznej po przebytym Covid-19.

3. Zakres zaméwienia:

Przygotowanie i przeprowadzenie dwudniowego szkolenia warsztatowego, podnoszgcego wiedze z

zakresu procesu Dl i roli ROPS w jego wdrazaniu dla 60 oséb przedstawicieli ROPS z 5 wojewddztw:

lubelskiego, podkarpackiego, mazowieckiego, swietokrzyskiego, podlaskiego oraz kluczowych oséb

zaangazowanych w realizacje prac projektowych, w tym zapewnienie:

- 3 prelegentow;

- noclegdw ( z zapewniong kolacjg i $niadaniami — bufet, voucher) dla maksymalnie 55 oséb — liczba
noclegéw stanowi liczbe noclegdw w kazdym dniu realizacji przedmiotu zaméwienia;

- wyzywienia (przerwy kawowe, obiady, uroczysta kolacja) dla maksymalnie 60 oséb kazdym z 2 dni
warsztatéw.

4. Uczestnikami szkolen bedzie okoto 60 os6b nalezgcych do jednej z ponizszych grup odbiorcow:
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e kadra projektowa — pracownicy 5 ROPS;

e osoby wchodzgce w sktad Komitetu Sterujgcego projektem;

e kluczowe osoby zaangazowane w realizacje prac projektowych

5. Przewidywany termin realizacji zamdwienia.

Realizacja przedmiotu zamowienia powinna odby¢ sie w okresie od 05.09.2023 r. do 08.09.2023r. przy

uwzglednieniu etapdw: | Dzien zakwaterowanie wybranych uczestnikow warsztatéw, Il Dzien — stanowi |

dzien warsztatowy, Il Dzier — stanowi drugi dzien warsztatowy, wymeldowanie uczestnikéw

warsztatow. Realizacja wsparcia planowana jest w dni powszednie, tj. od poniedziatku do pigtku z

wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é zmiany i przesuniecia

terminu realizacji przedmiotu zamoéwienia w przypadku zmiany harmonogramu realizacji projektu.
6. Miejsce realizacji ustugi:

6.1. Ustuga realizowana bedzie na terenie m.st Warszawy, w odlegtosci nie wiekszej niz 1 500 metrow
od siedziby Zamawiajacego, tj. od Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej, przy ul.
Grzybowskiej 80/82 Warszawa;

6.2. Zamawiajacy informuje, ze zapewnienie lokalu/miejsca realizacji ustugi lezy po stronie Wykonawcy.
Wykonawca sktadajgc oferte powinien w kalkulacji uwzglednié¢ takze ewentualne koszty np.: najmu,
uzyczenia, uzytkowania lokalu w ktérym bedzie realizowana ustuga.

Il. ZAMAWIAIJACY
Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul, Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa;
Il. SZCZEGOLOWE INFORMACJE DOTYCZACE ZAMOWIENIA
1. Cel szkolenia warsztatowego

Podniesienie wiedzy i umiejetnosci uczestnikdw szkolenia zaangazowanych w realizacje prac

projektowych umozliwiajgce profesjonalne wsparcie samorzaddw lokalnych przy wdrazaniu procesu

deinstytucjonalizacji i jego uskutecznianie.
2. Informacje dotyczace zamodwienia:

2.1. ustuga obejmie maksymalnie 60 oséb;

2.2. liczba uczestnikéw warsztatdw ma charakter szacunkowy i informacyjny. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do niewykorzystania 30% zakresu ilosciowego oraz kwotowego przedmiotu

zamodwienia, co nie bedzie stanowito podstawy jakichkolwiek roszczen Wykonawcy wzgledem
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Zamawiajgcego. Wynagrodzenie wykonawecy, ktérego oferta zostanie wybrana zostanie uzaleznione
od rzeczywistej liczby oséb korzystajgcych z wyzywienia i noclegu.

2.3. ustuga rozpocznie sie zakwaterowaniem wybranych uczestnikéw warsztatéw (od rozpoczecia doby
hotelowej), kolejnego dnia odbedzie sie pierwszy dzierh warsztatowy zakoriczony uroczystg kolacja
ktdrej rozpoczecie zaplanowano w przedziale czasowym miedzy 18.00 a 19.30
realizacja ustugi zakonczy sie nastepnego dnia w ktorym odbedzie sie drugi dzien warsztatowy
najpdzniej do godziny 17.00

2.4. Warsztaty bedg prowadzone przez Zamawiajacego w wymiarze 8 godzin dydaktycznych w kazdym z
dwéch dni szkoleniowych

2.5. Zaméwienie obejmuje:

| dzien — przyjazd uczestnikdw, kolacja i nocleg;

Il dzien - sniadanie, serwis kawowy w trakcie warsztatéw, sale szkoleniowg, obiad, uroczystg
kolacje, nocleg;

[l dzien - sniadanie, serwis kawowy w trakcie warsztatéw, sale szkoleniowg, obiad.

2.6. Zajecia zaplanowane sg w dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.

2.7. Zamawiajgcy zapewnia we wtasnym zakresie moderatoréw oraz wyktadowcéw prowadzacych
warsztaty z zastrzezeniem ze prelegenci o ktérych mowa w Dziale | pkt 3 sg po stronie Wykonawcy.

3. Ramowy harmonogram szkolenia (do opracowania):
Dzien I:
Przyjazd uczestnikéw szkolenia, rejestracja w hotelu.
Dzien Il
10.00 — 11.00 Rejestracja gosci na szkoleniu
11.00 — 11.30 Powitanie uczestnikéw i otwarcie warsztatéw
11.30 - 12.00 Wystgpienie dyrektora MCPS
12.00 — 12.30 Wystgpienie dyrektora ROPS w Rzeszowie
12.30 - 13.00 Wystgpienie prelegenta
13.00 — 13.40 Obiad
13.40 — 15.00 Panel dyskusyjny/wizyta studyjna MCPS
15.00 — 15.20 Przerwa kawowa
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15.20 - 17.00 Wystgpienie prelegenta
Dzien Il
10.00 — 13.00 Warsztaty z przerwami kawowymi w miedzyczasie
13.00 — 14.00 Obiad
14.00 — 16.30 Warsztaty z przerwami kawowymi w miedzyczasie
16.30 — 17.00 Zakonczenie podsumowanie konferencji.

3. Wynajem SALI SZKOLENIOWEJ:

3.1. Wykonawca zapewni sale szkoleniowg, wielkoSciowo umozliwiajgcg przeprowadzenie warsztatow
w komfortowych warunkach dla maksymalnie 60 0s6b o powierzchni co najmniej 100 m2.
Zamawiajgc dopuszcza zapewnienie przez Wykonawce sal szkoleniowych w innym miejscu niz baza
hotelowa z zastrzezeniem ze sala szkoleniowa bedzie oddalona od bazy hotelowej maksymalnie do
500m.

3.2. Sala bedzie przekazana do dyspozycji Zamawiajgcego od godziny 08.30
do godziny 17.30 w dniu spotkania warsztatowego przez 2 dni szkoleniowe po 8 godzin
dydaktycznych oraz przerwy kawowe oraz obiadowe (1 godzina = 45 min.) dziennie dodatkowo 30
min. (08.30-09.00 oraz 17.00 -17.30) przed i po zakonczeniu kazdego dnia szkoleniowego dla celow
organizacyjnych.

3.3. Sala szkoleniowa powinna byé wyposazona w:

a) krzesta, stoty z mozliwoscig ich przestawiania;

b) dostep do okien umozliwiajgcych wietrzenie Sali z dostepem z poziomu podtogi

¢) klimatyzacje i ogrzewanie (temperatura powietrza w salach 20°C - 23°C);

d) dostep do bezprzewodowego Internetu;

e) dostep do $wiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia okien, np. roletami, zaluzjami;

f) zaplecze sanitarne;

g) sprzet szkoleniowy i multimedialny, nagtosnienie, tablice flipchart z papierem i flamastrami,
ekran projekcyjny o rozmiarze zapewniajgcym czytelnos¢ prezentowanych materiatéw
multimedialnych;

h) obstuge techniczng dostepng podczas trwania szkolenia;

i) wewnatrz budynku, ze szczegdlnym uwzglednieniem drzwi sali, musi istnie¢ mozliwosé
przywieszenia informacji o odbywajgcym sie spotkaniu i o jego wspétfinansowaniu
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i) pomieszczenia przeznaczone do realizacji przedmiotu umowy muszg spetnia¢ przynajmniej
minimalne wymagania dostepnosci architektonicznej dla oséb ze szczegblnymi potrzebami
zgodnie z ustawg z dnia 19 lipca 2019r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240).

k) Pomieszczenia przeznaczone do realizacji przedmiotu umowy majg mie¢ charakter
autonomiczny ( nie dzielone z inng salg, nie przechodnie). Dopuszcza sie prowadzenie
warsztatdw oraz prelekcji wystgpied w tym samym pomieszczeniu.

4. Wyzywienie

4.1. Zapewnienie wyzywienia uczestnikom warsztatow, w tym:

| dzien realizacji przedmiotu zamdwienia:
Kolacja dla oséb korzystajacych z noclegu dnia I, wedtug standardéw hotelowych,

przy czym kolacja powinna zawiera¢ minimum jedno ciepte danie, np. w formie szwedzkiego stotu,

Il dzien realizacji przedmiotu zamdwienia:

Sniadanie dla oséb korzystajacych z noclegu pierwszego dnia realizacji warsztatéw:

wedtug standardéw hotelowych np. w formie szwedzkiego stotu.

Obiad dla wszystkich uczestnikéw warsztatow:

a) powinien by¢ podawany w salach restauracyjnych, positki wydane zostang w formie bankietu
zasiadanego wraz z profesjonalng obstuga kelnerska lub szwedzkiego stotu. Zamawiajacy nie
dopuszcza serwowania positkdw w salach szkoleniowych (wyjgtek moze stanowic serwis
kawowy);

b) sktada sie (dla kazdej osoby uczestniczacej w warsztatach, w tym prelegentéw oraz
ewentualnych zaproszonych gosci —tagczna liczba 0séb nie przekroczy liczby oséb wykazanej w
przedmiocie zamdwienia tj. 60.) z zupy (min. 300 ml) oraz dania gtéwnego (mieso/ryba/danie
warzywne - min. 180g), dodatkdéw (ziemniaki /ryz/ kasza/ frytki — min. 150g), zestawu suréwek
(min.- 150g), kompotu/soku/wody mineralnej (min. 200ml) oraz deseru (ciasto min.100g/os, ;

c) bedzie podawany w zastawie porcelanowej, szklanej lub ceramicznej, ze sztu¢cami ze stali
nierdzewnej i jednorazowymi serwetkami papierowymi, Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia
naczyn i sztuécéw jednorazowych, zastawa stotowa powinna by¢ jednorodna, stosownie do
ilodci uczestnikow szkolenia;

d) godziny serwisu obiadowego zostang ustalone z Zamawiajgcym;
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e) wydanie obiadu powinno by¢ zapewnione jednoczesnie dla wszystkich uczestnikow szkolenia.
f) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ serwowania obiadu dla uczestnikéw warsztatu w bazie
hotelowej lub w obiekcie w ktérym beda prowadzone warsztaty.

4.2. Uroczysta kolacja dla uczestnikow warsztatow w tym prelegentéw i ewentualnych gosci, trwajgca
minimum 4 godziny, ktora bedzie sie sktada¢ z m.in. 2 positkdw cieptych (zupa oraz drugie danie o
gramaturze minimum wykazanej zgodnie z Dziat Ill rozdziat 4 pkt 4.1 lit. b) oraz z zimnej ptyty (min.
5 przekasek oraz deska seréw i wedlin) np. pétmisek zakgsek, roladki z szynki, kruche babeczki z
satatka, koreczki caprese, tortilla z kurczakiem, zakgska wegetarianska, mis satat, pieczywo (biate i
razowe), masto, sosy/dodatki do dar serwowanych przekasek, w liczbie odpowiadajgce;j liczbie
uczestnikéw warsztatow. Ciasta domowe, m.in. 2 rodzaje min. 100 g na osobe. Kawa, herbata, soki,
woda, min. 0.5 | na osobe.

4.3. Serwis kawowy w trakcie trwania warsztatow w formie stotu szwedzkiego ma by¢ dostepny przez
caty czas trwania warsztatu, podawany w zastawie porcelanowej, szklanej lub ceramicznej przy
uzyciu sztuécéw ze stali nierdzewnej lub innych
(z wytaczeniem sztuécow jednorazowego uzytku w tym papierowych, plastikowych)

i jednorazowych serwetek papierowych, zgodnie z zasadg estetycznego podawania positkow,
zapewnienie pojemnika na resztki po spozytym positku.
W ramach serwisu kawowego serwowane beda:
a) herbata co najmniej trzy rodzaje: czarna, zielona i owocowa,
b) kawa z ekspresu,
c) swiezo pokrojona cytryna podana na talerzykach,
d) cukier,
€) mleko UHT co najmniej 2% ttuszczu,
f) galanteria cukiernicza co najmniej dwa rézne rodzaje np.: mini pgczki, mini gniazdka, mini
babeczki, mini ptysie, ciasta itp.
g) woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach 0,5 | (min 500 ml na osobe dziennie),
h) soki owocowe 100%,
i) stone przekaski, np. paluszki, krakersy, kanapeczki, koreczki itp.
j) dostep do serwisu kawowego zostanie zapewniony w salach szkoleniowych
lub w ich poblizu.
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Il dzien

Sniadanie dla oséb korzystajacych z noclegu: wedtug standardéw hotelowych w formie

szwedzkiego stotu;

Przerwe kawowa w trakcie warsztatdw zgodnie z opisem z pkt. 4.3 — dzien Il

Obiad dla wszystkich uczestnikéw warsztatéw zgodnie z opisem z pkt. 4.1 — dzien Il

4.4. Wykonawca musi zapewni¢ réwniez positki wegetarianskie i uwzglednic diety oséb ze szczegblnymi
potrzebami (np. bezglutenowe, bez laktozy, osob z celiakia).
4.5. Ponadto Wykonawca zobowigzuje sie do :
a) zachowania zasad higieny i obowigzujgcych przepiséw sanitarnych przy przygotowaniu positkow;
b) przygotowania positkdw zgodnie z przepisami ustawy z 25 sierpnia 2006 r.,
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 2132);

c) terminowego przygotowania i podania positkow;

d) przygotowania positkdw zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia, urozmaiconych
i petnowartosciowych, swiezych produktéw z waznymi terminami przydatnosci do spozycia;

e) zapewnienia bezpiecznej — wymaganej o przyjetych standardach dla tego typu ustug;
temperatury potraw serwowanych na ciepto;

f) przygotowania positkdw w dniu $wiadczenia ustug cateringowych. Podane positki nie mogg by¢
wykonywane z produktéw typu instant, np. zupy w proszku. Ryby podawane w zestawach
powinny by¢ swieze i pozbawione osci - filetowane, dania
i napoje gorgce powinny posiadaé odpowiednig temperature w momencie podania, owoce
powinny by¢ czyste i dojrzate.

5. Ustuga noclegowa

5.1. Zapewnienie maksymalnie 55 noclegéw wraz ze $niadaniem w formie bufetu w hotelu w ktérym
Swiadczone sg ustugi hotelarskie o min. 3-gwiazdkowej kategorii w odlegtosci nie wiecej niz 1 500
m od siedziby Zamawiajgcego, w kazdy dzien warsztatéw. (tj. doba przed i doba w trakcie
warsztatow)

5.2. Pokoje powinny by¢ dwuosobowe, w tym minimum 10 pokoi jednoosobowych (nieparzysta liczba
0s6b lub osoby rdznej ptci).

5.3. todzka powinny by¢ oddzielone od siebie i stanowic¢ odrebne postanie.

5.4. Pokoje muszg spetnia¢ wymagania sanitarne, przeciwpozarowe, a takze muszg miec sprawne
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oswietlenie oraz estetyczny wyglad.

5.5. Zapewnienie co najmniej 2 pokoi w petni przystosowanych do potrzeb oséb z
niepetnosprawnoscia.

5.6. Obiekt hotelarski powinien zapewnié bezptatny dostep do wi-fi

5.7. Zamawiajacy nie pokrywa kosztow rozmoéw telefonicznych wykonywanych z pokoi hotelowych
przez osoby zakwaterowane oraz innych kosztow np. udostepnianie w pokojach ptatnej telewizji
lub mini-baru. Koszty te stanowig wydatki indywidualne uczestnikdéw spotkania i nalezy je
rozlicza¢ bezposrednio z poszczegdlnymi osobami.

5.8. Obiekt noclegowy musi by¢ wyposazony w baze restauracyjng (sala restauracyjna) wyposazong w
stoty i krzesta w ilosci adekwatnej do liczby uczestnikdw oraz spetnia¢ wymogi dotyczace
dostosowania do potrzeb osdb z dysfunkcjami narzadu ruchu (np.: winda, podjazd, miejsce
parkingowe) minimum zgodnie z ustawg o dostepnosci z dnia 19 lipca 2019 r. (Dz. U. 2019 poz.
1696) z zastrzezeniem zapisu Dziat Ill, Rozdziat 3 pkt 3.1.

5.9. Wykonawca zapewni bezposrednio przy obiekcie noclegowym, w ktérym bedzie realizowane
zamowienie, bezptatne miejsca parkingowe dla uczestnikéw szkoler (minimum w liczbie 30%
obtozenia), oraz zakwaterowanie wszystkich uczestnikéw warsztatow poszczegdlnych spotkan
szkoleniowych w jednym obiekcie noclegowym.

6. Wykonawca zapewni 3 prelegentow ( na 4h pierwszego dnia szkolenia i na 2h drugiego dnia) do wystgpien
i prowadzenia paneli dyskusyjnych oraz spotkan warsztatowych, specjalistow i ekspertéw z zakresu
tematyki polityki spotecznej, dotyczacej kroczgcej zmiany systemowej w obszarze tworzenia Centréw
Ustug Spotecznych i procesu deinstytucjonalizacji. Osoby o wyjgtkowych osiggnieciach naukowo-
dydaktycznych w dziedzinie polityki spotecznej. Zatrudnienie prelegentéw wymaga akceptacji przez
Zamawiajgcego. Zakres i tematyka wypowiedzi réwniez bedzie uzgadniana z Zamawiajgcym.

7. Wymagania wobec Wykonawcy dotyczace zamdwienia
7.1. Wykonawca zrealizuje zamdwienie zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia.

7.2. Wykonawca zobowigzuje sie do prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonej ustugi.;

7.3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian w zakresie niniejszego postepowania po podpisaniu

umowy z Wykonawcg zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

7.4. Wykonawca zapewni ustuge w godzinach i czasie okreslonym przez Zamawiajgcego.,

tj. w okresie od 04.09.2023 r. do 08.09.2023 r. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ przesuniecia
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ustalonego terminu szkolenia, przy czym jego realizacja nie moze zostaé zakoriczona pdzniej niz do
22 wrzes$nia 2023 r.

7.5. Wykonawca zapewni realizacje ustugi uwzgledniajgc wymagania konieczne dla uczestnikéw z
niepetnosprawnosciami - celem zapewnienia potrzeb oséb niepetnosprawnych w stopniu réwnym
jak pozostatych uczestnikdéw szkolenia, przy wdrozeniu stosownych minimalnych wymagan, o
ktérych mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami (Dz. U.

22022 r. poz. 2240)
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