
ROPS.X.2204.2.2021          Poznań 16.04.2021 r. 

 

Zapytanie ofertowe  

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Poznaniu zaprasza do składania ofert na zakup oraz dostawę 

artykułów biurowych 

I. Zamawiający 

Województwo Wielkopolskie - Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Poznaniu,  

ul. F. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznań, NIP 778 13 46 888, tel. 61 856 73 00, fax. 61 851 56 35. 

II. Tryb udzielenia zamówienia 

1. Postępowanie ROPS.X.2204.2.2021 wyłączone z zakresu stosowania ustawy z dnia 11 września 

2019 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 2019) na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 

ustawy (zamówienie o wartości niższej niż 130 000 złotych netto). 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

III. Przedmiot zamówienia 

Przedmiot zamówienia obejmuje zakup oraz dostawę do siedziby Regionalnego Ośrodka Polityki 

Społecznej w Poznaniu artykułów biurowych zgodnie ze szczegółową listą artykułów objętych umową.  

Szczegółową listę artykułów objętych umową stanowi załącznik nr 1 do Formularza ofertowego 

(wycena art. biurowych). Zamawiający przewiduje dostawę w kilku partiach, zgodnie z aktualnym 

zapotrzebowaniem, max. 48 godzin od złożenia zamówienia drogą elektroniczną.  

Zamawiający w razie konieczności dopuszcza zwiększenie zamówienia na artykuły biurowe, jak  

i możliwość zamówienia artykułów nie znajdujących się w załączniku nr 2 tj. na szczegółowej liście 

artykułów biurowych, przy czym wartość całego zamówienia nie przekroczy kwoty ustalonej  

w umowie. 

IV. Termin realizacji zamówienia:  

Realizacja zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2021 r.  

V. Miejsce dostawy:  

Regionalny Ośrodek Polityki Społecznej w Poznaniu, ul. Nowowiejskiego 11, 61-731 Poznań  

VI. Kryteria wyboru oferty: 

Zamawiający przy wyborze Wykonawcy posługiwał się będzie następującymi kryteriami: 

L.p. Nazwa kryterium Waga w  % 
Maksymalna 

liczba punktów 

1. Cena realizacji zamówienia 80 80 



3. Zatrudnienie osób wykluczonych 10 10 

4. Posiadanie magazynu na terenie Poznania 10 10 

 

Kryterium Cena 80% 

Dla przyjętego kryterium CENA wykonania zamówienia przyznaje się punkty według następującego 

wyliczenia:  

C = (C min / C x ) x 80 

 

gdzie: C

  

- liczba punktów w kryterium „Cena” 

 C min - najniższa cena spośród złożonych ofert 

 Cx - cena oferty badanej 

 

Kryterium Zatrudnienie osób wykluczonych 10% 

Kryterium społeczne „zatrudnienie osób społecznie wykluczonych”. Za zatrudnienie przez Wykonawcę 

przy realizacji zamówienia na rzecz Zamawiającego osób społecznie wykluczonych, Wykonawca 

otrzyma max. 10 pkt. Ocena ofert w tym kryterium nastąpi na podstawie deklaracji Wykonawcy  

o zatrudnieniu osób wykluczonych. 

 

Kategoria osób społecznie wykluczonych 

Zapewnienie udziału 

osoby społecznie 

wykluczonej w realizacji 

zamówienia 

Brak udziału osoby 

społecznie wykluczonej 

w realizacji zamówienia 

Osoba niepełnosprawna w rozumieniu ustawy  

z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji 

zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 

niepełnosprawnych 

3 pkt 0 pkt 

Osoba bezrobotna w rozumieniu ustawy z dnia 

20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia  

i instytucjach rynku pracy 

(dot. posiadania aktualnego statusu osoby 

bezrobotnej na dzień zatrudnienia przez 

Wykonawcę w ramach świadczenia usług na 

rzecz Zamawiającego)  

3 pkt 0 pkt 

Osoba, która uzyskała w Rzeczypospolitej Polskiej 

status uchodźcy lub ochronę uzupełniającą,  

o których mowa w ustawie z dnia 13 czerwca 

2003 r. o udzielaniu cudzoziemcom ochrony na 

terytorium RP 

1 pkt  0 pkt 



Osoba do 30. roku życia oraz po ukończeniu 50. 

roku życia, posiadająca status osoby poszukującej 

pracy, bez zatrudnienia 

(dot. posiadania aktualnego statusu osoby 

poszukującej pracy na dzień zatrudnienia przez 

Wykonawcę w ramach świadczenia usług na 

rzecz Zamawiającego) 

2 pkt 0 pkt 

Osoba będąca członkiem mniejszości znajdującej 

się w niekorzystnej sytuacji, w szczególności 

będącej członkiem mniejszości narodowych  

i etnicznych w rozumieniu ustawy z dnia  

6 stycznia 2005 r. o mniejszościach narodowych  

i etnicznych oraz o języku regionalnym 

1 pkt 0 pkt 

 

Kryterium Posiadanie magazynu na terenie Poznania 10% 

Wykonawca posiadający magazyn na terenie Poznania otrzyma 10 pkt.  

 

Za najkorzystniejszą uznana zostanie oferta, która uzyska największą łączną liczbę punktów  

wg kryteriów oceny ofert. 

Oferta złożona przez Wykonawcę może otrzymać maksymalnie 100 

 

VII. Sposób oraz termin składania ofert: 

1. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. 

Termin składania ofert: do 23.04.2021 r., do godz. 23:59 

Ofertę należy złożyć pośrednictwem platformy zakupowej Open Nexus 

2. Formularz ofertowy oraz pozostałe załączniki powinny być podpisane przez Wykonawcę – osobę lub 

osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. 

3. Do oferty należy dołączyć Pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy lub Wykonawców  

w przypadku, gdy: 

- ofertę podpisuje inna osoba niż Wykonawca,  

- ofertę składają Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego, którego 

treść winna wskazywać pełnomocnika oraz potwierdzić jego umocowanie do reprezentowania 

Wykonawców w postępowaniu lub do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu i zawarcia 

w ich imieniu umowy - dla ważności pełnomocnictwa wymaga się podpisu prawnie upoważnionych 

przedstawicieli każdego z Wykonawców.  

Podpisany dokument należy zeskanować oraz dołączyć do składanej oferty. 

 

 



VIII. Dane do kontaktu z Zamawiającym 

Kontakt z Zamawiającym możliwy za pośrednictwem platformy zakupowej 

IX. Uwagi końcowe 

1. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 

2. Zamawiający informuje, że może unieważnić postępowanie o udzielenie zamówienia  

w przypadku braku wystarczających środków na realizację usługi. 

3.   Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia bądź unieważnienia zapytania ofertowego bez 

podania przyczyny w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu 

sporządzania niniejszego Zapytania ofertowego. 

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od podpisania umowy z wybranym Wykonawcą  

w przypadku zaistnienia okoliczności nieznanych Zamawiającemu w dniu sporządzania niniejszego 

Zapytania ofertowego. 

3. Wykonawcy zostaną poinformowani o dokonanym wyborze drogą elektroniczną. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodności 

przedstawionych przez Wykonawcę dokumentów, wykazów, danych i informacji. 

5. Oferty złożone po terminie, nie pełne lub nieodpowiadające wymogom formalnym nie zostaną 

rozpatrzone. 

6. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawców, którzy nie spełniają warunków udziału  

w postępowaniu, a oferty tych wykonawców zostaną odrzucone. 

IX. Załączniki: 

1. Zał. nr 1_Formularz ofertowy 

2. Zał. nr 2_Szczegółowa lista art. biurowych 

3. Zał. nr 3_Klauzula informacyjna 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


