
  

 

 

 

GGmmiinnaa  LLuuzziinnoo  

84-242 Luzino, ul. Ofiar Stutthofu 11 

   tel.(58)678-20-68, fax(58)678-23-25,  
 

                                                                      Luzino, dnia 20 marca 2023 r. 

 

Or.2600.4.2023 

 

Gmina Luzino zaprasza do złożenia oferty na wykonanie usługi  pn.: 

 „Pełnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Urzędzie Gminy Luzino”. 

 

 

1. Niniejsze postępowanie w formie zapytania ofertowego prowadzone jest z wyłączeniem stosowania przepisów 

ustawy   z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2022r. poz.1710 z póź. zm.). 
 

2. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług polegających na pełnieniu funkcji Inspektora Ochrony 

Danych  

w Urzędzie Gminy Luzino, zwanego dalej „Inspektorem”. 
 

3. Zakres usługi: 

do obowiązków Wykonawcy należy realizacja zadań zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych  

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L Nr 119  

z 04.05.2016r. str. 1, z 2018r. Nr 127 poz. 2 z 2021r. Nr 74 poz. 35), zwanego dalej „RODO” oraz ustawy  

z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019r. poz.1781), polegających na:   

1) informowaniu Zamawiającego, pracowników Zamawiającego oraz osoby wykonujące prace na rzecz 

Zamawiającego na innej podstawie prawnej, którzy przetwarzają dane osobowe, o obowiązkach 

spoczywających na nich na mocy RODO oraz innych przepisów  o ochronie danych osobowych   

i doradzanie im w tej sprawie, 

2) monitorowaniu przestrzegania RODO oraz innych przepisów o ochronie danych osobowych oraz 

polityk Zamawiającego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podział obowiązków, 

działania zwiększające świadomość, szkolenia personelu uczestniczącego w operacjach 

przetwarzania oraz powiązane z tym audyty, 

3) udzielaniu, na żądanie Zamawiającego, zaleceń, co do oceny skutków dla ochrony danych 

osobowych oraz monitorowanie ich wykonania zgodnie z art. 35 RODO, 

4) współpracy z organem nadzorczym ustanowionym  zgodnie z art. 51 RODO, 

5) pełnieniu funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach związanych  

z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o których mowa w art. 36 RODO oraz  

w stosowanych przypadkach, prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach dotyczących 

ochrony danych osobowych, 

6) prowadzeniu rejestru czynności przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 30 RODO, 

7) zgłaszaniu naruszeń ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu zgodnie z art. 33 RODO, 

8) opracowywaniu i bieżącym przygotowywaniu aktualizacji dokumentacji przetwarzania danych 

osobowych zgodnie z wymogami RODO, 

9) przeprowadzaniu planowanych audytów systemu ochrony danych osobowych (raz  

w roku) oraz audytów doraźnych, przeprowadzanych w sytuacji powzięcia przez Inspektora 

wiadomości o naruszeniu ochrony danych osobowych lub uzasadnionego podejrzenia wystąpienia 

takiego naruszenia oraz przedkładanie Zamawiającemu pisemnego raportu z audytów, 
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10) przygotowywaniu i weryfikowaniu propozycji umów powierzenia przetwarzania danych osobowych, 

umów o zachowaniu poufności w zakresie zgodności z przepisami o ochronie danych osobowych, 

11) przygotowywaniu propozycji pism w kontaktach z organem nadzorczym i innymi organami, 

kontrahentami Zamawiającego oraz osobami fizycznymi zgłaszającymi naruszenie ich praw  

w zakresie ochrony danych osobowych lub w zakresie wniosków dotyczących udostępnienia 

przetwarzanych przez Zamawiającego danych osobowych, 

12) sporządzaniu opinii oraz wytycznych w zakresie danych osobowych, 

13) przygotowywaniu lub opiniowaniu klauzul, regulaminów lub innych dokumentów w zakresie 

zgodności z przepisami o ochronie danych osobowych, 

14) przygotowywaniu wzoru: ewidencji osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych, 

upoważnienia do przetwarzania danych osobowych dla osoby przetwarzającej dane osobowe, 

oświadczenia o zachowaniu poufności danych osobowych dla pracownika i współpracownika 

Zamawiającego, przetwarzającego dane osobowe,  

15) opiniowaniu wniosków o udostępnienie danych osobowych, 

16) prowadzeniu szkoleń z zakresu ochrony danych osobowych dla pracowników Zamawiającego oraz 

osób wykonujących prace na rzecz Zamawiającego na innej podstawie prawnej, przetwarzających 

dane osobowe, 

17) udziale w kontrolach organu nadzorczego lub innych uprawnionych organów, 

18) udzielaniu odpowiedzi na wszelkie pytania lub wątpliwości Zamawiającego związane z ochroną 

danych osobowych, 

19) wykonywaniu pozostałych działań Inspektora, które wynikają wprost z RODO i obowiązujących 

przepisów prawa.  

4. Wykonawca  będzie dostępny:  

1) poprzez kontakt telefoniczny, 

2) poprzez kontakt za pośrednictwem poczty elektronicznej,  

3) poprzez kontakt osobisty  w siedzibie Zamawiającego; w celu właściwego wykonywania 

zamówienia Wykonawca zapewni obecność osoby wskazanej do pełnienia w jego imieniu funkcji 

Inspektora w siedzibie Zamawiającego (w formie dyżuru online, w sytuacji zagrożenia  

epidemiologicznego), przynajmniej 2 razy w miesiącu, w wymiarze łącznym min. 6 godzin, w dni 

robocze i w godzinach wskazanych przez  Zamawiającego, w terminie uzgodnionym  

z Zamawiającym (najpóźniej na 5 dni przed spotkaniem). W pozostałym zakresie Inspektor będzie 

dostępny w dni robocze, pod wskazanym w umowie numerem telefonu i adresem poczty 

elektronicznej. 

5. Termin realizacji zamówienia –  33 miesiące od dnia podpisania umowy. 

6. Warunki udziału w postępowaniu: 

1) Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert wykonał  

z należytą starannością, co najmniej 3 zamówienia polegające na świadczeniu usług pełnienia funkcji 

Inspektora, przez okres nie krótszy niż 12 miesięcy, zrealizowanych na rzecz jednostek sektora finansów 

publicznych, w rozumieniu art. 9 ustawy z dnia  27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz.U.  

z 2022r. poz.1634 z póź. zm.), zwanej dalej „ustawą o finansach publicznych”, zatrudniających minimum 

50 osób; w celu spełnienia tego warunku Wykonawca, wraz z ofertą, złoży wykaz usług wraz z podaniem 

ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotu wraz z liczbą zatrudnionych osób, na rzecz którego usługi te 

zostały wykonane; ponadto Wykonawca załączy dowody określające czy usługi te zostały wykonane 

należycie, w postaci referencji lub innych dokumentów sporządzonych przez podmiot, na rzecz którego 

usługi zostały wykonane, według załącznika nr 1 do formularza ofertowego.  

2) Wykonawca wykaże, ze osoba skierowana do realizacji funkcji Inspektora  spełnia następujące 

wymagania:  
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a) posiada kwalifikacje i wiedzę fachową, niezbędną  do realizacji zadań, o których mowa  

w art.39 RODO, 

b) posiada, co najmniej 2 letnie doświadczenie jako Inspektor w jednostkach sektora finansów 

publicznych, w rozumieniu  art. 9 ustawy o finansach publicznych,  

c) posiada ukończone studia podyplomowe lub szkolenie z zakresu ochrony danych osobowych, po 

wejściu w życie przepisów RODO. 

W celu wykazania spełnienia tego warunku, Wykonawca wraz z ofertą, złoży informację dotyczącą 

osoby skierowanej do realizacji usługi, na formularzu stanowiącym  załącznik nr 2 do formularza 

ofertowego  wraz z kopiami dokumentów potwierdzających doświadczenie  zawodowe oraz 

wykształcenie. 
 

7. Kryteria wyboru ofert.   

Najkorzystniejszą ofertą, spośród ofert niepodlegających odrzuceniu, będzie oferta, która przedstawia 

najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriów odnoszących się do przedmiotu zamówienia publicznego.  

Maksymalna ilość punktów, jakie może otrzymać oferta za dane kryterium:  
 

1) cena netto za miesiąc usługi (C) – 30%. 

            Oferta najtańsza otrzyma 30 punktów. Pozostałe proporcjonalnie mniej, według formuły: 
 

Cn/Cb x 100 x 30% = ilość punktów 
           gdzie: 

           Cn – najniższa cena oferty brutto za miesiąc usługi spośród ocenianych ofert, 

           Cb – cena oferty brutto za miesiąc usługi oferty badanej, 

           100 – wskaźnik stały; 

           50% – procentowe znaczenie kryterium ceny oferty netto przedmiotu zamówienia. 
 

2) doświadczenie i kompetencje (D) – 30%. 

W ramach kryterium „doświadczenie i kompetencje” ocena ofert będzie dokonana w oparciu 

o dokument, stanowiący informację o osobie skierowanej do realizacji zamówienia, o którym mowa  

w pkt 6 zapytania ofertowego, w oparciu o następujące zasady: 
 

a) doświadczenie w latach pełnienia funkcji Inspektora (po wejściu w życie przepisów RODO)  

– i zakwalifikowane jako małe (…<2 lata), średnie (2-4 lata) lub duże (>4 lat), 
 

W zależności od doświadczenia osoby wskazanej do pełnienia funkcji Inspektora, zostanie 

przyznana liczba punktów: 

 

 

 

 

 

b) wyszkolenie (po wejściu w życie przepisów RODO), w ciągu ostatnich 5 lat rozumiane jako 

udział w szkoleniach, kursach, konferencjach podnoszących kwalifikacje związane ze 

stanowiskiem – i zakwalifikowane jako niskie (<5 szkoleń), średnie (5-15 szkoleń) lub wysokie 

(>15 szkoleń). 
 

W zależności od wyszkolenia osoby wskazanej do pełnienia funkcji Inspektora zostanie 

przyznana liczba punktów: 

Wyszkolenie: Liczba punktów: 

Niskie 5 

Średnie 10 

Wysokie 15 

 

 

 

Doświadczenie:  Liczba punktów: 

Małe 5 

Średnie 10 

Duże 15 
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3) Dyspozycyjność (R) – 40%.  
 

Dyspozycyjność rozumiana jako deklarowana dostępność w określonym przedziale czasowym, poprzez 

kontakt telefoniczny oraz za pośrednictwem poczty elektronicznej, a także czas reakcji na incydenty 

związane z bezpieczeństwem i ochroną danych osobowych. Wykonawca wskazuje jedno kryterium we 

wskazanej dostępności. 
 

Za dyspozycyjność, osoby wskazanej do pełnienia funkcji Inspektora, w ramach określonego kryterium, 

zostanie przyznana liczba punktów: 

 
Dyspozycyjność: Kryterium: Liczba 

punktów: 

Kryterium: Liczba 

punktów: 

 

Deklarowana 

dostępność: 

w dni robocze  

w przedziale czasowym  

od 8.00 do 16.00 

 

3 

w dni robocze  

w przedziale czasowym  

od 8.00 do 20.00 

 

7 

 

Kontakt 

telefoniczny: 

kontakt w następnym dniu 

roboczym 

 

3 

kontakt natychmiastowy  

lub oddzwonienie najpóźniej 

w ciągu 2 godzin od 

kontaktu Zamawiającego 

 

7 

 

Kontakt za 

pośrednictwem 

poczty 

elektronicznej: 

kontakt w tym samym dniu 

lub w następnym dniu 

roboczym  

z propozycją rozwiązania 

problemu stanowiącego 

przedmiot korespondencji 

 

7 

kontakt w następnych  

5 dniach z propozycją 

rozwiązania problemu 

stanowiącego przedmiot 

korespondencji 

 

3 

 

 

Czas reakcji  

na incydenty 

związane  

z 

bezpieczeństwem 

i ochroną danych 

osobowych: 

wizyta osobista  

w siedzibie Zamawiającego  

w dniu stwierdzenia 

/zgłoszenia incydentu  

do 2 godzin 

 

4 

wizyta osobista  

w siedzibie Zamawiającego  

w dniu stwierdzenia 

/zgłoszenia incydentu 

powyżej  2 godzin 

 

3 

wizyta osobista  

w siedzibie Zamawiającego  

w następnym dniu,  

po  dniu stwierdzenia 

/zgłoszenia incydentu 

 

2 

wizyta osobista  

w siedzibie Zamawiającego  

w następnych dniach 

roboczych, nie później niż 

48 godzin od chwili 

stwierdzenia /zgłoszenia 

incydentu 
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O wyborze oferty zdecyduje najwyższa łączna ilość punktów za kryterium cena (C), doświadczenie  

i kompetencje (D) oraz za dostępność (R). 

 

Jeżeli dwie lub więcej ofert otrzyma taką samą liczbę punktów, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia, w terminie określonym przez Zamawiającego, ofert dodatkowych, w których 

Wykonawcy zaoferują nową cenę realizacji zamówienia, bez możliwości dokonywania zmian w zakresie 

kryterium jakościowego. Wykonawcy składając oferty dodatkowe nie mogą zaoferować ceny wyższej niż 

zaoferowane w złożonych ofertach.  
 

8. Sposób przygotowania oferty: 

1) każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę,  

2) ofertę wraz z załącznikami należy złożyć na formularzu ofertowym, stanowiącym załącznik  do zapytania 

ofertowego, 

3) formularz ofertowy wraz z załącznikami podpisany jest przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do 

reprezentacji Wykonawcy, 

4) do oferty należy załączyć: 
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⎯  wykaz usług wraz z dowodami potwierdzającymi należyte wykonanie usług, zgodnie z pkt 6 

ppkt 1 zapytania ofertowego, 

⎯  informację dotyczącą osoby skierowanej do realizacji zamówienia wraz z dokumentami 

potwierdzającymi doświadczenie zawodowe oraz wykształcenie, zgodnie z pkt 6 ppkt 2 

zapytania ofertowego, 

⎯ pełnomocnictwo upoważniające do reprezentacji Wykonawcy, o ile ofertę składa    pełnomocnik.   

 

9. Termin złożenia ofert: do dnia 29.03.2023r. do godz. 14.00. 

 
10. Pozostałe  informacje dotyczące zapytania ofertowego:  

1) w celu zapewnienia porównywalności wszystkich ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do 

skontaktowania się z właściwymi Wykonawcami, w celu uzupełnienia lub doprecyzowania przesłanych 

dokumentów lub udzielania wyjaśnień, 

2) jeżeli zaoferowana cena będzie rażąco niska w stosunku do przedmiotu zamówienia  i tym samym będzie 

budzić wątpliwości Zamawiającego, Zamawiający dopuszcza możliwość zwrócenia się o udzielenie 

wyjaśnień, w tym złożenie dowodów  dotyczących wyliczenia ceny lub kosztu; obowiązek wykazania, że 

oferta nie zawiera rażąco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy, 

3) w sprawie realizacji usługi, istotne dla stron postanowienia zostały zawarte we wzorze umowy, 

stanowiącej załącznik nr 2 do zapytania ofertowego,  

4) jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie realizacji 

zamówienia, albo umowa z tym Wykonawcą zostanie rozwiązana, Zamawiający może wybrać kolejną, 

najkorzystniejszą ofertę spośród pozostałych, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, 

chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, 

5) stosownie do brzmienia art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz.U.  

z 2023r. poz. 129 ze zm.), zwanej dalej „ustawą” z postępowania wyklucza się: 

a) wykonawcę wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającą  

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy, 

b) wykonawcę, którego beneficjentem rzeczywistym, w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018r.  

o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022r. poz. 593 z póź. 

zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 

269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 

2022r. o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu  na listę rozstrzygającej  

o zastosowaniu środka, o którym mowa w art.1 pkt 3 ustawy,  

c) Wykonawcę, którego jednostka dominującą w rozumieniu  art.3 ust.1 pkt 37 ustawy z dnia  

29 września 1994r. o rachunkowości (Dz.U. z 2023r. poz. 120 z póź. zm.) jest podmiot wymieniony 

w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na 

listę lub będący taką jednostką  dominującą od dnia 24 lutego 2022r., o ile został wpisany na listę na 

podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka,  

o którym mowa w art.1 pkt 3 ustawy,  

6) złożenie oferty nie stwarza po stronie oferenta roszczenia względem Zamawiającego o zawarcie umowy, 

7) Zamawiający dopuszcza możliwość unieważnienia postępowania w każdym czasie, bez podania 

przyczyny, 

8) Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego; w tym celu 

Wykonawca powinien przesłać pytania na adres sekretariat@luzino.pl, z powołaniem się na nazwę  

i numer postępowania, 

9) osoby  upoważnione do kontaktu z oferentami: Marzena Meyer – tel. (58) 678 20 68 wew.36, Mirosława 

Kąkol – tel. (58) 678 20 68 wew.31. 

 
 
 
 

mailto:sekretariat@luzino.pl
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11. Obowiązek informacyjny. Zgodnie z art.13 ust. 1 i 2 RODO, informuję że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Luzino, ul. Of. Stutthofu 11,  84 – 242 

Luzino, tel. (58) 678 20 68,  e-mail: sekretariat@luzino.pl , 

2) kontakt z Inspektorem Danych Osobowych następuje za pomocą adresu e-mail: inspektor.abi@gmail.com  

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, w celach związanych 

z niniejszym zapytaniem ofertowym,  

4) odbiorcami Pani/Pana  danych osobowych będą osoby lub podmioty , którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o ustawę z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji 

publicznej (Dz.U. z 2022r. poz. 902), 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z przepisami rozporządzenia Prezesa Rady 

Ministrów z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych 

wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz.U. Nr 

14 poz. 67, Nr 27 poz. 140), przez okres 5 lat. 

6) stosownie do art. 22 RODO w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych,  dane osobowe nie będą 

przetwarzane w sposób zautomatyzowany, 

7) posiada Pani/Pan prawo: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych dotyczących Pani/Pana, 

b) na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, 

c) na podstawie art.18 ODO prawo żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w ust.2 art.18 RODO, 

8) nie przysługuje Pani/Panu prawo:  

a) w związku z art.17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do usunięcia danych osobowych, 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art.20 RODO, na podstawie art.21 

RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną 

przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.6 ust.1 lit. c RODO, 

9) obowiązek informacyjny, określony przepisami RODO, spoczywa także na Wykonawcach, którzy 

pozyskują dane osobowe osób trzecich, w celu przekazania ich Zamawiającemu w ofertach. 
 

12. Załącznik do zapytania ofertowego: 

1) formularz ofertowy, 

2) wzór umowy. 
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