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I. Nazwa i adres Zamawiającego 
UNIWERSYTET WARMIŃSKO – MAZURSKI W OLSZTYNIE 
DZIAŁ ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH 
Pok. 309 
ul. Oczapowskiego 2, 10 – 719 Olsztyn 
tel. 089/523 34 72 
Adres strony internetowej: www.uwm.edu.pl 

 
II. Tryb udzielenia zamówienia 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograni-

czonego o wartości szacunkowej powyżej 221 000 euro zgodnie z Ustawą z dnia 29 stycznia 
2004 roku Prawo zamówień publicznych zwanej w dalszej części SIWZ – Ustawą Pzp (Dz. U. z 
2018 r. poz. 1986 ze zm.) i aktami wykonawczymi. 

 
III. Opis przedmiotu zamówienia 
1. Przedmiotem niniejszego zamówienia jest świadczenie usług sprzątania pomieszczeń oraz ob-

sługi portierni i szatni w budynkach Uniwersytetu Warmińsko–Mazurskiego w Olsztynie. 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty jest w dokumencie ,,Opis przedmiotu zamó-

wienia”, który jest Załącznikami nr 1 do SIWZ. 
3. Kody zamówienia wg Wspólnego Słownika Zamówień: 90.91.00.00-9 – Usługi sprzątania; 

90.91.12.00-8 – Usługi sprzątania budynków; 90.91.92.00-4 – Usługi sprzątania biur; 
98.34.11.20-2 – Usługi portierskie. 

4. Miejsce wykonania przedmiotu zamówienia: Uniwersytet Warmińsko–Mazurski w Olsztynie. 
5. Wykonawca musi przedstawić ofertę obejmującą całość zamówienia, gdyż zamówienie nie zostało 

podzielone na wyodrębnione części i musi być zrealizowane w całości. 
6. Z uwagi na charakter usługi, Wykonawca powinien dokonać wizji lokalnej celem sprawdzenia 

warunków związanych z wykonaniem przedmiotu przetargu. Osobą wskazaną do kontaktu w 
sprawie wizji lokalnej jest: Pan mgr inż. Krzysztof Świtała tel.: 89 523 38 65. 

7. Zamawiający nie zezwala na składanie ofert wariantowych i wymaga złożenia oferty zgodnej z 
przedmiotem zamówienia, opisanym w Załącznikach nr 1 do SIWZ. 

8. Zamawiający nie przewiduje udzielanie zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt. 6 Ustawy 
Pzp.  

9. Zamawiający dopuszcza powierzenie wykonania zamówienia podwykonawcom. Zamawiający 
żąda wskazania przez Wykonawcę w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy 
podwykonawcom i podania przez Wykonawcę firm podwykonawców, jeżeli są znane. 

10. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza zobowiązany będzie podać 
przed przystąpieniem do wykonania zamówienia, nazwy albo imiona i nazwiska oraz dane kon-
taktowe podwykonawców i osób do kontaktu z nimi. Wykonawca zobowiązany będzie także do 
powiadamiania zamawiającego o wszelkich zmianach danych dot. podwykonawców w trakcie re-
alizacji zamówienia oraz przekazywać informacje na temat nowych podwykonawców, którym w 
późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację części zamówienia. 

11. Szczegółowe uregulowania dotyczące podwykonawstwa znajdują się w istotnych postanowie-
niach umowy, stanowiących Załącznik nr 9 do SIWZ. 

 
IV. Termin, miejsce i warunki wykonania zamówienia 
1. Wymagany termin wykonania niniejszego zamówienia: 24 miesięcy od podpisania umowy jed-

nak nie wcześniej niż od dnia 01.06.2019 r. 
 
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia 
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy: 



 

1.1. nie podlegają wykluczeniu w oparciu przesłanki obligatoryjne wskazane w art. 24 ust. 1 oraz 
przesłanki fakultatywne wskazane w art. 24 ust. 5 Ustawy Pzp. 

1.2. spełniają warunki udziału w postępowaniu wskazane w art. 22 ust. 1b pkt. 2 i 3 Ustawy Pzp. 
2. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu: 

2.1. W zakresie warunku wskazanego w art. 22 ust. 1b pkt. 3 Ustawy Pzp Zamawiający uzna po-
wyższy warunek za spełniony jeżeli Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich 3 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym 
okresie wykonał, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych, również wykonuje jed-
ną (1) usługę w zakresie świadczenia usług sprzątania powierzchni biurowych w budynkach 
biurowych lub budynkach szkół i instytucji badawczych lub budynkach szpitali i zakładów 
opieki medycznej o powierzchni minimum 80 000 m², trwającą minimum 12 miesięcy w ra-
mach jednego kontraktu/umowy, na kwotę nie mniejszą niż 1 000 000,00 zł.  

W przypadku usług ciągłych, ich należyte wykonanie oceniane będzie pod względem wyłącznie 
zrealizowanej części umowy i w odniesieniu do zakresu faktycznie zrealizowanej części, po-
równując jej wartość i zakres do ustanowionego w SIWZ warunku. Oznacza to, że nie wystar-
czy powołać się na doświadczenie nabyte w wyniku realizacji, której łączna wartość opiewa 
na kwotę wskazaną w SIWZ, jeżeli została ona zrealizowana w niewielkim stopniu. Konieczne 
jest wykazanie, że jej realizacja nastąpiła w zakresie wymaganym przez Zamawiającego. 

 
2.2. W zakresie warunku wskazanego w art. 22 ust. 1b pkt. 3 Ustawy Pzp Zamawiający uzna po-

wyższy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dyspono-
wał urządzeniami niezbędnymi do realizacji zamówienia: 
• minimum 16 maszyn myjąco-zbierających; 
• minimum 3 maszyny szorowarki; 
• minimum 10 odkurzaczy przemysłowych; 
• minimum 2 odkurzacze piorące. 

wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami. 
 
UWAGA! 
Do Wykazu Narzędzi, w przypadku dysponowania tylko wymienioną powyżej, minimalną ilo-
ścią sprzętu, urządzeń i maszyn, należy dołączyć zobowiązanie o zabezpieczeniu - na czas 
ewentualnych awarii i napraw – maszyny i/lub urządzenia zastępczego, gwarantującego utrzy-
manie ciągłości wykonywania przedmiotu Zamówienia. 
 

2.3. W zakresie warunku wskazanego w art. 22 ust. 1b pkt. 3 Ustawy Pzp Zamawiający uzna po-
wyższy warunek za spełniony, jeżeli Wykonawca wykaże, że dysponuje lub będzie dyspono-
wał minimum  120 osobami, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szcze-
gólności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami dotyczącymi zakresu 
wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie dysponowania tymi zaso-
bami. Wśród tych osób Wykonawca jest zobowiązany wskazać min. jedną osobę, która będzie 
uczestniczyła w wykonywaniu niniejszego zamówienia, przewidzianą do pełnienia funkcji 
koordynatora. Osoba ta musi posiadać doświadczenie w zakresie nadzorowania prac będących 
przedmiotem zamówienia i być dyspozycyjna przez 7 dni w tygodniu. 

2.4. W zakresie warunku wskazanego w art. 22 ust. 1b pkt. 2 Ustawy Prawo zamówień publicz-
nych Zamawiający uzna, że Wykonawca znajduje się w odpowiedniej sytuacji finansowej lub 
ekonomicznej, jeżeli wykaże, że posiada dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubez-
pieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z 
przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną minimum 2 000 000,00 zł (dwa miliony zło-
tych).   

KLAUZULE SPOŁECZNE 



 

 
1) Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Pzp. Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o 

pracę przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących czynności w trakcie realizacji 
zamówienia.  

Zamawiający uzasadnia wymóg zatrudnienia wszystkich osób, które będą wykonywać przed-
miot zamówienia, na podstawie przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy 
(tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 917, 1000, 1076, 1608, 1629) na podstawie umowy o pracę z 
uwagi na  charakter  budynków lub biur, pomocy naukowych, ekspozycji oraz eksponatów, 
wymagający  stałej kadry pracowników zapewniającej sprawną obsługę Zamawiającego przy 
jednoczesnej minimalnej rotacji tych osób. Ponadto wykonanie przedmiotu zamówienia wy-
maga stałej dyspozycyjności i regularnych czynności w całym okresie świadczenia usług, dla-
tego też uzasadnionym jest wymóg zatrudnienia osób, w formie umowy o pracę.  Powyższe 
znajduje swoje uzasadnienie również w specyfice samej instytucji, gdzie pomieszczenia dy-
daktyczne są wykorzystywane również do tworzenia wystaw/ prototypów eksponatów, pro-
wadzenia różnego rodzaju badań / doświadczeń, a także z uwagi na występowanie w nich ma-
teriałów poufnych, drogiego, niestandardowego sprzętu, np. specjalistyczne wyposażenie la-
boratoriów naukowych, a praca w nich odbywa się w zróżnicowanym systemie. 
1.1. W trakcie realizacji zamówienia zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynno-

ści kontrolnych wobec wykonawcy odnośnie spełniania przez wykonawcę lub podwyko-
nawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane 
w pkt. 1 czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:  

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 
wymogów i dokonywania ich oceny, 

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania 
ww. wymogów, 

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 
d) Wymóg zatrudnienia na umowę o pracę nie dotyczy podwykonawców 

prowadzących działalność gospodarczą na podstawie wpisu do CEIDG lub innych 
równoważnych rejestrów, którzy wykonują osobiście i samodzielnie czynności 
powierzone im w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia; 

e) Wymóg zatrudnienia na umowę o pracę ma zastosowanie także do podwykonawców 
oraz dalszych podwykonawców. Wykonawca ma obowiązek zawrzeć w umowie z 
podwykonawcą wymóg zatrudnienia przez podwykonawcę i dalszych  
podwykonawców osób, o których mowa w pkt. 1 na umowę o pracę. 

1.2. W trakcie realizacji zamówienia w załączeniu do każdej wystawionej faktury wykonawca 
przedłoży zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia 
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę przez wykonawcę lub podwykonawcę 
osób wykonujących wskazane w pkt. 1 czynności w trakcie realizacji zamówienia: 

a) oświadczenie wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o pracę 
osób wykonujących czynności, których dotyczy wezwanie zamawiającego. Oświadczenie 
to powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego 
oświadczenie, datę złożenia oświadczenia, wskazanie, że objęte wezwaniem czynności 
wykonują osoby zatrudnione na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych 
osób, rodzaju umowy o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia 
oświadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy. 

lub 
b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub 

podwykonawcę kopię umowy/umów o pracę osób wykonujących w trakcie realizacji 
zamówienia czynności, których dotyczy ww. oświadczenie wykonawcy lub 
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulującym zakres obowiązków, jeżeli został 
sporządzony). Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób 



 

zapewniający ochronę danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z 
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności  bez  adresów, 
nr PESEL pracowników). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. 
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu 
powinny być możliwe do zidentyfikowania; 

oraz 
c) zaświadczenie właściwego oddziału ZUS, potwierdzające opłacanie przez wykonawcę lub 

podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i ubezpieczenie zdrowotne z tytułu 
zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy; 

lub 
d) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub 

podwykonawcę kopię dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez 
pracodawcę do ubezpieczeń, zanonimizowaną w sposób zapewniający ochronę danych 
osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o 
ochronie danych osobowych. 

1.3. Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 
podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 1 czynności 
Zamawiający przewiduje sankcję w postaci obowiązku zapłaty przez Wykonawcę kary 
umownej w wysokości określonej w istotnych postanowieniach umowy w sprawie 
zamówienia publicznego. Niezłożenie przez Wykonawcę w wyznaczonym przez 
Zamawiającego terminie żądanych dowodów w celu potwierdzenia spełnienia przez 
Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę 
traktowane będzie jako niespełnienie przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu 
zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w punkcie 1. 
czynności. 

1.4. W przypadku uzasadnionych wątpliwości co do przestrzegania prawa pracy przez  
Wykonawcę lub podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie 
kontroli przez Państwową Inspekcję Pracy. 

2) Zgodnie z art. 29 ust. 4 pkt. 1 ustawy Pzp  Zamawiający wymaga zatrudnienia określonej liczby 
osób bezrobotnych lub osób pozbawionych wolności lub zwalnianych z zakładów karnych mają-
cych trudności w integracji ze środowiskiem (minimum 2 osoby), o których mowa w przepisach 
o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych. 

Wykonawca zatrudni na podstawie umowy o pracę, co najmniej 2 osoby niepełnosprawne, o 
których mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób 
niepełnosprawnych i powierzy tym osobom czynności związane z faktyczną realizacją umo-
wy. Wykonawca zatrudni wyżej wymienione osoby w okresie wykonywania umowy, a w 
przypadku rozwiązania stosunku pracy przez jedną ze stron, tj. osobą niepełnosprawną lub 
Wykonawcę przed zakończeniem tego okresu, zobowiązuje się do zatrudnienia na to miejsce 
innej osoby niepełnosprawnej. Wykonawca przy wykonywaniu umowy, zobowiązuje się do 
przedstawienia Zamawiającemu kopii umów o pracę zawartych między Wykonawcą a osobą 
niepełnosprawną w terminie 7 dni od zawarcia umowy oraz dokumentu potwierdzającego nie-
pełnosprawność osoby zatrudnionej w okresie realizacji umowy.  

3) Klauzule kontrolne etapu realizacji. 
a) W trakcie realizacji zamówienia zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynno-

ści kontrolnych wobec wykonawcy odnośnie spełniania przez wykonawcę lub podwyko-
nawcę wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o pracę osób bezrobotnych, o których 
mowa w ust 25. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do żądania przedłożenia 
dokumentów potwierdzających realizację „klauzuli społecznej” (dalej Klauzula). Wyko-
nawca obowiązany jest udokumentować zatrudnianie osób wskazanych w Klauzuli: 
Kopia umowy o pracę.  



 

Kopia umowy/umów powinna zostać zanonimizowana w sposób zapewniający ochronę 
danych osobowych pracowników, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. 
o ochronie danych osobowych (tj. w szczególności  bez  adresów, nr PESEL pracowni-
ków). Imię i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji. Informacje takie jak: data 
zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidenty-
fikowania. 
b) W trakcie realizacji zamówienia w załączeniu do każdej wystawionej faktury wyko-
nawca przedłoży zamawiającemu wskazane poniżej dowody w celu potwierdzenia speł-
nienia wymogu zatrudnienia osób niepełnosprawnych na podstawie umowy o pracę przez 
wykonawcę: 

4) W sytuacji gdy osoba zatrudniona w ramach Klauzuli w okresie zamówienia rozwiąże stosunek 
pracy lub gdy uczyni to Wykonawca, zobowiązany jest on do zatrudnienia w to miejsce innej 
osoby. Z tytułu niespełnienia wymagań w zakresie zatrudnienia osób wskazanych w Klauzuli 
Zamawiający: 

a) obciąży Wykonawcę karą umowną. 
 
VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu potwierdzenia 

spełnienia warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia 
1. W celu wstępnego potwierdzenia, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu i spełnia warunki 

udziału w postępowaniu w zakresie wskazanym przez Zamawiającego w SIWZ, Wykonawca wi-
nien złożyć w formie dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elek-
tronicznym aktualne na dzień składania ofert oświadczenie na formularzu jednolitego europej-
skiego dokumentu zamówienia (dalej „JEDZ”), wg wzoru standardowego, określonego w Załącz-
niku nr 4  do SIWZ. Oświadczenie składane jest na formularzu jednolitego europejskiego doku-
mentu zamówienia (JEDZ), sporządzonego zgodnie z wzorem standardowego formularza określo-
nego w rozporządzeniu wykonawczym Komisji Europejskiej wydanym na podstawie art. 59 ust. 2 
dyrektywy 2014/24/UE, zwanym dalej „oświadczeniem”. 
Ze strony internetowej Zamawiającego Wykonawca powinien pobrać wersję elektroniczną 
– edytowalną JEDZ. Następnie wejść na stronę https://espd.uzp.gov.pl/  i zaimportować po-
brany plik JEDZ. Instrukcja wypełniania JEDZ znajduje się na stronie internetowej Urzędu Za-
mówień Publicznych pod adresem: 
https://www.uzp.gov.pl/__data/assets/pdf_file/0015/32415/Instrukcja-wypelniania-JEDZ-
ESPD.pdf 
1.1. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców, oświadczenie o 

którym mowa w rozdz. VI. pkt. 1 niniejszej SIWZ składa każdy z Wykonawców wspólnie 
ubiegających się o zamówienie i każdy wspólnik spółki cywilnej w formie dokumentu 
elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

1.2. Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcom, w 
celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu 
składa oświadczenie na formularzu JEDZ w formie dokumentu elektronicznego, podpisane-
go kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

1.3. Wykonawca, który powołuje się na zasoby innych podmiotów, w celu wykazania braku ist-
nienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz spełnienia - w zakresie, w jakim powołuje się 
na ich zasoby – warunków udziału w postępowaniu składa także oświadczenie o którym 
mowa w Rozdz. VI. pkt. 1 niniejszej SIWZ dotyczące tych podmiotów. Oświadczenia pod-
miotów udostępniających potencjał składane na formularzu JEDZ powinny mieć formę do-
kumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez 
każdego z nich w zakresie w jakim potwierdzają okoliczności, o których mowa w treści art. 
22 ust. 1 ustawy Pzp.   



 

2. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została 
najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym, nie krótszym niż 10 dni, terminie aktual-
nych na dzień złożenia następujących oświadczeń lub dokumentów: 
2.1. Odpisu z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności go-

spodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 1 Ustawy 
Pzp. 

 2.2.  Informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 
13, 14 i 21 Ustawy Pzp oraz odnośnie skazania za wykroczenie na karę aresztu, w za-
kresie określonym przez Zamawiającego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 5 i 6 Ustawy 
Pzp., wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania 
ofert; 

2.3. Wykazu wykonanych usług, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych rów-
nież wykonywanych w okresie ostatnich trzech (3) lat przed upływem terminu skła-
dania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, wraz 
z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których 
usługi zostały wykonane, oraz załączeniem dowodów określających czy te usługi zo-
stały wykonane lub są wykonywane należycie, przy czym dowodami, o których mo-
wa, są referencje bądź inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz którego 
usługi były wykonywane, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych są wy-
konywane - według wzoru stanowiącego Załącznik nr 7 do SIWZ. 

2.4. Wykazu narzędzi, wyposażenia zakładu i urządzeń technicznych dostępnych Wyko-
nawcy usług w celu wykonania zamówienia wraz z informacją o podstawie dyspono-
wania tymi zasobami - według wzoru stanowiącego Załącznik nr 8 do SIWZ. 

2.5. Wykazu osób, skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publiczne-
go, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług wraz z informacjami do-
tyczącymi zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją o podstawie 
dysponowania tymi osobami, według wzoru stanowiącego Załącznik nr 9 do SIWZ. 

2.6. Dokumentu potwierdzającego, że Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialno-
ści cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówie-
nia na sumę gwarancyjną minimum 2 000 000,00 zł (dwa miliony złotych).   

2.7.   Zaświadczenia właściwego naczelnika urzędu skarbowego potwierdzającego, że Wy-
konawca nie zalega z opłacaniem podatków, wystawionego nie wcześniej niż 3 mie-
siące przed upływem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzające-
go, że Wykonawca zawarł porozumienie z właściwym organem podatkowym w spra-
wie spłat tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szcze-
gólności uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty 
zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;  

2.8.    Zaświadczenia właściwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakładu Ubezpieczeń 
Społecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego albo innego dokumen-
tu potwierdzającego, że Wykonawca nie zalega z opłacaniem składek na ubezpiecze-
nia społeczne lub zdrowotne, wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upły-
wem terminu składania ofert, lub innego dokumentu potwierdzającego, że Wykonaw-
ca zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat tych należności wraz z 
ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności uzyskał przewidziane pra-
wem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzyma-
nie w całości wykonania decyzji właściwego organu. 

2.9. Oświadczenia Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu 
lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat 
lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne albo - w przypadku wydania 
takiego wyroku lub decyzji - dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych 



 

należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego 
porozumienia w sprawie spłat tych należności, wzór wg Załącznika nr 5 do SIWZ. 

2.10. Oświadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka zapobie-
gawczego zakazu ubiegania się o zamówienia publiczne, wzór wg Załącznika nr 5 do 
SIWZ. 

2.11. Oświadczenia wykonawcy o braku wydania prawomocnego wyroku sądu skazujące-
go za wykroczenie na karę ograniczenia wolności lub grzywny w zakresie określo-
nym przez zamawiającego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 5 i 6 ustawy, wzór wg Za-
łącznika nr 5 do SIWZ. 

2.12. Oświadczenia wykonawcy o braku wydania wobec niego ostatecznej decyzji admini-
stracyjnej o naruszeniu obowiązków wynikających z przepisów prawa pracy, prawa 
ochrony środowiska lub przepisów o zabezpieczeniu społecznym w zakresie określo-
nym przez zamawiającego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt. 7 ustawy, wzór wg Za-
łącznika nr 5 do SIWZ. 

2.13. Oświadczenia wykonawcy o niezaleganiu z opłacaniem podatków i opłat lokalnych, 
o których mowa w ustawie z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i opłatach lokal-
nych (Dz. U. z 2016 r. poz. 716), wzór wg Załącznika nr 5 do SIWZ. 

3. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie platformy zakupowej infor-
macji, o której mowa w art. 86 ust. 3 Ustawy Pzp., przekaże Zamawiającemu oświadczenie o 
przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 
24 ust. 1 pkt. 23 Ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedsta-
wić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia. Wzór oświadczenia, które Wykonawca ma obowią-
zek dostarczyć Zamawiającemu po upublicznieniu na stronie 
https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu tzw. Informacji z otwarcia ofert, wzór wg Za-
łącznika nr 5 do SIWZ. 

4. Dokumenty sporządzone w języku obcym będą składane wraz z tłumaczeniem na język pol-
ski. 

5. Dokumenty i oświadczenia, składane są w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego 
lub w elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia poświadczonego za zgodność z 
oryginałem. 

6. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przy-
padku innych podmiotów, na zasobach których Wykonawca polega na zasadach określonych 
w art. 22a Ustawy Pzp., kopie dokumentów dotyczących odpowiednio Wykonawcy lub tych 
podmiotów muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wyko-
nawcę lub te podmioty. 

7.  Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 2:  

 7.1. składa informację z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku takiego rejestru, 
inny równoważny dokument wydany przez właściwy organ sądowy lub administracyj-
ny kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce 
zamieszkania ma osoba, której dotyczy informacja albo dokument, w zakresie określo-
nym w art. 24 ust. 1 pkt. 13, 14 i 21 oraz art. 24 ust. 5 pkt. 5 i 6 Ustawy Pzp., wysta-
wiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert; 

 7.2. składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma sie-
dzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że: 

  a) nie zalega z opłacaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenie społeczne lub 
zdrowotne albo że zawarł porozumienie z właściwym organem w sprawie spłat 
tych należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczególności 
uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zale-



 

głych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu, 
wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, 

  b) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej 
niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert. 

8. Jeżeli w kraju w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania lub miejsce za-
mieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, nie wydaje się dokumentów, o których mowa 
w pkt. 8, zastępuje się je dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, 
że wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, 
której dokument miał dotyczyć, złożone przed notariuszem lub przed organem sądowym, ad-
ministracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego właściwym ze 
względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce zamieszkania tej oso-
by. 

9. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę mającego 
siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, Zamawiający 
może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio kraju w którym Wykonawca ma sie-
dzibę lub miejsce zamieszkania ma osoba, której dokument dotyczy, o udzielenie niezbęd-
nych informacji dotyczących tego dokumentu. 

10. Jeżeli jest to niezbędne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postępowania o udzielenie 
zamówienia, Zamawiający może na każdym etapie postępowania wezwać Wykonawców do 
złożenia wszystkich lub niektórych oświadczeń lub dokumentów potwierdzających, że nie 
podlegają wykluczeniu, spełniają warunki udziału w postępowaniu, a jeżeli zachodzą uzasad-
nione podstawy do uznania, że złożone uprzednio oświadczenia lub dokumenty nie są już ak-
tualne, do złożenia aktualnych oświadczeń lub dokumentów. 

11. Zamawiający przewiduje zastosowanie tzw. procedury odwróconej, polegającej na tym, 
że najpierw Zamawiający dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego 
oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki 
udziału w postępowaniu. Jeżeli Wykonawca ten będzie uchylał się od zawarcia umowy lub 
nie wniesie wymaganego zabezpieczenia należytego wykonania umowy, Zamawiający zbada, 
czy następny w kolejności Wykonawca, który złożył ofertę najwyżej ocenioną spośród pozo-
stałych ofert, nie podlega wykluczeniu oraz czy spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

12. W zakresie nieuregulowanym w SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra 
Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zama-
wiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 
1126). 

 
VII. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przeka-

zywania oświadczeń lub dokumentów 
1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim na elektronicznej platformie pod adresem 

https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu (zwana dalej Platformą) w zakładce postępowania 
pod nazwą dostępną w tytule SIWZ. W zakładce „Załączniki do postępowania” dostępna jest 
dokumentacja niniejszego postępowania. 

2. W postępowaniu o udzielenie zamówienia komunikacja pomiędzy Zamawiającym a Wykonaw-
cami w szczególności składanie oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz przekazywanie infor-
macji odbywa się elektronicznie za pośrednictwem www.platformazakupowa.pl/pn/umw.edu 
(formularz Wyślij wiadomość dostępny na stronie dotyczącej danego postępowania). W sytua-
cjach awaryjnych Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą 
poczty elektronicznej: katarzyna.sadej@uwm.edu.pl z zastrzeżeniem ust. 3. 

3.  Wykonawca składa ofertę oraz jednolity dokument zamówienia wraz z wymaganymi 
dokumentami zgodnie z rozdz. X SIWZ za pośrednictwem 
www.platformazakupowa.pl/pn/umw.edu  



 

4. Wymagania techniczne i organizacyjne wysyłania i odbierania dokumentów, elektronicznych 
kopii dokumentów i oświadczeń oraz informacji przy użyciu środków komunikacji elektronicznej 
określają: Regulamin Internetowej Platformy Zakupowej oraz Instrukcja składania oferty dla 
Wykonawcy dostępne na stronie Platformy. Regulamin znajduje się na stronie głównej Platformy, 
natomiast Instrukcja dostępna jest pod danym postępowaniem  wybierając szablon Ogłoszenie o 
zamówieniu (PL/UE) w Postępowania -> Kreator postępowań. Po załadowaniu formularza 
Ogłoszenia Instrukcja będzie dostępna w polu „Opis wymagań” lub wybierając „Pod linkiem”. 

5. Minimalne wymagania techniczne umożliwiające korzystanie ze Strony platformazakupowa.pl to 
przeglądarka internetowa Internet Explorer, Chrome i FireFox w najnowszej dostępnej wersji, z 
włączoną obsługą języka Javascript, akceptująca pliki typu „cookies” oraz łącze internetowe o 
przepustowości, co najmniej 256 kbit/s. platformazakupowa.pl jest zoptymalizowana dla 
minimalnej rozdzielczości ekranu 1024x768 pikseli. 

6. Występuje limit objętości plików w zakresie całej oferty do 1 GB przy maksymalnej ilości 20 
plików. 

7. Szczegółowe informacje dotyczące formatu kwalifikowanego podpisu elektronicznego, 
specyfikacji połączenia, formatu przesyłanych danych oraz kodowania i oznaczania czasu 
przekazania danych określają: Regulamin Internetowej Platformy Zakupowej oraz Instrukcja 
składania oferty dla Wykonawcy dostępne na stronie Platformy, w których określono w 
szczególności że: 
a) Szyfrowanie ofert odbywa się automatycznie przez system. 
b) Za datę przekazania oferty, wniosków, zawiadomień, dokumentów elektronicznych, 

oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń oraz innych informacji 
przyjmuje się datę ich przekazania do Zamawiającego wraz z wgraniem paczki podpisanej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w drugim kroku składania oferty poprzez 
kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetleniu komunikatu, że oferta została złożona. 

c) Oferta lub wniosek powinny być sporządzone w języku polskim, z zachowaniem postaci 
elektronicznej, a do danych zawierających dokumenty tekstowe, tekstowo-graficzne lub 
multimedialne stosuje się:.txt; .rft; .pdf; .xps; .odt; .ods; .odp; .doc; .xls; .ppt; .docx; .xlsx; 
.pptx; .csv. 

8. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest 
obowiązany niezwłocznie udzielić wyjaśnień pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści 
specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do 
końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

9. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający bez ujawnienia źródła zapytania przekazuje 
Wykonawcom, którym przekazał SIWZ, a także zamieszcza na elektronicznej platformie pod 
adresem www.platformazakupowa.pl/pn/umw.edu  

10. W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed upływem terminu składania ofert, 
Zamawiający może zmodyfikować treść niniejszej specyfikacji. Każda wprowadzona przez 
Zamawiającego zmiana stanie się częścią specyfikacji oraz zostanie doręczona do wszystkich 
Wykonawców, którym przekazał SIWZ. 

Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami w sprawach proceduralnych – mgr 
Katarzyna Sądej, 89/ 524 5181, e-mail: katarzyna.sadej@uwm.edu.pl 

 
Klauzula informacyjna dotycząca danych osobowych 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 
95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), 
dalej „RODO”, informuję, że:  
- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Uniwersytet Warmińsko-Mazurski                      

w Olsztynie, ul. M. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn, NIP 739-30-33-097,                                



 

tel.+48 89 524 52 39; 
- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z niniejszym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego  
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego; 

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej 
„ustawa Pzp”;   

- Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez 
okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

- obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 
udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 
określonych danych wynikają z ustawy Pzp;   

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

- posiada Pani/Pan: 
� na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
� na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1*; 
� na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO **2;   
� prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

-     nie przysługuje Pani/Panu: 
� w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
� prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
� na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż 

podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
 
VIII. Wymagania dotyczące wadium 
1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium. 
2. Ustala się wadium dla całości przedmiotu zamówienia w wysokości 250 000,00 zł, (słownie: 

dwieście pięćdziesiąt tysięcy złotych 00/100). 
3. Wadium należy wnieść przed upływem terminu składania ofert. 
4. Wadium może być wniesione w jednej lub kilku następujących formach:  

1)   pieniądzu, 
2) poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z 
tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym, 
3) gwarancjach bankowych, 
4) gwarancjach ubezpieczeniowych, 
5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z dnia 
9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. z 2014 r. 
poz. 1804 oraz z 2015 r. poz. 978 i 1240). 

5. Wadium wnoszone w pieniądzu należy wpłacić wyłącznie przelewem z opisem „Wadium do 

                                                 
1 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać 
integralności protokołu oraz jego załączników. 
2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu 
zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z 
uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego 



 

postępowania nr 192/2019/PN/DZP na świadczenie usług sprzątania pomieszczeń oraz 
obsługi portierni i szatni w budynkach Uniwersytetu Warmińsko–Mazurskiego w Olsztynie” 
na konto Banku Handlowego w Warszawie S.A. nr 39 1030 1218 0000 0000 9113 2648. Za datę 
wniesienia wadium w pieniądzu uznaje się datę uznania na rachunku bankowym Zamawiającego.  

6. Wadium w formie innej niż pieniężna Wykonawca wnosi w postaci elektronicznej poprzez 
załączenie na Platformie www.platformazakupowa.pl/pn/umw.edu oryginału dokumentu 
wadialnego tj. opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym osób upoważnionych 
do jego wystawienia (wystawców dokumentu).  

7. Oryginał gwarancji/poręczenia winien być dołączony do oferty w sposób umożliwiający jego 
zwrot zgodnie z ustawą. 

8. Wadium winno być oznaczone w sposób umożliwiający identyfikację postępowania, którego 
dotyczy. 

9. Dokumenty wymienione w ust. 3 pkt. 2 – 5  muszą uwzględniać zapisy art. 46 ust. 4a oraz ust. 5 
ustawy. Gwarancja lub poręczenie musi zawierać w swojej treści nieodwołane i bezwarunkowe 
zobowiązanie wystawcy dokumentu do zapłaty na rzecz Zamawiającego kwoty wadium.  

10. Zamawiający dokona zwrotu wadium na zasadach określonych w art. 46  ustawy. 
11. Niewniesienie wadium w wymaganym terminie, w wymaganej wysokości, dopuszczonej formie 

lub wniesienie w sposób nieprawidłowy skutkuje odrzuceniem oferty zgodnie z art. 89 ust. 1 pkt. 
7b ustawy. 

12. Zamawiający zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, zgodnie z art. 46 ust. 4a i 5 Ustawy Pzp. 
 

IX. Termin zwi ązania ofertą: 
1. Termin związania złożoną ofertą wynosi 60 dni. 
2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 
3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 

ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu 
związania ofertą zwrócić się do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o 
oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni. 

 
X. Opis sposobu przygotowania ofert 
1. Oferta winna być sporządzona z zachowaniem postaci elektronicznej i podpisana 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym pod rygorem nieważności. Składanie ofert odbywa 
się wyłącznie przez platformę: www.platformazakupowa.pl/pn/umw.edu  
1.1. Ofertę należy złożyć w oryginale. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia skanu 

oferty opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
2. Oferta powinna zostać sporządzona według wzoru formularza ofertowego, stanowiącego 

Załącznik nr 2 do SIWZ. 
3. Do oferty należy dołączyć następujące dokumenty: 

2.1. podpisany opis przedmiotu zamówienia sporządzony zgodnie z Załącznikiem nr 1 do SIWZ. 
2.2. wypełniony i podpisany Formularz cenowy sporządzony zgodnie z Załącznikiem nr 3 do 

SIWZ. 
2.3. oświadczenie JEDZ złożone w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem 

elektronicznym pod rygorem nieważności (oryginał); 
2.4. dokument stanowiący niepieniężną formę wadium (gwarancja/poręczenie) złożony w oryginale 

postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym osób 
upoważnionych do jego wystawienia (wystawców dokumentu); 

2.5. dowód wpłaty/wniesienia wadium (potwierdzenie przelewu). 
2.6. dokumenty, z których wynika prawo do podpisania oferty względnie do podpisania innych 

dokumentów składanych wraz z ofertą, chyba, że Zamawiający może je uzyskać w 
szczególności za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności 
rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji 



 

działalności podmiotów realizujących zadania publiczne Dz. U. z 2014 poz. 1114 oraz z 2016 
poz. 352), a Wykonawca wskazał to wraz ze złożeniem oferty, o ile prawo do ich podpisania nie 
wynika z dokumentów złożonych wraz z ofertą (KRS, CEIDG, umowa spółki, etc.). 

2.7. w przypadku podpisywania oferty lub poświadczania za zgodność z oryginałem kopii 
dokumentów przez osobę niewymienioną w dokumencie rejestrowym (ewidencyjnym) 
Wykonawcy, należy do oferty dołączyć stosowne pełnomocnictwo. Pełnomocnictwo powinno 
być przedstawione w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 
notariusza. 

3. Oferta winna być sporządzona w języku polskim, napisana na komputerze.  
4. Każdy Wykonawca złoży tylko jedną ofertę zawierającą jedną jednoznacznie opisaną propozycję. 
5. Oferta musi być podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z 

formą reprezentacji Wykonawcy określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie 
rejestrowym, właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. 

6. W przypadku wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia przez Wykonawców występują-
cych wspólnie – pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia pu-
blicznego w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wyko-
nawców wspólnie ubiegających się o zamówienie, sporządzone w postaci elektronicznej, opatrzo-
nej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 

7. Nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o 
zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca nie później niż w terminie składania ofert, 
zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnice przedsiębiorstwa. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 86 
ust. 4 Ustawy Pzp. Strony oferty zawierające tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów 
Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do których Wykonawca zastrzega, że nie mogą 
być one udostępniane innym uczestnikom postępowania, należy zamieścić w odrębnym pliku i 
załączyć w sposób określony w Instrukcji składania ofert dla Wykonawców.  

8. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie 
od wyniku postępowania. Zamawiający w żadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione 
przez Wykonawców w związku z przygotowaniem i złożeniem oferty. Wykonawcy zobowiązują 
się nie podnosić jakichkolwiek roszczeń z tego tytułu względem Zamawiającego, z zastrzeżeniem 
art. 93 ust. 4 Ustawy Pzp. 

 
XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami  należy przekazać wyłącznie za pośrednictwem 

Platformy pod adresem: www.platformazakupowa.pl/pn/umw.edu  do dnia 22.05.2019 r. do 
godz. 10:00. 

2. Sposób złożenia oferty opisany został w Instrukcji składania ofert dla Wykonawców.  
3. Przed upływem terminu do składania ofert Wykonawca może zmienić lub wycofać ofertę w 

sposób określony w Instrukcji składania ofert dla Wykonawców. 
4. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany 

ani wycofać złożonej oferty. 
5. O terminie złożenia oferty decyduje czas pełnego przeprocesowania transakcji na Platformie. 
6. Otwarcie  ofert  nastąpi   w  dniu  22.05.2019 r. o godz. 11:00 za pośrednictwem Platformy. 

Otwarcie ofert następuje w siedzibie Zamawiającego poprzez kliknięcie przycisku “Odszyfruj 
oferty”. Otwarcie ofert  jest jawne. 

7. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na Platformie 
www.platformazakupowa.pl/pn/umw.edu informację z otwarcia ofert. 

 
 
 



 

XII. Opis sposobu obliczenia ceny oferty 
1. Wykonawca określi cenę zamówienia w walucie PLN cyfrowo i słownie uwzględniając należny 

podatek VAT, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Zasada ta dotyczy również 
wszelkich obliczeń w ramach oferty. 

2. Cena podana przez Wykonawcę musi zawierać w szczególności wszystkie podatki, cła, koszty 
usługi oraz ewentualne upusty oferowane przez Wykonawcę. 

3. Wszystkie ceny określone przez Wykonawcę zostaną ustalone na okres ważności umowy i nie 
będą podlegały zmianom za wyjątkiem sytuacji określonych w Rozdziale XVI SIWZ. 

4. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie oraz oczywiste omyłki rachunkowe, 
z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki 
polegające na niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – 
niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona w oparciu o 
art. 87 ust. 2 Ustawy Pzp. 

5. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w walucie polskiej. 
6. Jeżeli złożona zostanie oferta, której wybór prowadzić będzie do powstania u Zamawiającego 

obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w 
celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który 
miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę informuje 
Zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku 
podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie 
będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku. 

 
XIII. Opis kryteriów, którymi Zamawiaj ący będzie się kierował przy wyborze oferty 
1. Oferty zostaną ocenione za pomocą systemu punktowego, zgodnie z poniższymi kryteriami: 
       

Cena – 92% 
Klauzule społeczne – 8% 

 
Kryterium I: Cena (koszt) PLN – 60% 
 
C – liczba punktów przyznanych Wykonawcy za cenę 

92
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gdzie: 
CN – najniższa zaoferowana Cena, 
COB – Cena zaoferowana w ofercie badanej.      

 
Kryterium II: Kryterium: Klauzule społeczne – 8% 
 
K – liczba punktów przyznanych Wykonawcy za kryterium klauzule społeczne 

 
Zamawiający przyzna odpowiednią ilość punktów, w zależności od zadeklarowanej przez Wykonawcę 
ilości zatrudnionych osób bezrobotnych: 
 
a) Za zadeklarowanie zatrudnienia min. 2 osób bezrobotnych lub osób pozbawionych wolności lub 

zwalnianych z zakładów karnych mających trudności w integracji ze środowiskiem, o których 
mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnospraw-
nych  – 0 pkt. 

b) Za zadeklarowanie zatrudnienia min. 4 osób bezrobotnych lub osób pozbawionych wolności lub 
zwalnianych z zakładów karnych mających trudności w integracji ze środowiskiem, o których 



 

mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnospraw-
nych – 4 pkt. 

c) Za zadeklarowanie zatrudnienia min. 8 lub więcej osób bezrobotnych lub osób pozbawionych 
wolności lub zwalnianych z zakładów karnych mających trudności w integracji ze środowiskiem, 
o których mowa w przepisach o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób nie-
pełnosprawnych – 8 pkt. 

 
Sumaryczna liczba punktów zostanie obliczona wg następującego wzoru: 

 
Ilość punktów = C + K 

 
Punkty obliczone zostaną z dokładnością do 2 miejsc po przecinku. 
 

2. Oferta, która przedstawia najkorzystniejszy bilans (maksymalna liczba przyznanych punktów w 
oparciu o ustalone kryteria) zostanie uznana za najkorzystniejszą, pozostałe oferty zostaną 
sklasyfikowane zgodnie z ilością uzyskanych punktów. 

3. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie stosował wyłącznie 
zasady i kryteria określone w niniejszym SIWZ. 

 
XIV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
1. Od Wykonawcy,  którego oferta zostanie uznana jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umo-

wy wymagane będzie wniesienie zabezpieczenia należytego wykonania umowy, w wysokości 
5% ceny brutto oferty, przedstawionej przez Wykonawcę. 

2. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy wnoszone jest w jednej lub kilku formach okre-
ślonych w art. 148 ust 1 ustawy Pzp. 

3. Przekazanie przez Wykonawcę dokumentu zabezpieczenia nastąpi w formie oryginalnego doku-
mentu.  

4. Zamawiający zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zamówienia i uznania 
przez Zamawiającego za należycie wykonane 

5. Zamawiający wymaga aby zabezpieczenie należytego wykonania umowy było wniesione najpóź-
niej w dniu podpisania umowy. 

 
XV. Informacje o formalnościach, jakie zostaną dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego 
1. Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego, z zastrzeżeniem art. 183 Usta-

wy, w terminie nie krótszym niż 10 dni od dnia przesłania zawiadomienia o wyborze najkorzyst-
niejszej oferty, jeżeli zawiadomienie to zostało przesłane faksem lub drogą elektroniczną, albo w 
terminie nie krótszym niż 15 dni - jeżeli zostało przesłane w inny sposób. 

2. Zamawiający może zawrzeć umowę w sprawie zamówienia publicznego przed upływem termi-
nów, o których mowa w pkt. 1 jeżeli w niniejszym postępowaniu zachodzą przesłanki określone w 
art. 94 ust. 2 Ustawy Pzp. 

3. Jeżeli oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zostanie wybrana 
w niniejszym postępowaniu jako najkorzystniejsza, Zamawiający może zażądać przed zawarciem 
umowy - umowy regulującej współpracę tych Wykonawców. 

4.   Przed podpisaniem umowy wykonawca dostarczy zamawiającemu zabezpieczenie należytego 
wykonania umowy, o którym mowa w Rozdz. XIV specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

 
XVI. Istotne postanowienia umowy 
1. Istotne postanowienia umowy, jakie zostaną zawarte w umowie z wybranym Wykonawcą stanowi 

Załącznik nr 10 do niniejszej SIWZ. 



 

2. Zamawiający, działając zgodnie z dyspozycją przepisu art. 144 ust. 1 ustawy Pzp może wyrazić 
zgodę na dokonanie istotnych zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 
na podstawie której dokonano wyboru Wykonawcy. 

3. Dopuszcza się zmianę postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty na podstawie, 
której dokonano wyboru Wykonawcy, jeżeli zmiany dotyczą: 
a) terminu realizacji umowy, ze względu na wystąpienie okoliczności niedających się przewi-

dzieć przed zawarciem umowy, np. działanie siły wyższej; 
b) zmiany stawki podatku VAT wskutek zmiany obowiązujących przepisów – przy czym zmia-

nie ulegnie kwota VAT i kwota brutto,  
c) zmniejszenia zakresu przedmiotu zamówienia: 

• ze względu na np. remont trwający powyżej 14 dni, awaria wyłączająca co najmniej pół 
budynku z eksploatacji powyżej 7 dni, sprzedaż części lub całej nieruchomości, itp. 

• w wyniku okoliczności niezależnych od Zamawiającego.  
W takiej sytuacji,  sporządzony będzie aneks do umowy, zmieniający ryczałtową cenę 
miesięczną, w oparciu o ustaloną w umowie stawkę sprzątania 1 m² powierzchni pomieszczeń 
w budynkach 

d) w przypadku zmiany osób upoważnionych do kontaktu z Zamawiającym, jak również zmiany 
osób wskazanych do wykonywania zamówienia, 

4. W przypadku zaistnienia okoliczności wymienionych w ust. 2 pkt. a), strony ustalają nowy termin 
realizacji przedmiotu umowy.  

5. W przypadku zaistnienia okoliczności wymienionych w ust. 2 pkt. b) do d), strony sporządzają 
stosowny aneks do umowy. 

6. Strony zobowiązują się dokonać zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w 
formie pisemnego aneksu, każdorazowo w przypadku wystąpienia jednej z następujących okolicz-
ności: 
1) zmiany stawki podatku od towarów i usług, 
2) zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepisów 

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę, 
3) zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub 

wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne 
- na zasadach i w sposób określony w ust. 4 - 16, jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty 
wykonania Umowy przez Wykonawcę. 

7. Zmiana wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przesłanki, 
o której mowa w ust. 4 pkt. 1, będzie odnosić się wyłącznie do części przedmiotu Umowy zreali-
zowanej, zgodnie z terminami ustalonymi Umową, po dniu wejścia w życie przepisów zmieniają-
cych stawkę podatku od towarów i usług oraz wyłącznie do części przedmiotu Umowy, do której 
zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towarów i usług. 

8. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 6 pkt. 1, wartość wynagrodzenia netto nie zmieni się, 
a wartość wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisów. 

9. Zmiana wysokości wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przesłanki, o której mowa w ust. 6 
pkt. 2 lub 3, będzie obejmować wyłącznie część wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w odnie-
sieniu do której nastąpiła zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy przez Wykonawcę w 
związku z wejściem w życie przepisów odpowiednio zmieniających wysokość minimalnego wy-
nagrodzenia za pracę lub dokonujących zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom spo-
łecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokości stawki składki na ubezpiecze-
nia społeczne lub zdrowotne. 

10. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 6 pkt. 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie 
o kwotę odpowiadającą wzrostowi kosztu Wykonawcy w związku ze zwiększeniem wysokości 
wynagrodzeń Pracowników świadczących Usługi do wysokości aktualnie obowiązującego mini-
malnego wynagrodzenia za pracę, z uwzględnieniem wszystkich obciążeń publicznoprawnych od 
kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadająca wzrostowi kosztu Wykonaw-



 

cy będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia Pracowników świadczących Usługi, o 
których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni prace 
bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy. 

11. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 6 pkt. 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie 
o kwotę odpowiadającą zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w związku z wypłatą wyna-
grodzenia Pracownikom świadczącym Usługi. Kwota odpowiadająca zmianie kosztu Wykonaw-
cy będzie odnosić się wyłącznie do części wynagrodzenia Pracowników Świadczących Usługi, o 
których mowa w zdaniu poprzedzającym, odpowiadającej zakresowi, w jakim wykonują oni pra-
ce bezpośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy. 

12. W celu zawarcia aneksu, o którym mowa w ust. 6, każda ze Stron może wystąpić do drugiej Stro-
ny z wnioskiem o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, wraz z 
uzasadnieniem zawierającym w szczególności szczegółowe wyliczenie całkowitej kwoty, o jaką 
wynagrodzenie Wykonawcy powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od której nastąpiła 
bądź nastąpi zmiana wysokości kosztów wykonania Umowy uzasadniająca zmianę wysokości 
wynagrodzenia należnego Wykonawcy.  

13. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 6 pkt. 2 lub pkt. 3, jeżeli z wnioskiem występuje Wy-
konawca, jest on zobowiązany dołączyć do wniosku dokumenty, z których będzie wynikać, 
w jakim zakresie zmiany te mają wpływ na koszty wykonania Umowy, w szczególności: 
1) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) Pracowników świad-

czących Usługi, wraz z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bez-
pośrednio związane z realizacją przedmiotu Umowy oraz części wynagrodzenia odpowiada-
jącej temu zakresowi - w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 6 pkt. 2, lub  

2) pisemne zestawienie wynagrodzeń (zarówno przed jak i po zmianie) Pracowników świad-
czących Usługi, wraz z kwotami składek uiszczanych do Zakładu Ubezpieczeń Społecz-
nych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Społecznego w części finansowanej przez Wykonaw-
cę, z określeniem zakresu (części etatu), w jakim wykonują oni prace bezpośrednio związane 
z realizacją przedmiotu Umowy oraz części wynagrodzenia odpowiadającej temu zakresowi 
- w przypadku zmiany, o której mowa w ust. 6 pkt. 3. 

14. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 6 pkt. 3, jeżeli z wnioskiem występuje Zamawiający, 
jest on uprawniony do zobowiązania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie, 
nie krótszym niż 10 dni roboczych, dokumentów, z których będzie wynikać w jakim zakresie 
zmiana ta ma wpływ na koszty wykonania Umowy, w tym pisemnego zestawienia wynagrodzeń. 

15. W terminie 10 dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o którym mowa w ust. 12, Strona, 
która otrzymała wniosek, przekaże drugiej Stronie informację o zakresie, w jakim zatwierdza 
wniosek oraz wskaże kwotę, o którą wynagrodzenie należne Wykonawcy powinno ulec zmianie, 
albo informację o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem. 

16. W przypadku otrzymania przez Stronę informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub częściowym 
zatwierdzeniu wniosku, Strona ta może ponownie wystąpić z wnioskiem, o którym mowa w ust. 
12. W takim przypadku przepisy ust. 13 - 15 oraz 17 - 18 stosuje się odpowiednio. 

17. Zawarcie aneksu nastąpi nie później niż w terminie 10 dni roboczych od dnia zatwierdzenia wnio-
sku o dokonanie zmiany wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy. 

18.  Wszelkie zmiany zapisów umowy winny być dokonywane w formie pisemnej (aneksu do umo-
wy) pod rygorem nieważności. 

 
XVII.  Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowa-

nia o udzielenie zamówienia 
1. Środki ochrony prawnej (odwołanie, skarga do sądu) w niniejszym postępowaniu przysługują 

Wykonawcy, a także innym podmiotom, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego 
zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego 
przepisów Ustawy Pzp. 



 

2. Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami Ustawy Pzp czynności 
Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub zaniechania 
czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie Ustawy Pzp. 

3. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której 
zarzuca się niezgodność z przepisami Ustawy Pzp, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, 
określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie 
odwołania. 

4. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo 
elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą 
ważnego kwalifikowanego certyfikatu 

5. Szczegółowe informacje na temat odwołania oraz skargi znajdują się w Ustawie Pzp, w Dziale VI 
„Środki ochrony prawnej”. 

 
Wykaz załączników do SIWZ: 
1. Opis przedmiotu zamówienia 
2. Formularz oferty 
3. Formularz cenowy 
4. JEDZ 
5. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 
6. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postępowania z art. 24 ust. 2 pkt. 5 
7. Wykaz usług 
8. Wykaz narzędzi 
9. Wykaz osób 
10. Istotne postanowienia umowy 
11. Wzór zobowiązania 
 
 
Olsztyn, dnia 12 kwietnia 2019 r. 
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