
 
                                              

 

IZK.1333.15.2023                                                                      Karpacz, 31 sierpnia 2023 roku  

 

 

ZAPYTANIE  OFERTOWE   

na zakup subskrypcji Microsoft 365 na 1 rok wg specyfikacji 

  

 

INFORMACJA OGÓLNE:  

Planowana wartość przedmiotu zamówienia kształtuje się na poziomie niższym niż 130.000,00 

zł netto – zwolnione ze stosowania ustawy Pzp. Jest to rozeznanie cenowe w celu badania 

rynku. Zamawiający informuje, że może nie zawrzeć umowy.  

 

Zamawiający: 

Gmina Karpacz reprezentowana przez Burmistrza Karpacza 

z siedzibą w Urzędzie Miejskim w Karpaczu ul. Konstytucji 3 Maja 54, 58-540 Karpacz 

tel. sekretariat: 75 7619 150;    tel. zamówienia publiczne: 75 7616 288 

 

 

ZAPRASZA do składania ofert na zakup subskrypcji Microsoft 365 na 1 rok  – w trybie 

zapytania ofertowego.  

 

 

1. Opis przedmiotu zamówienia (specyfikacja): 

 

Microsoft 365 Bussiness Standard 30 szt. 

Microsoft 365 E3 - 1 szt. 

 

2. Termin wykonywania: 

trzy dni od podpisania umowy. 

 

3. Wymagania Zamawiającego:  

Dołączenie subskrypcji do istniejącego konta Microsoft Tenant Zamawiającego. 

 

4. Kryteria wyboru oferty: 

Zamawiający dokona oceny ważnych ofert i wybierze najkorzystniejszą ofertę na podstawie 

ceny ofertowej – 100%. 

 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta mająca najniższą cenę. 

W sytuacji gdy najkorzystniejsza oferta przekroczy kwotę jaką zamawiający może przeznaczyć 

na sfinansowanie zamówienia, postępowanie zostanie unieważnione. Zamawiający może nie 

zawrzeć umowy.  

 

Zamawiający wymaga dołączenia Załącznika Nr 1 – formularza cenowego, określającego 

wartości za poszczególne produkty.   

 

 

 



 
 

8. Osobą do kontaktu w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia jest: 

 

Wojciech Cyganek – Kierownik Referatu Informatyzacji, Bezpieczeństwa i Zarządzania 

Kryzysowego   

 

Tel.: 75 76 16 257,  

e-mail: wojciech.cyganek@karpacz.eu  

 

 

9. Informacja RODO 

 Administrator, 

dane kontaktowe 

Gmina Karpacz reprezentowana przez Burmistrza, z siedzibą w 

Karpaczu ul. Konstytucji 3 maja 54, 58-540, Karpacz, kontakt: 

1) osobiście lub na adres poczty elektronicznej:   

2) kancelaria@karpacz.eu  

3) telefonicznie:  +48.75 76 19 150 

4) pisemnie: ul. Konstytucji 3 Maja 48B,  58-540, Karpacz 

Inspektor 

Ochrony Danych 

W Gminie został wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, z którym 

można się skontaktować: 

za pomocą poczty elektronicznej: umk-iod@karpacz.eu. 

Cele 

przetwarzania, 

podstawa prawna 

przetwarzania, 

czas 

przechowywania 

poszczególnych 

kategorii danych 

Dane będą przetwarzane przez Gminę wyłącznie w celu związanym z 

postępowaniem prowadzonym w trybie zapytania ofertowego na 

podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO tj. podjęcie działań na danych 

osobowych przed zawarciem umowy i przy wykonaniu umowy.  

 

Dane będą przechowywane przez okres 5 lat od zakończenia 

postępowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego. Po 

zawarciu umowy okres przechowywania obejmuje cały czas trwania 

umowy.  

Odbiorcy danych Odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 

udostępniona zostanie dokumentacja postępowania. 

Prawa osoby, 

której dane  

dotyczą 

Osoby, których dane osobowe przetwarza Gmina mają prawo do: 

1. dostępu do swoich danych osobowych 

2. żądania sprostowania danych, które są nieprawidłowe 

3. żądania usunięcia danych, gdy dane nie są niezbędne do celów, dla 

których zostały zebrane lub po wniesieniu sprzeciwu wobec 

przetwarzania danych, gdy dane są przetwarzane niezgodnie z 

prawem. 

4. żądania ograniczenia przetwarzania danych, gdy osoby te 

kwestionują prawidłowość danych, przetwarzanie jest niezgodne z 

prawem, a osoby te sprzeciwiają się usunięciu danych, Gmina nie 

potrzebuje już danych osobowych do celów przetwarzana, ale są one 

potrzebne osobom, których dane dotyczą do ustalenia, dochodzenia lub 

obrony roszczeń, lub gdy osoby te wniosły sprzeciw wobec 

przetwarzania danych – do czasu stwierdzenia nadrzędnych interesów 

administratora nad podstawą takiego sprzeciwu;  
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5. wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych – z przyczyn 

związanych ze szczególną sytuacją osób, których dane są 

przetwarzane; 

6. wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 

 

 

W załączeniu: 

1. Załącznik Nr 1 – formularz cenowy  

 

    

 

                                                                                                   z up. Burmistrza 

 

       Joanna Kopała  

Sekretarz Gminy  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

ZAŁĄCZNIK Nr 1 – formularz cenowy do zapytania ofertowego  

 

„Cena oferty”  na zakup subskrypcji Microsoft 365 na 1 rok wg specyfikacji 
 

 

 

PRODUKT: ILOŚĆ: CENA 

netto/szt:  

CENA 

brutto/szt:  

CENA 

BRUTTO/CAŁOŚĆ  

Microsoft 365 Bussiness 

Standard 

30 szt.    

Microsoft 365 E3 1 szt.     

RAZEM BRUTTO X X X  

 

 

 

Słownie: ……………………………………………………… zł brutto/całość 
 

 

 


