Zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego

zZawarta .....cceeveieininennn. 2023 r. w Warszawie pomiedzy:

Wojewddztwem Mazowieckim, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa, NIP 1132453940,
REGON 015528910, w imieniu ktérego dziata Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej,

ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa, reprezentowanym przez Aleksandra Kornatowskiego
Dyrektora Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej, dziatajgcego na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez Zarzagd Wojewddztwa Mazowieckiego uchwatg

nr 241/296/22 z dnia 21 lutego 2022 r., zwanym dalej ,Zamawiajgcym”

a

............................................. ZAM. Ul vty e s crvee e esess e e s e, POWAAZ3C3/-
ym dziatalnos¢ gospodarcza pod firmg ....eeeeeeenee. ;o Ul s ) e S
................................. , wpisang/-ym do ......eeeveeeieiceeeeee, NIP .., REGON
................................ , dziatajgcym osobiscie (lub reprezentowanym przez ...................... NA
podstawie petnomocnictwa z ........ccoeeeeveveerveveceenen. ), zwang/-ym dalej ,,Wykonawcg”.

W rezultacie przeprowadzenia przez Zamawiajgcego postepowania o udzielenie zamdwienia
wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (dalej jako: Pzp), w zwigzku z tym, ze jego warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000
zt okreslonej w przepisie art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp w zakresie dziatalno$ci Mazowieckiego
Centrum Polityki Spotecznej zostata zawarta umowa o nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie szkolenia strzeleckiego dla 26 pracownikow
Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej z kadry kierowniczej.

2. W ramach realizacji umowy szkolenie zostanie zrealizowane w dwéch terminach, przy
czym w kazdym terminie udziat wezmie 13 pracownikdw Zamawiajgcego. Liste uczestnikdw
na kazdym z termindw szkolenia Zamawiajacy przesle drogg elektroniczng na 3 dni robocze
przed terminem przeprowadzenia szkolenia

3. Szkolenia odbedg sie na terenie m.st. Warszawy oraz bedg przeprowadzone zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa a takze zgodnie ze szczegdétowym opisem
przedmiotu zamdwienia stanowigcym zatgcznik nr. 1 do umowy.
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4. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-
organizacyjnym, osobowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i do$wiadczeniem
pozwalajgcym na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.

5. Wykonawca zobowigzany jest wykonac¢ przedmiot umowy z zachowaniem nalezytej
starannosci, tak aby zapewnic bezpieczenstwo informacji, ochrone srodowiska, bezpieczne
i higieniczne warunki pracy oraz przeciwdziatanie korupcji, a takze z zachowaniem
efektywnosci oraz zgodnie z najlepszg praktyka i wiedzg zawodowa.

§2
Termin i warunki realizacji

1. Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania przedmiotu umowy w terminie ustalonym
z Zamawiajgcym ( zgodnie z postanowieniami szczegétowego opisu przedmiotu
zamodwienia, stanowigcego zatgcznik nr. 1 do umowy) jednak nie pdzniej, niz do 30
listopada 2023.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wspotpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie wykonania
przedmiotu umowy, w tym do udzielenia kazdorazowo petnej informacji na temat stanu
jej realizacji. Osobami uprawnionymi do kontaktéw w zwigzku z wykonywaniem umowy
sq:

1) po stronie Wykonawcy: .........cccceuuneee ,tel. .. , €-Maill e ;
2) po stronie Zamawiajgcego: Jarostaw Waszewski, tel. 22 376 86 01, e-mail:
jaroslaw.waszewski@mcps.com.pl.

3. Do dokonania odbioru przedmiotu umowy oraz podpisania protokotu zdawczo-
odbiorczego przedmiotu umowy w imieniu Zamawiajgcego uprawnieni s3:

1) Anna Kacprzyk, tel. 22 37 68 532, e-mail: anna.kacprzyk@mcps.com.pl;
2) Jarostaw Waszewski, tel. 22 376 86 01, e-mail: jaroslaw.waszewski@mcps.com.pl.

4. Zmiana osob wymienionych w ust. 2 i ust. 3 nie powoduje koniecznosci zmiany umowy.

O dokonanej zmianie Strony informujg sie na piSmie w postaci papierowej lub
elektronicznej.

§3

Wynagrodzenie

1. Za zrealizowane szkolenie, o ktérym mowa w § 1 ust. 1, Zamawiajacy zaptaci
Wykonawcy wynagrodzenie w wysokosci:

1) netto:....coeenns zt (stownie: ........... ztotych 00/100);
2) VAT (wg obowigzujgcej stawki: .....%): ...cuvveeveeenn... zt (stownie: ........... ztotych 00/100);
3) brutto: ............... zt (stownie: ..... ztotych 00/100).

2. Wynagrodzenie, okreslone w ust. 1, obejmuje wszelkie $wiadczenia Wykonawcy
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy. Wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie
naleznosci i zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiajgcego z tytutu
wykonania umowy.



3. Podstawg do wystawienia faktury jest protokdt zdawczo-odbiorczy przedmiotu umowy
podpisany przez Strony, ktérego wzor stanowi zatgcznik nr 2 do umowy.

4. Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie na podstawie prawidtowo
wystawionej i doreczonej przez Wykonawce faktury VAT i na rachunek bankowy o
numerze wskazanym w tresci faktury VAT, w terminie do 15 dni kalendarzowych od daty
jej dostarczenia Zamawiajgcemu przez Wykonawce. Wykonawca jest upowazniony
do wystawienia faktury po przeprowadzeniu danego szkolenia.

5. Faktura VAT powinna zawiera¢ numer umowy.

6. Za date zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy uwaza sie date skutecznego obcigzenia
rachunku bankowego Zamawiajgcego.

7. Faktura VAT wystawiona bedzie na:

Nabywca/podatnik: Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa,
NIP: 1132453940

Odbiorca/ptatnik: Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82,
00-844 Warszawa.

8. Wykonawca moze przestac ustrukturyzowang fakture elektroniczng w rozumieniu
ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym, za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania
https://efaktura.gov.pl/. Zamawiajgcy podaje swéj numer PEF: 526-23-80-101.

§4
Kary umowne, odstapienie od umowy

1. Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac niezwtocznie Zamawiajgcego, w formie
pisemnej, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni roboczych od dnia ich zaistnienia,

o wszelkich istotnych okolicznosciach, za ktérych zaistnienie odpowiada Wykonawca,
ktore majg wptyw na prawidtowe lub terminowe wykonanie przedmiotu umowy przez
Wykonawce. Jezeli okolicznosci, o ktérych mowa powyzej, uniemozliwiajg lub utrudniaja
Wykonawcy prawidtowe lub terminowe wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiajgcy ma
prawo do odstgpienia od umowy w terminie 14 dni od otrzymania informacji

o wystgpieniu takich okolicznosci. Odstgpienie od umowy nie rodzi skutkéw finansowych
po stronie Zamawiajgcego.

2. W przypadku opdznienia Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do
ktéregokolwiek z terminéw szkolenia uzgodnionych z Zamawiajgcym zgodnie z § 2 ust. 1
, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w kazdym przypadku wystgpienia
opdzniania w wysokosci 5% wartosci wynagrodzenia brutto, okreslonego w , okreslonego
w § 3 ust. 1 umowy..

3. Niezaleznie od uprawnien Zamawiajgcego okre$lonych w ust. 2, w przypadku opdznienia
Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do ktéregokolwiek z terminéw
szkolenia uzgodnionych z Zamawiajgcym zgodnie z § 2 ust. 1, a przekraczajgcego 7 dni
kalendarzowych, Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od umowy. Zamawiajgcy ma
prawo do ztozenia oswiadczenia o odstgpieniu od umowy w terminie 14 dni liczonych od
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10.

11.

12.

13.

uptywu ww. 7 dni kalendarzowych. W takim przypadku Wykonawcy nalezne jest
wynagrodzenie jedynie za wykonang czes¢ przedmiotu umowy, o ile zostata ona przyjeta
przez Zamawiajgcego.

W przypadku nienalezytego wykonania/niewykonania przez Wykonawce obowigzkéw
okreslonych w umowie lub zatgcznikach do niej, innych niz wskazane w ust. 2,
Wykonaweca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wartosci
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek nienalezytego
wykonania/niewykonania obowigzkow.

W przypadku, gdy Wykonawca zadeklarowat, ze skieruje do realizacji przedmiotu umowy
osoby spetniajgce warunki dotyczace wiedzy i doswiadczenia, Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo weryfikacji informacji o dysponowaniu tymi osobami przez caty okres
realizacji umowy. Kazdorazowo, w przypadku ustalenia, ze Wykonawca naruszyt ww.
obowigzek, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wartosci
wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1, naliczang za kazdy przypadek
naruszenia.

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w okolicznosciach
okreslonych w ust. 1, 3 lub 14 Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng
w wysokosci 5% wartos$ci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1.

Kare umowng, okreslong w ust. 2, 4, 5i 6, Wykonawca zaptfaci na rachunek bankowy
Zamawiajgcego podany w zawiadomieniu. Kary umowne mogg by¢ potrgcane przez
Zamawiajgcego z wynagrodzenia Wykonawcy.

Kary umowne podlegajg sumowaniu. tgczna wysokos$¢ wszystkich kar umownych
natozonych na Wykonawce na podstawie postanowiern umowy nie moze przekraczaé
50% wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 3 umowy. Zamawiajgcy ma
prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych, jezeli wysokos¢
zastrzezonej kary umownej nie pokrywa w petni jego szkody.

Odpowiedzialnos$é za niezrealizowanie przedmiotu umowy w terminie jest wytgczona

w przypadku, gdy niewykonanie jest nastepstwem dziatania sity wyzszej.

Zamawiajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
przedmiotu umowy tylko w przypadku, gdy szkoda powstata z tego tytutu wynika z winy
umyslnej Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci
o tych okolicznosciach.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli wobec Wykonawcy zostanie wszczete
postepowanie likwidacyjne, w terminie 14 dni od powziecia informacji o takich
okolicznosciach.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Wykonawca, pomimo pisemnego
upomnienia od Zamawiajgcego, nie wywigzuje sie z postanowien niniejszej umowy,



14.

15.

16.

17.

co ma istotny wptyw na przebieg jej realizacji, w terminie 14 dni od bezskutecznego
uptywu terminu wyznaczonego Wykonawcy na usuniecie stwierdzonych uchybien.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 11-14 powyzej, odstgpienie od umowy nastepuje
bez wyptaty jakiegokolwiek odszkodowania na rzecz Wykonawcy, a Wykonawca moze
otrzymac jedynie wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania zrealizowanej juz czesci
przedmiotu umowy, jezeli cze$ciowa realizacja umowy ma znaczenie dla Zamawiajgcego
i w tym zakresie Zamawiajgcy z niej skorzystat. Odstgpienie od umowy nastepuje

w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci i zawiera uzasadnienie.

Do zachowania terminu na odstgpienie od umowy wystarczajacym jest ztozenie przez
Zamawiajgcego oswiadczenia w tym przedmiocie i nadanie go do Wykonawcy przesytka
polecong lub kurierskg w terminie przewidzianym umowag na odstgpienie od nie;j.
Zastrzezone umownie prawo do odstgpienia od umowy nie pozbawia strony mozliwosci
skorzystania z ustawowego prawa do odstgpienia od umowy.

Jezeli na przedmiot umowy sktadajg sie swiadczenia stron majgce charakter podzielny,

a Zamawiajacy odstepuje od umowy w zwigzku z tym, ze Wykonawca dopuszcza sie
opdznienia tylko co do czesci swojego swiadczenia lub odstgpienie nastepuje z innych niz
opdznienie powoddw, a w chwili odstgpienia umowa zostata w czesci prawidtowo
zrealizowana, Zamawiajacy jest uprawniony, wedtug wtasnego wyboru, albo do
odstgpienia od umowy w czesci niezrealizowanej albo do odstgpienia od umowy

w catosci, jezeli wykonanie czesciowe nie miatoby dla Zamawiajgcego znaczenia ze
wzgledu na wtasciwosci zobowigzania albo ze wzgledu na zamierzony przez nig cel
umowy.

§5

Zmiany umowy

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmiany umowy w okolicznosciach i na warunkach

wskazanych w umowie oraz w nastepujgcych przypadkach:

1)

2)

koniecznosci zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy, ustalonego zgodnie z § 2
ust. 1, w przypadku okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu jej
zawarcia, w szczegolnosci w przypadku zaistnienia sity wyzszej, majgcych wptyw na
realizacje umowy z zastrzezeniem, ze nowy termin realizacji umowy nie bedzie
pozniejszy niz 30 listopada 2023 r. z zastrzezeniem, ze nie dotyczy to okolicznosci, za
ktére odpowiedzialno$é ponosi Wykonawca;

zmiany wysoko$ci wynagrodzenia Wykonawcy zwigzanej ze zmiang powszechnie
obowigzujgcych przepisdw prawa w zakresie majgcym wptyw na koszty realizacji
umowy, w tym ustawowych zmian stawki podatku VAT, wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace, zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu, wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub
zdrowotne.



§6
Sita wyzsza

1. Zadna ze Stron umowy nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie zobowigzan wynikajacych z umowy, spowodowane przez okolicznosci
traktowane jako sita wyzsza. Przez site wyzszg rozumie sie zdarzenia pozostajgce poza
kontrolg kazdej ze Stron, w tym nieuprawnione lub niezgodne z prawem dziatanie oséb
trzecich, ktérych Strony nie mogty przewidzie¢ im ani zapobiec, a ktére zaktdcajg lub
uniemozliwiajg prawidtowa realizacje umowy.

2. W przypadku zaistnienia sity wyzszej Strona, ktdrej taka okolicznos¢ uniemozliwia lub
utrudnia prawidtowe wywigzanie sie z jej zobowigzan niezwtocznie, nie pdzniej jednak
niz w ciggu 7 dni, powiadomi drugg Strone o takich okolicznosciach i ich przyczynie.

3. Jezeli sita wyzsza, bedzie trwata nieprzerwanie przez okres 30 dni lub dtuzej, Strony moga
w drodze wzajemnego uzgodnienia rozwigza¢ umowe, bez naktadania na zadng ze Stron
dalszych zobowigzan, oprécz ptatnosci naleznych z tytutu wykonanej czesci przedmiotu
umowy.

4. Okres wystepowania sity wyzszej powoduje odpowiednie przesuniecie terminéw
okreslonych w umowie.

§7
Przetwarzanie danych osobowych
Przetwarzanie danych osobowych jest uregulowane odrebng umowsa, ktéra stanowi
zatgcznik nr 3 do umowy.

§8
Tajemnica

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
otrzymanych i uzyskanych od Zamawiajgcego w zwigzku z wykonaniem zobowigzan
wynikajgcych z umowy.

2. Bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie Wykonawca nie moze
udostepniaé osobom trzecim, w jakiejkolwiek formie, dokumentéw powstatych
lub pozyskanych w trakcie realizacji umowy.

3. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzgdzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji lub dokumentéw
otrzymanych od Zamawiajgcego w jakiejkolwiek formie, wbrew postanowieniom umowy.
Zobowigzanie to wigze Wykonawce réowniez po wykonaniu umowy, odstgpieniu od niej
lub jej rozwigzaniu, bez wzgledu na przyczyne.

§9
Informacja publiczna
Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, ze tres¢ umowy, a w szczegdlnosci dotyczace
go dane identyfikujgce, przedmiot umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia, stanowig informacje
publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej, ktora podlega udostepnianiu w trybie przedmiotowej ustawy.
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§10
Postanowienia koricowe

1. W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
i ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 .

2. Zmiany i uzupetnienia umowy — poza przypadkami wskazanymi w jej tresci — wymagaja
formy pisemnej lub réwnowaznej formy elektronicznej pod rygorem niewaznosci.

3. Wykonawca nie moze dokonaé cesji zadnych praw i roszczen lub obowigzkéw
wynikajgcych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

4. Spory wynikte w zwigzku z realizacjg umowy bedg rozstrzygane przez sad powszechny
wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajacego.

5. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia.

6. Datg zawarcia umowy jest data ztozenia podpisu przez ostatnig ze Stron.

7. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach: 1 dla Zamawiajacego oraz
1 dla Wykonawcy.

8. Zataczniki do umowy stanowig jej integralng tresc.

Wykonawca Zamawiajacy

Zataczniki:

1) szczegdtowy opis przedmiotu zamodwienia,

2) wzor protokotu zdawczo-odbiorczego przedmiotu umowy,
3) umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych,

4) klauzula informacyjna.



Zatgcznik nr 1 do umowy



Zatacznik nr 2 do umowy

Warszawa, .....cccceeeeevveeeenne

Protokét zdawczo-odbiorczy przedmiotu umowy

Stwierdza sie, ze przedmiot ww. umowy zostat wykonany™:

1) w terminie;

2) zopdinieniem/zwtoka” ...... dNi, W ZAKIESI€ ...cvveeieeeeecece e
(wskazac czego dotyczyto opdzinienie/zwtoka*);

3) bez wad;

4) Z WAdami W POSEACH .euveuverirrirrireiieereceeeeeeese e steesireeee s ssreaeeeeenanns , ktore Wykonawca
zobowigzuje sie usungc¢ nieodptatnie w terminie ....... dni, tj. dO e

Protokodt sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Po stronie Wykonawcy:

data i podpis

Po stronie Zamawiajacego:

data i podpis upowaznionego pracownika data i podpis kierownika komorki
organizacyjnej



* podkresli¢ wiasciwe i uzupetnic informacje, gdy konieczne

Zatgcznik nr 3 do umowy

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawarta w Warszawie .......ccoceeveeee r. pomiedzy:

Wojewddztwem Mazowieckim, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa, NIP 1132453940, ktorego
jednostkg organizacyjng, bedacg administratorem w rozumieniu rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb w zwigzku

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych), jest
Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa,

NIP 5262380101, REGON 016122452, reprezentowane przez ................. — Dyrektora Mazowieckiego
Centrum Polityki Spotecznej, zwane w dalszej czesci Umowy ,,Administratorem”,

.................................................................................................................. , Zwang w dalszej czesci Umowy
,Podmiotem Przetwarzajacym”,

zwanymi w dalszej czeSci Umowy ,, Stronami”,

o tresci nastepujacej:

§1
Definicje

Dla potrzeb niniejszej umowy, Administrator i Podmiot Przetwarzajacy ustalajg nastepujace
znaczenie nizej wymienionych poje¢:

1) Umowa — niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych;

2) Umowa Podstawowa — zawarta pomiedzy Stronami Umowa ........cccceeveeveeceeveeesrenns ;

3) Rozporzadzenie — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych);
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4) Administrator — Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82, 00-844
Warszawa.

§2
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. W trybie art. 28 Rozporzadzenia, Administrator powierza Podmiotowi Przetwarzajgcemu
do przetwarzania dane osobowe wskazane w § 3 Umowy, a Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje
sie do ich przetwarzania w sposéb zgodny z prawem oraz Umowa.

2. Podmiot Przetwarzajacy moze przetwarzac¢ dane osobowe wytgcznie w zakresie i celu
przewidzianym w Umowie oraz zgodnie z innymi udokumentowanymi poleceniami
Administratora, przy czym za takie udokumentowane polecenia uwaza sie postanowienia Umowy
oraz ewentualne inne polecenia przekazywane przez Administratora drogg elektroniczng na adres
e-mail wskazany przez Podmiot Przetwarzajacy lub na pismie.

3. Podmiot przetwarzajgcy oswiadcza, ze stosuje srodki bezpieczenstwa spetniajgce wymogi
Rozporzadzenia, gwarantujgce nalezyte przetwarzanie powierzonych danych osobowych oraz
zobowigzuje sie przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z Umowg, Rozporzadzeniem
oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, ktére chronig prawa osdb, ktérych
dane dotycza.

§3
Zakres, cel i charakter przetwarzania danych osobowych

1. Przedmiotem przetwarzania sg dane osobowe powierzone do przetwarzania w zwigzku
z realizacja Umowy Podstawowej, okreslone w zataczniku nr 1 do Umowy.

2. Zakres powierzenia moze zosta¢ w kazdym momencie zmieniony, rozszerzony lub ograniczony
przez Administratora, co nastgpi poprzez zmiane tresci zatgcznika nr 1 do Umowy. Zmiana tresci
Zatacznika nr 1 moze zostaé¢ dokonana m.in. poprzez przestanie przez Administratora Podmiotowi
przetwarzajacemu drogg elektroniczng nowej wersji zatacznika nr 1.

3. Celem powierzenia przetwarzania danych jest wytgcznie realizacja przedmiotu Umowy
Podstawowej, w zakresie niezbednym do swiadczenia ustugi bedacej przedmiotem Umowy
Podstawowe;.

4. Podmiot Przetwarzajgcy bedzie wykonywat nastepujace operacje dotyczgce powierzonych danych
osobowych [nalezy zaznaczy¢ odpowiedni kwadrat]:

\ zbieranie [1 przegladanie

0  utrwalanie [0 wykorzystywanie

[1  organizowanie [1 ujawnianie poprzez przestanie
[1  porzadkowanie [] ujawnienie poprzez

rozpowszechnianie

'] przechowywanie [1 innego rodzaju udostepnianie
[0 adaptowanie [J ograniczanie przetwarzania

[1  modyfikowanie [0 usuwanie

[J pobieranie [ niszczenie

84
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Okres powierzenia do przetwarzania danych osobowych

1. Podmiot Przetwarzajgcy bedzie przetwarzat dane osobowe wytgcznie przez okres obowigzywania
Umowy Podstawowe;j.

2. Po wygasnieciu albo rozwigzaniu Umowy, Podmiot Przetwarzajgcy — wedtug wyboru
Administratora: usunie albo zwréci Administratorowi powierzone dane osobowe.

3. Usuniecie albo zwrot powierzonych danych osobowych nastgpi w terminie 7 dni od daty
rozwigzania lub wygasniecia Umowy.

4. Wraz z usunieciem albo zwrotem danych osobowych Podmiot Przetwarzajgcy trwale zniszczy
i wykasuje rowniez wszelkie ich kopie.

§5
Obowigzki Podmiotu Przetwarzajacego

1. Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzany jest do dokonania oceny ryzyka zwigzanego

z przetwarzaniem i udokumentowania podjecia tej czynnosci.

2. Przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych Podmiot Przetwarzajacy zobowigzany jest
podjac srodki zabezpieczajgce dane osobowe, o ktdrych jest mowa w art. 32 Rozporzadzenia,

a w szczegdlnosci — uwzgledniajac stan wiedzy technicznej, koszt wdrazania oraz charakter,

zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych

o réznym prawdopodobienstwie wystgpienia i wadze zagrozenia — obowigzany jest zastosowac

srodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych osobowych,

aby zapewnié stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy temu ryzyku. Przetwarzajacy zobowigzany

jest udokumentowac zastosowanie tych srodkdw, a takze zobowigzany jest dokonywac regularnej

weryfikacji realizacji powyzszych zobowigzan co do stosowania $Srodkdw zabezpieczajgcych dane
osobowe i oceny skutecznosci stosowanych srodkéw.
3. Niezaleznie od innych srodkdw zabezpieczajgcych powierzone dane osobowe, Podmiot

Przetwarzajacy w kazdym przypadku zobowigzuje sie do:

1) zapewnienia, by kazda osoba fizyczna dziatajgca z upowaznienia Podmiotu Przetwarzajgcego,
ktora ma dostep do danych osobowych, przetwarzata je wytgcznie na polecenie
Administratora w celach i zakresie przewidzianym w Umowie;

2) zapewnienia kontroli nad prawidtowoscig przetwarzania powierzonych danych osobowych;

3) dopuszczenia do przetwarzania powierzonych danych wytgcznie oséb posiadajgcych pisemne
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych;

4) dochowania szczegdlnej starannosci, aby osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych zachowaty je w tajemnicy (w tym takze sposoby zabezpieczenia danych), rowniez
po zakonczeniu realizacji niniejszej Umowy oraz po zakorfczeniu zatrudnienia lub wspoétpracy
z Podmiotem Przetwarzajgcym.

4. Podmiot Przetwarzajacy jest ponadto zobowigzany:

1) prowadzi¢ rejestr wszystkich kategorii czynnosci przetwarzania dokonywanych w imieniu
Administratora, o ktdrym mowa w art. 30 ust. 2 Rozporzadzenia, i udostepniac go
Administratorowi na jego zgdanie, chyba ze Podmiot Przetwarzajacy jest zwolniony z tego
obowigzku na podstawie art. 30 ust. 5 Rozporzadzenia;

2) w miare mozliwosci pomagaé¢ Administratorowi w niezbednym zakresie wywigzywac sie
z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg w zakresie wykonywania
jej praw okreslonych w Rozdziale Il Rozporzadzenia;
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3)

4)

5)

w miare mozliwosci pomagac Administratorowi wywigzywac sie z obowigzkdow
Administratora okreslonych w art. 32—36 Rozporzadzenia;

przestrzega¢ okreslonych w Umowie warunkdw podpowierzenia danych osobowych innemu
podmiotowi;

udostepniaé¢ Administratorowi, na jego wniosek, wszelkich informacji niezbednych do oceny
spetnienia przez Podmiot Przetwarzajgcy wymogdéw umownych lub wynikajgcych z przepiséw
Rozporzadzenia (albo z przepiséw krajowych z zakresu ochrony danych) oraz informacji
niezbednych w zwigzku z przeprowadzaniem kontroli lub audytéw bezpieczenstwa informacji
przeprowadzanych u Administratora lub kontroli przeprowadzanych u Podmiotu
Przetwarzajacego przez Administratora lub audytora upowaznionego przez Administratora.

5. Podmiot Przetwarzajgcy, bez zbednej zwtoki, zawiadomi Administratora o wszelkich przypadkach

naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych, ktére przetwarza na podstawie Umowy, przy

czym w kazdym przypadku zawiadomienie to nastgpi nie pdzniej niz w terminie 24 godzin

od stwierdzenia naruszenia. Zawiadomienie musi co najmniej:

1)
2)
3)

4)

5)

opisywac charakter naruszenia ochrony danych osobowych, w tym w miare mozliwosci
wskazywac kategorie i przyblizong liczbe oséb, ktérych dane dotycza;

wskazaé dane do kontaktu, a jezeli zostat wyznaczony Inspektor Ochrony Danych, wskazaé
rowniez jego dane (w tym imie i nazwisko);

opisywa¢ mozliwe konsekwencje naruszenia ochrony danych osobowych;

opisywac srodki zastosowane lub proponowane przez Podmiot Przetwarzajacy w celu
zaradzenia naruszeniu ochrony danych osobowych, w tym srodki w celu zminimalizowania
jego ewentualnych negatywnych skutkéw;

w przypadku uchybienia terminowi zawiadomienia — wyjasnienie przyczyn opdznienia
zawiadomienia.

6. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie niezwtocznie informowac Administratora, jezeli zdaniem

Podmiotu Przetwarzajgcego wydane jemu polecenie dotyczgce przetwarzania danych stanowi

naruszenie Rozporzadzenia lub innych przepisdow o ochronie danych.

§6

Obowigzki Administratora

Administrator jest zobowigzany:

1) wykona¢ uprzednie konsultacje z organem nadzorczym, jesli zachodzi taka koniecznos,

2) wspdtpracowad z Podmiotem Przetwarzajgcym przy wykonywaniu Umowy,

3) wykonywad inne obowigzki natozone na niego przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego

lub decyzjami albo orzeczeniami odpowiednich organéw lub sgddéw.

§7

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

1. Umowa nie upowaznia Podmiotu Przetwarzajgcego do dalszego powierzania przetwarzania

danych osobowych dalszym (innym) podmiotom przetwarzajgcym (dalej: ,Podprocesor”)

bez uzyskania uprzedniej pisemnej zgody ze strony Administratora, z zastrzezeniem ust. 3

ponizej.
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2. W przypadku zamiaru dalszego powierzenia danych Podmiot Przetwarzajgcy zobowigzany jest

do przekazania Administratorowi nastepujgcych informacji:

1) tozsamosci (imie i nazwisko) albo nazwie i adresie Podprocesora;

2) faktycznym adresie przetwarzania danych (jezeli jest inny niz wskazany w pkt 1 powyzej);

3) planowanym czasie trwania podpowierzenia;

4) planowanym zakresie podpowierzonych danych (nalezy wymienié jakie dane zostang
podpowierzone);

5) przyczynie, z powodu ktdrej miatoby nastgpic dalsze powierzenie przetwarzania danych
osobowych.

3. W przypadku wyrazenia zgody przez Administratora na dalsze powierzenie danych, Podmiot
Przetwarzajgcy zobowigzany jest zawrzeé z Podprocesorem pisemng umowe w sprawie
podpowierzenia oraz zapewnic¢, aby Podprocesor spetniat te same gwarancje i obowigzki
ochrony danych jakie zostaty natozone na Podmiot Przetwarzajacy w niniejszej Umowie,

w szczegblnosci obowigzek zapewnienia wystarczajgcych gwarancji wdrozenia odpowiednich
Srodkow technicznych i organizacyjnych, by przetwarzanie odpowiadato wymogom
Rozporzadzenia.

4. Lista Podprocesorow, wobec ktérych Administrator wyrazit zgode na dalsze powierzenie,
zostanie przez Strony uzgodniona w formie zgodnej z trescig zatgcznika nr 2 do Umowy?. Zmiana
Podprocesordw wymaga zmiany zatgcznika nr 2.

§8
Wynagrodzenie

Strony uzgadniajg, ze wynagrodzenie za ustugi $wiadczone przez Podmiot Przetwarzajgcy na rzecz
Administratora na podstawie Umowy uwzglednione jest w wynagrodzeniu Podmiotu
Przetwarzajgcego za $wiadczenie na rzecz Administratora ustug na podstawie Umowy Podstawowe].

§9
Audyt

1. Administrator jest uprawniony do weryfikacji przestrzegania przez Podmiot Przetwarzajgcy zasad
przetwarzania danych osobowych wynikajgcych Rozporzadzenia oraz niniejszej Umowy, poprzez
prawo zgdania udzielenia wszelkich informacji dotyczacych powierzonych danych osobowych.

2. Administrator ma takze prawo przeprowadzania kontroli Podmiotu Przetwarzajgcego w zakresie
zgodnosci operacji przetwarzania z prawem i z Umowa. Kontrole, o ktdrych mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, mogg by¢ przeprowadzane przez podmioty trzecie upowaznione przez
Administratora. Kontrole bedg mogty by¢ przeprowadzane w szczegdlnosci w miejscach, gdzie
powierzone dane sg przetwarzane, w terminie uzgodnionym przez Strony.

§10
Zachowanie poufnosci

1. Podmiot Przetwarzajacy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych,
materiatow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od Administratora

1 Zatacznik nr 2 nalezy kazdorazowo zmienié¢ w przypadku zmiany listy Podprocesoréw.
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i od wspodtpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w jakikolwiek inny sposdb, zamierzony
czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub elektronicznej.

2. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku z zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych poufnych nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez pisemnej zgody
Administratoréw w innym celu niz wykonanie Umowy Podstawowej, chyba ze koniecznos¢
ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa lub ich podstawa
jest decyzja umocowanego prawnie organu administracji lub wyrok sadu powszechnego lub
administracyjnego.

§11
Odpowiedzialnos¢

1. Kazda ze Stron odpowiada za szkody wyrzadzone drugiej Stronie oraz osobom trzecim
w zwigzku z wykonywaniem Umowy, zgodnie z przepisami Kodeksu cywilnego oraz
Rozporzadzeniem.

2. W kazdym jednak przypadku Podmiot Przetwarzajgcy odpowiada za wszelkie wyrzgdzone
Administratorowi lub osobom trzecim szkody, ktére powstaty w zwigzku z nienalezytym
przetwarzaniem przez Podmiot Przetwarzajgcy powierzonych danych osobowych, w tym
niezgodnie z postanowieniami Umowy, przepisami Rozporzadzenia lub innymi przepisami prawa
z zakresu ochrony danych osobowych. W szczegdlnosci Podmiot Przetwarzajacy odpowiada
za udostepnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z Umowa. § 12

Wiasciwosc sagdowa, egzemplarze umowy

1. Strony ustalajg, ze w przypadku sporu zwigzanego z realizacjag Umowy podejma negocjacje,

a w razie ich niepowodzenia sprawa zostanie skierowana do rozstrzygniecia przez sad powszechny
zgodnie z miejscem wykonywania dziatalnosci Administratora.

2. Zmiany i uzupetnienia Umowy — poza przypadkami wskazanymi w jej tresci - wymagajg zawarcia
aneksu do Umowy. Umowa moze by¢ zmieniona lub uzupetniona wytgcznie w formie pisemnej lub
rownowaznej formie elektronicznej pod rygorem niewaznosci.

3. Umowa zostata sporzgdzona w dwéch egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej
ze Stron.?

W imieniu Administratora: W imieniu Podmiotu Przetwarzajgcego:

2 W przypadku umowy zawieranej w formie elektronicznej nalezy wpisaé: ,,Umowe sporzadzono w postaci
dokumentu elektronicznego opatrzonego przez Zamawiajgcego i Wykonawce kwalifikowanym podpisem
elektronicznym. Umowe, sporzgdzong w formie elektronicznej, otrzymujg Zamawiajgcy oraz Wykonawca.”
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Zatacznik nr 1 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartej

pomiedzy .....ceveeernrrnenens QA eereerrnerree et eeneesneeenns

1. Kategorie 0s6b, ktérych dane dotycza®: pracownicy Administratora
2. Rodzaj danych osobowych:

Dane osobowe
Dane zwykte® szczegolnej Forma przetwarzania
Kategorie oséb* (jakie sg przetwarzane dla kategorii® danych
danej kategorii os6b) (jakie sg przetwarzane dla (elektroniczna /papierowa)
danej kategorii oséb)
pracownicy imie i nazwisko 1. elektroniczna
Administratora 2. i papierowa
3. Niniejszy zatacznik obowigzuje od ........ccccveeceevveeeenne 1
W imieniu Administratora: W imieniu Podmiotu Przetwarzajacego:

3 Wskaza¢ kategorie osdb, ktérych dane dotycza, np. pracownikéw Administratora, osoby wspdtpracujace

z Administratorem na podstawie umow cywilno-prawnych, dostawcow ustug lub towaréw Administratora,
podwykonawcéw Administratora, etc.

4 np. pracownicy Administratora

5 Wskaza¢ konkretne dane osobowe, np. imie i nazwisko, adres mejlowy, numer PESEL, numer NIP, nr REGON,
nr rachunku bankowego, adres zamieszkania, etc.

5 Dane osobowe szczegdlnej kategorii to: dane osobowe ujawniajgce pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady
polityczne, przekonania religijne lub Swiatopogladowe, przynaleznos$¢ do zwigzkéw zawodowych, dane
genetyczne, dane biometryczne w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej lub dane dotyczace
zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej.
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Zatacznik nr 2 do umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych zawartej .................. r.

pomiedzy ......coeeeeerennnes - RO

Dane podprocesora Faktyczny adres | Czas trwania Zakres Data zawarcia
przetwarzania podpowierzenia | podpowierzonych umowy
— danych (jezeli danych (nalezy z podprocesorem
Nazwa/imig i Adres inny niz adres wymieni¢ jakie
nazwisko podprocesora) dane zostanag
podpowierzone)
Lista podprocesorow
Niniejsza lista podprocesoréw obowigzuje od ...........ccccueevnneee. r.

W imieniu Administratora
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Zatgcznik nr 4 do umowy

Klauzula informacyjna Mazowieckiego Centrum Polityki Spoteczne;j

. Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej (dalej: ,Centrum”) oswiadcza, ze jest
administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w odniesieniu do danych osobowych oséb
reprezentujacych ...vecveececececceeceeeeins * oraz 0s6b fizycznych wskazanych przez ten
podmiot jako osoby do kontaktu i inne osoby odpowiedzialne za wykonanie niniejszej
umowy (o ile zostaty wskazane).
. Dane kontaktowe administratora: Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej,
ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa.
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@mcps.com.pl.
. Dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:
1) zwigzanych z realizacja umowy;
2) zwigzanych z dochodzeniem ewentualnych roszczen, odszkodowarn;
3) udzielania odpowiedzi na pisma, wnioski i skargi;
4) udzielania odpowiedzi w toczgcych sie postepowaniach.
. Podstawg prawng przetwarzania danych, o ktérych mowa w ust. 1, jest:
1) art. 6 ust. 1 lit. b) RODO — spetnienie wymogow kontraktowych, tj. koniecznosé
dysponowania danymi na potrzeby wykonania zawartej umowy;
2) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO — spetnienie wymogdéw ustawowych, tj. koniecznosé
wypetnienia przez Centrum obowigzkdw prawnych wynikajgcych z przepiséw prawa;
3) art. 6 ust. 1 lit. €) RODO — niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym.
Dane osobowe, o ktérych mowa w ust. 1, nie bedg przekazywane podmiotom trzecim,
jednakze zgodnie z obowigzujgcym prawem Centrum moze przekazywaé dane
podmiotom $wiadczgcym obstuge administracyjno-organizacyjng Centrum oraz
na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa podmiotom uprawnionym do uzyskania
danych, np. sgdom lub organom $cigania — tylko gdy wystgpig z zgdaniem uzyskania
danych osobowych i wskazg podstawe prawng swego zgdania.
Dane osobowe 0sbb, o ktérych mowa w ust. 1, nie bedg przekazywane do panstwa
trzeciego, ani organizacji miedzynarodowej w rozumieniu RODO.
Dane osobowe o0séb, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przetwarzane nie dtuzej niz to
wynika z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach.
Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, przystuguje prawo do zgdania od administratora
danych dostepu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia
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przetwarzania lub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo
do przenoszenia danych. Uprawnienia te bedg realizowane przez administratora
w granicach obowigzujgcych przepiséw prawa.

9. 0Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych
przystuguje prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego.

10. Podanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1, byto wymagane do zawarcia
umowy/porozumienia. Wniesienie przez wyzej opisang osobe fizyczng zgdania usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych skutkuje po stronie ........ccccecevveeenee. *
niezwtocznego wskazania innej osoby w jej miejsce.

11. W oparciu o dane osobowe 0séb, o ktédrych mowa w ust. 1, Centrum nie bedzie
podejmowato zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedgcych wynikiem
profilowania w rozumieniu RODO.

* nazwa podmiotu — strony umowy
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