Zmodyfikowany
Zalacznik nr 1 do SWZ
Zam. 305/2023/US/DZP

Opis Przedmiotu zamowienia
na swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz

Uniwersytetu Warminsko — Mazurskiego.

1. Przedmiotem zamodwienia jest Swiadczenie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie dostarczania, odbierania, przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na rzecz
Uniwersytetu Warminsko - Mazurskiego w Olsztynie przez okres 36 miesiecy od daty zawarcia umowy.
2. Przez przesylki bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesytki listowe i paczki w obrocie

krajowym oraz zagranicznym (Szczegdtowy opis przesyltek wg zatgcznika nr 3 do SWZ):
a). Przesylki listowe krajowe o formacie S, L, M i 0 wadze do 2000 g :

Format S o masie do 500 g — to przesytki o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

Maksimum — zaden z wymiaré6w nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dlugos¢ 230 mm,

szerokos¢ 160 mm
Format M o masie do 1000 g — to przesytki o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

Maksimum — zaden z wymiardw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dlugo$¢ 325,

szerokos$¢ 230 mm
Format L o masie do 2000 g — to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 — 140 mm

Maksimum — suma dhugosci szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwickszy z tych wymiaréw

(dlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

- przesylka rejestrowana ekonomiczna — przesytka listowa nie bedaca przesytka najszybszej

kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania”



- przesylka rejestrowana priorytetowa — przesylka listowa najszybszej kategorii, przyjeta za

potwierdzeniem nadania”

- przesylka ekonomiczna z zadeklarowana warto$ciag — przesytka rejestrowana nie bedaca
przesytka najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania za ktorej utrate, ubytek
zawartos$ci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki

podanej przez nadawce”.

- przesylka priorytetowa z zadeklarowana warto$cia — przesylka rejestrowana bedaca
przesytka najszybszej kategorii, przyjeta za potwierdzeniem nadania za ktorej utrate, ubytek
zawarto$ci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki

podanej przez nadawce.

- przesylka jako egzemplarz obowiazkowy do Bibliotek — zgodnie z ustawa z dnia 7.11.1996 r.
(Dz.U.Nr152, poz. 722) oraz Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Sztuki z dnia 6.03.1997 r.
(Dz.U. Nr29, poz. 161). Przesytki egzemplarzy obowiazkowych sa zwolnione z optat
pocztowych.

b). Przesylki listowe zagraniczne o wadze do 2000g o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x140 mm

Maksimum: suma dtugosci, szerokosci i wysokosci — 900 mm, przy czym najwigkszy z tych wymiarow

(dhlugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm

- przesylka rejestrowana priorytetowa — przesylka listowa najszybszej kategorii, przyjeta za
potwierdzeniem nadania do krajow europejskich i pozaeuropejskich Strefa: A, B, C, D”.

- przesylka rejestrowana priorytetowa za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytka
listowa przyjeta za potwierdzeniem nadania i dorgczona za pokwitowaniem odbioru do krajow
europejskich i pozaeuropejskich strefa: A, B, C, D”.

- przesylka z zadeklarowana warto$cia - przesytka rejestrowana przyjeta za potwierdzeniem nadania
za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci
warto$ci przesytki podanej przez nadawce”.

c). Paczki krajowe o wadze do 10000g (Gabaryt A i B) oraz paczki zagraniczne o wadze
do 20 000g:

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:
Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

Maksimum — zaden z wymiar6w nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysoko$¢é
300 mm



Gabaryt B — przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugos¢ 600 mm lub szerokos¢ 500 mm lub
wysokos$¢ 300 mm Maksimum — suma wymiarow (dtugosci, szerokos¢, wysokos¢) nieprzekraczajgca

3000 mm, przy czym najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

Paczki krajowe — to przesytki rejestrowane niebedace przesytkami listowymi o masie do 10.000 g.

paczki zwykle - rejestrowane gabaryt A i B - Ustugi dodatkowe dla paczek pocztowych krajowych:
potwierdzenie odbioru (ZPO) i ubezpieczenie:

- paczki priorytetowe gabaryt A i B - paczki rejestrowane najszybszej kategorii. - paczki ekonomiczne
gabaryt A i B — paczki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii - paczki ekonomiczne z
potwierdzeniem odbioru (ZPO), gabaryt A i B

— przesylki rejestrowane nie bedace przesylkami najszybszej kategorii, gabaryt A i B, doreczone za

pokwitowaniem odbioru. - paczki priorytetowe z potwierdzeniem odbioru (ZPO), gabaryt Ai B

— przesylki rejestrowane bedace przesylkami najszybszej kategorii, gabaryt A i B, doreczone za

pokwitowaniem odbioru. - paczki z zadeklarowang wartoscig gabaryt A i B

- przesylki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii, za ktorych utratg, ubytek zawarto$ci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do

wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce.

- paczki z zadeklarowana wartos$cia priorytetowe gabaryt A i B - przesylki rejestrowane przyjete za
potwierdzeniem nadania bedace przesytkami najszybszej kategorii, za ktorych utrate, ubytek zawarto$ci lub

uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysoko$ci wartosci przesytki podanej przez nadawce.

Paczki jako egzemplarz obowiazkowy do Bibliotek — zgodnie z ustawg z dnia 07.11.1996 (DZ.U.nr 152
poz.722) oraz rozporzadzenie MKiSZ z dnia 06.03.1997 (Dz.U.nr 29 poz.161).

Paczki zagraniczne — przez paczki zagraniczne rozumie si¢ przesyiki rejestrowane niebedace przesytkami
listowymi o masie do 20.000 g, ekonomiczne i priorytetowe, z zadeklarowana wartoscig, wychodzace z

UWM do krajow europejskich i pozaeuropejskich.

Paczki zagraniczne wysylane do krajow i terytoriow w strefach Al, A2, A3, A4, AS, B, C, D dla paczek
priorytetowych oraz w strefach 10, 11, 12, 13, 20, 30, 40 dla paczek ekonomicznych (zgodnie z tabelami

norm).

- paczki priorytetowe



- przesyiki rejestrowane najszybszej kategorii
- paczki ekonomiczne - przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii,

- paczki z zadeklarowang warto$cig - przesylki rejestrowane przyjete za potwierdzeniem nadania nie bedace
przesytkami najszybszej kategorii, za ktérych utratg, ubytek zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi
odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez nadawce” - paczki ze zwrotnym

potwierdzeniem odbioru (ZPO)
— przesytka rejestrowana, przyjeta za potwierdzeniem nadania i dor¢czona za pokwitowaniem odbioru”

3. Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ i odbiera¢ korespondencje raz dzienne od poniedziatku
do pigtku z Kancelaria Ogolna Uniwersytetu = Warminsko-Mazurskiego w  Olsztynie
ul. Oczapowskiego 2, 10-719 Olsztyn. Dostarczanie korespondencji godzinach od 7.30-8.30 oraz
odbiér przygotowanych przesylek od godziny 14.00-15.00. Odbiér przesylek przygotowanych do
wystania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez wykonawce pieczecia, podpisem i data w ksigzce
nadawczej (dot. przesytek rejestrowanych) oraz w zestawieniu iloSciowym przesytek wg. poszczegdlnych

kategorii wagowych (dot. przesytek nierejestrowanych).
4. Przesyltki beda kwalifikowane wedtug rodzaju przesytek obowigzujacych u Wykonawcy.
5. Dostarczanie i odbidr przesytek dokonywane begdzie przez upowaznionego pracownika Wykonawcy.

6. Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustugi dostarczania przesytek do kazdego wskazanego
przez Zamawiajacego adresu w Polsce oraz za granicg zgodnie z obowigzujgca ustawg Prawo pocztowe,
przepisami migdzynarodowymi tj. Swiatowej Konwencji Pocztowej Doha 2012 wraz z aktami
wykonawczymi: Regulaminem Poczty Listowej — Berno 2013 i Regulaminem dotyczacym paczek

pocztowych — Berno 2013 oraz na podstawie Regulaminéw ushug pocztowych w obrocie zagranicznym.

7. Nadanie przesytek przygotowanych do wystania musi by¢ kazdorazowo dokumentowane przez
Wykonawce pieczecig, podpisem i data w nadawczych rejestrach (dotyczy przesylek rejestrowanych)

oraz w zestawieniu ilosciowym dla przesytek nierejestrowanych.

8. Nadanie przesytek krajowych oraz zagranicznych (przesylki listowe oraz paczki) 0objetych przedmiotem
zaméwienia nastgpowacé bedzie w dniu i odbioru przez Wykonawce od Zamawiajacego. W przypadku
watpliwosci dotyczacych nadanych przesytek Wykonawca zobowigzany jest wyjasni¢ z Zamawiajacym
przyczyng pomytki. Przy braku mozliwosci wyjasnienia przyczyny pomytki nastapi zwrot do zamawiajacego
w celu weryfikacji i nadania tych przesylek w nastepnym dniu roboczym. W przypadku zwrotow przesytek
zagranicznych oraz krajowych w razie dodatkowych optat Wykonawca wyszczegolni je w fakturze VAT
wystawionej na koniec okresu rozliczeniowego. Zgodnie z odpowiedzig na pytanie nr 2 zestawu pytan nr 2,

Zamawiajacy pozostawia bez zmian ust. 8 opisu przedmiotu zamowienia.



9. Wykonawca zobowiazany jest do dostarczenia zestawien poczty przychodzacej w wersji papierowej wraz

z pocztg przychodzaca oraz elektronicznej na adres poczty e-mail: kancelariaogolna@uwn.edu.pl w formacie

Xml na potrzeby systemu EZD.

10. Wykonawca bedzie dorgczal Zamawiajagcemu do jego siedziby pokwitowane przez adresata zwrotne

potwierdzenie odbioru/ZPO/ przesytek niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

11. Wykonawca bierze na siebie pelng odpowiedzialnos¢ za odebrane przesytki od Zamawiajacego
do doreczenia ich adresatowi. W przypadku niedostarczenia przesytki Wykonawca zobowiazany jest zwrocic¢

przesytke do siedziby Zamawiajacego.

12. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania bezptatnych formularzy Zwrotnych potwierdzen
odbioru\ZPO\krajowych oraz zagranicznych z wylaczeniem formularzy\ ZPO\ dla przesytek nadawanych /

dorgczanych na zasadach specjalnych, ktore Zamawiajacy zapewni we wlasnym zakresie.

13. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia drukéw na paczki krajowe oraz zagraniczne jak rOwniez

wszelkiego rodzaju nalepek (np.: PRIORYTET, OSTROZNIE).

14. Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do umieszczania na przesylce listowej lub paczce nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podanej jednocze$nie w ksigzce nadawczej), nazwy okreslajacej rodzaj przesytki (zwykla,
polecona, polecona ZPO, priorytetowa) oraz umieszczanie na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki

pieczatki okreslajacej pelna nazwe i adres Zamawiajacego.

15. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do wlasciwego przygotowania przesytek oraz zestawien dla przesytek

rejestrowanych i nierejestrowanych

16. Zamawiajagcy zobowigzuje si¢ do nadania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy

rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych -  wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej w dwoch
egzemplarzach, z ktorych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy, a kopia bedzie stanowic

dla Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek kazdego dnia.

b) dla przesylek zwyklych - zestawienie iloSciowe przesylek wg. poszczegodlnych kategorii wagowych
i formatach sporzadzane dla celéw rozliczeniowych w dwoch egzemplarzach, ktorych oryginal przeznaczony
jest dla Wykonawcy a kopia z potwierdzeniem przejgcia przesytek stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego

potwierdzenie nadania danej partii przesytek w danym dniu.

17. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za prawidlowe nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i1 uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem

przeznaczenia.


mailto:kancelariaogolna@uwn.edu.pl

18. Zamawiajacy bedzie uiszczal na kazdej przesylce w prawym goérnym rogu oznaczenia wniesionej oplaty
za ustuge (OPLATA POBRANA... nr. umowy z dnia....) w postaci napisu nadruku lub pieczatki o tresci
ustalonej z Wykonawca. Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca okreslit wzory oznakowania wszystkich

przesytek wychodzacych z Uniwersytetu Warminsko—Mazurskiego w Olsztynie.
19. Wzory ksigzek nadawczych oraz zestawien iloSciowych przesytek winny by¢ uzgodnione z Wykonawca.

20. Wykonawca zobowigzany jest do przyjmowania reklamacji zglaszanych przez zamawiajacego
w przypadku niewykonania ustugi w szczegolnosci zgubienia, ubytku, uszkodzenia przesytki w wyniku
czego nie zostanie ona dor¢czona do adresata lub w przypadku braku dostarczenia Zamawiajgcemu

zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO).

21. Pisemna reklamacje¢ z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie
14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pdézniej niz 12 miesiecy w obrocie krajowym i 6 miesiecy
liczac od dnia nastgpnego po dniu nadania przesylki z uwzglednieniem odrebnych uregulowan
obowiazujacych dla poszczegdlnych administracji pocztowych w obrocie zagranicznym. Termin udzielenia
odpowiedzi na reklamacj¢ dotyczaca przesytek w obrocie krajowym nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia
otrzymania reklamacji. Termin rozpatrzenia reklamacji na przesytki w obrocie zagranicznym wynosi 90 dni
od dnia otrzymania reklamacji z zastrzezeniem odrgbnych uregulowan ujetych w Regulaminach ustug i

przepisach miedzynarodowych.

22. Zamawiajacy dopuszcza zmiang iloSci przesytek, jak i ich rodzaju. [lo§¢ poszczegolnych przesytek moze
ulec zmianie w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego z zastrzezeniem, ze warto$¢ tych przesylek nie

przekroczy wartosci przedmiotu zamowienia.

23. Zamawiajacy zastrzega, iz rodzaje i ilo$ci poszczegdlnych przesytek podanych w SWZ sa orientacyjne.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nierealizowania ilo$ci przesytek podanych w SWZ i z tego tytulu

wykonawca nie beda przystugiwaty zadne roszczenia.

25. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do faktury przyjmuje miesigc kalendarzowy.

26.Wykonawca bedzie wystawial fakture Vat z tytutu naleznosci za wykonang ustuge w terminie do 7 dni

od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

27. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do optacania nalezno$ci za wystawiong fakture Vat w ciggu 30 dni od daty

wystawienia faktury na konto podane przez Wykonawcg.



28. Szczegdtowe warunki realizacji ustug objetych zamoéwieniem okreslone sg w zatgczniku Nr 3 do SWZ.

29. W nprzypadku korzystania przez wykonawce z ustug innego podwykonawcy, Wykonawca

odpowiedzialny jest wobec Zamawiajacego za ich dziatania i zaniechania jak za dzialania wiasne.

30. Wykonawca zobowigzany jest do wpisywania w ksigzce nadawczej wagi i ceny jednostkowej paczek
krajowych oraz zagranicznych jak roéwniez przesylek pobraniowych, uzupetlniong kopi¢ przekazaé

do zamawiajacego nastgpnego dnia.



