
ZAŁĄCZNIK NR 2 Opis przedmiotu zamówienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA NA ŚWIADCZENIE USŁUGI POCZTOWEJ
Kod Wspólnego Słownika Zamówień CPV:

Główny przedmiot ( CPV)- 64112000-4
1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie na rzecz Zamawiającego usług pocztowych dotyczących listów

w obrocie krajowym i zagranicznym polegających na płatnym odbiorze wcześniej przygotowanych przesy-
łek i nadania tego samego dnia w placówce operatora wyznaczonego, z miejsca i w czasie wskazanym przez
Zamawiającego, to jest z Mazowieckiego Oddziału Regionalnego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji
Rolnictwa oraz z 37 Biur Powiatowych obsługujących poszczególne jednostki Zamawiającego do wskaza-
nych placówek pocztowych.

2. Usługa obejmuje wszystkie rodzaje przesyłek listowych, zarówno w obrocie krajowym jak i zagranicznym.
3. Waga, wymiary, zawartość, opakowanie i sposób adresowania przesyłek, powinny spełniać warunki okre-

ślone w przepisach obowiązujących w czasie ich nadawania.
4. Wydanie przesyłek z Mazowieckiego Oddziału Regionalnego lub Biur Powiatowych może nastąpić tylko po

okazaniu upoważnienia  wraz  z dokumentem tożsamości  przez  przedstawiciela  firmy świadczącej  usługi
pocztowe dotyczące listów, odbierającego i nadającego przesyłki. 

5. Data i godzina pokwitowania na formularzu odbioru przesyłek z miejsca wskazanego przez zlecającego nie
jest datą i godziną nadania przesyłek, jednakże nadanie przesyłek musi nastąpić w dniu ich odebrania.

6. Odbiór przesyłek pocztowych z jednostek Zamawiającego dokonywany będzie pięć razy w tygodniu, to jest
w poniedziałek, wtorek, środę, czwartek i piątek z wyjątkiem świąt, raz dziennie w godzinach pracy Zama-
wiającego, tj. od 7:30 do 15:30 – w przedziałach godzinowych wskazanych przez Zamawiającego w Za-
łączniku nr 1 do umowy Wykaz jednostek Zamawiającego wraz wykazem placówek pocztowych obsługują-
cych ARiMR. Przy czym Zamawiający przygotuje przesyłki na określony czas, jakim jest początkowa godzi-
na przedziału czasowego odbioru przesyłek danej jednostki ARiMR.

7. Jeżeli w trakcie realizacji usługi Wykonawca stwierdzi konieczność zmiany przedziału godzinowego odbio-
ru przesyłek określonego w Załączniku nr 2, Wykonawca przedstawi Zamawiającemu drogą elektroniczną
wniosek o zmianę przedziału godzinowego odbioru przesyłek określonego w Załączniku nr 1, celem akcep-
tacji przez Zamawiającego. Wykonawca nie może zmienić przedziału godzinowego odbioru przesyłek bez
pisemnej akceptacji Zamawiającego. Zmiana godzin odbioru przesyłek nie wymaga sporządzania aneksu do
niniejszej umowy.

8. Łączna maksymalna masa przesyłek przekazywanych podczas jednego odbioru nie będzie przekraczać 50
kg.

9. W przypadku stwierdzenia zastrzeżeń dotyczących odebranych przesyłek, Wykonawca wyjaśnia je z jed-
nostką Zamawiającego w sposób telefoniczny.

10. Wykonawca zobowiązany będzie do:
a) odbioru i nadania przesyłek w uzgodnionym terminie (dzień tygodnia oraz godzina),
b) sprawdzania czy przesyłki są prawidłowo przygotowane do odbioru i nadania (czy sporządzono lub wypeł-

niono oraz dołączono do przesyłek odpowiednie zestawienia i dokumenty),
c) porównania  stanu  faktycznego  odbieranych  przesyłek  z  wpisami  zawartymi  

w zestawieniach - na podstawie zestawień przekazanych przez Zamawiającego,
d) pokwitowania odebranych przesyłek na zestawieniu zawierającym ilość przesyłek rejestrowanych i niereje-

strowanych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz datę i godzinę ich odbioru,
e) dostarczenia odebranych przesyłek do właściwej placówki poczty, wraz z załączoną dokumentacją nadaw-

czą oraz jednym egzemplarzem zestawienia,
f) przekazania do jednostek Zamawiającego odebranych poprzednio, pokwitowanych przez właściwą placów-

kę poczty, arkuszy nadawczych lub pocztowej książki nadawczej przesyłek rejestrowanych. Punkt Poczto-
wy arkuszy nadawczych lub pocztowej książki nadawczej przesyłek rejestrowanych.

11. Urzędem pocztowym przyjmującym przesyłki jest placówka pocztowa, wskazana w  Załączniku nr 1 do
umowy Wykaz jednostek Zamawiającego wraz wykazem placówek pocztowych obsługujących ARiMR.

12. Odbierający nie uczestniczy w wypełnianiu dokumentów nadawczych i przygotowywaniu przesyłek odbie-
ranych do przewozu w ramach realizacji usługi.

13. Zamawiający nie dokonuje podziału zamówienia na części. Tym samym Zamawiający nie dopuszcza skła-
dania przez Wykonawcę ofert częściowych w rozumieniu art. 7 pkt 15 ustawy Pzp.

Powody  niedokonania  podziału:  Przedmiot  zamówienia  stanowi  kompleksową  usługę  pocztową  na  rzecz
jednego Zamawiającego. Podzielenie na części  groziłoby nadmiernymi trudnościami technicznymi i kosztami
wykonania  zamówienia  a  także  potrzebą  skoordynowania  działań  różnych  wykonawców  realizujących
poszczególne  części  zamówienia.  Ponadto istniałoby ryzyko niewykonania części  zamówienia.  Zamawiający
zrobił  rozeznanie  rynku  i  tego  typu  zamówieniami  zajmują  się  wyspecjalizowane  w  tym  kierunku  firmy
posiadające systemy  logistyczne oraz zaplecze techniczne umożliwiające optymalnie świadczyć jednocześnie



pełen zakres usług objętych przedmiotem zamówienia. Dzięki temu minimalizują koszty związane z logistyką
obsługi usług pocztowych. Zamawiający kierując się zasadą optymalizacji kosztów i gospodarnością podczas
wydatkowania  środków  publicznych  oraz  zachowując  zasadę  konkurencyjności  oraz  równego  traktowania
wykonawców nie podzielił zamówienia na części.
Odbiór przesyłek pocztowych dokonywany będzie z następujących siedzib:

Lp. Nazwa jednostki Adres i numer telefonu jednostki ARiMR Placówki operatora pocztowego

1. Mazowiecki Oddział Regionalny
                  Al. Jana Pawła II 70
                  00–175 Warszawa
                   Tel. 22 536 57 10

UP Warszawa 47
ul. Lewartowskiego 5

00-191 Warszawa
Tel. 22 887 06 09

2.
BP Białobrzegi

ul. Składowa 5
26-800 Białobrzegi
Tel. 48 613 55 95

UP Białobrzegi Radomskie
ul. 11 Listopada 28

26-800 Białobrzegi Radomskie
Tel. 48 613 43 56

3. BP Ciechanów
ul. 17 Stycznia 60
06-400 Ciechanów
Tel. 23 673 91 38

UP Ciechanów 2
ul. Sienkiewicza 81
06-410 Ciechanów 2

Tel. 23 674 35 73

4. BP Garwolin
z/s Miętne

Miętne, ul. Garwolińska 3
08-400 Garwolin
Tel. 25 682 07 95

UP Garwolin 1
ul. Kościuszki 41
08-400 Garwolin
Tel. 25 682 33 10

5. BP Gostynin
ul. Dybanka 4

09-500 Gostynin
Tel. 24 235 00 56

UP Gostynin
ul. Wojska Polskiego 27

09-500 Gostynin
Tel. 24 235 26 19

6. BP Grodzisk Mazowiecki
ul. Cegielniana 1

05-825 Grodzisk Mazowiecki
Tel. 22 734 51 10

UP Grodzisk Maz. 1
ul. Elizy Orzeszkowej 2A

05-825 Grodzisk Mazowiecki
Tel. 22 755 51 32

7. BP Grójec
ul. Sportowa 7
05-600 Grójec

Tel. 48 667 00 47

UP Grójec
Al. Niepodległości 6

05-600 Grójec
Tel. 48 664 22 03

8. BP  Kozienice
ul. Warszawska 72
26-900 Kozienice
Tel. 48 611 32 15

UP Kozienice 1
ul. Radomska 23
26-900 Kozienice
Tel. 48 614 24 21

9. BP Legionowo
ul. Sikorskiego 11
05-120 Legionowo
Tel. 22 767 96 19

UP Legionowo 1
ul. Jagiellońska 16
05-120 Legionowo
Tel. 22 774 28 94

10. BP Lipsko
ul. Iłżecka 1

27-300 Lipsko
Tel. 48 378 40 10

UP Lipsko
ul. Partyzantów 1

27-300 Lipsko n. Wisłą
Tel. 48 378 00 98

11. BP Łosice
ul. Narutowicza 6

08-200 Łosice
Tel. 83 359 08 28

UP Łosice
ul. Kościuszki 3
08-200 Łosice

Tel. 83 357 34 01

12. BP Maków Mazowiecki
Oś. Bazar 15

06-200 Maków Mazowiecki
Tel. 29 717 37 78

UP Maków Mazowiecki 
ul. Mickiewicza 10

06-200 Maków Mazowiecki
Tel. 29 717 10 70

13. BP Mińsk Mazowiecki
                ul. Konstytucji 3 Maja 12                 

05-300 Mińsk Mazowiecki
Tel. 25 759 60 78

UP Mińsk Mazowiecki 2
Plac Dworcowy 3

05-303 Mińsk Mazowiecki
Tel. 25 758 31 90

14. BP Mława
ul. Lelewela 4
06-500 Mława

Tel. 23 654 64 16

UP Mława 1
ul. Żwirki 2

06-500 Mława
Tel. 23 654 40 31



15. BP Nowy Dwór Mazowiecki
z/s w Pomiechówku

ul. Ogrodnicza 6
05-180 Pomiechówek

Tel. 22 765 20 80

UP Nowy Dwór Maz. 1
ul. Modlińska 2

05-100 Nowy Dwór Mazowiecki
Tel. 22 775 28 47

16. BP Ostrołęka
ul. Kościuszki 17
07-410 Ostrołęka
Tel. 29 769 41 43

UP Ostrołęka 2
ul. Graniczna 8

07-410 Ostrołęka
Tel. 29 760 31 03

17. BP Ostrów Mazowiecka
ul. Różańska 9

07-300 Ostrów Mazowiecka
Tel. 29 745 99 40

UP Ostrów Mazowiecka 1
ul. Pocztowa 8

07-300 Ostrów Mazowiecka
Tel. 29 746 21 11

18. BP Otwock
ul. Legionów 2
05-400 Otwock

Tel. 22 779 90 45

UP Otwock 1
ul. Armii Krajowej 1

05-400 Otwock
Tel. 22 779 25 73

19. BP Piaseczno
ul. Rybie 8

05-530 Góra Kalwaria
Tel. 22 736 14 70

UP Góra Kalwaria 1
ul. Kalwaryjska 14 05-530 Góra Kalwaria

Tel. 22 727 35 67

20. BP Płocku
ul. Piłsudskiego 35

09-407 Płock
Tel. 24 267 31 32

UP Płock 4
ul. Jachowicza 21

09-402 Płock
Tel. 24 262 50 29

21. BP Płońsk
ul. Sienkiewicza 11

09-100 Płońsk
Tel. 23 664 01 43

UP Płońsk 1
ul. Grunwaldzka 42

09-100 Płońsk
Tel. 23 662 21 80

22. BP Pruszków
z/s  w Piastowie

ul. Harcerska 30 
05-820 Piastów

Tel. 22 729 39 80

UP Piastów 1
ul. 11 Listopada 3 
05-820 Piastów 1
Tel. 22 723 12 52

23. BP Przasnysz
ul. Szpitalna 10A
06-300 Przasnysz
Tel. 29 752 64 98

UP Przasnysz 1
ul. 3-ego maja 11
06-300 Przasnysz
Tel. 29 752 24 40

24. BP Przysucha
ul. Szkolna 7

26-400 Przysucha
Tel. 48 675 22 60

UP Przysucha
ul. Krakowska 26
26-400 Przysucha
Tel. 48 675 25 21

25. BP Pułtusk
z/s w Golądkowie

Golądkowo 41J
06-120 Winnica

Tel. 23 691 49 78

UP Winnica
ul. Pułtuska 25
06-120 Winnica

Tel. 23 691 40 90

26. BP Radom
ul. Lubelska 65
26-600 Radom

Tel. 48 365 65 76

UP Radom 1
ul. W. Beliny Prażmowskiego 2

26-600 Radom
Tel. 48 363-06-56

27.
BP Siedlce

oraz
Wydział ds. Działań Premiowych

zs. w Siedlcach

ul. Warszawska 133
08-110 Siedlce

Tel. 25 633 68 40

UP Siedlce 2
Plac Zdanowskiego 2

08-110 Siedlce
Tel. 25 644 70 20

28. BP Sierpc
ul. Wróblewskiego 2

09-200 Sierpc
tel. 24 275 89 72

UP Sierpc
ul. Płocka 22
09-200 Sierpc

Tel. 24 275 23 44

29. BP Sochaczew
ul. Łąkowa 22

96-500 Sochaczew
Tel. 46 861 83 83

UP Sochaczew 1
ul. 1 Maja 22

96-500 Sochaczew
Tel. 46 862 28 71

30. BP Sokołów Podlaski
ul. Oleksiaka Wichury 3

08-300 Sokołów Podlaski
Tel. 25 781 70 60

UP Sokołów Podlaski 1
Wolności 44

08-300 Sokołów Podlaski
Tel. 25 781 61 95

31. BP Szydłowiec
ul. Wschodnia 68

26-500 Szydłowiec
Tel. 48 617 88 54

UP Szydłowiec
ul. T. Kościuszki 181
26-500 Szydłowiec
Tel. 48 617 11 45

32. BP Warszawa -  Zachód
z/s w Wojcieszynie

Wojcieszyn
ul. Trakt Królewski  91

05-082 Zaborów

UP Stare Babice
ul. Rynek 11

05-082 Stare Babice



Tel. 22 733 00 10 Tel. 22 722-90-13

33. BP Węgrów
ul. Podlaska 1

07-100 Węgrów
Tel. 25 792 02 23

UP Węgrów
ul. Piłsudskiego 4
07-100 Węgrów

Tel. 25 792 27 71

34.
BP Wołomin

ul. Marszałka Józefa Piłsudskiego 4
05-200 Wołomin
Tel. 22 763 23 92

UP Wołomin
ul. Ogrodowa 3

05-200 Wołomin
Tel. 22 776 20 03

35. BP Wyszków
ul. Świętojańska 54
07-200 Wyszków
Tel. 29 743 12 61

UP  Wyszków 1
ul. Daszyńskiego 27 07-200 Wyszków

Tel. 29 742 46 26

36. BP Zwoleń
ul. Targowa 54
26-700 Zwoleń

Tel. 48 676 56 24

UP Zwoleń
ul. W. Jagiełły 10
26-700 Zwoleń

Tel. 48 676 23 32

37.
BP Żuromin

ul. Plac Józefa Piłsudskiego 12
09-300 Żuromin
tel. 23 659 12 92

UP Żuromin
ul. Warszawska 7/13

09-300 Żuromin
Tel. 23 657 21 41

38. BP Żyrardów
ul. Nowy Świat 18A
 96-300 Żyrardów
Tel. 46 856 38 76

UP Żyrardów
ul. Jaktorowska 23
96-300 Żyrardów
Tel. 46 855 31 10
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