Zapytanie ofertowe
Wartos¢ szacunkowa zamowienia- ponizej 130 000 zt netto
Sukcesywna dostawa wraz z wniesieniem srodkdw myjacych, pastujgcych, toaletowych oraz sprzetu stuzgcego do sprzatania
i czyszczenia na potrzeby wtasne MPGM TBS Sp. z 0 0. w Rudzie Slgskiej

Postepowanie o wartosci zamowienia do wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty okreslonej
w art.2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiazku z trescia art. 44 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, (tj. Dz. U.
z 2019 r., poz. 869 z po6zn. zm.) kierujac sie reguta poszukiwania wykonawcow na Zasadach konku-
rencyjnych zawiadamiam o wszczeciu postepowania w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego
na sukcesywna dostawe wraz z wniesieniem Srodkow artykutow papierniczych oraz artykutow biuro-
wych na potrzeby wtasne MPGM TBS Sp. z 0.0. w Rudzie Slaskiej, zgodnie z treécia formularza ceno-
wego i opisem przedmiotu zamowienia- Zatacznika Nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego

Znak sprawy: (DO/04/2022)

Zawartos¢ zapytania:

1. | Postanowienia Rozdziaty od | do XI

2. | Zatacznik nr 1 Zestawienie do rzeczowe zadania nr 1
3. | Zatacznik nr 2 Zestawienie rzeczowe do zadania nr 2
4. | Zatacznik nr 3 Wzor umowy
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ROZDZIAL |
ZAMAWIAJACY (NAZWA | ADRES ORAZ INNE DANE TELE-INFORMATYCZNE)

Informacje ogolne

1. Zamawiajacy:

Miejskie Przedsiebiorstwo Gospodarki Mieszkaniowej

Towarzystwo Budownictwa Spotecznego Spétka z o.o.
41-710 Ruda Slaska, 1 Maja 218

tel. 32 2420-133, fax 32 2420-881

e-mail: zamowienia@mpgm.com.pl

NIP: 641-000-55-14

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://www.platformazakupowa.pl/pn/mpgm

https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/696413

2. Niniejsze postepowanie oznaczone jest znakiem: DO/07/2022
3. Adres email Zamawiajacego: zamowienia@mpgm.com.pl

ROZDZIAL 1l
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie prowadzone jest na podstawie wtasnego regulaminu w formie zapytania ofer-
towego, zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z p6zn.zm.) zwang W dalszej czesci ustawa, w przypadku udzielenia
zamowien, ktorych wartosé nie przekracza kwoty 130 000 zt netto nie majg zastosowania przepisy
wspomnianej ustawy. W sprawach nieuregulowanych zapisami niniejszego zapytania, stosuje sie prze-
pisy wspomnianej ustawy.

2. Wszystkie nieuregulowane kwestie w zapytaniu ofertowym sa zapisane we wzorze umowy sta-
nowiagcym Zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania.

ROZDZIAL I
ZAKRES RZECZOWY PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa wraz z wniesieniem artykutow
papierniczych oraz artykutow biurowych na potrzeby wtasne MPGM TBS Sp. z o.0. w Rudzie
Slaskiej.
2. Wymogi oraz szczegotowy opis przedmiotu zamowienia wyszczegolniono w zataczniku nr 1 2
do zapytania.
3. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych, na jedno, dwa, trzy lub wszystkie
zadania tacznie. Zamowienie udzielane bedzie rowniez rozdzielnie dla kazdego zadania.
4, Zamawiajacy wymaga catkowitej realizacji ilosci wyszczegélnionych w zadaniu (oferta na caty
asortyment w konkretnym zadaniu).
5. Wszelkie zapisy zawarte w zataczniku nr 2 wskazujace na typ, znaki towarowe lub
pochodzenie przedmiotu zamowienia nalezy odczytywac wraz z wyrazami ,,lub rGwnowazne”. Nazwy
wtasne sa jedynie przyktadowe, nie wskazuja na konkretny wyrdb lub konkretnego producenta.
Wykonawca, oferujac przedmiot rownowazny do opisanego w specyfikacji jest zobowiazany zachowac
réwnowaznos¢ w zakresie parametrow uzytkowych, funkcjonalnych, gabarytowych i jakosciowych,
okreslonych przez Zamawiajacego w specyfikacji, jako parametry rownowaznosci. Obowiazek
udowodnienia, ze oferowane wyroby sa rownowazne spoczywa na wykonawcy.
6. Wymagania dodatkowe dotyczace przedmiotu zamoéwienia:
6.1.  Wykonawca zobowiazuje sie dostarczy¢ przedmiot zamoéwienia transportem zgodnie
Z obowiazujacymi w tym zakresie normami i przepisami;
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6.2.  Wykonawca wytaduje przedmiot zamoéwienia w siedzibie Zamawiajacego;
6.3. Dostawa - realizacja zamowienia nastapi na koszt i ryzyko Wykonawcy;
6.4. Parametry jakosciowe zostaty okreslone w zataczniku nr 2 do zapytania.
6.5. Z wykonaniem przedmiotu zamoéwienia wiaza sie dodatkowo nastepujace ustugi: dostawa
Z wniesieniem.
ROZDZIAL IV
INFORMACJA NA TEMAT CZESCI ZAMOWIENIA | MOZLIWOSCI SKLADANIA OFERT CZESCIOWYCH

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia oferty czesciowej. Dopuszcza sie zatem dzielenie
zamowienia, nie dopuszcza sie dzielenia zamdwienia w ramach danego zadania.

ROZDZIAL V
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY ORAZ PRZYGOTOWYWANIA OFERTY

1. Wykonawca poda cene ofertowa na formularzu oferty na
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/696413
2. Ceny oferty musza zawierac wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ Wykonawca, aby zrealizowac
zamowienie z najwyzszg starannoscig oraz ewentualne rabaty.
3. Cene oferty nalezy podac tacznie z naleznym podatkiem VAT - cena brutto.
4, Oferta moze takze zawierac jako zataczniki dodatkowe karty produktow, zdjecia, opisy, jed-
nak nie wptywaja one dodatkowo na ocene oferty.
5. Wszelkie koszty przygotowania i dostarczania oferty obciazaja Wykonawce.

ROZDZIAL VI

INFORMACJE O WYMAGANIACH TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
KORESPONDENCJI ELEKTRONICZNEJ

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

2. Postepowanie prowadzone jest w postaci elektronicznej za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl (dalej jako ,,Platforma”)

3. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami
odbywa sie przy uzyciu Platformy lub poczty elektronicznej: zamowienia@mpgm.com.pl.

4. Link do postepowania dostepny jest na stronie operatora https://platformaprzetargowa.pl lub
strony internetowej Zamawiajacego, na ktérej umieszczono postepowanie:
https://platformazakupowa.pl/pn/mpgm
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/696413

5. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na Platformie na stronie dotyczacej
postepowania.

6. Zamawiajacy nie wymaga opatrywania oferty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpi-
sem zaufanym badz osobistym.

7. Zamawiajacy bedzie  przekazywat  wykonawcom  informacje za  posrednictwem
https://platformazakupowa.pl. Informacje dotyczace odpowiedzi na pytania, zmiany terminu
sktadania i otwarcia ofert Zamawiajacy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”.
Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujacymi przepisami adresatem jest konkretny wyko-
nawca, bedzie przekazywana za posrednictwem https://platformazakupowa.pl do konkretnego
Wykonawcy.

8. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatow i wiadomosci
bezposrednio na https://platformazakupowa.pl przestanych przez Zamawiajacego, gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

9. Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcja
korzystania z https://platformazakupowa.pl, w szczegolnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy
zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty
w zaktadce ,,Wyslij wiadomosé do zamawiajacego”).
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10. Zamawiajacy informuje, zZe instrukcje korzystania z Platformy dotyczace w szczegolnosci logowa-
nia, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci zapytania, sktadania ofert oraz innych czynnosci
podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu Platformy znajduja sie w zaktadce ,,In-
strukcje dla Wykonawcow" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazaku-
powa.pl/strona/45-instrukcje

11. Wykonawca chcacy ztozyc oferte moze kontynuowac proces niezalogowany.

12. W przypadku pytan:

- merytorycznych - kontakt poprzez przycisk ,,Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajacego”

- zwiazanych z obstuga platformy - kontakt z Centrum Wsparcia Klienta platformy zakupowej Open
Nexus czynne od poniedziatku do piatku w dni robocze, w godzinach od 8:00 do 17:00:

Tel 22 101 02 02

Email: cwk@platformazakupowa.pl

ROZDZIAL VII
OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH
ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Wykonawca moze sie zwroci¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci zapytania
przed uptywem terminu sktadania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego wptynat do Zamawiajacego wystarczajaco wczesniej- do 2 dni do terminu sktadania ofert.
Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wptynat po tym czasie lub po uptywie
terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych juz wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawic¢ wniosek bez rozpoznania.

2. Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy sktada¢ droga
elektroniczng za posrednictwem platformy https://platformazakupowa.pl/

3. Zamawiajacy urzeduje w dni robocze od poniedziatku do srody od godz. 7.30 do 15.30, w
czwartki od godz. 7.30 do 17.00 i w piatki od godz. 7.30 do 14.00.

4, Pytania dotyczace przedmiotu zamoéwienia mozna kierowa¢ droga elektroniczng za
posrednictwem platformy https://platformazakupowa.pl/

ROZDZIAL VIII
OSOBY ZE STRONY ZAMAWIAJACEGO UPRAWNIONE DO KOMUNIKOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do komunikowania sie z wykonawcami sa:

. w sprawach dotyczacych przedmiotu zamowienia z zakresu dostawy- Katarzyna Kepa (tel. 32
242-01-33 wew. 719),
. w sprawach proceduralnych Marzena Wieloch- Biuro ds. Zamowien Publicznych

(tel. 32 242-01-33 wew. 799).
ROZDZIAL IX
TERMIN SKLADANIA OFERT | ICH OTWARCIA

1. Termin sktadania ofert uptywa w dniu 09.12.2022 roku o godz. 09:00:00.

. Wykonawca, za posrednictwem Platformy moze przed uptywem terminu do sktadania
ofert wycofac oferte. Sposéb dokonywania wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej
na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

. Jezeli otwarcie ofert nastepuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego, w przypadku
awarii tego systemu, ktora powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez
zamawiajacego, otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po usunieciu awarii.

. Termin zwiagzania oferta wynosi 30 dni a bieg terminu zwiazania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu sktadania ofert.
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ROZDZIAL X
SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferte nalezy sporzadzi¢ na formularzu na platformie wedtug schematu (uzupetnianie
,Z0ttych pot”) wpisujac cene ryczattowg za catos¢ zamoéwienia (UWAGA- WYPELNIAMY TYLKO
KOLUMNE ,,CENA JEDN.”).

2. Oferta pod rygorem niewaznosci wraz z zatacznikami musi by¢ ztozona za posrednictwem
platformy zakupowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/
3. Do oferty nalezy ztozy¢ specyfikacje techniczna oferowanego produktu.
4, Zamawiajacy zaleca, aby sktadane zataczniki zostaty utworzone w formacie .pdf.
ROZDZIAL XI

INFORMACJE O TRYBIE OCENY OFERT

1. Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty jest:

cena - 100 pkt

2. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty cena bedzie rozpatrywana na podstawie
ceny brutto za $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem zamowienia podanej przez Wykonawce
w ztozonej ofercie.

Oferty badane beda wedtug ponizszego wzoru:

Najnizsza cena brutto sposrod ofert
Liczba pkt zdobytych w kryterium ,,cena” = ==-==-s=smmmmmmee e x 100 %
Cena brutto badanej oferty

3. Koncowa ilos¢ punktow jest wartoscig ostateczna:

KIP = IP1

gdzie poszczegolne symbole oznaczaja:

KIP - koncowa ilos¢ punktow,

IP1- ilos¢ punktow uzyskanych w kryterium: cena ofertowa,

4, Zamawiajacy w toku dokonywania oceny ztozonych ofert moze zada¢ od Wykonawcow
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert lub innych sktadanych dokumentow lub oswiadczen.
5. Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie i rachunkowe z uwzglednieniem

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci
oferty z zapytaniem ofertowym niepowodujace zmian w tresci oferty - niezwtocznie zawiadamiajac o
tym Wykonawce, ktorego oferta zostanie poprawiona.

6. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktory spetni wszystkie postanowienia
niniejszego zapytania ofertowego oraz uzyska najwyzsza liczbe punktéw sposrod ztozonych ofert.
7. W przypadku, gdy nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu, postepowanie

zostanie uniewaznione.
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