OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

DYREKTOR WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY W KATOWICACH

ogtasza postepowanie o udzielenie zamdwienia na:

Zakup materiatéw biurowych
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1. Nazwa i adres siedziby Zamawiajgcego:

Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice

2. Opis przedmiotu zamodwienia:
Przedmiotem zamdwienia jest jednorazowa dostawa materiatéw biurowych na
potrzeby pracownikdw Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach, a takze
Oddziatéw Zamiejscowych w Bielsku-Biatej i Czestochowie. Szczegétowy opis

przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do Ogtoszenia o zamoéwieniu.

Wspdlny Stownik Zaméwien (CPV)

30192000-1 - Wyroby biurowe

Warunki ptatnosci:

Zaptata dokonana bedzie po dostarczeniu catosci materiatéw biurowych i podpisaniu
protokotu zdawczo — odbiorczego, przelewem na rachunek podany przez Wykonawce
w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego faktury VAT.

W przypadku ztozenia faktury zawierajgcej btedy, termin liczony bedzie od dnia ztozenia

faktury korygujacej.

2.1. Termin wykonania zamodwienia

Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy.

3.  Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia

Nie dotyczy

4. Kryteria oceny ofert:

Cena-100%

5.  Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:

W ramach kryterium ,Cena” oferta moze uzyskaé maksymalnie 100 pkt.



Maksymalng liczbe punktéw otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry zaproponuje najnizszg

cene brutto.

Ocena bedzie dokonana na podstawie wzoru:

Najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert

x 100

Cena brutto badanej oferty

Ocena bedzie dokonana z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert

przedstawiajg takg samg cene, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcéw, ktorzy ztozyli te oferty, do

ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

6. Sposob przygotowania oferty i komunikacji z wykonawcami:

6.1. Sposdb prowadzenia postepowania:

a)

b)

Postepowanie prowadzone jest w formie elektronicznej za posrednictwem

platformy zakupowej (platformazakupowa.pl) pod adresem

(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/746592)
Zamawiajgcy wymaga, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko

poprzez platforme zakupowag za posrednictwem strony internetowej

prowadzonego postepowania

(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/746592) i formularza “Wyslij
wiadomos$¢ do Zamawiajgcego”.
Zamawiajgcy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie

elektronicznej za posrednictwem strony internetowej prowadzonego

postepowania (https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/746592).
Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany terminu sktadania ofert
Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”.
Korespondencja, ktérej adresatem, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, jest
konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za

posrednictwem strony internetowej prowadzonego postepowania



https://platformazakupowa.pl/
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/746592
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/746592
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/746592
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/746592
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/746592
https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/746592

d)

Uwaga

(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/746592) do konkretnego
Wykonawcy.

Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania
komunikatow i wiadomosci przestanych przez Zamawiajgcego bezposrednio

na stronie prowadzonego postepowania

(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/746592), gdyz system
powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu

SPAM.

Korespondencja przestana w inny sposob niz poprzez platforme lub przestana poprzez

platforme na adres inny niz adres strony internetowej prowadzonego postepowania

(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/746592) nie bedzie brana pod

uwage, zostanie uznana jako ztozona nieskutecznie. Zamawiajacy nie bedzie

informowat o btednym ztozeniu korespondencji.

6.2.

e)

Zamawiajacy informuje, ze wszelkie instrukcje korzystania

z platformy zakupowej (https://platformazakupowa.pl/) znajdujg sie

w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod

adresem (https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje).

Sposdéb przygotowania oferty:

a) Oferte nalezy przygotowac za pomocg aktywnego formularza bezposrednio za

posrednictwem platformy pod adresem

(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/746592).

b) Wykonawca musi ztozy¢ oferte na wszystkie pozycje.

c)

d)

Wykonawca w kryteriach i warunkach formalnych aktywnego formularza

w poz. 2 ,,Oswiadczenie Wykonawcy” zobowigzany jest zatgczyé podpisane
przez Wykonawce/osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli
w imieniu Wykonawcy oswiadczenie, ktére stanowi zat. nr 2 do Ogtoszenia.
Przedmiotowy dokument w wersji edytowalnej do pobrania znajduje sie

w rubryce ,,Zatgczniki do postepowania”.

Zamawiajgcy nie wymaga opatrzenia dokumentu podpisem elektronicznym.

Dopuszcza sie forme skanu dokumentu podpisanego przez Wykonawce lub
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6.3.

osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu

Wykonawcy.

Do oferty musza byé dotgczone nastepujgce dokumenty:

a)

b)

wypetnione i podpisane przez Wykonawce/osobe lub osoby uprawnione do

sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy - Oswiadczenie stanowiace

Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia o zamdwieniu.

petnomocnictwo do ztozenia oferty w imieniu Wykonawcy, w przypadku, gdy
w imieniu Wykonawcy bedgacego osobg fizyczng oferte sktada inna osoba,

a udzielenie petnomocnictwa nie wynika z wpisu do CEIDG lub w przypadku
Wykonawcy podlegajgcemu wpisowi do KRS jesli upowaznienie osoby

sktadajgcej oferte nie wynika z tego rejestru.

Zamawiajgcy samodzielnie pobierze dokumenty KRS lub CEIDG, o ile
Wykonawca w Oswiadczeniu Wykonawcy/osoby upowaznionej do
reprezentowania (Zatacznik Nr 2) wskazat dane umozliwiajace dostep do
bezptatnych i ogdélnodostepnych baz danych. W przeciwnym razie Wykonawca
zobowigzany jest zatgczy¢ do oferty odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub

z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarcze;j.

6.4. Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej za posrednictwem strony

6.5.

internetowej prowadzonego postepowania

(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/746592) w terminie do 7 kwietnia
2023 r. do godz. 10:00.

Ztozenie oferty niekompletnej spowoduje, iz oferta bedzie odrzucona, a oferty
niepotwierdzone, wycofane lub ztozone po wyznaczonym terminie nie bedg brane

pod uwage.

Sposob obliczenia ceny:

a) Wykonawca w aktywnym formularzu ofertowym na stronie prowadzonego

postepowania (https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/746592)

w przedmiocie zamdwienia w poz. od 1 do 40 podaje ceny jednostkowe netto
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2)

oraz wybiera odpowiednig stawke VAT.
Po podaniu tych wartosci system dokona przeliczenia.

b) taczna cena zamdwienia brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacja przedmiotu zamowienia zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia

oraz projektem umowy okreslonym w Zatgczniku Nr 3 do Ogtoszenia.

Informacje dotyczagce umowy, w tym okreslenie warunkéw ewentualnych zmian
umowy.

Szczegotowe warunki okreslone zostaty w projekcie umowy (Zatacznik nr 3).

Wybér najkorzystniejszej oferty

Niniejsze ogtoszenie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia
zamowienia. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach
okreslonych w ogtoszeniu i zamiesci informacje o wyborze na platformie w sekcji
»,Komunikaty”.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é modyfikacji ogtoszenia oraz zastrzega sobie prawo
do uniewaznienia niniejszego postepowania o udzielenie zamoéwienia w kazdym

czasie bez podania przyczyny.

Informacja o podstawach wykluczenia
Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych

rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp
wyklucza sie:

wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w
rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o
ktorym mowa w art. 1 Srodki stosowane w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji
Federacji Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r. pkt 3;
wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktdrego beneficjentem rzeczywistym w
rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, 655, 835, 2180 i 2185) jest osoba

wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu



269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem rzeczywistym od
dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktdrym mowa w art. 1 srodki
stosowane w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji Rosyjskiej na Ukraine
rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r. pkt 3;

wykonawece oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu
art. 3 objasnienie pojec ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106 oraz z 2022 r. poz. 1488) jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006

i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedgcy takg jednostka
dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie
decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktédrym
mowa w art. 1 srodki stosowane w celu przeciwdziatania wspieraniu agresji Federacji

Rosyjskiej na Ukraine rozpoczetej w dniu 24 lutego 2022 r. pkt 3.

10. RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia UE o ochronie danych
osobowych nr 2016/679 (zwanym dalej ,RODO” ) informujemy, iz:
e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy
adres: ul. Kosciuszki 30-048 Katowice, tel: 32 757 33 60 fax: 32 757 33 62
e Zinspektorem ochrony danych osobowych w Wojewédzkim Urzedzie Pracy
w Katowicach mozna sie skontaktowac poprzez adres e-mail: iod@wup-
katowice.pl lub telefonicznie pod numerem (32) 757-33-06
e Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:
a) ocena ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejsze;j,
b) udzielenie zamdéwienia i zawarcia umowy,
c) realizacja i rozliczenie zamédwienia,
d) archiwizacja dokumentacji.
e Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:
a) obowigzek prawny cigzacy na administratorze wynikajacy z przepiséw ustawy
Prawo Zamowien Publicznych oraz aktéw wykonawczych do ustawy

(art. 6 ust.1 lit. c RODO),



b) zawarta z Panig/Panem umowa lub dziatanie prowadzgce do zawarcia takiej

umowy (art. 6 ust.1 lit. b RODO),

c) obowigzek cigzgcy na administratorze wynikajgcy z art. 6 ustawy o narodowym

zasobie archiwalnym i archiwach (art. 6 ust.1 lit. C RODO).

e Pani/Pana dane osobowe beda ujawniane osobom upowaznionym przez
administratora danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie
przepiséw prawa. Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane
beda ujawniane kazdemu zainteresowanemu taka informacjg lub publikowane w
BIP Urzedu;

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane od momentu zakonczenia
sprawy przez okres: wynikajacy z przepiséw prawa dot. archiwizacji oraz innych
przepiséw w szczegdlnosci w przypadku dofinansowania zaméwienia ze Srodkéw
UE.

e Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo
zadania ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo
whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

e Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz
warunkiem zawarcia umowy w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest
obowigzkowe a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemoznos¢
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego oraz zawarcia
umowy. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa

w art. 22 RODO.

Katowice, dnia 30 marca 2023 r.

Z up. Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach

/-/ Damian tukasik
Wicedyrektor



Zataczniki do ogtoszenia o zamdwieniu

Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamdwienia
Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy/osoby upowaznionej do reprezentowania

Zatacznik nr 3 - Projekt Umowy



Zatacznik Nr 1

do Ogtoszenia o zamoéwieniu

Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Przedmiotem zamodwienia jest jednorazowa dostawa materiatéw biurowych na
potrzeby pracownikéw Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach a takze
Oddziatéw Zamiejscowych w Bielsku-Biatej i Czestochowie.

2. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia materiatow biurowych w ilosci
i asortymencie okreslonym w Formularzu cenowym do siedziby Zamawiajgcego — na
wtasny koszt w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy.

3. Wszystkie oferowane przez Wykonawce materiaty biurowe powinny byé wysokiej
jakosci, fabrycznie nowe, wolne od wad i uszkodzen, nie noszace $ladéw uprzedniego
uzywania, pochodzgce z biezgcej produkcji, oryginalnie zapakowane i zaopatrzone

w etykiety identyfikujgce dany produkt.

ILOSC
LP ASORTYMENT SZCZEGOLOWY OPIS ASORTYMENTU
(sztuki/opako
wania)
- metalowy;
- pojemnik na odpady z
antyposlizgowego tworzywa;
- wskaznik srodka strony;
DZIURKACZ BIUROWY DO
1. PAPIERU - listwa formatowa; 3 sztuki
min. 30 kartek - rozstaw dziurek 80 mm;
- dziurkuje min. 30 kartek;
- posiada blokade do tatwego
przechowywania;
DZIURKACZ BIUROWY DO |~ Metalowy;
2. | PAPIERU _ pojemnik na odpady z 3 sztuki
min. 65 kartek antyposlizgowego tworzywa;




- wskaznik srodka strony;
- listwa formatowa;

- rozstaw dziurek 80 mm;
- dziurkuje min. 65 kartek;

- posiada blokade do tatwego
przechowywania;

- Gumowany uchwyt,

- metalowy Kklip,

DLUGOPIS
AUTOMATYCZNY Z - niklowane elementy,
100 sztuk
WKLADEM - wymienny wktad wielkopojemny
WIELKOPOJEMNYM
- obudowa w dowolnym kolorze
- kolor wktadu niebieski
- z automatycznie chowanym,
wymiennym wktadem
DtUGOPIS ZELOWY - przezroczysta oprawa z gumowym
100 sztuk

uchwytem w kolorze tuszu/zelu,
- grubos¢ linii pisma 0,5 mm

- kolor niebieski

ETYKIETY SAMOPRZYLEPNE
A4 210x297mm

- mozliwos$é zadruku w drukarkach
laserowych, atramentowych i
kserokopiarkach

- papier jakosci premium o wysokim
poziomie bieli

- papier z klejem permanentnym,
zapewniajgcy trwate przyleganie do
powierzchni,

- arkusze formatu A4

- format etykiety - 210,0x297,0 mm

- llos¢ arkuszy w opakowaniu - 100 szt.

- etykiet na arkuszu - 1 szt.

5 opakowan




FOLIOPIS/MARKER
PERMANENT

- grubos$¢ linii pisania: 0.3mm

- kolor czarny

- marker do trwatego pisania na szkle,
plastiku i innych, tego typu
powierzchniach

- wysoce odporny na Scieranie

- koncéwka okragta

- tusz odporny na rozmazywanie,

wodoodporny

3 sztuki

FOLIOPIS/MARKER
PERMANENT

- grubos¢ linii pisania: 0.6mm

- kolor czarny

- marker do trwatego pisania na szkle,
plastiku i innych, tego typu
powierzchniach

- wysoce odporny na Scieranie

- koricéwka okragta

- tusz odporny na rozmazywanie,

wodoodporny

3 sztuki

KALKULATOR BIUROWY

- 12 -to miejscowy wyswietlacz o
statym kacie nachylenia;

- klawisz cofania;

- okreslanie miejsc po przecinku,
- zaokraglanie wynikéw;

- podwdjne zasilanie;

- wymiary: 150x152x28 mm (+/- 2 mm)

15 sztuk

KLEJ W SZTYFCIE 35¢g

- pojemnos¢ min. 35 g;
- bezbarwny i bezwonny;
- przeznaczony m.in. do papieru;

- niebrudzacy

30 sztuk




10.

KLEJ W PLYNIE 50 ml

- pojemnos¢: min. 50 ml;

- wyposazony w kulke do nanoszenia
kleju;

- przeznaczony m.in. do papieru;

- usuwalny za pomocg wody;

10 sztuk

11.

KLEJ W TUBIE 45 ml

- pojemnos¢: min. 45 ml;

- posiada koncéwke z wygodnym
aplikatorem umozliwiajgcym
dozowanie;

- przeznaczony m.in. do papieru;

10 sztuk

12.

KOPERTA C4

- format koperty C4,
- wymiar 229 x 324 mm,
- kolor biaty

- rodzaj klejenia: SK (samoklejgca) lub
HK (samoklejgca z paskiem),

- gramatura min. 80 g/m?,

- ilos¢ kopert w opakowaniu: 250 szt.

10 opakowan

13.

KOPERTA C5

- format koperty C5,
- wymiar 229 x 162 mm,
- kolor biaty

- rodzaj klejenia: SK (samoklejgca) lub
HK (samoklejgca z paskiem),

- gramatura min. 80 g/m?,

- ilos¢ kopert w opakowaniu: 500 szt.

10 opakowan

14.

KOPERTA C6

- format koperty C6,
- wymiar 114 x 162 mm,

- kolor biaty

30 opakowan




- rodzaj klejenia: SK (samoklejgca) lub
HK (samoklejgca z paskiem),

- gramatura min. 80 g/m?,

- ilos¢ kopert w opakowaniu: 1000 szt.

15.

KOREKTOR W TASMIE

- tasma korekcyjna o szerokosci 5 mm i
dtugosci min. 8 m;
- przezroczysta obudowa zapewniajgca

widoczny poziom zuzycia;

20 sztuk

16.

KOSTKA BIUROWA
KOLOROWA KLEJONA

- kostka klejona kolorowa ( minimum 4
kolory )

- karteczki na grzbiecie potfgczone
klejem

- do wykorzystania jako samodzielny
bloczek lub uzupetnienie pojemnika

- wymiary 85x85x35

50 bloczkow

17.

KOSTKA BIUROWA
KOLOROWA NIEKLEJONA

- kostka nieklejona kolorowa (
minimum 4 kolory )

- karteczki na grzbiecie pofaczone
klejem

- do wykorzystania jako samodzielny
bloczek lub uzupetnienie pojemnika

- wymiary 85x85x35

50 bloczkow

18.

MARKER DO BIALYCH
TABLIC CZARNY

- marker z okragta koncéwka, do
pisania po biatych tablicach,

- szybkoschnacy tusz na bazie alkoholu,

- nietoksyczny bez dodatku ksylenu i
toluenu,

- fatwoscieralny

- grubos$¢ linii pisania: min. 1,3mm-
1,5mm

- kolor linii pisania: czarny

30 sztuk




19.

MARKER DO BIAtYCH
TABLIC NIEBIESKI

- marker z okragta koncéwka, do
pisania po biatych tablicach,

- szybkoschnacy tusz na bazie alkoholu,

- nietoksyczny bez dodatku ksylenu i
toluenu,

- tatwoscieralny

- grubo$¢ linii pisania: min. 1,3mm-1,5
mm

- kolor linii pisania: niebieski

30 sztuk

20.

MARKER DO BIALYCH
TABLIC CZERWONY

- marker z okragtg koncéwka, do
pisania po biatych tablicach,

- szybkoschnacy tusz na bazie alkoholu,

- nietoksyczny bez dodatku ksylenu i
toluenu,

- fatwoscieralny.

- grubos¢ linii pisania: min. 1,3mm-
1,5mm

- kolor linii pisania: czerwony

30 sztuk

21.

MECHANIZM
SKOROSZYTOWY/WASY

- mechanizm posiadajgcy metalowe
wasy i listwe pokrywajgca wykonang z
polipropylenu

- przeznaczony do spinania i
przechowywania dokumentacji

- wymiary: 150x34 mm (+/- 5 mm);

- pakowany po 25 sztuk w
opakowaniu;

- rozstaw oczek 60-80 mm do wtozenia
do segregatora;

- kolor czarny

150 opakowan




22.

NABOJE DO PIORA

- naboje napetnione atramentem do
piéra wiecznego

- kolor atramentu niebieski
- 6 szt. w opakowaniu
- rozmiar naboju +/- 3,8 cm

- pasujace do pidra marki Sheaffer

30 opakowan

23.

PAPIER KSERO BIAtY 80G
A4

- format papieru: A4,

- kolor papieru: biaty,

- gramatura papieru: 80g,

- klasa biatosci min. 146 CIE,

- ilo$¢ kartek w ryzie: 500 szt.

600 ryz

24,

PIORO KULKOWE

- obudowa w kolorze tuszu,

- posiada okienko umozliwiajgce
kontrole ilosci tuszu,

- $rednica kulki ok. 0,5 mm,
- grubo$¢ linii pisma ok. 0,3 mm,

- kolor tuszu - niebieski

100 sztuk

25.

PIORO KULKOWE

- obudowa w kolorze tuszu,

- posiada okienko umozliwiajgce
kontrole ilosci tuszu,

- $rednica kulki ok. 0,5 mm,
- grubos¢ linii pisma ok. 0,3 mm,

- kolor tuszu - czarny

50 sztuk

26.

PUDtO ARCHIWIZACYJNE
TYPU TRIC

- karton archiwizacyjny typu Tric,
- kolor: brazowy,

- wykonany z twardej tektury, stuzacy
do przechowywania dokumentéw A4
wypietych z segregatora,

500 sztuk




- mozliwos¢ ustawienia kartonu
zaréwno poziomo jak i pionowo, - -
posiada miejsce do opisu zawartosci na
grzbiecie,

- posiada otwory utatwiajgce
wyjmowanie i przenoszenie kartonu; -
szerokos¢ grzbietu: 9,5 cm,

- pozostate wymiary: 26,5 x 9,5 x 34 cm

27.

SEGREGATOR A4/50 mm

- wykonany na bazie solidnej tektury
pokrytej folig polipropylenows,

- wyposazony w mechanizm
dzwigniowy z dociskiem, skutecznie
stabilizujgcym umieszczone w
segregatorze dokumenty

- sztywny grzbiet z wymienng etykieta
do opisania zawartosci

- dolne krawedzie z metalowymi
okuciami, zabezpieczajgcymi
powierzchnie segregatora przed
Scieraniem

- otwdr na palec umieszczony na
grzbiecie daje mozliwo$é sprawnego
zdejmowania segregatora z potki

- kolor: czarny,
- format: A4,

- szerokosc¢ grzbietu: 50 mm

70 sztuk

28.

SEGREGATOR A4/25 mm

- wykonany na bazie solidnej tektury
pokrytej folig polipropylenows,

- wyposazony w mechanizm
dzwigniowy z dociskiem, skutecznie
stabilizujgcym umieszczone w
segregatorze dokumenty

- sztywny grzbiet z wymienng etykietg
do opisania zawartosci

50 sztuk




- dolne krawedzie z metalowymi
okuciami, zabezpieczajgcymi
powierzchnie segregatora przed
Scieraniem

- otwdr na palec umieszczony na
grzbiecie daje mozliwos¢ sprawnego
zdejmowania segregatora z potki

- kolor: czarny,
- format: A4,

- szerokosc grzbietu: 25 mm

29.

SKOROSZYT
WIELOOCZKOWY KOLORY

- miekki, przeznaczony do kartek A4,
- postac plastikowej teczki,

- przednia oktadka przezroczysta
umozliwiajgca czytanie pierwszej
strony,

- tylna w kolorze,

- boczna europerforacja umozliwiajgca
wpiecie do segregatora z dowolnym
ringiem

- w $rodku mechanizm ztozony z
blaszki i wasa o dtugosci 14,5 cm
stuzgcy do spinania kartek,

- posiada kieszonke z wymiennym
papierowym paskiem,

- dwa wyciecia umozliwiajace
wysuwanie etykiety

- zaokraglone rogi

- kolor: mix kolorow

100 sztuk

30.

SPINACZE BIUROWE 28
mm

- spinacz biurowy w rozmiarze 28 mm,

- wykonany z twardego, stalowego
drutu,

100 opakowan




- kolor: srebrny,

- ilos¢ sztuk w opakowaniu: 100

31.

SPINACZE BIUROWE 50
mm

- spinacz biurowy w rozmiarze 50 mm,

- wykonany z twardego, stalowego
drutu,

- kolor: srebrny,

- ilos¢ sztuk w opakowaniu: 100

100 opakowan

32.

TASMA KLEJACA 18x10 mm

- pakowana po 8 sztuk w opakowaniu;

- przezroczysta;

10 opakowan

33.

TASMA KLEJACA 24x20 mm

- pakowana po 6 sztuk w opakowaniu;

- przezroczysta;

10 opakowan

34.

TASMA PAKOWA

- tasma pakowa,
- samoprzylepna,

- przezroczysta,
- rozmiar: 50 mm x 66 mm (+/- 5 mm)

15 sztuk

35.

TASMA PAKOWA

- tasma pakowa,
- samoprzylepna

- kolor bragzowy,
- rozmiar: 50 mm x 66 mm (+/- 5 mm)

15 sztuk

36.

TECZKA Z GUMKA
KOLOROWA

- teczka posiada 3 skrzydfa wewnatrz
chronigc przed wysunieciem
dokumentu

- wykonana z barwionego i
lakierowanego kartonu

- zamykana na gumke umieszczong
wzdtuz dtugiego boku

100 sztuk




- format teczki A4

- mix koloréw

37.

ZAKRESLACZ Z PLYNNYM
TUSZEM

- zakreslacz ze Scietg koncowka

- grubo$é min. 2 mm,

- dtugosc linii pisania: min. 300 m,
- kolor linii pisania: z6tty

- skuwka i zakonczenie w kolorze tuszu

30 sztuk

38.

ZAKRESLACZ Z PLYNNYM
TUSZEM

- zakreslacz ze Scietg koncowka

- grubosé min. 2 mm,

- dtugosc linii pisania: min. 300 m,
- kolor linii pisania: pomaranczowy

- skuwka i zakonczenie w kolorze tuszu

30 sztuk

39.

ZSZYWACZ MIN. 50 KARTEK

- zszywacz wykonany z potaczenia
metalu i plastiku

- konstrukcja metalowa,
- obudowa — plastikowa

- zszywacz powinien wykorzystywa¢ do
spinania zszywki typu 24/6 i spinac ze
sobg min. 50 kartek

5 sztuk

40.

ZSZYWKI 24/6 — 1000 SZT.
W OPAKOWANIU

- klasyczne,
- nie ulegajace korozji — pokryte
specjalng powtoka galwaniczng

100 opakowan

Z up. Dyrektora

Wojewddzkiego Urzedu Pracy

w Katowicach
/-/ Damian tukasik
Wicedyrektor




Zatacznik nr 2

do Ogtoszenia o zamoéwieniu

Oswiadczenie Wykonawcy/osoby upowaznionej do reprezentowania*
(niewtasciwe skreslic)

dot. postepowania pn. ,,Zakup materiatéw biurowych”.

(Adres)
NIP: ettt [ CT0]\ R Nr telefonu: ...coveeeverivneeeeennene.

sktadajac oferte w postepowaniu oswiadczam, ze:

- zapoznatem/am sie z postanowieniami zatagczonego do Ogtoszenia o zaméwieniu
wzoru umowy i przyjmuje go bez zastrzezen;

- zapoznatem/am sie z warunkami zamodwienia i przyjmuje je bez zastrzezen;

- przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamdwienia;

- jestem zwigzany z niniejszg ofertg przez okres 30 dni, liczac od terminu skfadania ofert
podanego w Ogtoszeniu o zamdwieniu.

- nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu

agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Podpis Wykonawcy lub
osoby upowaznionej

*w przypadku, gdy ofete w imieniu Wykonawcy sktada osoba upowazniona na podstawie
petnomocnictwa, nalezy je dofgczy¢ do oferty



Zatacznik nr 3

do Ogtoszenia o zamoéwieniu

Projekt umowy

UMOWA Nr /2023

zawarta wdniu ....ccceeeeeeiiiieiciee, 2023 r. w Katowicach, przy ulicy Kosciuszki 30

pomiedzy:

Wojewddztwem Slgskim,
Wojewddzkim Urzedem Pracy w Katowicach

z siedzibg przy ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice

NIP Wojewddztwa Slaskiego 954-277-00-64

reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,WYKONAWCA”

§1
Niniejsza Umowa zostata zawarta zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z pdzn. zm.), z ktérego
wynika, ze przepisdw Ustawy nie stosuje sie do zamdwien o wartosci nizszej niz 130 000
ztotych.

§2

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materiatéw biurowych.



N

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do wykonania umowy z nalezytg starannoscia.

§3

Zamoéwienie nalezy zrealizowac w terminie 14 dni od dnia podpisania umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia (na koszt wtasny) przedmiotu zamdwienia
do siedziby Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach ul. Kosciuszki 30.

Zrealizowane zamdwienie zostanie potwierdzone przez obie strony protokotem
zdawczo — odbiorczym.

Sporzadzenie protokotu zdawczo — odbiorczego lezy po stronie Wykonawcy.

Catkowita wartos¢ zamowienia wynosi ................. zt brutto (sfownie: ....ccccoveevreieieinne

Zapfata za wykonanie umowy zostanie dokonana przelewem na rachunek podany przez
Wykonawce, w terminie 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania faktury.

W przypadku ztozenia faktury zawierajgcej btedy, termin, o ktérym mowa w ust. 2 liczony
bedzie od dnia ztozenia faktury korygujacej.

Podstawag zaptaty za ustuge bedzie dostarczenie Zamawiajgcemu protokotu zdawczo —
odbiorczego.

Wykonawca oswiadcza, ze wskazany na fakturze VAT rachunek bankowy, ktorego jest
posiadaczem, spetnia nastepujgce warunki:

1) umozliwia przyjecie ptatnosci w MPP (mechanizmie ptatnosci podzielonej),
2) zostat przez niego wskazany w ,,wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy

VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywréconych do rejestru VAT”,

prowadzonym na podstawie art. 96b ustawy o VAT

6. Wykonawca w kazdym przypadku, w ktérym rachunek przestanie spetniaé¢ warunki

wskazane powyzej, jest zobowigzana do:
1) niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie,
2) wskazania innego rachunku bankowego, ktéry bedzie spetniat warunki wskazane

powyzej.



§5

1. W przypadku nienalezytego wykonania umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu

kare umowng w wysokosci 1% wartosci brutto zamdwienia, o ktérej mowa w paragrafie
4 ust. 1 niniejszej umowy za kazdy stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania
umowy.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) za zwtoke w wykonaniu przedmiotu umowy, w wysokosci 0,4% wartosci brutto
zamowienia, o ktérej mowa w paragrafie 4 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy dzien
zwtoki;

b) za zwtoke w usunieciu wad w wysokosci 0,4% wartosci brutto zamoéwienia,

o ktérej mowa w paragrafie 4 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy dziert zwtoki liczony od
dnia nastepnego po ostatnim dniu terminu wyznaczonego na usuniecie wad.

3. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy z powodu okolicznosci, za
ktdre odpowiada Wykonawca, zaptaci on Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci
20% wartosci brutto zamdwienia, o ktérej mowa w paragrafie 4 ust. 1 niniejszej umowy.

4. tgczna wysoko$é wszystkich kar umownych naliczonych na podstawie niniejszej umowy
nie moze przekroczyé 30% wartosci brutto zamdwienia, o ktérej mowa w paragrafie 4
ust. 1 niniejszej umowy.

5. Kary umowne sg wymagalne z chwilg zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajgcych ich
naliczenie i bedg ptatne w terminie 7 dni od daty doreczenia Wykonawcy noty
obcigzeniowe;j.

6. Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na
zasadach ogdlnych, w przypadku gdy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy

ponidst on szkode, ktéra przewyzsza warto$é zastrzezonych kar umownych.

§6
1. Wykonawca oswiadcza, ze:
a) spetnia wszelkie wymagane przepisami prawa przestanki, w tym posiada odpowiednie
dokumenty uprawniajgce go do wykonania przedmiotu umowy (np. pozwolenia);
b) posiada odpowiednie doswiadczenie, wiedze i strukture organizacyjng oraz inne srodki,
potrzebne do rzetelnej i petnej realizacji przedmiotu umowy;
¢) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia

13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania



wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeistwa narodowego.
2. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) realizacji przedmiotu umowy w sposdb staranny, odpowiadajgcy powszechnie przyjetym
standardom i normom technicznym, zgodnie z postanowieniami ztozonej oferty;

b) informowania Zamawiajgcego o wszelkich czynnikach mogacych negatywnie wptyngé¢ na
realizacje przedmiotu umowy, w szczegdlnosci na terminowa badz prawidtowa realizacje
przedmiotu umowy, niezwtocznie po ich wystgpieniu;

c) udzielenia kazdorazowo, na zgdanie Zamawiajgcego, petnej informacji na temat stanu
realizacji przedmiotu umowy. Zamawiajgcy ma prawo do oceny i kontroli realizacji
przedmiotu umowy na kazdym etapie. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego
zastrzezen zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu umowy, Wykonawca ma obowigzek
skorygowania sposobu realizacji przedmiotu umowy badz odniesienia sie do
whniesionych zastrzezen w terminie 3 dni roboczych od ich zgtoszenia;

d) zachowania w tajemnicy tresci przekazanych mu dokumentéw oraz informacji
uzyskanych w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym przepisami szczegdlnymi w zakresie
dziatalnosci gospodarcze;.

3. Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego powierzy¢
wykonania przedmiotu umowy badz jej czesci osobie trzecie;j.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za przedmiot umowy do czasu ostatecznego
odbioru przez Zamawiajgcego.

5. Osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do wspotpracy nad realizacjg umowy jest .....
(e-mail:....; tel:....).

6. Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do wspodtpracy nad realizacjg umowy jest
..... (e-mail:....; tel:....).

7. Wszystkie kontakty dotyczgce realizacji umowy bedg sie odbywaty drogg elektroniczng, za
posrednictwem poczty e-mail.

§7
1. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktdorej dokonano wyboru Wykonawcy.

2. Zmiana Umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 1 jest niewazna.



§8
W sprawach nieuregulowanych niniejszag Umowa majg zastosowanie wtasciwe przepisy

Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z p6zn. zm.)

§9
Spory mogace wynikngac na tle niniejszej Umowy rozstrzygat bedzie sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

§10
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, tj. dwa egzemplarze dla

Zamawiajgcego oraz jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zatacznik:

Zatacznik Nr 1 do Ogtoszenia o zamdwieniu — Szczegbétowy opis przedmiotu zamdwienia.



