Zapytanie ofertowe

Szanowni Panstwo,

Urzad Dozoru Technicznego planuje realizacje projektu szkoleniowego pt. ,,Podstawy ksiegowosci i
rachunkowosci budzetowej.”

Jezeli jestescie Panstwo zainteresowani realizacja powyzszego przedsiewziecia uprzejmie
prosimy

o przestanie oferty cenowej. Ponizej znajdg Panistwo szczegdtowe zatozenia i wymagania
dotyczgce ww. projektu:

Oferta powinna by¢ przygotowana zgodnie z zatgcznikiem nr 1 i zawieraé:

e opis firmy szkoleniowej;

e doswiadczanie firmy w prowadzeniu szkolen o podobnej tematyce;

e sylwetke trenera dedykowanego do przeprowadzenia szkolenia;

e propozycje programu szkolenia w oparciu o zawarte w ogtoszeniu zatozenia;

e w cenie oferty prosze ujg¢ materiaty szkoleniowe, przeprowadzenie egzaminu testowego,
ankiety, raport z ankiet oraz certyfikat ukoriczenia szkolenia.

e PROSZE PRZEDSTAWIC OFERTE NA SZKOLENIE PROWADZONE W WERSIJI:
1. SZKOLENIE ONLINE

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Grupa docelowa:

Pracownicy Urzedu Dozoru Technicznego.
Cel:

Zdobycie wiedzy z podstawowych zasad rachunkowosci i ksiegowosci.

Zakres tematyczny:

1. Pojecie jednostek organizacyjnych sektora finanséw publicznych.

2. Organizacja rachunkowosci w jednostkach zobowigzanych do prowadzenia rachunkowosci
zgodnie z ustawa o rachunkowosci

3. Charakterystyka aktywdw i pasywow, pojecie i charakterystyka majatku i Zrédet pochodzenia.
Pojecie dochoddw, wydatkéw, kosztéw, zaangazowania wydatkéw, przychodéw i rozchodow.
Pojecie konta ksiegowego i jego funkcjonowania. Zestawienie obrotéw i sald.

4. Prowadzenia podstawowych zapiséw w ksiegach rachunkowych

5. Sprawozdania i zasady ich sporzadzania

Po wyborze wykonawcy program szkolenia zostanie zweryfikowany i uszczegdtowiony, aby jak
najlepiej dopasowac go do potrzeb pracownikéw Urzedu Dozoru Technicznego.

[l. WARUNKI WYBORU OFERTY/WYKONAWCY SZKOLENIA ONLINE

1. Cena - Wartos¢ oferty - waga 70%



2.

2. Doswiadczenie trenera w prowadzeniu szkoled z zakresu Podstawy ksiegowosci i
rachunkowosci budzetowej w grupach min. 10 osobowych (ostatnie dwa lata: 03.2019r.-
03.2021r.) —30%

W celu oceny oferty zostanie powotana trzyosobowa komisja.

Kryteri Punktacja ¢
LP. ryterium wyboru unktacja % Zasady punktad]]
oferty (waga)
1. Cena 20% (cena b.rutto oferty najnizszej/ cena brutto oferty
badanej) x 70
(liczba zrealizowanych szkolen z zakresu Podstawy
Doswiad . ksiegowosci i rachunkowosci budietowej w
2. Toswna czenie 30% grupach min. 10 osobowych (ostatnie dwa lata:
renera 03.2019r.-03.2021r.) oferty badanej/ oferta z
najwiekszym doswiadczeniem trenera) x 30

lll. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wersja szkolenia online:

o dtugosc szkolenia — 1 dni (8 godz. lekcyjnych + przerwy);
e liczba grup — 1 (szkolenie online);

e liczba uczestnikow — maksymalnie 15;

e platforma edukacyjna — po stronie Wykonawcy.

e Termin realizacji szkolenia: 2021r.

e Zlecenie realizowane bedzie w formie pisemnej umowy;

IV. WARUNKI PLATNOSCI

Termin ptatnosci: 21 dni od daty wptywu do UDT wystawionej prawidtowo pod wzgledem formalno-
rachunkowym faktury. UDT nie dokonuje przedptaty.

Ptatno$¢ dokonana zostanie przelewem na konto bankowe Wykonawcy.

Przedmiot zamdwienia llosé Cena Wartos¢ Wartos¢ brutto Termin
Lp. jednostkowa netto (PLN) z VAT (PLN) realizacji
netto (PLN) (Ustuga

zwolniona z VAT).

Szkolenie online:
Podstawy ksiegowosci i
rachunkowosci

Lp. Doéwiadczenie trenera Liczba szkolen

2. liczba zrealizowanych szkolen z zakresu

Podstaw ksiegowosci i rachunkowosci w grupach min.
10 osobowych (ostatnie dwa lata: 03.2019r.-03.2021r.)
Termin Temat szkolenia Liczba oséb szkolonych




Okres waznosci oferty: .......cccceveeeveeceeneenns (min 30 dni)

Ewentualne pytania prosimy kierowac na adres dorota.stepien@udt.gov.pl.

Termin nadsytania ofert uptywa 23 kwietnia 2021 r., godz. 23:59, pod uwage bedg brane jedynie
oferty ztozone na platformie.

RODO:

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego | Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prezes Urzedu Dozoru Technicznego
z siedzibg w Warszawie ul. Szczesliwicka 34, kod pocztowy 02-353,

2. Kontakt z wyznaczonym przez Administratora Danych Osobowych — Inspektorem Ochrony
Danych, mozliwy jest za posrednictwem poczty elektronicznej (adres: iod@udt.gov.pl),

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji i obstugi umowy z Urzedem Dozoru
Technicznego na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych,

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3 jedynie podmioty przewidziane przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa oraz pracownicy Urzedu Dozoru Technicznego,

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji i obstugi umowy
z Urzedem Dozoru Technicznego z uwzglednieniem wymogdéw wynikajgcych z przepisdw prawa,

6. Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo do ich sprostowania,
usuniecia, ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych (jesli ma zastosowanie),
prawo whniesienia sprzeciwu,

7. Ma Pani/Pan prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych gdy uzna
Pani/Pan, iz przetwarzanie danych osobowych dotyczacych Pani/Pana osoby narusza przepisy
ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych,

8. Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne niemniej moze by¢ konieczne do
realizacji i obstugi umowy z Urzedem Dozoru Technicznego.

Program zgodnosci:
1. Zamawiajacy informuje, a Dostawca/Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze:
Urzad Dozoru Technicznego, prowadzgc dziatalno$¢ z poczuciem odpowiedzialnosci prawnej
i spotecznej, wymaga przestrzegania norm i standardéw profesjonalnego postepowania
w cafej organizacji, w tym przez inne podmioty dziatajgce na rzecz UDT lub za jego zgoda oraz
oswiadcza, ze:
1) Posiada wdrozony Kodeks Zgodnosci, ktéry jest udostepniony na stronie link do strony UDT,
link do programu zgodnos$ci UDT
2) Kodeks Zgodnosci UDT jest stosowany w odpowiednim zakresie w relacjach z klientami,
podwykonawcami i dostawcami.
3) UDT posiada wdrozony i certyfikowany system zarzadzania dziataniami antykorupcyjnymi zgodny
z normga PN-ISO 37001:2017-05.
4) Pracownicy UDT realizujg zadania kierujac sie zasadami okreslonymi w ,Kodeksie etyki
zawodowej pracownika Urzedu Dozoru Technicznego”.
2. Zamawiajgcy wymaga, a Dostawca/Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania wymagan prawa
oraz obowigzujacych w UDT zasad okreslonych w Kodeksie Zgodnosci przez caty czas realizacji
umowy/zlecenia



mailto:dorota.stepien@udt.gov.pl
mailto:iod@udt.gov.pl
https://www.udt.gov.pl/
https://www.udt.gov.pl/kodeks-zgodnosci

Zatqcznik nr 1

(miejscowosc i data)

(dane oferenta)

Urzad Dozoru Technicznego
ul. Szczesliwicka 34
02-353 Warszawa

Oferta na przeprowadzenie szkolenia zamknietego dla Urzedu Dozoru Technicznego

Oferujemy realizacje dla Urzedu Dozoru Technicznego szkolenia zamknietego pt. ,Podstawy
ksiegowosci i rachunkowosci”.

zgodnie z wyceng znajdujacg sie w ponizszej tabeli.

Oferta zawiera:

opis firmy szkoleniowej;

doswiadczanie firmy w prowadzeniu szkolert o podobnej tematyce;

sylwetke trenera dedykowanego do przeprowadzenia szkolenia;

propozycje programu szkolenia w oparciu o zawarte w ogtoszeniu zatozenia;

w cenie oferty prosze uja¢ materiaty szkoleniowe, przeprowadzenie egzaminu testowego,
ankiety, raport z ankiet oraz certyfikat ukoriczenia szkolenia.

PROSZE PRZEDSTAWIC OFERTE NA SZKOLENIE PROWADZONE W WERSIJI:

SZKOLENIE ONLINE

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Grupa docelowa:

Pracownicy Urzedu Dozoru Technicznego.

Cel:

Zdobycie wiedzy z podstawowych zasad rachunkowosci i ksiegowosci.

Zakres tematyczny:

6.
7.

10.

Pojecie jednostek organizacyjnych sektora finanséw publicznych.

Organizacja rachunkowosci w jednostkach zobowigzanych do prowadzenia rachunkowosci
zgodnie z ustawg o rachunkowosci

Charakterystyka aktywow i pasywodw, pojecie i charakterystyka majatku i Zrodet pochodzenia.
Pojecie dochodéw, wydatkéw, kosztéw, zaangazowania wydatkéow, przychodow i rozchodow.
Pojecie konta ksiegowego i jego funkcjonowania. Zestawienie obrotéw i sald.

Prowadzenia podstawowych zapiséw w ksiegach rachunkowych

Sprawozdania i zasady ich sporzadzania



1.

2.

Po wyborze wykonawcy program szkolenia zostanie zweryfikowany i uszczegdtowiony, aby jak
najlepiej dopasowac go do potrzeb pracownikéw Urzedu Dozoru Technicznego.

[I. WARUNKI WYBORU OFERTY/WYKONAWCY SZKOLENIA ONLINE

3. Cena - Wartosc¢ oferty - waga 70%

4. Doswiadczenie trenera w prowadzeniu szkolen z zakresu Podstawy ksiegowosci i
rachunkowosci budzetowej w grupach min. 10 osobowych (ostatnie dwa lata: 03.2019r.-
03.2021r.) - 30%

W celu oceny oferty zostanie powotana trzyosobowa komisja.
- —
LP. Kryterium wyboru | Punktacja % e
oferty (waga)
1. Cena 70% (cena b'rutto oferty najnizszej/ cena brutto oferty
badanej) x 70
(liczba zrealizowanych szkolen z zakresu Podstawy
Doswiad ) ksiegowosci i rachunkowosci budietowej w
2. Toswm czenie 30% grupach min. 10 osobowych (ostatnie dwa lata:
renera 03.2019r.-03.2021r.) oferty badanej/ oferta z
najwiekszym doswiadczeniem trenera) x 30

lll. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wersja szkolenia online:

dtugosc szkolenia — 1 dni (8 godz. lekcyjnych + przerwy);
liczba grup — 1 (szkolenie online);

liczba uczestnikdw — maksymalnie 15;

platforma edukacyjna — po stronie Wykonawcy.
Termin realizacji szkolenia: 2021r.

Zlecenie realizowane bedzie w formie pisemnej umowy;

IV. WARUNKI PLATNOSCI

Termin pfatnosci: 21 dni od daty wptywu do UDT wystawionej prawidtowo pod wzgledem formalno-
rachunkowym faktury. UDT nie dokonuje przedptaty.

Ptatno$¢ dokonana zostanie przelewem na konto bankowe Wykonawcy.

Przedmiot zamdwienia lloéé Cena Wartosé Warto$¢ brutto Termin
Lp. jednostkowa netto (PLN) z VAT (PLN) realizacji
netto (PLN) (Ustuga
zwolniona z VAT).
Szkolenie online:
1 Podstawy ksiegowosci i .
' rachunkowosci
Lp. Doswiadczenie trenera Liczba szkolen
2. liczba zrealizowanych szkolen z zakresu




Podstaw ksiegowosci i rachunkowosci w grupach min.
10 osobowych (ostatnie dwa lata: 03.2019r.-03.2021r.)
Termin Temat szkolenia Liczba osdb szkolonych
Okres waznosci oferty: ......ccocvvevevevvenenns (min 30 dni)

(podpis sktadajacego oferte




Zatgcznik nr 2

(przedmiot postepowania)

Oswiadczenie wykonawcy w zakresie wypetnienia obowigzkéw informacyjnych

przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODOY wobec oséb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamdwienia publicznego w przedmiotowym

postepowaniu.*

(data i podpis)

D rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO
treSci oswiadczenia wykonawca nie sktada (usunigcie treSci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



