
 

 

 

Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego(wzór) 

 

U M O W A Nr ……………… 

 

zawarta w dniu …………………… roku w Radziejowie w  wyniku udzielenia zamówienia 

publicznego   niepodlegającego ustawie z dnia 11 września 2019 roku Prawo zamówień 

publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710, ze zm.), o wartości nieprzekraczającej kwoty na 

podstawie art. 2 ust 1 pkt 1) ustawy, w następstwie wyboru przez Zamawiającego oferty na 

„Dostawy artykułów biurowych na potrzeby Samodzielnego Publicznego Zakładu Opieki 

Zdrowotnej w Radziejowie”.  

pomiędzy: 

Samodzielnym Publicznym Zakładem Opieki Zdrowotnej wpisanym do rejestru stowarzyszeń, 

innych organizacji społecznych i zawodowych, fundacji oraz samodzielnych publicznych 

zakładów opieki zdrowotnej Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS:0000005015  

adres ul. Szpitalna  3, 88-200 Radziejów, NIP: 889-12-69-126,  REGON: 910333036 

reprezentowanym przez: 

1.   Sebastiana Jankiewicza   - Dyrektora    

2.   Elżbietę Szymańską  -  p.o. Głównego Księgowego  

a.  firmą :  

………………………………………………… 

reprezentowaną przez: 

…………………………………… – ……………………………………………. 

NIP: ………………………………..   REGON…………………………….. 

działającej na podstawie wpisu do KRS nr _________/ wpisu do centralnej ewidencji  

i informacji działalności gospodarczej  zwaną w dalszej części umowy Wykonawcą,  

o następującej treści:   

 

§ 1 

 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest sukcesywna dostawa artykułów biurowych  

do siedziby Zamawiającego, określonych co do rodzaju, ilości i ceny w Ofercie 

Wykonawcy z dnia …………………., stanowiącej załącznik nr 1 do umowy oraz  

w Formularzu asortymentowo-cenowym, stanowiącym załącznik nr 2 do umowy. 

 

2. W przypadku niewyczerpania w okresie obowiązywania umowy limitu dostaw materiałów 

biurowych określonych, co do ilości i rodzaju asortymentu w załączniku nr 1 i 2 do 

umowy, Zamawiającemu przysługuje prawo rezygnacji z pozostałej części nie 

zrealizowanego zamówienia bez jakichkolwiek zobowiązań wobec Wykonawcy. 



 

 

 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do dokonania przesunięć ilościowych pomiędzy 

pozycjami asortymentu materiałów biurowych, wyszczególnionymi w załączniku do 

umowy. Wartość materiałów biurowych wynikająca z dokonanych przesunięć nie może 

przekroczyć kwoty 20 % wynagrodzenia określonego w § 4 ust 1 umowy.  

 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany asortymentu wyszczególnionego w 

załączniku do umowy na inne typowe materiały biurowe. Wartość materiałów biurowych 

wynikająca z powyższej zmiany nie może przekroczyć kwoty 20% wynagrodzenia 

określonego w § 2 ust 1 umowy.  

 

5. Wynagrodzenie Wykonawcy wynikające z dostaw części przedmiotu umowy, dotyczące 

przesunięć ilościowych i zamiany asortymentu materiałów biurowych, o których mowa w 

ust. 2 i 3, nie może spowodować zmiany wynagrodzenia określonego w § 4 ust. 1 umowy. 

 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo dokonania zmiany ilości przedmiotu zamówienia 

wyszczególnionego co do rodzaju  w załączniku nr 2 do umowy, a także ograniczenia lub 

zwiększenia przedmiotu umowy, ze względu na potrzeby, których nie jest w stanie 

przewidzieć w chwili zawarcia niniejszej umowy. Zmiany ilości zamawianych artykułów 

biurowych nie mogą spowodować zmiany ceny jednostkowej brutto zaoferowanej przez 

Wykonawcę. 

 

7. Zamawiający dopuszcza przesunięcia pomiędzy poszczególnymi pozycjami w ramach 

umowy przy zachowaniu nie zmienionej wartości maksymalnego wynagrodzenia 

określonego w umowie.  

 

 

§ 2 

 

1. Dostawy przedmiotu zamówienia odbywać się będą sukcesywnie, partiami  w zależności  

do bieżących potrzeb zamawiającego, w okresie od dnia ………………do dnia ………. r. 

 

2. Dostawa przedmiotu umowy, odbywać się będzie w oparciu o pisemne zamówienie, 

sporządzone przez Zamawiającego. 

 

3. Zamówienie, o którym mowa w ust. 1 zawierać będzie: 

a) nazwę  Zamawiającego,  

b) numer umowy, 

c) datę zamówienia, 

d) rodzaj i ilość przedmiotu zamówienia, 

e) miejsce dostawy. 

4. Zamówienie, o którym mowa w ust. 1, przekazywane drogą elektroniczną. Wykonawca 

niezwłocznie potwierdzi telefonicznie lub pocztą elektroniczną Zamawiającemu fakt jego 

otrzymania. 



 

 

5. Zamawianą partię przedmiotu umowy, Wykonawca dostarczy do  Zamawiającego  

w terminie do 4 dni roboczych od daty otrzymania zamówienia w godz. 7:30 – 14:00  

w dniach roboczych. 

6. Wykonawca gwarantuje dostarczanie przedmiotu zamówienia w opakowaniach 

zabezpieczonych w sposób uniemożliwiający dekompletację oraz chroniący przed 

uszkodzeniem. 

7. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy jest wolny od wad fizycznych i prawnych 

oraz może być użytkowany zgodnie z przeznaczeniem. 

8. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji jakościowych i ilościowych na 

dostarczony przedmiot zamówienia. Gwarancja jakościowa udzielona jest na okres 12 

miesięcy, liczony od daty dostawy towaru. 

9. W przypadku gdy dostarczony przedmiot zamówienia nie odpowiada pod względem 

ilościowym, jakościowym lub trwałości produktowi wskazanemu przez Zamawiającego, 

Zamawiającemu przysługuje prawo do zgłoszenia reklamacji, w jednej z następujących 

form: pisemnie, faksem lub za pośrednictwem poczty elektronicznej. 

10. W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust. 9, Wykonawca zobowiązuje 

się do dostarczenia na własny koszt przedmiotu zamówienia odpowiednio: w żądanej 

ilości, pełnowartościowego lub spełniającego wymagania Zamawiającego określone w 

załączniku nr 1 do umowy - w terminie do 4 dni roboczych od daty zgłoszenia przez 

Zamawiającego reklamacji lub udzielić Zamawiającemu pisemnej odpowiedzi zawierającej 

uzasadnienie nie uznania reklamacji. 

11. Osobą upoważnioną przez Wykonawcę do kontaktów z Zamawiającym jest: …….……. 

tel. …………………….., fax………….……………, e-mail: …………..………………….. 

12. Osobą upoważnioną przez Zamawiającego do kontaktów z Wykonawcą jest: Adam 

Szymański-Referent w Dziale Administracji i Zamówień Publicznych te. 54 2856277; 

e-mail: magazyn@szpitalradziejow.pl  

 

§ 3 

 

Umowa zostaje zawarta na okres 12 m-cy  od dnia………………………..do dnia……………. 

 

§ 4 

 

1. Strony ustalają wysokość zobowiązań Zamawiającego za realizację przedmiotu umowy  

w zakresie obejmującym rodzaj, ilość i ceny przedmiotu umowy, określone w ofercie 

Wykonawcy oraz Formularzu cenowym, o którym mowa w § 1 ust. 1 na kwotę brutto 

………………………………….... zł (słownie: ……………..………………….………….). 

 

2. Ceny jednostkowe określone w Formularzu cenowym, o którym mowa w § 1 ust.1  nie będą 

podlegały waloryzacji w trakcie trwania umowy. 

 

3. Wartość każdorazowego zamówienia obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy związane  

z dostawą przedmiotu zamówienia  do siedziby Zamawiającego. 
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4. W przypadku zwiększenia dostaw ponad ilości wskazane w Formularzu asortymentowo-

cenowym lub zamówienia artykułu w nim nie ujętego Wykonawca zastosuje cenę 

jednostkową zgodną z Formularzem asortymentowo- cenowym stanowiącym załącznik nr 2 

do umowy lub udzieli rabatu nie mniejszego niż 10 % ceny artykułu obowiązującej w dniu 

złożenia zamówienia. 

 

§ 5 

 

1. Zamawiający zobowiązuje się dokonać zapłaty należności za dostarczony przedmiot 

zamówienia, w terminie do 30 dni  od daty złożenia zamawiającemu oryginału 

prawidłowo wystawionej faktury VAT, potwierdzonej przez przedstawiciela 

Zamawiającego dokonującego odbioru przedmiotu zamówienia. 

 

2. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia i przekazania faktury, o której mowa  

w ust. 1, w terminie 7 dni od daty dostawy przedmiotu zamówienia.  

 

3. Płatność zostanie dokonana przelewem bankowym na podstawie oryginału faktury VAT 

na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. Za dzień zapłaty uznaje się 

dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

 

4. Jeśli należność naliczona na fakturze przewyższy cenę wykazaną w załączniku  

nr 2 do niniejszej umowy, Zamawiający dokona zapłaty jedynie do wysokości ceny 

uzgodnionej, a Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego wystawienia faktury 

korygującej. 

 

§ 6 

 

1. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy jest wolny od wad fizycznych i prawnych      

oraz  może być użytkowany zgodnie z przeznaczeniem. 

 

2. Wykonawca udziela Zamawiającemu gwarancji jakościowych i ilościowych na dostarczony 

przedmiot zamówienia. Gwarancja jakościowa udzielona jest na okres 12 miesięcy, liczony  

od daty dostawy towaru. 

 

3. W przypadku gdy dostarczony przedmiot zamówienia nie odpowiada pod względem 

ilościowym, jakościowym lub trwałości produktowi wskazanemu przez Zamawiającego, 

Zamawiającemu przysługuje prawo do zgłoszenia reklamacji, w jednej z następujących form: 

pisemnie lub za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres wskazany  

w § 3 pkt 7.  Potwierdzenie wysłania wiadomości  za pośrednictwem poczty elektronicznej jest 

dowodem na dokonanie zgłoszenia reklamacji. 

 

4. W przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w ust.3, Wykonawca zobowiązuje 

się do dostarczenia na własny koszt przedmiotu zamówienia odpowiednio: w żądanej ilości, 

pełnowartościowego lub spełniającego wymagania Zamawiającego określone w załączniku  

nr 1 do umowy – w terminie 14 dni roboczych od daty zgłoszenia przez Zamawiającego 



 

 

reklamacji lub udzielić Zamawiającemu pisemnej odpowiedzi zawierającej uzasadnienie  

nie uznania reklamacji. 

 

5. Po bezskutecznym upływie terminu o którym mowa w ust. 4 reklamacja będzie uznana  

w całości zgodnie z żądaniem Zamawiającego. 

 

6. Reklamacje przyjmuje: …………………………………………….., ul………………….. 

tel………………….,   e-mail: ……………………….…………………...……………………... 

7. Niezależnie od uprawnień z tytułu gwarancji Zamawiający ma prawo do rękojmi  

  za wady  fizyczne przedmiotu umowy zgodnie z art. 556-576 Kodeksu Cywilnego.  

 

§ 7 

 

1. Zamawiający może odstąpić od umowy, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy            

w szczególności w przypadkach: 

1) zostanie ogłoszona upadłość lub Wykonawca zaprzestanie prowadzenia działalności;  

2) w przypadku powstania okoliczności powodujących, że wykonanie umowy nie leży  

w interesie publicznym; 

3)nienależytego wykonywania umowy; 

4) nieusunięcia wad fizycznych lub prawnych dostarczanego przedmiotu umowy; 

2. W przypadkach określonych w pkt 3 i 4 Zamawiający wzywa Wykonawcę do realizacji 

umowy w terminie 7 dni po których upływie może skorzystać z prawa do odstąpienia 

od umowy.  

3. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności 

takiego świadczenia i powinno zawierać uzasadnienie. 

4. W razie odstąpienia od umowy Wykonawca może żądać jedynie wynagrodzenia 

należnego mu z tytułu wykonania części umowy do czasu odstąpienia.  

5. W razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy  

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć w chwili 

zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia 

wiadomości o powyższych okolicznościach. W takim przypadku Wykonawca może żądać 

jedynie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

 

§ 8 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne: 

a) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 

3% kwoty brutto umowy, określonej w 4 5 ust.1,  

b) za opóźnienie w terminie dostawy w wysokości 1% wartości dostawy za każdy 

dzień opóźnienia, 

c) za opóźnienie w wykonaniu reklamacji w wysokości 1 % wartości zakupu towaru 

za każdy dzień opóźnienia. 

 

2. Zamawiającemu przysługuje prawo do dochodzenia odszkodowania uzupełniającego  

na zasadach ogólnych określonych w kodeksie cywilnym, gdy wartość kar umownych jest 

niższa niż wartość powstałej szkody. Dochodzenie roszczeń jest możliwe jedynie  

do wartości powstałej szkody. 

 



 

 

3. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kwoty kar umownych bezpośrednio przy zapłacie 

faktury VAT dotyczącej realizacji tego zamówienia  lub kolejnych zamówień.  

      § 9 

1. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej w formie aneksu pod rygorem 

nieważności. 

2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje się przepisy Kodeksu 

Cywilnego. 

3. Kwestie sporne powstałe w związku z realizacją niniejszej umowy strony  

zobowiązują się rozstrzygać w drodze mediacji, a w przypadku braku porozumienia, w drodze 

postępowania sądowego w Sądzie Powszechnym właściwym dla siedziby Zamawiającego. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 

ze stron. 

§ 10 

1. Wykonawca  dodatkowo oświadcza , iż został  poinformowany o tym, że: 

1) administratorem danych osobowych pozyskanych bezpośrednio od osób fizycznych jest 

Samodzielny Publiczny Zakład Opieki Zdrowotnej w Radziejowie z siedzibą przy ulicy 

Szpitalnej 3.  

2) inspektorem ochrony danych osobowych jest Sylwia Bojanowska-Dekert kontakt: tel. 

515 291 178 e-mail: iod@szpitalradziejow.pl  

3) ww. dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 

4) odbiorcami ww. danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 

zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 

września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U z 2021 r., poz. 1129, ze zm.), 

dalej „ustawa Pzp”;   

5) ww. dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia 

postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, 

okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania danych osobowych (pozyskanych przez Zamawiającego bezpośrednio 

od osób fizycznych w przedmiotowym postępowaniu) dotyczących tych osób jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 

danych wynikają z ustawy Pzp;   

7) w odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) osoby fizyczne, których dane Zamawiający pozyskał bezpośrednio posiadają: 
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na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do własnych danych osobowych; 

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania własnych danych osobowych *; 

na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 

własnych danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 

ust. 2 RODO **;   

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba, 

której dane dotyczą uzna,  że przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy 

RODO; 

9) osobom fizycznym, których dane Zamawiający pozyskał bezpośrednio w przedmiotowym 

postępowaniu nie przysługuje: 

- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawną przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jest art. 6 ust. 1 lit. 

c RODO. 

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w 

zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 

załączników. 

**    Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu 

do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w 

celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 

interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego. 

 

 

WYKONAWCA :       ZAMAWIAJĄCY: 

 


