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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Postępowanie prowadzone w celu zawarcia umowy ramowej na świadczenie usługi animacji 

społeczno-kulturowych dla dzieci z Ukrainy w ramach projektu „Mazowsze dla Ukrainy” 

współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego, IX 

Wspieranie włączenia społecznego i walka z ubóstwem, Działanie 9.1 Aktywizacja społeczno-

zawodowa osób wykluczonych i przeciwdziałanie wykluczeniu społecznemu, Regionalny Program 

Operacyjny Województwa Mazowieckiego na lata 2014-2020. 

Planowany termin wykonania przedmiotu umowy: 04.2023 r. - 11.2023 r. 

 

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest zawarcie umowy ramowej w celu świadczenia usługi animacji 

społeczno-kulturowych dla dzieci uczestników projektu „Mazowsze dla Ukrainy”. Uczestnikami 

projektu są osoby przybywające z Ukrainy w związku z trwającym konfliktem zbrojnym na 

terenie Ukrainy w rozumieniu Ustawy z dnia 12 marca 2022 r. o pomocy obywatelom Ukrainy 

w związku z konfliktem zbrojnym na terytorium tego państwa (Dz.U. poz. 583 z poźn.zm).  

Kod CPV: 92331210-5 – Usługi animacji dla dzieci 

 

Zamawiający planuje przeznaczyć na realizację zamówienia kwotę 495 720,00 zł brutto 

(słownie: czterysta dziewięćdziesiąt pięć tysięcy, siedemset dwadzieścia złotych, 00/100).  

 

2. Przedmiot zamówienia wynikający z poszczególnych umów wykonawczych na usługę animacji 

społeczno-kulturowych dla dzieci z Ukrainy w ramach projektu „Mazowsze dla Ukrainy” 

obejmuje przeprowadzenie cyklu animacji dla dzieci1 (w odniesieniu do wszystkich podregionów 

NUTS3 i wszystkich wyłonionych podczas niniejszego postępowania Wykonawców), w wymiarze 

maksimum 2916 (słownie: dwa tysiące, dziewięćset szesnaście) godzin animacji – w odniesieniu 

do wszystkich NUTS3 i  wszystkich wyłonionych podczas niniejszego postępowania 

Wykonawców. Usługa ma charakter grupowych animacji dla dzieci, z założeniem, że na jednego 

                                                                 
1 zgodnie z art. 2.1 Ustawy z dnia 6 stycznia o Rzeczniku Praw Dziecka – wsparcie kierowne jest do każdej istoty ludzkiej od poczęcia do 

osiągnięcia pełnoletności. Do udziału w postępowaniu Zamawiający dopuszcza także osoby po osiągnięciu pełnoletności, które wymagają 
stałej opieki rodzica/opiekuna prawnego. 
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uczestnika projektu Zamawiający planuje minimum 108 godzin animacji. Cykl animacji odbywać 

się będzie na terenie województwa mazowieckiego, zgodnie z poszczególnymi częściami 

zamówienia, a jego celem jest rozwój, edukacja oraz zmniejszenie negatywnych emocji 

związanych z konfliktem zbrojnym. Dla osiągnięcia lepszych rezultatów w zakresie integrcji 

społecznej zajęcia w miarę możliwości powinny odbywać się w grupach mieszanych z udziałem 

polskich dzieci – poprzez włączenie dzieci z Ukrainy do polskich grup animacyjnych. 

3. Przeprowadzenie animacji społeczno - kulturowych skierowane do dzieci z Ukrainy będzie 

obejmowało następujący zakres:  

 Przeprowadzenie nie więcej niż 2916 godzin animacji w  formie stacjonarnej. Animacje dla 

każdej grupy będą realizowane w zależności od potrzeb (podyktowanych koniecznością 

udziału rodziców/opiekunów prawnych dziecka w formach wsparcia realizowanych zgodnie 

z projektem).   

 Harmonogram realizacji animacji będzie uzależniony od przyjętego harmonogramu udziału 

rodziców/opiekunów prawnych dziecka w poszczególnych NUTS3. 

 Harmonogram realizacji animacji powinien uwzględniać możliwości czasowe oraz 

lokalizacyjne uczestników animacji i przewidywanych miejsc ich prowadzenia. 

 Harmonogram podlega akceptacji przez Zamawiającego, przy czym co do zasady zakłada się, 

że dla każdej grupy animacje społeczno-kulturowe będą realizowane: 

 na terenie danego NUTS3 z którego pochodzą uczestnicy animacji,  

 w wymiarze średnio 3 godzin zegarowych dziennie,  

 średnio 3 razy w tygodniu,  

 łącznie maksymalnie przez 12 tygodni,  

 ilość godzin świadczenia wsparcia na jedno dziecko to maksymalnie 108 h w grupie 

średnio 10 osobowej. 

 Program animacji powinien umożliwić zmniejszenie negatywnych emocji związanych z wojną 

i skierowanie uwagi dzieci na przeżywanie pozytywnych i dobrych emocji, 

 Sporządzanie przez Wykonawcę list obecności na zajęciach zgodnie z zasadami ustalonymi 

z Zamawiającym po podpisaniu umowy na realizację usługi, 

 Zamawiający ustali szczegółowy harmonogram zajęć dla wszystkich grup opracowany 

wspólnie z Wykonawcą po podpisaniu umowy wykonawczej ,  
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 Wykonawca na etapie składania oferty przedstawi szczegółowy program proponowanych 

animacji z uwzględnieniem następujących celów: kreowanie pozytywnego wizerunku 

inności kulturowej i wzmacnianie więzi wśród dzieci różnych narodowości, promowanie 

dobrych praktyk w zakresie wspierania dzieci z traumą, promowanie wspólnego spędzania 

czasu społeczności lokalnych wśród dzieci poprzez wspólną zabawę i działania animacyjne 

dzieci z Polski i Ukrainy. 

 Temat każdego spotkania animacyjnego dla dzieci będzie inny, działania złożą się w jeden 

cykl animacji służących integracji społeczno-kulturowej. Program obejmie w szczególności: 

warsztaty dla dzieci zawierające elementy  różnić międzykulturowych, quizy i/lub gry i/lub, 

zabawy zawierające elementy wspólnej aktywności i poznawania siebie nawzajem, kącik dla 

najmłodszych, w którym będzie można wykonać proste prace plastyczne, poznawanie w 

zabawie prostych zwrotów potocznych z języka polskiego i ukraińskiego,  

 Zaleca się w miarę możliwości  aby  animacje zostały przeprowadzone w grupach 

mieszanych z udziałem dzieci polskich w celu stworzenia przestrzeni do wspólnej zabawy, 

edukacji i integracji społeczności lokalnej oraz mają inspirować dzieci z Ukrainy i z Polski do 

wspólnego spędzania wolnego czasu, 

 Animacje społeczno-kulturowe zostaną przeprowadzone w trakcie udziału przez 

rodziców/opiekunów dzieci w zajęciach realizowanych w ramach projektu „Mazowsze dla 

Ukrainy”, 

 Koszty wyżywienia dzieci podczas zajęć animacyjnych pokrywa Wykonawca. Na koszty te 

składają się następujące elementy (na 3h animacji): 0,5l wody niegazowanej, owoc oraz 

przekąska np. w formie  słodkiej bułki i jogurtu lub serka.   

 Koszty zapewnienia sal z dostępem do toalety (np. czynsz najmu, oświetlenie, woda) w czasie  

zajęć oraz wyposażenia niezbędnego do przeprowadzenia animacji (w tym stoły, krzesła, 

flipczarty, sprzęt do odtwarzania audio i video, wyżywienie, papier toaletowy) pokrywa 

Wykonawca.   

OBOWIĄZKI WYKONAWCY: 

 Zapewnienie kadry posiadającej odpowiednie wykształcenie i doświadczenie uprawniające 

do przeprowadzania animacji dla dzieci. 

 Zapewnienie w pełni wyposażonych sal na terenie każdego NUTS3 do realizacji animacji 

uwzględniając liczebność grup i formy aktywności.   
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 Wskazanie w ofercie lokalizacji, w której planuje zorganizowanie animacji społeczno -

kulturowych. 

 Wykonawca winien posiadać doświadczenie w prowadzeniu animacji i działań integracyjno -

edukacyjnych oraz kultarnych dla dzieci zgodne z warunkami udziału w postępowaniu. 

 Wykonawca zbowiązany jest do posiadania polisy ubezpieczeniowej (OC, NNW) w zakresie 

przedmiotu zamównienia. 

 Przekazanie Zamawiającemu oryginałów list obecności oraz dzienników zajęć 

potwierdzających udział w animacjach w terminie do 5 dni roboczych po zakończeniu okresu 

rozliczeniowego.  

 Zapewnienie środków ochrony osobistej przeciw COVID-19 jeżeli będą wymagały tego 

odrębne przepisy. 

 Prowadzenie dokumentacji  z animacji;  dokumentacja powinna zawierać właściwe 

oznakowanie (m.in. logotypy, treści informacyjne) przekazane przez Zamawiającego. 

 oznaczenie miejsc odbywania animacji zgodnie z Wytycznymi w zakresie informacji i promocji 

programów operacyjnych polityki spójności na lata 2014-2020. 

 

POZOSTAŁE WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY: 

 Wykonawca jest zobowiązany do przekazywania niezwłocznie w formie telefonicznej lub 

pisemnej (mail), informacji o problemach lub innego rodzaju zdarzeniach mogących mieć 

wpływ na ciągłość realizacji projektu.  

 Wykonawca jest zobowiązany do umożliwienia przeprowadzenia kontroli/monitoringu przez 

Zamawiającego i/lub Instytucje Kontrolne w dowolnym terminie. 

 Wykonawca jest zobowiązany do realizowania usług animacji zgodnie z zasadą równości płci 

oraz niedyskryminacji, stosowania języka wrażliwego na płeć, jasnego, nieskomplikowanego, 

wykluczenia stereotypowego podejścia do realizacji zadania oraz osób 

z niepełnosprawnościami, przełamywania barier.  

 Zamawiający nie pokrywa kosztów dojazdu Wykonawcy oraz osób go reprezentujących  z i na 

miejsce prowadzenia zajęć, jak i nie pokrywa kosztów ewentualnego zakwaterowania 

i wyżywienia Wykonawcy. 
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 Wykonawca jest zobowiązany do kalkulacji cen uwzględniających wszystkie elementy 

składowe zajęć animacyjno-kulturowych. Kalkulacja będzie podstawą do późniejszego 

fakturowania. 

 W przypadku składania oferty na jedną część zamówienia Wykonawca jest zobowiązany do 

przekazania wykazu min. 3 osób w tym minimum 2 osób prowadzących zajęcia (do wykazu 

należy załaczyć dokumenty  potwierdzające  wykształcenie/kompetencje tych osób, zgodnie 

z opisem przedmiotu zamówienia). W przypadku składania oferty na dwie lub więcej części 

zamówienia, liczba osób prowadzących animacje musi być odpowiednio większa – 

proporcjonalna do liczby części. 

 Składając ofertę Wykonawca zobowiązuje się do terminowego i rzetelnego realizowania 

zadań należących do zakresu usługi, w tym prowadzenie dokumentacji oraz podpisania 

protokołu zdawczo – odbiorczego.  

4. Niniejsze zamówienie podzielone jest na dwadzieścia (20) części. W każdej z dwudziestu części 

Zamówienia, Zamawiający wymaga aby Wykonawca zaangażował po trzech (3) animatorów.   

Wykaz części: 

NUTS 3 – Warszawski Wschodni 

Część 1  - uczestnikami animacji są dzieci uczestników projektu  zintegrowanych w Punkcie 

Konsultacyjnym OPS w Wołominie. 

Część 2 - uczestnikami animacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych w punkcie Dwór 

Franciszków w Tłuszczu. 

Część 3 - uczestnikami animacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych w Spółdzielni 

Socjalnej PODKOWA w Kobyłce. 

NUTS 3 – Żyrardowski 

Część 4 - uczestnikami animacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych w RESURSA W 

ŻYRARDOWIE. 

NUTS 3 – Warszawski Zachodni  

Część 5 - uczestnikami animacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych w Centrum 

Przedsiębiorczości w Piasecznie. 

Część 6 - uczestnikami animacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych w Ośrodku 

Pomocy Społecznej w Piasecznie. 
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Część 7 u- czestnikami animacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych w Domu 

Uchodźcy w Konstancinie. 

Część 8 - uczestnikami animacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych w Willa 

Święcice w Święcicach. 

Część 9 - uczestnikami animacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych w Wyższym 

Seminarium Duchownym PALLOTYNÓW W OŁTARZEWIE 

Część 10 - uczestnikami anmacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych w Centrum 

Misji Afrykańskich w Borzęcinie Dużym. 

Część 11 - uczestnikami animacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych W Ośrodku w 

Bramkach – Błonie. 

Część 12 - uczestnikami animacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych w Domu 

Uchodźcy „OŻARÓW” w Ożarowie Mazowieckim  

NUTS 3 -Siedlecki  

Część 13 - uczestnikami animacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych w Gminnym 

Ośrodku Pomocy Społecznej w Siedlicach. 

NUTS 3 – Radomski  

Część 14 - Uczestnikami animacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych w Punkcie 

Pomocy Ukrainie w Radomiu. 

Część 15 - Uczestnikami animacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych w Centrum 

Organizacji Pozarządowych w Radomiu. 

Część 16 - uczestnikami animacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych w Bursie 

Szkolnej w Radomiu. 

Część 17 - uczestnikami animacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych w Hotelu 

Oleńka w Szydłowcu. 

Część 18 - uczestnikami animacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych w Hotelu Pod 

Dębem w Szydłowcu. 

Część 19  - uczestnikami animacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych w Hotelu 

Ballaton w Szydłowcu. 

NUTS 3 – Ciechanowski  

Część 20  - uczestnikami animacji są dzieci uczestników projektu zintegrowanych w Miejsko – 

Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej. 
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5. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych, z uwzględnieniem możliwości 

złożenia oferty na jedną, kilka lub wszystkie części zamówienia przez jednego Wykonawcę. 

6. Zamawiający nie wyklucza sytuacji, w której zaistnieje konieczność realizacji kilku części 

zamówienia jednocześnie.   

II. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Przewidywany termin realizacji zamówienia obejmuje okres od daty podpisania umowy  

do 30.11.2023 r. Data końcowa zakończenia realizacji zamówienia jest uwarunkowana okresem 

realizacji projektu. W przypadku zmian harmonogramu realizacji projektu Zamawiający 

dopuszcza zmianę terminu zakończenia realizacji przedmiotu zamówienia. Harmonogram na 

etapie realizacji umowy wykonawczej może ulegać zmianom.  

2. Realizacja zajęć odbywać się będzie zgodnie z programem  zajęć zaproponowanym przez 

Wykonawcę i zaakceptowanym przez Zamawiającego. Zamawiający dopuszcza możliwość 

zmiany programu , w szczególności w przypadku zmian harmonogramu realizacji projektu.  

III. MIEJSCE REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

1. Zamawiający informuje, że zapewnienie lokalu/miejsca realizacji usługi, materiałów 

dydaktycznych oraz koszty związane z wynagrodzeniem animatorów pokrywa Wykonawca. 

Wykonawca składając ofertę powinien w kalkulacji uwzględnić także ewentualne koszty np.: 

najmu, użyczenia, użytkowania lokalu, w którym będzie realizowana usługa. Wykonawca 

zapewni miejsce/lokal do realizacji zamówienia w miastach (na terenie miast Partnerów, 

z którymi Zamawiający podpisał porozumienia) lub ich obrębie, wykazanych w pkt 3.  

2. Lokal, w którym będzie świadczona usługa musi być dostosowany do ww. rodzaju wsparcia oraz 

winien być przystosowany dla osób z niepełnosprawnościami, wyposażony w wymaganą ilość 

miejsc oraz stołów/biurek, z odpowiednim natężeniem swiatła, i dostępny dla osób ze 

szczególnymi potrzebami, jak również musi spełniać odpowiednie warunki sanitarno-

epidemiologiczne. 

3. Na dzień publikacji ogłoszenia zamawiający podpisał porozumienia z partnerami, NUTS-3: 

1. Gmina Wołomin, 

2. Miasto Żyrardów, 

3. Gmina Piaseczno, 

4. Miasto Siedlce, 

5. Powiat Szydłowiecki, 
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6. Miasto Gminy Radom, 

7. Miasto Kobyłka, 

8. Powiat Warszawski Zachodni, 

9. Miasto Glinojeck. 

IV. OGÓLNE WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY 

Warunki, kryteria, zasady i wytyczne wykazane w niniejszym postępowaniu są identyczne dla 

wszystkich części zamówienia. 

Jeżeli Wykonawcą jest podmiot gospodarczy, to spełnienie warunków udziału w  postępowaniu 

będzie dotyczyło każdej osoby skierowanej przez Wykonawcę do wykonania przedmiotu umowy.      

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają poniższe warunki:  

1) Posiadają zdolność do występowania w obrocie gospodarczym. 

Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w tym zakresie.  

2) Mają uprawnienia do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej,  

o ile wynika to z odrębnych przepisów. 

Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w tym zakresie.  

3) Są w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

Zamawiający nie stawia szczegółowych wymagań w tym zakresie.  

4) Posiadają zdolności techniczne lub zawodowe. 

O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu dotyczące wiedzy i doświadczenia Wykonawcy oraz posiadanego 

potencjału kadrowego tj.  

Zamawiający uzna warunek udziału w postępowaniu za spełniony, jeżeli Wykonawca 

wykaże, że dysponuje odpowiednim potencjałem kadrowym, tj. dysponuje minimum 

trzema osobami zdolnymi do realizacji przedmiotu zamówienia, z których co najmniej 

dwie spełniają wymienione poniżej wymagania: 

-  posiadają wykształcenie wyższe z w zakresie pedagogiki wczesnoszkolnej albo 

psychologii  

lub 

-  posiadają wykształcenie wyższe wraz z przygotowaniem pedagogicznym w specjalności 

animacja społeczno-kulturowa, kulturoznawstwo, bibliotekoznawstwo, lub ukończonym 
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szkoleniem: edukator/instruktor/organizator społecznej aktywności kulturalnej 

potwierdzonym certyfikatem, 

-  w okresie ostatnich trzech lat przed terminem składania ofert wykonały przynajmniej 

jedną usługę (w oparciu np. o umowę o pracę, umowę cywilnoprawną), której 

przedmiotem było prowadzenie animacji dla dzieci (rozumiane jako: „doświadczenie 

praktyczne”), w wymiarze min. 20h.   

-  nie były skazane prawomocnym wyrokiem za przestępstwa wykazane w rozdziale XIX, 

XXIII, XXV, XXVII Kodeksu karnego 

-  posiadają pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzystają z pełni praw 

publicznych i nie byli skazani prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo 

skarbowe. 

Zamawiający będzie badał spełnienie niniejszego warunku na podstawie przedłożonego 

przez Wykonawcę wykazu osób oddelegowanych do realizacji zamówienia oraz 

oświadczeń tam złożonych – wzór wykazu osób stanowi załącznik nr 5 do SWZ.  

Warunki powyzsze stanowią minimum, które muszą być spełnione przez Wykonawcę z 

zastrzeżeniem, że ilość osób posiadających minimalne doświadczenie praktyczne, wskazane do 

realizacji zamówienia (wykonywania usługi), stanowi jedno z kryteriów postępowania. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo wezwania Wykonawcy do przedstawienia stosownych 

dokumentów potwierdzających spełnienie określonych warunków na każdym etapie 

postępowania, a także w czasie obowiązywania umowy.  

DODATKOWE WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY:  

a. rzetelna i terminowa realizacja usługi, w tym prowadzenie dokumentacji, (imiennej listy 

obecności uczestników projektu z  wyszczególnieniem  godzin zrealizowanych zajęć 

animacyjnych); 

b. w trakcie wykonywania czynności projektowych, zobowiązany będzie do ochrony danych 

osobowych uczestników projektu, którym udzielana będzie usługa; 

c. pozostawanie w okresie realizacji przedmiotu usługi w pełnej dyspozycyjności 

Zamawiającego, rozumiane jako:  

- prawidłowa i efektywna realizacja zadań w okresie trwania umowy, 

- przekazywanie Zamawiającemu wszelkiej oryginalnej dokumentacji związanej    

  z prowadzeniem przedmiotu zamówienia 
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V. KRYTERIA WYBORU OFERTY 

 

Lp. Nazwa kryterium Waga kryterium – ilość 

punktów  

1. Cena wynagrodzenie brutto za jedną godzinę usługi 60 pkt. 

2. Zwiększenie kadry 40 pkt. 

 Razem  100 pkt. 

 

Wybór oferty najkorzystniejszej zostanie dokonany według następujących kryteriów oceny ofert:  

1) cena – waga kryterium 60 %  

Punkty zostaną przyznane w zależności od zaoferowanej przez Wykonawcę ceny w zgodnie z 

poniższym wzorem:  

         najniższa cena ofertowa  

----------------------------------------------- x 60  

 cena ofertowa w ofercie ocenianej 

2) Zwiększenie kadry - waga kryterium 40 % 

Wykonawca otrzyma punkty w tym kryterium, jeśli do realizacji zamówienia w częściach, 

których dotyczy jego oferta, wskaże: 

- od 3 do 5 osób posiadających minimalne wykształcenie opisane w § 10 ust. 1 lit. c) SWZ – 20 

pkt;  

- 6 i więcej osób posiadających minimalne wykształcenie opisane w § 10 ust. 1 lit. c) SWZ – 40 

pkt  

Wzór wykazu osób, które dodatkowo zostaną skierowane przez wykonawcę do realizacji 

zamówienia stanowi załącznik nr 7 do SWZ. Jeżeli wykonawca nie załączy do oferty 

wskazanego załącznika wówczas jego oferta otrzyma 0 pkt w kryterium nr 2. 

 

Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, która uzyska najwyższą ilość punktów, w oparciu o 

ustalone wyżej kryteria.  

W przypadku Wykonawców będących podmiotami gospodarczymi (firmami, instytucjami, itp.), w celu 

uzyskania punktów za kryterium doświadczenie prowadzącego animacje, Wykonawcy zobowiązani są 
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do przedstawienia doświadczenia konkretnej osoby/osób prowadzących animacje, a nie 

doświadczenia firmy. 

1. Zamawiający dokona wyboru najkorzystniejszej oferty tj. oferty, która uzyska najwyższą ilość 

punktów w oparciu o ustalone wyżej kryteria. 

2. Wszystkie obliczenia w zakresie wyboru oferty będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc 

po przecinku. 

3. Maksymalna ilość punktów, którą będzie mógł uzyskać Wykonawca wynosi 100 pkt.  


