
A B C D E F G H I J

Lp. Obiekt Adres jednostki Glazura 

i inne 

powierzchnie 

zmywalne (m²)

Parkiet, 

podłoga 

drewniana, 

panele (m²)

Wykładzina 

dywanowa 

(m²)

Okna 

(m²)

Żaluzje 

poziome 

aluminiowe 

(m²)

Suma 

kolumn od D 

do G (m²)*

w tym okna 

nieotwieralne 

(m²)

1.
BP Glubczyce

48-100 Głubczyce

ul. Powstańców 4
129,20 28,30 74,60 75,60 5,00 307,70 0

2.
BP Strzelce Opolskie

47-100 Strzelce Opolskie

ul. 1 Maja 59
195,22 0 138,19 59,61 11,00 393,02 0

3.
BP Nysa

48-303 Nysa

ul. Marcinkowskiego 2-4
274,97 0 122,03 81,59 0,00 478,59 0

4.
BP Prudnik

48-210 Biała

ul. Kościuszki 24
444,52 0 79,75 41,54 0 565,81 0

5.
BP Namysłów

46-100 Namysłów

ul.Piłsudskiego 3
212,07 0 110,79 40,29 0,00 363,15 0

6.
BP Brzeg

49-340 Lewin Brzeski 

ul. Moniuszki 14
300,26 0 120,23 60,50 10,00 480,99 0

7.
BP Kędzierzyn-Koźle

47-260 Polska Cerekiew

ul. Rynek 2
216,39 0 120,30 53,00 11,00 389,69 0

8.
BP Olesno

46-300 Olesno

ul. Powstańców Śląskich 14
234,59 0 108,80 81,31 2,00 424,70 0

9.
BP Kluczbork

46-200 Kluczbork

ul. Waryńskiego 7
163,20 191,90 0,00 42,36 0,00 397,46 0

10.
BP Opole

45-836 Opole

ul. Zielonogórska 3
210,71 0 234,99 67,46 0,00 513,16 0

11.

OR Opole

45-836 Opole,

ul. Wrocławska 170 "G"

809,89 0,00 830,49 381,95 61,00 2022,33

381,95 m², 

w tym 268,06 m² 

których mycie 

zewnętrznej 

strony kwalifikuje 

się do prac 

na wysokości 

3191,02 220,20 1940,17 985,21 100,00 6336,60

381,95 m², 

w tym 268,06 m² 

których mycie 

zewnętrznej 

strony kwalifikuje 

się do prac 

na wysokości 

Załącznik nr 8A do SWZ - BOR08.2619.1.2024.DP,

stanowiący Załącznik nr 1A do projektowanych  postanowień umownych 

1. Łączna powierzchnia płaska (kol. I) do utrzymania czystości w zakresie określonym w Rozdziale I pkt I.1, ust. 3 ppkt 1) SWZ wynosi 6336,60 m²

2. Dodatkowe informacje odnośnie Oddziału Regionalnego w Opolu:

a) w kol. "G" ujęte okna nie są otwierane całkowicie, lecz uchylne

b) powierzchnie objęte usługą znajdują się w trzech obiektach przy ul. Wrocławskiej:

nr 170 G (parter I i II piętro) - siedziba Oddziału Regionalnego 

nr 170 F i C (parter) -  magazyn i archiwa: 242,56 m² powierzchni zmywalnych i 47,87 m² okien

4. Dodatkowe informacje odnośnie obiektu w Lewinie Brzeskim: w kol. "D" uwzględnione są pomieszczenia w piwnicy: dwa pomieszczenia                               

magazynowe (36,50 m²) oraz korytarz (31,80 m² )

(*) - Suma metrów kwadratowych w poszczególnych obiektach nie zawiera metrażu żaluzji poziomych.

3. W powierzchnię BP w Opolu jest wliczona powierzchnia BRZ OOR w ilości 62,25 m² wykładziny dywanowej i 9,60 m² okien.

Wykaz powierzchni wewnętrznych budynków Opolskiego Oddziału Regionalnego (OR) ARiMR 

i 10 Biur Powiatowych (BP) ARiMR przeznaczonych do utrzymania czystości  

RAZEM:

5. Dodatkowe informacje odnośnie obiektu w Strzelcach Opolskich: w kol. "D" uwzględnione jest pomieszczenie w piwnicy: składnica akt (68,90 m2) 
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A B C D E F G H I J K

Lp. Obiekt Adres jednostki 
Chodniki

(m²)

Schody

(m²)

Parking

(m²)

Balkony 

- odśnieżanie

(m²)

Tereny 

zielone

(m²)

Długość 

rynien 

(mb.)

Długośc rur 

spustowych 

(mb.)

Ogrodzenie 

(m²)

1.
BP Kluczbork

46-200 Kluczbork

ul. Waryńskiego 7
194 8 180 13 600 49 34 58,10

2.
BP Brzeg

49-340 Lewin Brzeski 

ul. Moniuszki 14
102 2 382,46 5 550 55 24,5 0

3.
BP Olesno

46-300 Olesno

ul. Powstańców Śląskich 14
114 9 180 0 250 70 30 0

4.
BP Namysłów

46-100 Namysłów

ul.Piłsudskiego 3
50 0 100 0 0 0 0 0

5.
BP Kędzierzyn-Koźle

47-260 Polska Cerekiew

ul. Rynek 2
0 33 0 0 0 0 0 0

460 52 842,46 18 1400 174 88,50 58,10RAZEM:

Wykaz powierzchni zewnętrznych 5 Biur Powiatowych (BP) ARiMR przeznaczonych do utrzymania czystości  

Załącznik nr 8B do SWZ - BOR08.2619.1.2024.DP,

stanowiący Załącznik nr 1B do projektowanych  postanowień umownych 

Łączna powierzchnia płaska (kol. D + kol. E + kol. F + kol. G + kol. H +  kol. K) do utrzymania czystości w zakresie określonym w w Rozdziale I pkt I.1, ust, 3 ppkt 2) SWZ             

wynosi  2 830,56 m².
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A B C D E F G H I J K L

Lp. 

Obiekt

Liczba pracowników Liczba 

klientów

(w trakcie 

dnia)

Ilość toalet 

(pomieszczeń)

Ilość 

podajników 

na mydło

Ilość 

podajników 

na papier 

toaletowy

Ilość 

podajników 

na ręczniki 

papierowe

Liczba muszli 

klozetowych

Liczba 

pisuarów

Liczba umywalek Minimalny 

dzienny czas 

serwisu 

w godzinach*

1. BP Opole 24 50 4 4 7 4 7 2 5+1 3h

2.

BP Głubczyce

11 40 2 2 3 3 4 0

2+1 

zlewozmywak + 

1 zlew

3h

3.
BP Kluczbork

15 20 2 2 2 3 2 1 3 3h

4.
BP Brzeg

13 25 2 2 2 3 2 2
2+1 

zlewozywak
3h

5.
BP Namysłów

13 30 3 3 3 3 3 0 4 3h

6.

BP Nysa 

23 25 3 6 3 1 4 2 10 3h

7.
BP Olesno

21,75 60 4 4 4 4 4 2
4 + 1 

zlewozmywak
3h

8. BP 

Kędzierzyn-Koźle

13 25 3 3 3 4 3 1

3 umywalki, 

1 zlew 

+ 1 brodzik

3h

9.
BP Prudnik

17 60 5 4 5 4 5 2 4 4h

10.

BP Strzelce Opolskie

13 45 3 3 3 4 3 1

3+1 

zlewozmywak + 

1 zlew

3h

11.
OR Opole

108,25 50 6 9 9 9 9 2 11 + 1 brodzik 7h

SZCZEGÓŁOWE DANE DOTYCZĄCE POSZCZEGÓLNYCH BUDYNKÓW ZAMAWIAJĄCEGO 

PRZEZNACZONYCH DO SPRZĄTANIA PRZEZ WYKONAWCĘ

Załącznik nr 8C do SWZ - BOR08.2619.1.2024.DP,

stanowiący Załącznik nr 2 do projektowanych  postanowień umownych 

* Minimalny czas pracy w godzinach przewidziany dla 1 osoby świadczącej usługi utrzymania czystości powierzchni wewnętrznych ( nie obejmuje pow. zewnętrznych ). Wykonawca ma 

tak ustalić obsadę, aby liczba pracowników sprzątających w każdej lokalizacji była wystarczająca dla skutecznej realizacji przedmiotu umowy. 

Personel uprawniony i zobowiązany do świadczenia usługi w imieniu Wykonawcy winien być w dyspozycji Zamawiającego w czasie i miejscu serwisu godzinowego opisanego w 

zestawieniu tabelarycznym dot. poszczególnych obiektów.
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Załącznik nr 10 do SWZ (BOR08.2619.1.2024.DP),  

stanowiący Załącznik nr 4 do projektowanych postanowień umownych  

 

SZCZEGÓŁOWY HARMONOGRAM PRAC WYKONAWCY W RAMACH UTRZYMANIA CZYSTOŚCI W OBIEKTACH ZAMAWIAJĄCEGO 

LP. WYKAZ CZYNNOŚCI 

CZĘSTOSTLIWOŚĆ Oczekiwany efekt/ 

sposób należytego 

wykonania czynności              

nie odbiegający od 

powszechnie przyjętych           

w branży standardów 

przy realizacji 

poniższych zadań w 

ramach usługi 

sprzątania 

 

Codziennie 

 

Raz  

w tygodniu 

 

Dwa razy 

w miesiącu 

 

Raz 

na miesiąc 

 

Raz 

na 

kwartał 

 

Raz w trakcie 

obowiązywania 

umowy  

- zgodnie ze 

wskazanym 

terminem przez 

Zamawiającego 

A B C D E F G H I 

 

POMIESZCZENIA SOCJALNE (KUCHNIE) 

 

1. 
Zamiatanie/ odkurzanie/zmywanie  

na mokro 
x    

  Powierzchnia podłogi 

czysta, bez kurzu, plam, 

smug, zacieków. 

Czynność należy 

wykonać                         z 

odstawieniem krzeseł, 

również pod ciężkimi 

meblami np. szafy, jeśli 

nie wymaga to ich 

odsuwania jak również 

pod biurkiem                 z 

wysunięciem ruchomego 

kontenera; zmywanie                     

z zastosowaniem 

środków odpowiednich 

dla danego rodzaju 

podłogi, nie niszczących 

podłogi, nie 

uszkadzających powłoki 

akrylowej,                          



    

 
 

nie pozostawiających 

smug. 

2. 

Wycieranie wszystkich powierzchni mebli 

kuchennych oraz konserwacja środkami do 

tego przeznaczonymi 

 

x 
   

  Meble czyste, bez kurzu, 

plam, smug, zacieków. 

Meble należy czyścić 

jedynie środkami do tego 

przeznaczonymi. 

3. 
Opróżnianie koszy na śmieci    

z wymianą worków  

 

x 

 
   

  Kosze opróżnione wraz z 

wymianą worka.                 

Po wymianie kosz jest 

pusty. 

4. 
Bieżące uzupełnianie mydła  

w pojemniku 

 

x 

 

   

  Bieżące uzupełnianie 

mydła  pojemniku. 

5. 

Wyrzucanie odpadów niesegregowanych 

wraz z workami do pojemników 

wskazanych przez Kierownika BOR 

OOR/BP ARiMR 

 

 

x    

  W budynkach lub przy 

pojemnikach                             

brak stojących worków. 

6. 

 

Bieżące uzupełnianie ręczników 

papierowych 

 

x 
   

  W pojemnikach na 

ręczniki nigdy nie 

brakuje ręczników 

papierowych. Ręczniki 

znajdują                się tylko 

w pojemnikach do tego 

przeznaczonych a nie 

poza nimi 

(niedopuszczalne są 

luźno leżące ręczniki). 

7. Mycie parapetów wewnętrznych  x   
  Parapety czyste, bez 

kurzu, plam, zacieków. 

8. 

Mycie zlewów/ umywalek/ armatury/ 

glazury przy umywalkach (uzupełnianie 

płynu do naczyń oraz zmywaków do 

mycia naczyń) 

x    

  Umywalki/ armatura/ 

glazura czysta, bez kurzu, 

plam, zacieków. 



    

 
 

9. 
Mycie wyłączników oświetlenia, gniazdek,  

listew ochronnych 
  x  

  Wyłączniki, gniazda 

czyste, bez kurzu,                    

bez śladów starej farby. 

 

10. 
Mycie koszy na śmieci  

z pokrywą 
  x 

   Kosze czyste, bez kurzu, 

zacieków. 

11. Mycie drzwi wraz z futrynami i zawiasami    

 

x 

  Drzwi, futryny, zawiasy 

czyste, bez kurzu, plam, 

smug zacieków. 

 

12. Gruntowne mycie glazury   x 

   Glazura czysta, bez 

wżerów brudu, osadów, 

kamienia, mydła, plam, 

smug, zacieków. 

13. 

 

Mycie parapetów zewnętrznych      x Parapety czyste, bez 

plam, ptasich odchodów. 

 

14. 

 

Mycie okien z zewnątrz  

i od wewnątrz z futrynami 

     x Okno uważa się z umyte, 

jeśli ma czyste futryny od 

wewnątrz, od zewnątrz i 

od środka, szyby od 

wewnątrz i od zewnątrz 

są czyste, bez smug, 

zacieków, śladów farby. 

Uszczelki silikonowe od 

wewnątrz               i od 

zewnątrz są 

doczyszczone.  

15. 

 

Mycie lodówki 

(wewnątrz i na zewnątrz) 

   x   Lodówki czyste, bez 

przykrych zapachów. 

 

16. 

 

Doczyszczanie i konserwacja podłogi wraz 

z cokołami 

    x  Podłoga oraz cokoły 

czyste, bez plam, 

wżartego brudu, w 

widoczny sposób 

doczyszczone. Sposób 

doczyszczania                        

i konserwacji odpowiedni 

do rodzaju podłogi. 



    

 
 

Podłoga drewniana: 

zdjęcie starych warstw 

środka nabłyszczającego                        

za pomocą zmywacza                     

i nałożenie 2-3 warstw 

ochronnych preparatu 

nabłyszczającego                           

do drewna typu „Sidolux 

nabłyszczanie drewno, 

parkiet” lub inny                               

o równoważnych cechach 

funkcjonalnych (preparat 

powinien nabłyszczać, 

wypełniać 

mikrouszkodzenia, 

zabezpieczać 

powierzchnię przed 

uszkodzeniami                       

i wnikaniem wody, po 

rozprowadzeniu środka 

tworzy warstwę, która 

nadaje blask, chroni 

przed zarysowaniami, 

szkodliwym działaniem 

wody. Nabłyszcza 

podłogę bez konieczności 

polerowania, zabezpiecza 

przed uszkodzeniami 

mechanicznymi, tworzy 

powłokę antypoślizgową 

oraz o właściwościach 

substancji pH nie mniej 

niż 6 i nie więcej niż 8,5. 

Podłoga PCV/ linoleum: 

zdjęcie starych warstw 

środka nabłyszczającego 

oraz akrylowanie. 

Podłoga z płytek 

ceramicznych; 



    

 
 

doczyszczanie 

mechaniczne z użyciem 

profesjonalnych środków 

doczyszczających: 

usunięcie brudu                                 

i umycie podłogi z 

użyciem środka 

pielęgnacyjnego. 

17. 

 

Mycie lamp sufitowych      x Lampy czyste, bez kurzu, 

smug i zacieków. 

18. 

 

Czyszczenie żaluzji poziomych 

aluminiowych 

     x Żaluzje czyste, bez kurzu, 

plam.  

 

POMIESZCZENIA BIUROWE 

 

1. 
Odkurzanie dywanów, wykładzin 

dywanowych, chodników, tapicerki mebli 
 x   

  Dywan, wykładzina 

dywanowa, chodnik/ 

tapicerka mebli; czysta, 

bez piasku, kurzu, brudu. 

Czynność należy 

wykonać przy użyciu 

odkurzacza 

(niedopuszczalne jest 

wcieranie brudu za 

pomocą mopa lub 

ścierki). 

2. 

Wycieranie wszystkich powierzchni mebli 

biurowych oraz ich konserwacja środkami 

do tego przeznaczonymi 

 x   

  Meble czyste, bez kurzu, 

plam, smug, zacieków. 

Meble należy czyścić 

jedynie środkami do tego 

przeznaczonymi. 

Czynność obejmuje 

również wysuwane półki 

z biurek z 

przeznaczeniem                   

na klawiaturę 

komputerową. 

3. 
Opróżnianie koszy na śmieci wraz z 

wymianą 
x    

  Kosze opróżnione wraz z 

wymianą.  



    

 
 

Po wymianie worka kosz 

jest pusty. 

 

 

4. 

Wyrzucanie odpadów niesegregowanych 

wraz  

z workami do pojemników wskazanych 

przez Kierownika BOR OOR/BP ARiMR 

x    

  W budynkach lub przy 

pojemnikach                             

brak stojących worków. 

5. Mycie parapetów wewnętrznych  x   

  Parapety czyste, bez 

kurzu, smug, zacieków. 

 

6. 
Mycie skrzydeł drzwiowych wraz z 

klamkami 
  x  

  Drzwi i klamki czyste, 

bez kurzu, plam, 

zacieków. 

7. 
Mycie wyłączników oświetleniowych, 

gniazdek. Listew ochronnych. 
  x  

  Wyłączniki, gniazda 

czyste, bez kurzu, śladów 

farby. 

8. 

Mycie koszy na śmieci  

wraz z pokrywą 

 

  x  

  Kosz czysty, bez kurzu, 

plam, zacieków. 

9. 

Mycie drzwi  

wraz z futrynami i zawiasami 

 

   x 

  Drzwi futryny, zawiasy 

czyste, bez kurzu, plam, 

smug, zacieków. 

10. 

Usuwanie ewentualnie powstałych w 

czasie pracy plam na wykładzinach  

(np. kawa, napoje, błoto) 
x      

Czyszczenie środkami 

służącymi do 

natychmiastowego 

wywabiania zabrudzeń, 

powierzchnia bez smug, 

plam, zacieków, 

zabrudzeń. 

11. 
Mycie parapetów zewnętrznych 

 
     x 

Parapety czyste, bez 

plam, ptasich odchodów. 

12. 

Mycie okien z zewnątrz  

i od wewnątrz wraz  

z futrynami 
     x 

Okno uważa się za 

umyte, jeśli ma czyste 

futryny od wewnątrz, 

zewnątrz i od środka. 

Szyby                    od 

wewnątrz i od zewnątrz 



    

 
 

są czyste, bez smug, 

zacieków, śladów farby. 

Uszczelki silikonowe od 

wewnątrz i od  zewnątrz 

są doczyszczone                 

do koloru białego.  

13. 

Mycie lamp sufitowych 

 

 
     x 

Lampy czyste, bez kurzu, 

smug i zacieków. 

14. 

Konserwacja i czyszczenie tapicerki 

skórzanej  

w 3 gabinetach dyrektorskich 
    x  

Czyszczenie za pomocą 

odpowiednich środków 

przeznaczonych do 

tapicerki skórzanej, 

meble czyste, bez kurzu, 

smug, plam zacieków, 

zabrudzeń. Kolor w 

widoczny sposób 

odświeżony. 

15. 

Czyszczenie za pomocą maszyn typu 

Karcher dywanów, wykładzin 

dywanowych, chodników  

oraz obić tapicerskich 

     x 

Czyszczenie 

mechaniczne za pomocą 

maszyn typu Karcher 

środkami do tego 

przeznaczonymi: 

dywany/ wykładziny 

dywanowe/ chodniki/ 

tapicerki mebli czyste, 

bez plam i zabrudzeń, 

zacieków. Kolor w 

widoczny sposób 

odświeżony. 

 

CIĄGI KOMUNIKACYJNE 

 

1. 

Zamiatanie/ zmywanie na mokro podłogi 

wraz  

z cokołami 
x    

  Powierzchnia podłogi 

oraz cokołów czysta,                 

bez kurzu, plam, smug, 

zacieków, przyklejonej 

taśmy, gumy do żucia. 

Czynność należy 



    

 
 

wykonać z odstawieniem 

tablic ogłoszeniowych, 

sztalug, krzeseł. Również 

pod ławkami, stołami        

i innymi meblami 

znajdującymi się w 

ciągach 

komunikacyjnych. 

Zmywanie z 

zastosowaniem środków 

odpowiednich dla danego 

rodzaju podłogi, nie 

niszczących podłogi,                                      

nie uszkadzających 

powierzchni,                                     

nie pozostawiających 

smug.  

2. 
Odkurzanie dywanów, wykładzin 

dywanowych, chodników, tapicerki mebli 
x    

  Dywan, wykładzina 

dywanowa, chodnik/ 

tapicerka mebli; czysta, 

bez piasku, kurzu, brudu. 

Czynność należy 

wykonać przy użyciu 

odkurzacza 

(niedopuszczalne jest 

wcieranie brudu za 

pomocą mopa lub 

ścierki). 

3. 
Odkurzanie wycieraczek/ mat 

wejściowych 
x    

  Wycieraczki/ maty 

wejściowe czyste bez 

kurzu, piasku, brudu itp.: 

czynność należy 

wykonać przy użyciu 

odkurzacza 

(niedopuszczalne jest 

wcieranie brudu za 

pomocą mopa lub 

ścierki). 



    

 
 

4. 

Wycieranie ławek, stołów, krzeseł oraz 

innych mebli środkami do tego 

przeznaczonymi 

 x   

  Meble czyste, bez kurzu, 

plam, smug, zacieków. 

Meble należy czyścić 

jedynie środkami do tego 

przeznaczonymi. 

5. Mycie stanowisk do obsługi petentów x    

  Stanowisko czyste, bez 

kurzu, plam, smug, 

zacieków. Stanowisko 

należy myć środkami             

do tego przeznaczonymi. 

6. 
Opróżnianie koszy na śmieci wraz z 

wymianą worków 
x    

  Kosze opróżnione wraz z 

wymianą worka,                     

po wymianie kosz jest 

pusty. 

7. 

Wyrzucanie odpadów niesegregowanych 

wraz z workami do pojemników 

wskazanych do Kierownika BOR OOR/ 

BP ARiMR 

x    

  W budynkach lub przy 

pojemnikach brak 

stojących worków. 

8. Mycie parapetów wewnętrznych   x   
  Parapety czyste, bez 

kurzu, smug, zacieków. 

9. Mycie poręczy i balustrad x    
  Poręcze i balustrady 

czyste, bez kurzu, plam.  

10. 
Mycie wyłączników oświetleniowych, 

gniazdek, listew ochronnych 
  x  

  Wyłączniki, gniazda 

czyste, bez kurzu, śladów 

farby. 

11. Mycie koszy na śmieci wraz z pokrywą   x  
  Kosze czyste, bez kurzu, 

plam, zacieków. 

12. 

Mycie drzwi wewnętrznych wraz z 

futrynami, zawiasami, 

klamkami/uchwytami.  

Mycie szklanych drzwi 

   x 

  Drzwi, futryny, zawiasy, 

klamki, uchwyty, szklane 

drzwi przesuwne czyste, 

bez kurzu, plam, smug, 

zacieków. 

13. Mycie gablot, tablic, oznakowań     x 

 Gabloty, tablice, 

oznakowania bez kurzu, 

smug. 

Obrazy myć delikatnie z 

użyciem środka                   



    

 
 

przeznaczonego do tego 

rodzaju powierzchni.  

14. 

Mycie drzwi wejściowych wraz z 

futrynami oraz drzwi oddzielających strefy 

administracyjne,  

z zawiasami, klamkami, uchwytami, 

kratami zabezpieczającymi 

   x 

  Drzwi, futryny, zawiasy, 

klamki/ uchwyty, kraty 

zabezpieczające czyste, 

bez kurzu, plam, smug, 

zacieków. 

15. Mycie szklanych drzwi wejściowych    x 

  Drzwi, futryny, zawiasy, 

klamki/ uchwyty, kraty 

zabezpieczające czyste, 

bez kurzu, plam, smug. 

16. 

Usuwanie ewentualnych powstałych w 

czasie prac plam na wykładzinach                  

(po kawie, napojach, błocie) 
x    

  Czyszczenie środkami 

służącymi                                        

do natychmiastowego 

wywabiania zabrudzeń, 

powierzchnie bez smug, 

plam, zacieków, 

zabrudzeń. 

17. Mycie parapetów zewnętrznych      x 

Parapety czyste, bez 

plam, ptasich odchodów. 

 

18. 
Mycie okien z zewnątrz i od wewnątrz 

wraz z futrynami 
     x 

Okno uważa się za 

umyte, jeśli ma czyste 

futryny od wewnątrz, z 

zewnątrz i od środka. 

Szyby                 od 

wewnątrz i od zewnątrz 

są czyste, bez smug, 

zacieków, śladów farby. 

Uszczelki silikonowe od 

wewnątrz i od zewnątrz 

są doczyszczone. 

 

19. 
Doczyszczenie i konserwacja podłogi wraz 

z cokołami 
    x  

Podłoga oraz cokoły 

czyste, bez plam, 

wżartego brudu, w 

widoczny sposób 

doczyszczone. Sposób 

doczyszczania i 



    

 
 

konserwacji odpowiedni 

do rodzaju podłogi. 

Podłoga drewniana: 

zdjęcie starych warstw 

środka nabłyszczającego                        

za pomocą zmywacza   i 

nałożenie 2-3 warstw 

ochronnych preparatu 

nabłyszczającego                           

do drewna typu „Sidolux 

nabłyszczanie drewno, 

parkiet” lub inny o 

równoważnych cechach 

funkcjonalnych (preparat 

powinien nabłyszczać, 

wypełniać 

mikrouszkodzenia, 

zabezpieczać 

powierzchnię przed 

uszkodzeniami i 

wnikaniem wody, po 

rozprowadzeniu środka 

tworzy warstwę, która 

nadaje blask, chroni 

przed zarysowaniami, 

szkodliwym działaniem 

wody. Nabłyszcza 

podłogę bez konieczności 

polerowania, zabezpiecza 

przed uszkodzeniami 

mechanicznymi, tworzy 

powłokę antypoślizgową 

oraz o właściwościach 

substancji pH nie mniej 

niż 6 i nie więcej niż 8,5. 

Podłoga PCV/ linoleum: 

zdjęcie starych warstw 

środka nabłyszczającego 

oraz akrylowanie. 



    

 
 

Podłoga z płytek 

ceramicznych; 

doczyszczanie 

mechaniczne z użyciem 

profesjonalnych środków 

doczyszczających: 

usunięcie brudu                     

i umycie podłogi z 

użyciem środka 

pielęgnacyjnego. 

20. Mycie lamp sufitowych      x 
Lampy czyste, bez kurzu, 

smug i zacieków. 

 

TOALETY 

 

1. 
Bieżące uzupełnianie papieru toaletowego 

w pojemnikach 
x    

  W pojemnikach nigdy nie 

brakuje papieru. Papier 

znajduje się tylko w 

przeznaczonych                    

do tego pojemnikach  

a nie poza nimi 

(niedopuszczalne są 

luźno leżące rolki). 

2. 
Bieżące uzupełnianie ręczników 

papierowych 
x    

  W pojemnikach na 

ręczniki papierowe nigdy 

nie brakuje ręczników. 

Ręczniki znajdują się 

tylko  w przeznaczonych 

do tego pojemnikach a 

nie poza nimi 

(niedopuszczalne są 

luźno leżące ręczniki). 

3. 
Bieżące uzupełnianie mydła  

w pojemniku 
x    

  Nigdy nie brakuje mydła 

w pojemniku. 

4. 

Stosowanie środków zapachowych 

(wymiana zużytych wkładów, pojemników 

oraz kostki do wc 
x    

  Środki zapachowe w 

użyciu lub w gotowości  

do użycia. Nigdy nie 

brakuje kostki do wc. 



    

 
 

5. 

Mycie i odkażanie urządzeń sanitarnych  z 

zewnątrz i  wewnątrz wraz z usuwaniem 

osadów 
x    

  Urządzenia czyste, bez 

osadów mydła kamienia, 

rdzy, plam, zacieków. 

Mycie i odkażanie muszli 

środkami do tego 

przeznaczonymi. 

6. 

Mycie umywalki i zlewów z zewnątrz  

wewnątrz wraz z szafką umywalkową                       

i podzlewową 
x    

  Umywalki i szafki czyste, 

bez kurzu, osadów 

mydła, kamienia, rdzy, 

plam, zacieków. 

7. Mycie luster i armatury x    

  Lustra i armatura czyste, 

bez osadów mydła, 

kamienia, rdzy, plam, 

zacieków. Mycie                            

i czyszczenie środkami 

do tego przeznaczonymi. 

8. 

Zalewanie krat odpływu wodą ze środkiem 

odkażającym (zlewozmywaków, 

umywalek, muszli klozetowych) 

  x  

  Czynność ma zapobiegać 

powstawaniu                               

i utrzymywaniu się 

nieprzyjemnych 

zapachów             – 

poprawnie wykonana 

czynność powinna 

ograniczyć do minimum 

ewentualny 

nieprzyjemny zapach.  

9. Mycie podłogi x    

  Podłoga czysta, bez 

wżerów brudu, osadów 

kamienia, mydła, rdzy, 

plam, smug, zacieków. 

10. Mycie glazury ściennej x    

  Glazura czysta, bez 

wżerów brudu, osadów 

kamienia, rdzy, plam, 

smug, zacieków. 

11. 
Mycie skrzydeł drzwiowych wraz z 

klamkami 
  x  

  Drzwi i klamki czyste, 

bez kurzu, zacieków, 

śladów farby. 

12. 
Opróżnianie koszy na śmieci wraz z 

wymianą worków 
x    

  Kosze opróżnione wraz z 

wymianą worka. 



    

 
 

Zawartość kosza nie 

wysypuje się na podłogę,   

po wymianie worka kosz 

jest pusty. 

13. 

Wyrzucanie odpadów niesegregowanych 

wraz z workami do pojemników 

wskazanych przez kierownika BOR OOR/ 

BP ARiMR 

x    

  Brak worków stojących 

w budynku lub przy 

pojemnikach.  

14. Wycieranie parapetów wewnętrznych   x   

  Parapety czyste, bez 

kurzu, plam, smug, 

zacieków. 

15. 
Mycie wyłączników oświetleniowych, 

gniazdek, listew ochronnych 
  x  

  Wyłączniki, gniazda 

czyste, bez kurzu, śladów 

farby. 

16. Mycie pojemników na papier  i mydło x    

  Pojemniki czyste bez 

wżerów brudu, osadów 

kamienia, mydła, rdzy, 

smug, zacieków. 

17. 
Mycie koszy na śmieci wraz  

z pokrywą 
  x  

  Kosze czyste bez kurzu, 

plam, zacieków. 

18. 
Mycie drzwi wraz z futrynami, zawiasami, 

klamkami 
   x 

  Drzwi, futryny, zawiasy, 

klamki czyste,                       

bez kurzu, plam, brudu, 

zacieków, śladów farby. 

19. Mycie kratek wentylacyjnych      x 

 Kratki wentylacyjne 

czyste, bez tłustego 

brudu, sadzy, kurzu. 

20. Mycie gruntowne glazury 

  

x 

   Glazura czysta, bez 

wżerów brudu, osadów 

kamienia, mydła, rdzy, 

smug, zacieków . 

21. 

Wymiana szczotek do czyszczenia muszli 

klozetowej 

     x Szczotka czysta, bez 

śladów nadmiernego 

zużycia. 

22. 
Mycie parapetów zewnętrznych      x Parapety czyste, bez 

plam, ptasich odchodów. 

23. 
Mycie okien z zewnątrz  

i od wewnątrz wraz  

     x Okno uważa się z umyte, 

jeśli ma czyste futryny od 



    

 
 

z futrynami wewnątrz, od zewnątrz i 

od środka, szyby           od 

wewnątrz i od zewnątrz 

są czyste, bez smug, 

zacieków, śladów farby. 

Uszczelki silikonowe od 

wewnątrz i od zewnątrz 

są doczyszczone. 

24. 

Doczyszczenie podłogi wraz  

z cokołami 

    x  Podłoga oraz cokoły 

czyste, bez plam, 

wżartego brudu, w 

widoczny sposób 

doczyszczone fugi do 

oryginalnego koloru 

(należy unikać 

powstawania ubytków 

fugi przy wykonywaniu 

czynności). 

Doczyszczanie 

mechaniczne z użyciem 

profesjonalnych środków 

doczyszczających. 

Usunięcie brudu i umycie 

podłogi z użyciem środka 

pielęgnacyjnego. 

 

25. 
Mycie lamp sufitowych      x Lampy czyste, bez kurzu, 

smug i zacieków. 

 

 

 

 

 

 



    

 
 

Załącznik nr 15 do SWZ (BOR08.2619.1.2024.DP), 

stanowiący Załącznik nr 10 do projektowanych postanowień umownych 

 

KSIĄŻKA ODBIORU ŚWIADCZEŃ JEDNORAZOWYCH W RAMACH CZYNNOŚCI KONSERWACJI BIEŻĄCEJ                                      

O KTÓREJ MOWA W PKT III. 1 ZAŁĄCZNIKA NR 9 DO SWZ (Załącznika nr 3 do umowy nr … /OR08/2024/2619) 

w Oddziale Regionalnym ……………………………….. / Biurze Powiatowym ……………………………….. (*) 

do umowy nr …. /OR08/2024/2619 z dnia …………….. r. 

Lp.  Data i godzina 

zgłoszenia do 

Wykonawcy 

potrzeby 

wykonania 

świadczenia  

Data i godzina 

przybycia 

Wykonawcy celem 

wykonania 

świadczenia 

Przedmiot prac Ilość stwierdzonych 

przez Zamawiającego 

roboczogodzin pracy 

Wykonawcy w 

momencie należytego 

zakończenia 

świadczenia 

Podpis pracownika 

Zamawiającego 

stwierdzającego 

należyte wykonanie 

świadczenia 

Podpis wykonującego 

świadczenie                     

w imieniu Wykonawcy 

        

 

       

 

       

 

       

 

       

 

       

 

       

 

 

 

      

(*) niepotrzebne skreślić 

 


