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Dostawa sukcesywna papieru biurowego do jednostekganizacyjnych Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie.

10-719 OLSZTYN, ul. Oczapowskiego 2, tel. (89) 528151



Nazwa i adres Zamawiajcego:

UNIWERSYTET WARMINSKO — MAZURSKI W OLSZTYNIE
DZIAL. ZAMOWIE N PUBLICZNYCH

ul. Oczapowskiego 2, 10 — 719 Olsztyn

Tel. 89 524 51 81

Adres strony internetoweyyww.uwm.edu.pl/dzp

Adres platformy zakupowelnttps://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu

Tryb udzielenia zaméwienia:

Postpowanie 0 udzielenie zamoOwienia publicznego prowadzjest w trybie przetargu
nieograniczonego o waka szacunkowejponizej 214 000 EURzgodnie z Ustaw z dnia
29 stycznia 2004 roku Prawo zamoiwipublicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz
1843 ze zm.) i aktami wykonawczymi.

lll. Opis przedmiotu zamowienia:

1.

2.

3.

Przedmiotem zamoéwienia jeslostawa sukcesywna papieru biurowego do jednostek
organizacyjnych Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie

Szczegotowe okétenie przedmiotu zamdwienia zawarte jest w dokuneen©pis przedmiotu
zamowieniaFormularz cenowy”, ktory jestatacznikiem nr 1 do SIWZ.

Zamawiajcy przewiduje, 4 zakup papieru biurowego ledacego przedmiotem
przedmiotoweqo posipowania_maze by dokonywany réwniez w_ramach projektow
realizowanych przez Uniwersytet Warmisko - Mazurski w_Olsztynie finansowanych z
budzetu Unii Europejskie|.

. Opakowanie/ ryza papieru musi posiadawate oznakowanie okikajace producenta, typ,

format i gramatuy.

. Papier musi by fabrycznie nowy, wolny od wad fizycznych i prawhygetnowartéciowy,

posiadé symbol oznaczagy zamawiany produkt unbwiajacy jego identyfikagj.

. W rubrykach do wypetnienia przez Wykonaw@amawiajcy wymaga podania opisu, nazwy

producenta, marki, nazwy oferowanego przedmiotu&mienia oraz numer katalogowy %gdi
wystepuje). W okresie trwania umowy, Wykonawca jest ola@any do dostarczania
przedmiotu zamodwienia okilenego w ziaonej ofercie, wgZatacznika nr 1 do SIWZ.

. Podane w przedmiocie zaméwienia @ainik nr 1) ilgci papieru g orientacyjne i obowizuja

jedynie na potrzeby wiaiwego skalkulowania oferty. Zamawday zastrzega sobie prawo
zakupu papieru biurowego zgodnie z aktualnym zapbtiwaniem.

. W przypadku wskazania w opisie przedmiotu zamowiemazw witasnych, patentow,

pochodzenia lub wskazania parametrow technicznyskarnujcych na produkt konkretnego
producenta Zamawiggy zgodnie z tr&ig art. 29 ust. 3 ustawy Prawo zamofvigublicznych
dopuszcza mdiwos¢ sktadania ofert rownowaych. Wykonawca, ktory powotuje ¢sina
rozwigzania rOwnowane opisywanym przez Zamawjaggo, jest obowrzany wykaza, ze
oferowane przez niego dostawy papieru biurowegnsgg wymagania (wskazania) okiene
przez Zamawiacego.

. Wszelkie odsfpstwa zaproponowane przez Wykonawed opisu przedstawionego przez

Zamawiagcego potraktowane zostajako niezgodngt tresci oferty z tréciag SIWZ, skutkugca
odrzuceniem oferty. ROwniew przypadku nie wypetnienia w sposéb kompletnyukahy C, tj.
bez podania nazwy producenta, marki lub nazwy efarego produktu, opisu oraz numeru
katalogowego (jeeli wyskepuje), Zamawiajcy odrzuci ofeg Wykonawcy. Ze wskazanego w
kolumnie C opisu ma jednoznacznie wyriikak zaoferowano produkt.

10.Kod zamowienia wedtug Wspodlnego Stownika Zaméwi€PV: 30.19.76.30-1Papier do

drukowania;30.19.76.44-2 Papier kserograficzny.

11.Wykonawca musi przedstagvioferte obejmujca calag¢ zamdwienia, gdy zamdwienie nie

zostato podzielone na wyadimione czsci i musi by zrealizowane w cakai.

12Zamawiagcy nie zezwala na sktadanie ofert wariantowych maga ztéenia oferty zgodnej z

przedmiotem zaméwienia, opisanyniZataczniku nr 1 do SIWZ.
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13.Zamawiagcy nie przewiduje udzielania zamowiezupetniagcych, o ktérych mowa w art. 67

ust. 1 pkt. 7 Ustawy Pzp.

14. Zamawiajcy dopuszcza powierzenie wykonania zamowienia p&dwgwcom. Zamawiagy
zada wskazania przez Wykonagvav ofercie cgsci zamoOwienia, jeeli jest znana, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcomz@i s3 znane.

15. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana jakdoraystniejsza zobowrzany lpdzie
pod& przed przysipieniem do wykonania zaméwienia, nazwy albo imidomeazwiska oraz
dane kontaktowe podwykonawcow i osOb do kontaktuirmi. Wykonawca zobowgzany
bedzie take do powiadamiania Zamawiapgo o wszelkich zmianach danych dotyszh
podwykonawcOw w trakcie realizacji zaméwienia onazekazywé informacje na temat
nowych podwykonawcoéw, ktérym w pliejszym okresie zamierza powieézwalizacg czesci
zamowienia.

IV. Termin wykonania zamowienia:

1. Wymagany termin wykonania niniejszego zamowief:miesgcy od dnia zawarcia umowy
lub wyczerpania kwoty wynikagej ze ztaonej oferty.

2. Miejsce realizacji zamobwienia: jednostki organizaey Uniwersytetu Warmisko-
Mazurskiego w Olsztynie.

3. Wykonawca bdzie dostarczat papier biurowy do poszczegolnyctingstek UW-M w
Olsztynie sukcesywnie, wg zapotrzebowania zgtosgoneelefonicznie lub faxem przez
Zamawiagcego, na wiasny koszt, do magazynu Zamawwegjo lub miejsca wskazanego przez
Zamawiajcego.

4. Dostawy realizowanec¢ha w ciggu 72 godzinod momentu zgtoszenia zamdwienia wedtug
zapotrzebowania zgtoszonego pisemnie, faksem Ilefotecznie przez przedstawiciela
Zamawiagcego

5. Wykonawca bierze na siebie odpowiedzidthaa braki i wady powstate w czasie transportu
papieru biurowego miejsca przeznaczenia i pontaga tytutu wszelkie skutki prawne.

Warunki udziatu w postepowaniu oraz podstawy wykluczenia:

O udzielenie zamowienia mgagbiegd sic wykonawcy, ktorzy:

1.1.nie podlega wykluczeniu w oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;

1.2.nie podlegaj wykluczeniu w oparciu o przestanki fakultatywne kasane w art. 24

ust. 5 pkt. 2 oraz pkt. 4 Ustawy Pzp tj.

1.2.1. w spos6b zawiniony powaie naruszyt obowizki zawodowe, co podwa jego
uczciwaé, w szczegolneci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatanié Iu
razacego niedbalstwa nie wykonat Ilub nienagleée wykonat zamodwienie, co
zamawiagcy jest w stanie wykazaza pomog stosownychrodkéw dowodowych,

1.2.2. z przyczyn leacych po jego stronie, nie wykonat albo nieagtge wykonat w istotnym
stopniu wczeéniejszy umowe w sprawie zamowienia publicznego lub ungokoncesji,
zawart z zamawigjcym, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 pkt. 1-4, co meypadzito do
rozwigzania umowy lub zaslzenia odszkodowania.

1.3.spetniag warunki udzialu w posgpowaniu, dotyczce zdolnéci technicznej Ilub

zawodowej tj.

1.3.1. Zamawiagcy uznaze Wykonawca posiada zdoktatechniczg lub zawodow,
jezeli wykaze posiadanie wiedzy i daviadczenia w zakresie nieginym do
wykazania spetniania warunku, w okresie ostattiizéch lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, azeli okres prowadzenia dziataléw jest krotszy w tym
okresie, wykonanych w sposob nafty, tj. polegagcych na realizacji minimum
dwoch dostaw papieru biurowegotrwajgcych minimum 12 miegcy w ramach
jednego kontraktu/umowy, o wastm nie mniejszej i 100 000,0(zt (brutto)
kazda.
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VI. Wykaz oswiadczean i dokumentow nieztednych do przeprowadzenia posfpowania:

1. W celu wst¢pnego wykazania braku podstaw do wykluczenia, oyktbomowa w art. 24 ust. 1
oraz 24 ust. 5 pkt. 2 oraz 4 Ustawy Pzp, halelozy¢ wypetnione éwiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia — wg wzoru Bataczniku nr 3 do SIWZ.

2. W celu ws¢pnego wykazania spetniania warunkow udziatu w¢uasianiu, nalgy ztozyc:

2.1. Wypetnione éwiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w ppsetvaniu - wg wzoru
stanowjcegoZatacznik nr 4 do SIWZ.

3. Zamawiajcy przed udzieleniem zamowienia, wezwie wykongwktorego oferta zostata
najwyzej oceniona, do zi®nia w wyznaczonym, nie krotszymzrh dni terminie, aktualnych
na dzié ztozenia nasfpujacych gwiadcze lub dokumentow:

3.1. wykazu dostaw wykonanych, a w przypadikiadcze okresowych lub gigtych rownie
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed umggwterminu sktadania ofert albo
wnioskOw 0 dopuszczenie do udzialu w ppstaniu, a jeeli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podanietm veartcci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lddugi zostaty wykonane, oraz
zalczeniem dowodow okétajacych czy te dostawy lub ustugi zostaty wykonane dwb
wykonywane nalgycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, referencje bdz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz kidrelpstawy lub ustugi byty
wykonywane, a w przypadkswiadczeé okresowych lub aigtych $ wykonywane, a
jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym chareddenvykonawca nie jest w stanie
uzyska& tych dokumentéw - d@wiadczenie wykonawcy; w przypadkdwiadcze
okresowych lub @igtych nadal wykonywanych referencjeadh inne dokumenty
potwierdzagce ich naleyte wykonywanie powinny kiy wydane nie wczmiej niz 3
mieshce przed uptywem terminu skladania ofert albo wkd®s o dopuszczenie do
udziatu w posipowaniu. Wzor wykazu stanowiatgcznik nr 7 do niniejszej SIWZ.

4. Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na snie internetowej informacji, o
ktorej mowa w art. 86 ust. 5, przekazuje Zamawiajcemu Gwiadczenie o przynal@nosci
lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa wart. 24 ust. 1
pkt. 23. Wraz ze zigeniem Gwiadczenia, wykonawca m@e przedstawt dowody, ze
powigzania z innym wykonaw@ nie prowadz do zaklocenia konkurencji w
postepowaniu 0 udzielenie zamdwienia - zgodnie ze wzorestanowiacym Zatacznik nr 5
do SIWZ).

5. Wykonawca mee w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzmatypostpowaniu, w
stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkges zamowienia, lub jego @i,
poleg& na zdolnéciach technicznych lub zawodowych innych podmiotdigzalenie od
charakteru prawnegadzacych go z nim stosunkéw prawnych.

6. Wykonawca, ktory polega na zdokwtach lub sytuacji innych podmiotow musi udowadni
Zamawiajcemu, ze realizujc zamowienie &dzie dysponowat niezbinymi zasobami tych
podmiotéw, w szczegobldoi przedstawiajc zobowyzanie tych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbdnych zasobdw na potrzeby realizacji zamowieniayWweoru stanowgicego
Zatacznik nr 8 do SIWZ.

7. Zamawiajcy ocenia, czy udogbniane Wykonawcy przez inne podmioty zdakidechniczne
lub zawodowe, pozwalgajna wykazanie przez Wykonawespetniania warunkéw udziatu w
postpowaniu oraz bada, czy nie zachgdzobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o
ktorych mowa w art. 24 ust. 1 pkt. 13-22 i ust. 5.

8. Jeeli zdolnaci techniczne lub zawodowe, podmiotu, o ktérym moewast. 5, nie potwierdza-
ja spetnienia przez wykonawavarunkow udziatu w pogbowaniu lub zachodzwobec tych
podmiotéw podstawy wykluczenia, zamaw®@j zada, aby wykonawca w terminie oklenym
przez zamawiagego:

8.1. zasypit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

8.2. zobowpzat skt do osobistego wykonania odpowiednieg&tz zamowienia, jeeli wykaze
zdolnaici techniczne lub zawodowe lub sytuaéinansows lub ekonomiczg, o ktorych
mowa w ust. 5.
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10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

Wykonawca, ktéry powotuje sina zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz speia, w zakresie, w jakim powotujegsi
na ich zasoby, warunkéw udzialu w pgxiwaniu sklada tale cswiadczenie wg wzoru na
Zalgcznikach nr 3 oraz 4 do SIWZ dotycze tych podmiotow.

Wykonawca, ktory zamierza powiekzyvykonanie cgsci zamowienia podwykonawcom, w
celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaykluczenia z udzialu w pogtowaniu
skiada take awiadczenie wg wzoru na adzniku nr 3 do SIWZ - dotygre
podwykonawcow.

W przypadku wspoélnego ubieganig si zamowienie przez Wykonawcowswiadczenie wg
wzoréw na zajczniku nr 3 oraz nr 4 do SIWZ skltadazkg z Wykonawcow wspaolnie
ubiegajcych s¢ 0 zamowienie. Dokumenty te potwierdgapetnianie warunkéw udziatu w
oraz brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorgeady z Wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w pegbwaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Dokumenty sporgdzone w ¢zyku obcym kda sktadane wraz z ttumaczeniem nayk polski.
Oswiadczenia, o ktérych mowa w SIWZ dotyce Wykonawcy i innych podmiotow, na
ktorych zdolnéciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadacksiokrych w art. 22a
ustawy oraz dotyexe podwykonawcéw, sktadangw oryginale.

Dokumenty, o ktorych mowa w SIWZ inneznoswiadczenia, o ktérych mowa w pkt. 13
sktadane sw oryginale lub kopii péwiadczonej za zgodié z oryginatem.

W przypadku Wykonawcow wspolnie ubieg@jch sé o udzielenie zamdwienia oraz w
przypadku innych podmiotéw, na zasobach ktorych Wwgwca polega na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy PZP, kopie dokumentow datyych odpowiednio wykonawcy
lub tych podmiotow mugzby¢ paswiadczone za zgodié z oryginatem odpowiednio przez
Wykonawe lub te podmioty.

Jezeli jest to niezbdne do zapewnienia odpowiedniego przebieguepostania o udzielenie
zamowienia, Zamawiggy maze na kadym etapie pogpowania wezwa Wykonawcow do
ztozenia wszystkich lub niektérychswiadczeér lub dokumentéw potwierdzgych, ze nie
podlegag wykluczeniu, spetniaj warunki udzialu w pogpowaniu, a jeeli zachoda
uzasadnione podstawy do uznari@,ztazone uprzednio @iadczenia lub dokumenty nig s
juz aktualne, do zieenia aktualnychaviadczeé lub dokumentow.

W przedmiotowym pogpowaniu Zamawiagcy maze skorzyst& z tzw. procedury odwroéconej
w oparciu o art. 24aa ust. 1 Ustawy Pzp.

Jezeli Wykonawca, o ktérym mowa powsg] uchyla st od zawarcia umowy, Zamawialy
moze zbad4, czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia whrwdziatu w posipowaniu
Wykonawca, ktory zigyt oferte najwyzej ocenion sparod pozostatych ofert.

Vil.Informacje o0 sposobie porozumiewania s§ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

1.

2.

3.

przekazywania égwiadczen lub dokumentow:

Postpowanie prowadzone jest wzyku polskim na elektronicznej platformie pod aéras
https://platformazakupowa.pl/pn/umw.ed{zwana dalej Platforg) w zaktadce pogpowania
pod nazwy dostpng w tytule SIWZ.

W postpowaniu 0 udzielenie zamOwienia komunikacja pmmy Zamawiacym
a Wykonawcami w szczegoélém sktadanie éwiadczeé, wnioskow, zawiadomie oraz
przekazywanie informacji odbywa ¢si elektronicznie za poednictwem
https://www.platformazakupowa.pl/(formularz Wylij wiadoma¢ dostpny na stronie
dotyczacej danego pogpowania) lub za poma@c poczty elektronicznej: e-mail:
katarzyna.sadej@uwm.edu.pl,

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania hiechnia dokumentéw, elektronicznych
kopii dokumentéw i éwiadczéh oraz informacji przy #zyciu srodkow komunikaciji
elektronicznej okrdaja: Regulamin Internetowej Platformy Zakupowej oraastiukcja
skladania oferty dla Wykonawcy deghe na stronie Platformy. Regulamin znajduje re
stronie gtdbwnej Platformy https://platformazakupopstrona/l-regulamin  natomiast
Instrukcja pod linkiem:
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https://docs.google.com/document/d/1S_1GyJ5TQoDKMDcKtU31hkOVU3ZEMQgrSXy
A2g8w/edit#
4. Minimalne wymagania techniczne unhiaviajace korzystanie ze Strony platformazakupowa.pl
to przeghdarka internetowa Internet Explorer, Chrome i FireFz whczory obstug jezyka
Javascript, akceptaga pliki typu ,cookies” oraz gcze internetowe o przepustoéeq co
najmniej 256 kbit/s. platformazakupowa.pl jest zomdlizowana dla minimalnej rozdzielcz
ekranu 1024x768 pikseli.
5. Wystepuje limit obgtosci plikow w zakresie calej oferty do 1 GB przy makmlnej ilasci 20
plikow.
6. SzczegoOtowe informacje dotygz formatu kwalifikowanego podpisu elektronicznego,
specyfikacji padczenia, formatu przesytanych danych oraz kodowansenaczania czasu
przekazania danych okétajag: Regulamin Internetowej Platformy Zakupoveepz Instrukcja
skladania oferty dla Wykonawagostpne na stronie Platformy, w ktérych oklano w
szczegolnéci ze:
6.1.Szyfrowanie ofert odbywaeautomatycznie przez system.
6.2.Za dat przekazania oferty, wnioskow, zawiadomiedokumentow elektronicznych,
oswiadcze lub elektronicznych kopii dokumentow lubvdadczeé oraz innychnformacji
przyjmuje s¢ dat ich przekazania do Zamawijapgo wraz z wgraniemaczki podpisanej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym w drugim ko sktadania oferty poprzez
klikniecie przycisku ,ZtG oferk” i wyswietleniu komunikatuze oferta zostata ziona.

6.3.Oferta lub wniosek powinny ldysporadzone w ¢zyku polskim, z zachowanieipostaci
elektronicznej, a do danych zawie@jch dokumenty tekstowetekstowo-graficzne
stosuje si:.txt; .rft; .pdf; .xps; .odt; .ods; .odp; .docjsx.ppt; .docx; .xIsx; .pptx; .csv, 7-
zip.

7. Wykonawca mee zwroct sie do Zamawiajcego o wyjdnienie tréci SIWZ. Zamawiajcy
jest obowsyzany niezwtocznie udziéliwyjasnien pod warunkiemze wniosek o wyjgnienie
tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia wpdydo Zamawiagcego nie péniej niz
do kaaca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego teursktadania ofert.

8. Tres¢ zapytah wraz z wyjdnieniami Zamawiajcy bez ujawnienigrodta zapytania przekazuje
Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ, a tekzamieszcza na elektronicznej platformie pod
adresenhttps://www.platformazakupowa.pl/

9. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach, przed waoty terminu sktadania ofert,
Zamawiagcy maze zmodyfikowa tres¢ niniejszej specyfikacji. Kada wprowadzona przez
Zamawiagcego zmiana stanieesczgscia specyfikacji oraz zostanie dazona do wszystkich
Wykonawcow, ktérym przekazat SIWZ.

10.0soby uprawnione do porozumiewanig i Wykonawcami w sprawach proceduralnych —
Katarzyna Sadej, tel. 89 524 51 81, e-maikatarzyna.sadej@uwm.edu.pl

11.Klauzula informacyjna dotygza danych osobowych:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozpedzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 201%/67

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osiaycznych w zwizku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptyakich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozpamdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z

04.05.2016, str. 1), dalej ,RODOQO”, informpze:

* administratorem Pani/Pana danych osobowych |dstwersytet WarmiskoMazurski
w Olsztynie, ul. M. Oczapowskiego 2, 10- 957 OfbsztWNIP 739-30-3397,
tel.+48 89 524 51 11,

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzajtg ba podstawie art. 6 ust. 1 lit.RODO w celu
Zwigzanym z niniejszym pogtowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

» odbiorcami Pani/Pana danych osobowyehlabosoby lub podmioty, ktérym uda@giniona
zostanie dokumentacja pggbwania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3wgta dnia 29




stycznia 2004 r. — Prawo zamowipublicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018)lejl
.ustawa Pzp”;

* Pani/Pana dane osobowedy przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzez
okres 4 lat od dnia zakozenia pogfpowania o udzielenie zamowienia, agk czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania objgjiwaty czas trwania umowy;

» obowihzek podania przez Pafitana danych osobowych bezmmnio Pani/Pana
dotyczcych jest wymogiem ustawowym oklenym w przepisach ustawy Pzp, zaanym
z udzialem w pospowaniu 0 udzielenie zamodwienia publicznego; konsgicje
niepodania okrdonych danych wynikajz ustawy Pzp;

* w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decayejdrda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

* posiada Pani/Pan:

0 na podstawie art. 15 RODO prawo dpst do danych osobowych Pani/Pana
dotyczcych;

0 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowani@fPam danych osobowych

(0 na podstawie art. 18 RODO prawmdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zasneem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **,

(0 prawo do wniesienia skargi do Prezesa¢dw Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Parye przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dgtych narusza
przepisy RODO;

* nie przystuguje Pani/Panu:

O w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo dsungcia danych
osobowych;

[0 prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorymvane art. 20 RODO;

0 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, woberetpmarzania danych

osobowych, gdy podstaw prawry przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania niezenskutkowa zmiary wyniku
poskpowania o udzielenie zamdwienia publicznego anamprpostanowigé umowy w zakresie
niezgodnym z ustawPzp oraz nie nmi@ narusza integralngci protokotu oraz jego
zalgcznikow.

” Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastesia w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystaniaradkow ochrony prawnej lub w celu
ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, huwagi na wzne wzgidy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub pstwa cztonkowskiego.

VIIl. Wymagania dotyczace wadium:
1. Zamawiaicy nie wymaga wniesienia wadium.

. Termin zwi azania oferta:
Termin zwhzania ztaong ofertg wynosi 30 dni.
Bieg terminu zwgzania ofer rozpoczyna siwraz z uptywem terminu sktadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamayeego mae przedtay¢ termin zwhzania
oferty, z tym,ze Zamawiajcy maze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywemnieu
Zwigzania oferd zwrock sie do Wykonawcow o wyrgenie zgody na przedtenie tego terminu
0 0znaczony okres, nie diszy jednak ri 60 dni.
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X. Opis sposobu przygotowania ofert:
1. Zamawiajcy dopuszcza spagdzenie oferty w jeden, wybrany przez Wykonaysposob:



1.1.wersja elektroniczna — oferta winnacbgporadzona z zachowaniem postaci elektronicznej
i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznpod rygorem niewanosci, ztozona
przez platform: https://platformazakupowa.pl/pn/umw.edlibo

1.2.wersja papierowa — oferta winna dogporadzona w formie papierowej, napisana na
komputerze lub inptrwaly, czytelny technilg, ztozona w siedzibie Zamawigego.
Ewentualne poprawki w tékie oferty musz by¢ naniesione w czytelny sposob
I parafowane przez oseliprawnion.

. Kazdy Wykonawca zioy tylko jedmy ofert zawierajca jedrg jednoznacznie opisan

propozycg.

. Nie dopuszcza siztozenia oferty jednoczaie w wersji papierowej i elektronicznej.

. Oferta musi b¥ podpisana przez osoby upawgone do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie

z formg reprezentacji Wykonawcy oldleng w rejestrze handlowym lub innym dokumencie

rejestrowym, wtéciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy.

. W przypadku wspoélnego ubiegania¢ sb udzielenie zamoOwienia przez Wykonawcow

wystepujacych  wspdlnie — pelnomocnictwo do reprezentowania postpowaniu

0 udzielenie zamowienia publicznego albo reprezeaiia w posfpowaniu i zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego winnatkayozone:

5.1. w przypadku zieenia oferty w formie elektronicznej — w postaci ginatu lub
poswiadczone przez notariusza, spmlzone w postaci elektronicznej, opatrzonej
kwalifikowanym podpisem elektronicznym,

5.2. w przypadku zleenia oferty w wersji papierowej — w postaci orydindub kopii
poswiadczonej notarialnie za zgodida oryginatem (wersja papierowa).

. Nie ujawnia st informacji stanowjcych tajemnie przedsgbiorstwa w rozumieniu przepisow o

zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,zgli Wykonawca nie pfiej niz w terminie sktadania

ofert, zastrzegtze nie mog by¢ one udosfpniane oraz wykazatzizastrzeone informacje
stanowi tajemnice przedsbiorstwa. Wykonawca nie me zastrzec informacji, o ktérych

mowa w art. 86 ust. 4 Ustawy Pzp.¢€a oferty zawierajce tajemni¢ przedstbiorstwa w

rozumieniu przepiséw Ustawy o zwalczaniu nieuczg¢ivk®nkurencji, co do ktorych

Wykonawca zastrzegae nie mog by¢ one udosfpniane innym uczestnikom pepbwania:

6.1. w przypadku zt@enia oferty w wersji elektronicznej — najezamigci¢ w odrebnym pliku
i zalgczy¢ w sposob okrdony w Instrukcji sktadania ofert dla Wykonawcow,

6.2. w przypadku zig@enia oferty w wersji papierowe] — nale ztozy¢ jako odebng czesé
oferty lub wiazy¢ do oddzielnej koperty, odpowiednie pznaczajc: ,Nie udosgpniac.
Informacje stanowi tajemnig przedsgbiorstwa w rozumienilWstawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.2J2003r. Nr 153, poz. 1503 z 7m0
zm.).

. Do oferty nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:

7.1.wypetniony i podpisany Formularz cenowy / opis pireéotu zamdwienia zgodnie z
Zatacznikiem nr 1 do SIWZ,

7.2.wypetniony i podpisany Formularz oferty spguizony zgodnie Zatacznikiem nr 2 do
SIWZ,

7.3.wypetnione i podpisane swiadczenie o braku podstaw do wykluczenia sjpdrane
zgodnie zZZatgcznikiem nr 3 do SIWZ,

7.4.Wypetnione i podpisaneswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w ppstvaniu —
wg wzoru stanowgicegoZatacznik nr 4 do SIWZ.

7.5.w przypadku podpisywania oferty lub gpdadczania za zgoddé z oryginatem kopii
dokumentow przez oselmiewymieniom w dokumencie rejestracyjnym (ewidencyjnym)
Wykonawcy, nalgy do oferty dodczy¢ stosowne petnomocnictwo. Petnomocnictwo
powinno by przedstawione:

a) w postaci oryginatu lub kopii pwiadczonej notarialnie za zgodidoz oryginatem —
wersja papierowa z#enia oferty,




b) w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanypodpisem elektronicznym
osoby/os6b upowaionej do reprezentacji, wskazanej we detvym rejestrze lub
poswiadczone przez notariusza — wersja elektronicimeenia oferty.

7. Wykonawcy ponosg wszelkie koszty zwizane z przygotowaniem i zeniem oferty,
niezalenie od wyniku posfpowania. Zamawiagy w zadnym przypadku nie odpowiada za

koszty poniesione przez Wykonawcow w Zmku z przygotowaniem i zi@niem oferty,
z zastrzeeniem art. 93 ust. 4 Ustawy Pzp.

XI. Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert:
1. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami najeztozy¢ w terminie do dni@4.12.2020 r.do
godziny10:00:
1.1.za pdrednictwem Platformy pod adresehttps://platformazakupowa.pl/pn/umw.edu
albo
1.2.w formie pisemnej (papierowej) w siedzibie Zamawgago przy ul. Oczapowskiego 2,
10-719 Olsztyn, pok. 310.
2. Forma elektroniczna ztenia oferty:
2.1.Sposo6b zieenia oferty w formie elektronicznej opisany zostainstrukcji sktadania ofert
dla Wykonawcow
2.2.Przed uptywem terminu do sktadania ofert Wykonawaze zmiené lub wycof& ofere
w sposo6b okrdony w Instrukcji sktadania ofert dla Wykonawcow,

2.3.0 terminie ziaenia oferty decyduje czas pelnego przeprocesowardasakcji na
Platformie.

3. Forma papierowa z#nia oferty:

3.1. Wykonawca winien umigi¢ oferie w kopercie opatrzonej naaw doktadnym adresem
Wykonawcy, zawieragej oznaczenie; Oferta w posgpowaniu nr 385/2020/PN/DZP pt.
Dostawa sukcesywna papieru biurowego do jednosteffanizacyjnych Uniwersytetu
Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie. Nie otwigrgrzed 04.12.2020 r. godz. 10:30”
oraz opatrzomnazw i doktadnym adresem Wykonawcy.

3.2.Przed uptywem terminu skiadania ofert, Wykonawcazenevprowadzi zmiany do
ztzonej oferty lub wycofé ofert. Oswiadczenia o wprowadzonych zmianach lub
wycofaniu oferty powinny &y doreczone Zamawiacemu na gimie pod rygorem
niewanosci przed uptywem terminu skiadania ofert.swiadczenia powinny hky
opakowane tak, jak oferta, a opakowanie powizawierd odpowiednio dodatkowe
oznaczenie wyrazem: ,ZMIANA” lub ,WYCOFANIE”

4. Wykonawca po uptywie terminu do skiladania ofert meze skutecznie dokokazmiany
ani wycofa ztozonej oferty.

5. Otwarcie ofert nagpi w dniu 04.12.2020 ro godz.10:30 w siedzibie Zamawiggego za
posrednictwem Platformy poprzez klikggie przycisku ,Odszyfruj oferty” oraz réwnolegle
poprzez otworzenie kopert z ofertamizdaymi w wersji papierowej. Otwarcie ofert jest jaavn

6. Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawday zamigci na Platformie
https://www.platformazakupowa.pliformacg z otwarcia ofert.

XIl.Opis sposobu obliczenia ceny oferty:

1. Wynagrodzenie odpowiadge zakresowi robo6t przedstawionemu w opisie przetlmi
zamoéwienia oraz szczegoOtowych specyfikacjach tedmych jest wynagrodzeniem
ryczattowym w rozumieniu art. 632 Kodeksu Cywilnego

2. Wykonawca okréi cenec zamowienia w walucie PLN cyfrowo i stownie uwegpiajgc naleny
podatek VAT, z dokiladrimia do dwoch miejsc po przecinku. Zasada ta dotyczynie
wszelkich obliczé w ramach oferty.

3. Cena podana przez Wykonawmusi zawier& wszystkie podatki, cta, optaty manipulacyjne,
koszty rozbidrki, dostarczenia i zamontowania ngemlych elementéw, wywozu i utylizacji
przedmiotu zamdwienia, uzyskania niedbych zezwolé oraz ewentualne upusty oferowane
przez Wykonawe.
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4. Wszystkie ceny ok&one przez Wykonawczostam ustalone na okres waosci umowy i nie
beda podlegaty zmianom.

5. Zamawiagcy poprawia w ofercie oczywiste omyiki pisarskieaonr oczywiste omyiki
rachunkowe, z uwzgtinieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych pepkaoraz inne
omytki polegajce na niezgodrici oferty z SIWZ, niepowoddgge istotnych zmian w tgei
oferty — niezwtocznie zawiadamaaj o tym Wykonawe, ktorego oferta zostata poprawiona w
oparciu o art. 87 ust. 2 Ustawy Pzp.

6. Jeeli ztozono Ofert, ktdrej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgo obowizku
podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od twarustug, Zamawiagy w celu oceny
takiej Oferty doliczy do przedstawionej w niej cegpgdatek od towarow i ustug, ktory miatby
obowigzek rozlicz¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, sktadapfert, informuje
Zamawiajcego, czy wybor ofertydalzie prowadzi do powstania u Zamawigjego obowizku
podatkowego, wskazag nazve (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lfwiadczenie
bedzie prowadzi do jego powstania, oraz wskaguijch warté¢ bez kwoty podatku.

7. Rozliczenia midzy Zamawiaggcym a Wykonawg beda prowadzone w walucie polskiej.

XIIl. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiaj acy bedzie si kierowat przy wyborze oferty:

1. Za najkorzystniejsz zostanie uznana oferta, ktora uzyska ngjedg liczbe punktéw
obliczonych w oparciu o ustalone pajikryteria:

Kryterium I: Cena - 60%
Maksymalr liczbe punktéw (60) otrzyma Wykonawca, ktory zapropomagnizsz catkowity
cery za realizag zamdwienia, natomiast pozostali Wykonawcy otrzynogjpowiednio mniejsg

liczbe punktéw zgodnie z pozszym wzorem:

C - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy za €en

gdzie:
C- liczba punktoéw przyznanych Wykonawcy zagen
Ch - najnizsza zaoferowana Cena,
CoB - Cena zaoferowana w ofercie badane.
Kryterium Il: Termin realizacji - 40%
T- liczba punktéw przyznanych wykonawcy za tern@alizacji
a) Wykonawca, ktory zaproponuje skrocenie terminuaegtdo 24 godzinotrzyma40 pkt.
b) Wykonawca, ktéry zaproponuje skrocenie terminuaegido 48godzinotrzyma20 pkt.
c) Wykonawca, ktory zaproponuje termin wynif@j z SIWZ( 72 godziny)otrzymaO pkt.
Sumaryczna liczba punktow zostanie obliczona wg nggpujacego wzoru:
llos¢ punktow P=C + T
Punkty obliczone zostarz doktadnécia do 2 miejsc po przecinku.
Oferowany termin realizacji nalg wskaz& w Formularzu ofertowym stanoyaym Zahcznik nr 2

do niniejszej SIWZ.
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Oferta, ktéra przedstawia najkorzystniejszy bilémsksymalna liczba przyznanych punktow
w oparciu o ustalone kryterium) zostanie uznanaakorzystniejsz, pozostate oferty zostan
sklasyfikowane zgodnie z #oig uzyskanych punktow.

Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferignZawiajcy bedzie stosowat wyicznie
zasady i kryteria oké&tone w niniejszym SIWZ.

XIV. Informacje o formalno §ciach, jakie zostam dopetnione po wyborze oferty w celu

zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego:

Zamawiacy zawiera umow w sprawie zamowienia publicznego, z zastergem art. 183
Ustawy, w terminie nie krotszym mi5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze
najkorzystniejszej oferty.

Zamawiajcy maze jednak zawrzeumowe w sprawie zamowienia publicznego przed uptywem
terminéw, o ktérych mowa w, pkt. 17eli w niniejszym posfpowaniu zachodg przestanki
okreslone w art. 94 ust. 2 Ustawy Pzp.

Jeeli oferta Wykonawcow wspolnie ubiegaych s¢ o udzielenie zamdwienia zostanie
wybrana w niniejszym pogbowaniu jako najkorzystniejsza, Zamaw®@j maze zaada przed
zawarciem umowy - umowy reguligiej wspotprae tych Wykonawcow.

XV. Istotne postanowienia umowy:

1.

2.

Istotne postanowienia umowy, jakie zogtarawarte w umowie z wybranym Wykonayc
stanowy Zatacznik nr 6 do niniejszej SIWZ.

Dopuszcza si mozliwo$¢ zmiany zawartej umowy w stosunku dostieoferty jeli zmiana
dotyczy wycofania z produkcji zaoferowanego produkinajdujcego s¢ w ofercie
Sprzedawcy na podstawie ktorej dokonano wyborutyiewprowadzeniu zamiennika o tych
samych lub lepszych parametrach i sgtevosciach.

Warunkiem zmiany umowy w oparciu 0 wgj wspomniag okoliczng¢, jest konieczn&
przekazania Zamawigemu d@wiadczenia producenta o wycofaniu z produkcji daneg
produktu wraz éwiadczeniem Sprzedawcy o nazwie proponowanego gtocdaamiennika. Do
dokumentow Sprzedawca musi gy opis produktu z cenjednostkowy brutto, ktéra nie
moze by wyzsza nk cena jednostkowa brutto produktu wycofanego z ykoyl

Wszelkie zmiany zapisow umowy winny dylokonywane w formie pisemnej (aneksu do
umowy).

XVI. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia:

1.

Srodki ochrony prawnej (odwotanie, skarga dall§ w niniejszym pospowaniu przystuguj
Wykonawcy, a take innym podmiotom, jeeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamowienia oraz ponidst lub m® poniéé szkod w wyniku naruszenia przez Zamawieg¢go
przepisow Ustawy Pzp.

Odwotanie przystuguje wygtznie od niezgodnej z przepisami Ustawy Pzp. czégino
Zamawiajcego podjtej w postpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego lubexdrania
czynndaci, do ktorej Zamawiary jest zobowjzany na podstawie Ustawy Pzp.

Odwotanie powinno wskazywaczynndé¢ lub zaniechanie czyna Zamawiajcego, ktorej
zarzuca s niezgodnéc z przepisami Ustawy Pzp., zawiérawi¢zle przedstawienie zarzutdw,
okresla¢ zgdanie oraz wskazywaokoliczngci faktyczne i prawne uzasadrjeg¢ wniesienie
odwotania.

Odwotanie wnosi sido Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisej lub w postaci
elektronicznej podpisane bezpiecznym podpisem releikiznym weryfikowanym za pomgc
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waznego kwalifikowanego certyfikatu lub réwnoseegosrodka, spetniajcego wymagania dla
tego rodzaju podpisu.

5. Szczegotowe informacje na temat odwotania orazgskarajduj sie w Ustawie Pzp., w Dziale
VI, Srodki ochrony prawne;j”.

Wykaz Zatacznikow do SIWZ:

Zahcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamowienia.

Zahcznik nr 2 - Formularz oferty.

Zahcznik nr 3 - Qwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia.

Zahcznik nr 4 - Qwiadczenie dotycgee spetnienia warunkéw udziatu w pgstwaniu.
Zahcznik nr 5 - Qwiadczenie dotycce grupy kapitatowe).

Zahcznik nr 6 — Istotne postanowienia umowy.

Zahcznik nr 7 — Wykaz ustug.

Zahcznik nr 8 — Zobowgzanie.

N~ WNE

Olsztyn, dnia 25.11.2020 .

(podpis osoby upomvanej)

Sporzdzita: Katarzyna gdej
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