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Zalacznik nr 8 do SIWZ
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ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

zawarta w Olsztynie, w dniu ............ r. pomiedzy:

Uniwersytetem Warminsko — Mazurskim w Olsztynie

z siedziba przy ul. Oczapowskiego 2, 10 — 719 Olsztyn,

utworzonym na mocy Ustawy z dnia 9 lipca 1999 r. o utworzeniu Uniwersytetu Warminsko-
Mazurskiego w Olsztynie (Dz. U. Nr 69, poz. 762)

NIP: 739 30 33 097, REGON: 510 884205,

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”,

ktérego reprezentuje:

Kanclerz — dr inz. Aleksander Socha

....................................... ZS1edZID PIZY oo

wpisang do rejestru przedsigbiorcow prowadzonego przez Sad Rejonowy w .......... , Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS ..............

NIP: o, , REGON: ....ccuneeneee. ,

zwang dalej ,,Wykonawcg”, ktérego reprezentuja:

0 nastepujacej tresci:

Niniejsza umowa jest konsekwencja zamowienia realizowanego na podstawie art. art. 1389
ust. 1 pkt. 1) w zw. z art. 138n ust. 1) Ustawy Prawo zamowien publicznych z dnia
29.01.2004 r. (tj. Dz. U z 2018 r. poz. 1986 ze zm.).

§1
Przedmiot umowy
1. Przedmiotem umowy jest przeprowadzenie szkolen z zakresu prawa pracy dla kadry
kierowniczej i pracownikow administracyjnych  Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego
w Olsztynie — modul Zarzadzanie zasobami ludzkimi, w ramach projektu pt. ,Program
Rozwojowy Uniwersytetu Warminsko-Mazurskiego w Olsztynie”, nr POWR.03.05.00-00-
Z310/17.
2. Przedmiot zamowienia obejmuje szkolenia w zakresie szesciu modutow:
2.1. Prawo pracy
2.1.1. Zmiany w prawie pracy w 2019 .



3.

4.

2.1.2. Prawo pracy - warsztaty dla praktykéw z uwzglednieniem aktualnego stanu
prawnego

2.2. Czas pracy

2.2.1. Planowanie i rozliczanie czasu pracy w aktualnym stanie prawnym

2.2.2. Praktyczne aspekty planowania i rozliczania czasu pracy

2.2.3. Czas pracy — warsztaty dla praktykéw z uwzglednieniem aktualnego stanu
prawnego

2.3. Zmiany w zatrudnieniu nauczycieli akademickich i innych pracownikéw

uczelni wyzszej

2.3.1. Zatrudnienie nauczycieli akademickich i innych pracownikow uczelni wyzszej
w $wietle nowej ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (ustawa 2.0) oraz
aktualnych przepisow Kodeksu pracy i przepisow wykonawczych

2.3.2. Zatrudnienie nauczycieli akademickich i innych pracownikow uczelni wyzszej —
warsztaty dla praktykéw z uwzglednieniem aktualnego stanu prawnego

2.4, Zmiany w umowach cywilnoprawnych
2.4.1. Zawieranie i rozliczanie umow cywilnoprawnych w aktualnym stanie prawnym
w 2019r.

2.4.2. Zawieranie i1 rozliczanie umow cywilnoprawnych — warsztaty dla praktykow
Z uwzglednieniem aktualnego stanu prawnego
2.4.3. Zawieranie i rozliczanie umow cywilnoprawnych w aktualnym stanie prawnym
w 2020 r.
2.5. Zasady naliczania wynagrodzen
2.5.1. Naliczanie wynagrodzeh w §wietle nowej ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym
I nauce (ustawa 2.0)
2.5.2. Naliczanie wynagrodzen — warsztaty dla praktykow z uwzglednieniem aktualnego
stanu prawnego
2.6. Zasady zatrudniania i wynagradzania w projektach
Integralng czgécig umowy jest ogloszenie o zamowieniu wraz z zalacznikami oraz oferta
Wykonawcy.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania zamdwienia zgodnie ze ztozong oferta oraz
wymaganiami zawartymi w ogloszeniu o zamowieniu. Szczegétowy opis przedmiotu
zamodwienia stanowi zatgcznik do niniejszej umowy.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania przedmiotu umowy z zachowaniem nalezytej

staranno$ci.

§2
Termin i miejsce realizacji przedmiotu umowy

Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowa¢ przedmiot umowy w terminie: od dnia zawarcia
umowy do dnia 30.06.2020 r. Szczegdotowy harmonogram pojedynczych szkolen zawarty jest
w opisie przedmiotu zamowienia stanowigcym zatagcznik do umowy.

Miejsce realizacji szkolen: siedziba Zamawiajacego, Uniwersytet Warminsko-Mazurski
w Olsztynie, doktadny adres przeprowadzenia zaj¢¢ w kazdej grupie zostanie wskazany przez
Zamawiajgcego w terminie nie pozniej niz 3 dni przed planowanym terminem realizacji
szkolenia.

§3



10.

11.

Cena i warunki platnosci
Cena, na podstawie ktorej Zamawiajacy dokonal wyboru oferty wynosi: ................. W tym
obowigzujacy podatek VAT (stownie: ...................... ).
Powyzsza cena uwzglednia wszystkie zadania, czynno$ci, jak réwniez wszelkie
Swiadczenia 1 koszty niezbedne dla prawidlowego i1 pelnego wykonania przedmiotu
umowy.
Powyzsza cena uwzglednia przeprowadzenie maksymalnej liczby szkolen okreslonych w
opisie przedmiotu zamoéwienia i ofercie Wykonawcy. W przypadku braku zrekrutowania
czegsci grup szkoleniowych, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo niewykorzystania calej
warto$ci umowy, a Wykonawcy nie beda przystugiwaé z tego tytutu zadne roszczenia.
Zamawiajacy rozliczy si¢ z Wykonawcg za faktycznie przeprowadzone szkolenia.
Wynagrodzenie za nalezytg realizacje przedmiotu umowy bedzie wyptacane na podstawie
faktur czeSciowych, wystawianych pod koniec danego miesigca kalendarzowego,
uwzgledniajacego zakonczone szkolenia w tym miesiacu.
Podstawa do wystawienia faktury jest podpisanie przez obie strony protokotu odbioru ustugi,
sporzadzonego pod koniec miesigca kalendarzowego, uwzgledniajacego szkolenia
zakonczone w miesiacu, ktorego protokot dotyczy.
Faktura wystawiona przez Wykonawce, musi wskazywa¢ numer umowy, z ktorej wynika
ptatnos¢. Do faktury nalezy dotaczy¢ kopie podpisanego przez obie strony protokotu odbioru
przedmiotu umowy.
Nazewnictwo zastosowane w fakturze, musi by¢ zgodne z nazewnictwem zastosowanym
przez Zamawiajacego w ogloszeniu o zamowieniu oraz protokotem odbioru.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostarczenia poprawnie wystawionej faktury na adres
Centrum Innowacji i Transferu Technologii, ul. Prawochenskiego 9, pok. 24, 10-719 Olsztyn,
w terminie 7 dni od daty podpisania protokotu odbioru.
Zamawiajacy zaptaci cen¢ wykonania ushugi przelewem na konto wskazane przez
Wykonawce na fakturze, w terminie 30 dni od daty otrzymania prawidtlowo wystawionej
faktury. Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obciazenia rachunku Zamawiajacego.
Zamawiajacy jest uprawniony do odmowy =zaplaty ceny w przypadku wystawienia
faktury w sposob niezgodny z ust. 7 oraz 8 niniejszego paragrafu.

§4
Obowiazki stron
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania ustug objetych przedmiotem niniejszej umowy
Z najwyzszg sumienno$cig 1 staranno$cia, w sposob zapewniajacy pelng dyskrecje,
z uwzglednieniem zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnosci oraz z poszanowaniem
interesOw Zamawiajgcego.
Wykonawca zobowigzany jest do:
a) konsultacje z przedstawicielami Zamawiajacego odnosnie szczegétowych tresci szkolenia;
b) materialy szkoleniowe opatrzone odpowiednimi logotypami Unii Europejskiej, Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwo6j oraz nazwa projektu, ktore Zamawiajacy przekaze
Wykonawcy droga mailowa. Materiaty szkoleniowe poza wersja papierowa dla kazdego
uczestnika w formacie PDF zostang rowniez wystane drogg mailowa na adres
Zamawiajgcego na 3 dni robocze przed rozpoczeciem szkolenia. Wykonawca przeniesie na



Zamawiajacego przystugujace mu autorskie prawa majgtkowe do materialéw, dodatkowo
Wykonawca przekaze kazdemu uczestnikowi zestaw materiatow dydaktycznych do pracy
podczas warsztatow oraz pracy wlasnej, w tym wiasciwe dla danego szkolenia wzory
dokumentoéw pracowniczych, wzory aktow prawnych, etc.;

C) prowadzenie dokumentacji szkolen, tj. list obecno$ci i dziennikéw zaje¢ zgodnie
Z przekazanym przez Zamawiajacego wzorem;

d) przeprowadzenie weryfikacji wiedzy uczestnikow z zakresu obejmujacego tematyke
danego szkolenia przed i po zakonczeniu zajg¢ szkoleniowych i przekazanie wynikow
Zamawiajagcemu w terminie 5 dni roboczych od dnia zakonczenia realizacji szkolenia;

e) wydanie uczestnikom szkolenia dokumentéw potwierdzajacych udziat w szkoleniu, przy
czym Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania i wregczenia zaswiadczen/
certyfikatow z zakresem merytorycznym szkolenia, liczba godzin, terminem oraz
nazwiskami prowadzacych. Wzor zaswiadczen/certyfikatow musi by¢ zaakceptowany
przez Zamawiajacego. Dla Zamawiajacego Wykonawca zapewni dodatkowy egzemplarz
ww. dokumentéw (dopuszczalna kserokopia) wraz z lista potwierdzajaca ich odbior przez
uczestnikow szkolenia. Wzor zas§wiadczen/certyfikatu musi zosta¢ zaakceptowany przez
Zamawiajacego 1 musi zawiera¢ logotypy 1 informacje wlasciwe dla projektow
finansowanych z funduszy UE w tym z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwoj, ktore Zamawiajacy przekaze Wykonawcy drogg mailowa;

f) przeprowadzenie ewaluacji — oceny szkolenia za pomocg ankiet ewaluacyjnych
opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiajgcego wzorem.

g) ochrong danych osobowych uczestnikow zgodnie z ogdlnym rozporzadzeniem o ochronie
danych 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
h) opiekuna klienta w celu zapewnienia obstugi administracyjnej szkolen, z ktorym

Zamawiajacy bedzie mogl si¢ kontaktowa¢ we wszystkich sprawach zwigzanych
z realizacjg szkolen.

3. Zamawiajacy zobowigzany jest do:

a) Przekazania Wykonawcy imiennego wykazu osob, ktore beda uczestniczy¢ w danym
szkoleniu w terminie nie pozniej niz na 3 dni przed rozpoczgciem danego szkolenia.

b) Udostepnienia Wykonawcy danych osobowych uczestnikow szkolen w zakresie
niezbednym do prawidtowe;j realizacji zamowienia.

c) Przekazania Wykonawcy droga mailowa wzoréw dokumentacji szkolen opatrzonych
odpowiednimi logotypami Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj oraz nazwa projektu nie pdzniej niz na 3 dni przed rozpoczeciem zajec.

d) Zapewnienia sali seminaryjnej do realizacji wszystkich zaj¢¢ na terenie wlasnej siedziby.
Sala bedzie wyposazona w komputer dla 1 prowadzacego oraz rzutnik multimedialny,
flipchart i tablice biatg sucho$cieralng. Jezeli wedtug Wykonawcy do realizacji przedmiotu
zamoOwienia niezbedne jest dodatkowe wyposazenie, wowczas Wykonawca zobowigzany
jest do jego zapewnienia we wlasnym zakresie.

Uwaga: Zamawiajacy nie przewiduje organizacji przerw kawowych 1 cateringu dla

uczestnikow szkolen. Zamawiajacy nie pokrywa kosztow dojazdu, noclegu i wyzywienia

0s0b prowadzacych szkolenia.



§5

Przedstawicielstwo stron

1. Osoby odpowiedzialne za sprawowanie nadzoru nad realizacja niniejszej umowy

i wspotprace pomiedzy stronami:
a) po stronie Zamawiajacego: .................. ye-mail: ... ,nrtel. ...........
b) po stronie Wykonawcy: ...................... ,e-mail: ... ,nrtel. ...........

§6

Prawa majatkowe
. Autorskie prawa majatkowe wraz z prawami zaleznymi do wszystkich tresci i materiatlow
graficznych (zdjecia, ryciny, wykresy) zawartych w ostatecznej wersji materiatow
szkoleniowych przechodza na Zamawiajacego z chwila podpisania protokotu odbioru.
Zamawiajacy zatrzymuje prawa autorskie do wszystkich utwordéw, ktére przekaze
Wykonawcy w ramach realizacji §4 ust. 2b) niniejszej umowy.
. Z chwilg podpisania protokotu odbioru Wykonawca przenosi na Zamawiajacego cato$¢
majatkowych praw autorskich do wszelkich utworow mogacych powsta¢ w trakcie realizacji
przedmiotu zamowienia na wszystkich polach eksploatacji, a w szczegdlnosci:

a) Digitalizacja,

b) Wprowadzenie od obrotu,

c) Utrwalenie dowolng technika,

d) Zwielokrotnienie dowolna technika,

e) Wprowadzenie do pamigci komputera,

f) Kopiowanie technikg cyfrowa i analogowsg

g) Modyfikowanie w dowolnym zakresie.
. Wynagrodzenie z tytulu przeniesienia autorskich praw majatkowych zostato uwzglednione
w cenie o ktorej mowa w §3 ust 1.

§7
Kary umowne
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne

a) za odstgpienie od umowy przez Zamawiajacego z winy Wykonawcy w wysokosci 10%
wynagrodzenia okreslonego w §3 ust. 1, pomniejszonego o warto$¢ wykonanego
zamowienia,

b) za niedotrzymanie przez Wykonawcg terminu okreslonego §2 ust. 1 w wysokosci 0,4%
wynagrodzenia okre§lonego w §3 ust. 1, pomniejszonego o warto§¢ wykonanego
zamoOwienia, za kazdy dzien opdznienia w rozpoczgciu §wiadczenia.

W przypadku nieuregulowania przez Zamawiajacego platnosci w terminie okreslonym
w niniejszej umowie, Wykonawca ma prawo zada¢ od Zamawiajacego zaptaty odsetek za
zwloke w wysokos$ci ustawowe;.

Kary umowne mogg zosta¢ potracone z kwoty okreslonej w §3 ust. 1.

Zaptata kar umownych nie stanowi przeszkody do dochodzenia odszkodowania za szkody
przewyzszajace wysoko$¢ kar umownych na zasadach ogélnych.



§8
Warunki odstapienia od umowy

1. Zamawiajacy moze odstgpi¢ od umowy:

a) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
umowy lub dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi
bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu —
w terminie 30 dni od powzigcia wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach,

b) w przypadku niewywigzywania si¢ przez Wykonawce z postanowien niniejszej umowy,
w szczegblnosci w razie:

— nieprzystgpienia przez Wykonawce w ciggu 3 dni roboczych do realizacji danego
szkolenia w terminie uzgodnionym z Zamawiajacym.

2. W przypadku zaistnienia sytuacji okre§lonej w ust. 1 pkt. b) Zamawiajacy moze wykonac
prawo odstagpienia w terminie 60 dni od dnia powzigcia wiadomosci o okoliczno$ciach
uzasadniajgcych wykonanie prawa odstgpienia, nie poézniej niz do dnia 30.06.2020 r. poprzez
ztozenie o§wiadczenia w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. W przypadku wykonania przez Zamawiajacego prawa odstgpienia Wykonawca moze zadac
jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania cz¢$ci umowy.

§9
Zmiany w umowie
1. Zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
2. Zamawiajacy przewiduje w ramach zawartej umowy zmiany dotyczace:

a) uzasadnionej zmiany 0sob uczestniczacych w wykonywaniu zamowienia (wskazanych w
wykazie 0sOb). Zmiana ktorejkolwiek z tych os6b musi by¢ uzasadniona przez
Wykonawce na piSmie i zaakceptowana przez Zamawiajacego. Zmiana taka mozliwa jest
tylko 1 wylacznie na osoby spetiajace wszystkie wymogi okreslone w Ogloszeniu o
zamoOwieniu oraz posiadajace kwalifikacje i doswiadczenie nie gorsze od wymaganych
przez Zamawiajacego, czyli spelniajace warunek udzialu w postepowaniu oraz
posiadajace doswiadczenie wykazane w kryterium oceny ofert nie gorsze niz wskazany
pierwotnie w ofercie zmieniany trener, o ile takie wystapito.

3. W przypadku zaistnienia okolicznosci wskazanych w ust. 2 pkt. a). strony dokonujg zmiany
0soby uczestniczacej w wykonywaniu zaméwienia.

4. Strony zobowigzuja si¢ do niezwlocznego poinformowania o kazdorazowej zmianie siedziby.
Okolicznosci te nie beda stanowity przestanki do zmiany umowy.

§10

Postanowienia koncowe
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg zastosowanie majg przepisy Ustawy Prawo
zamoOwien publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.
2. Wszelkie spory powstate w zwigzku z realizacja niniejszej umowy strony poddaja
rozstrzygnigciu sadowi wlasciwemu dla siedziby Zamawiajacego.



3. Wykonawca zapewni W okresie obowigzywania niniejszej umowy peing ochrone danych
osobowych oraz zgodno$¢ ze wszelkimi obecnymi oraz przyszlymi przepisami prawa
dotyczacymi ochrony danych osobowych.

4. Umowge niniejsza sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, dwa egzemplarze
dla Zamawiajgcego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zalaczniki:
1. Ogloszenie o zamowieniu wraz z zatacznikami.
2. Oferta Wykonawcy.

Sporzgdzita: Barbara Drozd



