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Załącznik nr 1 do Ogłoszenia

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie siedzibie Zamawiającego dwóch edycji jednodniowego szkolenia dla łącznie ok. 60 pracowników Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020 zaangażowanych w zarządzanie i wdrażanie Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020  pn. „Podatek VAT w projektach unijnych - zmiany przepisów obowiązujących od 01.11.2019 r., rejestry VAT, rozliczanie proporcji, zasady kwalifikowalności, praktyczne aspekty kontroli, monitorowanie podatku VAT w okresie trwałości projektu”, a w szczególności dla pracowników Departamentu Rozwoju Regionalnego oraz Departamentu Innowacji i Przedsiębiorczości.
Informacje o programie regionalnym można znaleźć na stronie internetowej: www.rpo.wrotapodlasia.pl.
Kod i nazwa zamówienia według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV) – 80000000-4 – Usługi szkoleniowe.

I. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

1. Planowane szkolenie obejmować będzie dwie edycje szkolenia w formie wykładu dla ok. 30 pracowników w ramach jednej edycji (łącznie dla ok. 60 osób) Instytucji Zarządzającej Regionalnym Programem Operacyjnym Województwa Podlaskiego na lata 2014-2020.
2. Na szkoleniu pn. „Podatek VAT w projektach unijnych - zmiany przepisów obowiązujących od 01.11.2019 r., rejestry VAT, rozliczanie proporcji, zasady kwalifikowalności, praktyczne aspekty kontroli, monitorowanie podatku VAT w okresie trwałości projektu” zostaną zrealizowane następujące zagadnienia (wymagane minimum programowe).   
 Program szkolenia:
1) Zasady ogólne opodatkowania VAT
2) Wyłączenia przedmiotowe, 
3) Wyłączenia podmiotowe w zakresie beneficjentów występujących w programie 
(tj. szpitale, kościoły, jednostki kultury, szkoły), art. 113 ustawy o VAT.
4) Czynności opodatkowane i zwolnione z VAT  - omówienie na przykładach.
5) Odliczenie częściowe VAT, prewspółczynnik (prezentacja za pomocą konkretnego przykładu liczbowego, z uwzględnieniem zmian rzeczywistego prewspółczynnika
w poszczególnych latach),
6) Kontrola kwalifikowalności podatku VAT na poszczególnych etapach życia projektu:
- wniosek o dofinasowanie 
- etap realizacji projektu, 
- kontrola na miejscu (w tym omówienie sposobów weryfikacji odzyskiwanego podatku VAT w księgach Beneficjenta/podmiotu realizującego projekt -rejestry VAT, deklaracje podatkowe itp.).
7) Monitorowanie podatku VAT w okresie trwałości projektu.
8) [bookmark: _GoBack]Omówienie zagadnień związanych z możliwością dokonywania korekty podatku VAT naliczonego w projekcie przez Beneficjenta/podmiot realizujący projekt (na przykładzie – jaki okres na dokonanie korekty, od kiedy liczymy, jak weryfikujemy).
9) Analiza pod kątem możliwości odzyskania podatku przez podmiot, któremu przekazano wybudowaną/przebudowaną w ramach projektu infrastrukturę (np. aport).
10) Mechanizm podzielonej płatności, biała lista podatników i plik płaski. 
 
Wykonawca zobowiązuje się do realizacji programu przesłanego przez Zamawiającego, ewentualne zmiany, uzupełnienia wymagają akceptacji Zamawiającego. 
Szkolenie powinno realizować zakres zagadnień odnoszący się bezpośrednio do projektów realizowanych w ramach perspektywy finansowej 2014-2020, ze szczególnym uwzględnieniem problemów związanych z kwalifikowalnością podatku VAT w przedkładanych do rozliczenia wnioskach o płatność w ramach projektów unijnych. 
3. Zamawiający wymaga, aby szkolenie odbywało się w godzinach pomiędzy 8:30 a 16:00 (w poniedziałek), 08:00 a 15:30 (w pozostałe dni tygodnia), trwało 7,5 godzin zegarowych z uwzględnieniem dwóch przerw 15 minutowych i jednej przerwy 30 minutowej.
4. Miejsce szkolenia – siedziba Zamawiającego (ul. Poleska 89 w Białymstoku lub ul. Wyszyńskiego 1 w Białymstoku).
5. Termin szkolenia: dni robocze od poniedziałku do piątku, w terminie od 4 maja do 30 października 2020 roku, z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy oraz miesięcy lipiec i sierpień. 
6. Wykonawca przygotuje materiały szkoleniowe dla uczestników szkolenia w formie elektronicznej, omawiające zagadnienia przedstawione na szkoleniu. Materiały muszą być własnością firmy szkoleniowej i nie mogą naruszać praw autorskich (Ustawa z dnia 04.02.1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych). Materiały w wersji elektronicznej powinny być przesłane na adres e-mail: monika.muzycka@wrotapodlasia.pl najpóźniej na 4 dni robocze przed szkoleniem. Wydruku materiałów dokona Zamawiający.
7. Wykonawca wyraża zgodę na przeprowadzenie po każdej edycji szkolenia, wśród uczestników Ankiety ewaluacyjnej – wzór ankiety stanowi załącznik nr 1 do Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia. Jeżeli Wykonawca, po zakończeniu pierwszej edycji szkolenia dla pracowników RPOWP 2014-2020 otrzyma w wypełnionych przez uczestników szkolenia, Ankietach oceny szkolenia, średnią arytmetyczną niższą niż 3,50 w pięciostopniowej skali, Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia, w całości lub części od umowy.
8. Wykonawca wystawi certyfikaty o ukończeniu szkolenia dla wszystkich jego uczestników zgodnie z treścią wymaganą przez Zamawiającego, a wskazaną  w załączniku nr 2 do Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia. 
9. Wykonawca wystawi fakturę VAT/rachunek po podpisaniu przez obie Strony protokołu odbioru usługi po przeprowadzeniu dwóch edycji szkolenia, z zastrzeżeniem pkt.7. Protokół będzie zawierał następujące informacje: datę i miejsce przeprowadzenia szkolenia, opis przedmiotu zamówienia, imię i nazwisko trenera, wartość wynagrodzenia oraz prawidłowość wykonania usługi. W protokole zostanie również umieszczona informacja o braku lub istnieniu uwag lub zastrzeżeń do wykonania przedmiotu zamówienia.



Załączniki:
1) Załącznik nr 1 do Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia - wzór ankiety ewaluacyjnej;
2) Załącznik nr 2 do Szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia - wzór certyfikatu.
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