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Wojewddztwo Mazowieckie
ul. Jagielloniska 26, 03-719 Warszawa,
http://www.mazovia.pl e-mail: zamowienia@mazovia.pl

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie art.
275 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych na:

Sukcesywna dostawa artykutow biurowych na potrzeby wojewoddzkich samorzagdowych
jednostek organizacyjnych

Podstawa prawna

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest na podstawie przepisdw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.), zwanej w dalszej czesSci specyfikacji warunkow
zamodwienia w skroécie ,,p.z.p." oraz aktéw wykonawczych do tej ustawy.

Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajgcego i Wykonawcdw w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2023 r., poz. 1610 ze zm.), jezeli
przepisy ustawy Prawo zamoéwien publicznych nie stanowig inaczej.

SPIS TRESCI SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA:

§ 1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony internetowej
ProwadzoNeg0 POSTEPOWANIA .......cccviiiiieiieiieitiittiete et eseesteesteeeteeesteesteeseeseeseesseeeseeesseessaesteessessseesnsesssesssesssesssesanes 3

§ 2. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane bedg zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamodwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia ..........ccccceeeeeveeeennnnen. 3

§ 3. Tryb UdZIielENia ZAMOWIENIA ......vieiiiiiie ettt e e e e e e et e e e s be e e e ebbaee e eaateeeesastaeaeebtaeeeannteeeeansenes 3

§ 4. Informacja czy Zamawiajgcy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji

...................................................................................................................................................................................... 3
§ 5. OPis Przedmiotl ZAMOWIENIA .....ccciiiiiiie it eee et e e e ettt e e e ettt e e e e eatae e e eeteeeeesabaeeeeasbeeaeaasteeaessrasesannseeesnnsrens 3
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§ 7. Termin WYKoNania ZamMOWIBNIA ....c.cccueiiieiie ettt e e e et e e e e tte e e e sbt e e e e sabeeeesastaeeesnbeeeeeastaeeeenneeas 4
§ 8. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, ktdre zostang wprowadzone
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§ 9. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajgcy bedzie komunikowat

sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania
i odbierania korespondencji €lEKErONICZNE] ....uiii it e e e e e e e e et ae e e e e e s e e ssanbreeeeeeeeesnnnnns 4

§ 10. Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami w inny sposéb niz przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1,
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§ 11. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania si€ Z WyKONaWCami ........ccceevueeieeiiiireeenieeeecciee e 6
§ 12. Termin ZWigzania Of TG .....uuuiieii e e et e e e e e e e e e e e e e e e e aabeaeeeaeeeesasssaasaaaeseaasnsesaaeaaesanasnnnes 6
§ 13. Opis sposObU PrzygotOWYWANIA OFEITY ....ciiiiciiie e e e e e e e et ae e e e ebea e e e e abee e e enseees 6
§ 14. Sposdb oraz termin skiadania Ofert.......cceii i e ettt e e e naes 9
§ 15. Termin OTWAICIa OFEIT...c..eiiiiiieiiieee ettt ettt e e st e e s s bt e e s he e e sareeease e e s a b e e e abeeesmbe e s nseesabeesaneesanreesaneens 10
§ 16. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust.1i 109 ust. 1 PKt 4 P.Z.Pueeeeeeecreeeeeciieee e 10
§ 17. Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu, jezeli Zamawiajgcy je przewiduje .....ccccceeeeccvveveeeeeeeecnnns 10
§ 18. Informacje o podmiotowych srodkach dowodowych, jezeli Zamawiajgcy bedzie wymagat ich ztozenia........ 10
SRR oTelYe] o Mol o1 [ord=T o F- I ol=1 o 1Y A0SR 10
§ 20. Opis kryteriéw oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert..........ccccveevvennennnns 11

§ 21. Informacja o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

W Sprawie zamoOwienia PUBIICZNEEO ......ooouuiiiieeeeeeece ettt e et e e e te e e e s tae e e e tsaeeeeesbeeeesansseeeenaraeaans 12
§ 22. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujgcych Wykonawey.........cccvveiieciiieiiiciiee e 12
§ 23. Opis czesci zamdwienia, jezeli Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.......cooccvveiviiiiiiiiciinnnns 12

§ 24. Liczba czesci zamdwienia, na ktérag Wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalng liczbe czesci, na ktére
zamodwienie moze by¢ udzielone temu samemu Wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do
ustalenia, ktére czesci zamdwienia zostang udzielone jednemu Wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w
wieksze] Niz MaksymMalna [ICZDIE CZESCH. uciiuriii et et e e et e e e st ra e e s e stbaeeesaseeeasasraeenan 13

§ 25. Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania ofert wariantowych
oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiadac oferty wariantowe, jezeli Zamawiajgcy wymaga lub dopuszcza
(10 I S = 1o F= Lo 1= OO PO U PRTPRRRPP 13

§ 26. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w
] N o 10 o TR 13

§ 27. Wymagania w zakresie zatrudnienia osdéb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p., jezeli Zamawiajgcy
(o] NN o [V R = | TSR AY g ¥ == o - [ USRS 13

§ 28. Informacje o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie przez wykonawcow, o
ktorych mowa w art. 94 p.z.p. jezeli zamawiajgcy przewiduje takie Wymagania ........ccceeeecieeeeecieeeeeciee e 13

§ 29. Wymagania dotyczace wadium, w tym jego kwote, jezeli zamawiajgcy przewiduje obowigzek wniesienia
WU Lottt ettt ettt st e st e s sabeesaaeeesabeesabeesaateesbeeesbseesataeensaeessbeeaaseeensbaesabbeesabeeaabeesaabeesabeesnnseestaessbanesases 13

§ 30. Informacja o przewidywanych zamdwieniach, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8, jezeli zamawiajgcy
przewiduje udzielenie takiCh ZAMOWIEN...........oii ettt e et te e e e tte e e e e ebe e e e eanteeeeeareeeeennres 13

§ 31. Informacje dotyczgce przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego
dokumentdéw niezbednych do realizacji zaméwienia, o ktdrych mowa w art. 131 ust. 2 p.z.p., jezeli zamawiajgcy
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przewiduje mozliwos¢ albo wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentéw

§ 32. Informacje dotyczgce walut obcych, w jakich mogg by¢ prowadzone rozliczenia miedzy zamawiajgcym a
wykonawcg, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych.........cooociiiiiiii e, 13

§ 33. Informacje dotyczgce zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajgcy przewiduje ich zwrot....13

§ 34. Informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan, jezeli zamawiajacy
dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121 P.zZ.P. . eeeeeieeciciiiieeeeeeeecciire e e e e e eeeecrrrr e e e e e e e e srnnbreeeeeeeseennnns 13

§ 35. Maksymalna liczba wykonawcow, z ktérymi zamawiajgcy zawrze umowe ramowa, jezeli zamawiajgcy
PrzeWiduje ZAWarCi@ UMOWY FAMOWE] ....uciiiiueeeeeiuireeeeeieeeeeitteeeestteeesassseeesssssssessaseessssssesesssssssssssssesessssessssssssesssensenes 13

§ 36. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej wraz
z informacjami, o ktérych mowa w art. 230 p.z.p., jezeli zamawiajgcy przewiduje aukcje elektroniczna................ 13

§ 37. Wymag lub mozliwosc¢ ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotgczenia katalogéw
elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej W art. 93 P.z.P. coccveeiiicieieccee e et 14

§ 38. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy przewiduje
(o] o TN VI b4 Q=T ={o I L 1 (=1 (= oL SRR SRPRT 14

§ 39. Klauzula informacyjna z art. 13 lub 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

0 OCHIoNIE dANYCH ;,RODO”) .....uieiieeiieee ettt ettt e et e e e ettt e e et ae e e e etaeeeeeaateeeeessbaeeeesseseaanssaaaeaassaesaassseessassseseaassaeaans 14

§ 1. Nazwa oraz adres Zamawiajacego, numer telefonu, adres poczty elektronicznej oraz strony internetowe;j
prowadzonego postepowania

1. Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa, www.mazovia.pl, adres poczty
elektronicznej: zamowienia@mazovia.pl tel. 22 59 79 100.

2. Strona internetowa na ktérej prowadzone jest przedmiotowe postepowanie:
https://platformazakupowa.pl/pn/mazovia.

§ 2. Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne
dokumenty zamdéwienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia

Adres Profilu Nabywecy: https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/909702 (Platforma Zakupowa).

§ 3. Tryb udzielenia zamoéwienia

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie podstawowym bez negocjacji, na podstawie art.
275 pkt 1 p.z.p.

§ 4. Informacja czy Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji

Zamawiajgcy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

§ 5. Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa fabrycznie nowych artykutéw biurowych na potrzeby
wojewddzkich samorzgdowych jednostek organizacyjnych.

2. Symbole CPV: 30190000-7 RAzny sprzet i artykuty biurowe.

3. Opis przedmiotu zamodwienia stanowi zatgcznik nr 2 do SWZ.

§ 6. Informacje o przedmiotowych srodkach dowodowych
1. Zamawiajacy przewiduje sktadanie przedmiotowych srodkéw dowodowych — prébek, okre$lonych w § 13 ust. 25
SWZ.
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2. Przedmiotowe srodki dowodowe stuzy¢ bedg potwierdzeniu zgodnosci przedmiotu oferty z kryterium
okreslonym w opisie kryteriow oceny ofert w § 20 ust. 4 SWZ.

3. Poniewaz przedmiotowe srodki dowodowe okreslone w § 13 ust. 25 SWZ stuzy¢ bedg potwierdzeniu zgodnosci z
kryteriami oceny ofert, Zamawiajgcy dziatajgc zgodnie z art. 107 ust. 3 p.z.p. nie bedzie wzywat Wykonawcy do
ztozenia lub uzupetnienia przedmiotowych srodkéw dowodowych w przypadku, gdy Wykonawca nie ztozy
przedmiotowego srodka dowodowego lub bedzie on niekompletny i zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 2 lit. ¢ p.z.p.
oferta zostanie odrzucona.

4. W przypadku zaoferowania przez Wykonawce materiatéw rownowaznych — Wykonawca w celu potwierdzenia,
ze oferowane dostawy odpowiadajg wymaganiom i cechom okreslonym przez Zamawiajgcego w opisie
przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatacznik nr 2 do SWZ oraz w Formularzu asortymentowo-cenowym
(zatacznik do Formularza oferty), zobowigzany jest ztozy¢ wraz z ofertg przedmiotowy srodek dowodowy —
potwierdzenie (zawierajgce opis/sktad produktu rownowaznego) spetnienia okreslonych przez Zamawiajgcego
wymagan dla danego asortymentu, np. karte charakterystyki, zdjecie z widocznym opisem/sktadem
oferowanego produktu, link do strony internetowej itp. Z dotgczonych dokumentéw musi wynikaé w sposdb
niebudzacy zadnej watpliwosci, ze oferowany asortyment réwnowazny odpowiada wymaganiom i cechom
okres$lonym przez Zamawiajacego.

5. Przedmiotowe srodki dowodowe, o ktérych mowa w ust. 4 podlegajg uzupetnieniu, zgodnie z art. 107 ust. 2
p.z.p. Jezeli wykonawca nie ztozy przedmiotowych srodkéw dowodowych lub ztozone przedmiotowe srodki
dowodowe bedg niekompletne, Zamawiajgcy wezwie do ich ztozenia lub uzupetnienia w wyznaczonym terminie.

6. Przedmiotowy srodek dowodowy o ktérym mowa w ust. 4 nalezy ztozy¢ w formie przewidzianej dla ztozenia
oferty zgodnie z § 19 SWZ ,tj. w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
(Profil Zaufany) lub podpisem osobistym (zaawansowany podpis elektroniczny e-dowéd).

§ 7. Termin wykonania zamoéwienia

Termin wykonania zamdwienia wynosi 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy, jednakze nie wczesniej niz od 3
czerwca 2024 r.

§ 8. Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére zostang wprowadzone

do tresci tej umowy

1. Wzér projektowanych postanowierh umowy wraz z zatgcznikami stanowi zatgcznik nr 3 do SWZ.

2. Okolicznosci uzasadniajgce zmiany umowy, zostaty okreslone we wzorze projektowanych postanowienn umowy.

§ 9. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych zamawiajacy bedzie komunikowat

sie z wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania

i odbierania korespondencji elektronicznej

1. W postepowaniu o udzielenie zamdwienia komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami,
w szczegoblnosci sktadanie oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz przekazywanie informacji odbywa sie
elektronicznie za posrednictwem Platformy Zakupowej, o ktérej mowa w § 1 SWZ i formularza ,Wyslij
wiadomosé do zamawiajgcego” dostepnego na stronie Platformy dotyczacej danego postepowania. Za date
przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania
za posrednictwem Platformy Zakupowej poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos$¢ do zamawiajgcego”
po ktérych pojawi sie komunikat, ze wiadomosé zostata wystana do Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy Zakupowej dotyczace w szczegdlnosci logowania,
sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych
w przedmiotowym postepowaniu przy uzyciu Platformy Zakupowej znajdujg sie w zaktadce Instrukcje dla

Wykonawcow.
3. Wykonawca, przystepujac do przedmiotowego postepowania o udzielenie zamdwienia:

1) akceptuje warunki korzystania z Platformy Zakupowej okreslone w Regulaminie dostepnym w zaktadce
»Regulamin” na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin oraz

uznaje go za wigzacy;
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2) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert dostepnej w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcéw" na

stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin

4. Wykonawca za posrednictwem Platformy Zakupowej i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” moze
zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien
niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert — pod warunkiem,
ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert.

5. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w postaci elektronicznej za posrednictwem
Platformy Zakupowej. Informacje dotyczgce przedmiotowego postepowania Zamawiajacy bedzie zamieszczat
na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem
jest konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w postaci elektronicznej za posrednictwem Platformy
Zakupowej do konkretnego Wykonawcy. Wykonawca w trakcie toczgcego sie postepowania powinien sprawdzac
komunikaty i wiadomosci przestane przez Zamawiajgcego bezposrednio na Platformie Zakupowej, gdyz system
powiadomien Platformy moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

6. Zaleca sie, aby Wykonawca, chcac korzystac ze wszystkich funkcjonalnosci dostepnych na Platformie
Zakupowej, zatozyt bezptatne Konto Uzytkownika na platformazakupowa.pl. Warunkiem zatozenia Konta jest
posiadanie przez Uzytkownika aktywnego konta poczty elektronicznej (e-mail). W celu zatozenia konta
Uzytkownik wypetnia formularz Zatozenia konta udostepniony przez Ustugodawce na Stronie
platformazakupowa.pl, podajgc m. in. adres e-mail. Powiadomienia systemowe dotyczgce komunikatéw
informujacych o opublikowaniu przez Zamawiajgcego komunikatu publicznego lub przestania spersonalizowanej
wiadomosci zwanej prywatng korespondencjg (wiadomos¢ prywatna) przekazywane bedg wytacznie na adres
poczty elektronicznej wskazany przez Wykonawce w formularzu Zatozenia konta. Dlatego tez Zamawiajgcy
zaleca, aby Wykonawca zaktadajgc konto Uzytkownika podat adres poczty elektronicznej, zapewniajacy
Wykonawcy staty i bezposredni dostep do komunikatéw — powiadomien systemowych przesytanych przez
Platforme Zakupowa.

7. Realizujgc obowigzek wynikajacy z art. 67 p.z.p. Zamawiajgcy wskazuje nastepujace informacje o wymaganiach
technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i odbierania korespondencji elektronicznej
za posrednictwem Platformy Zakupowej:

1) minimalne wymagania techniczne umozliwiajgce korzystanie ze Strony Platformy Zakupowej to
przeglagdarka internetowa EDGE, Chrome lub FireFox w najnowszej dostepnej wersji, z wtgczong
obstugg jezyka Javascript, akceptujaca pliki typu ,,cookies” oraz tgcze internetowe o przepustowosci
co najmniej 256 kbit/s.;

2) Platforma Zakupowa jest zoptymalizowana dla minimalnej rozdzielczos$ci ekranu 1024x768 pikseli;

3) w celu zatozenia Konta Uzytkownika na Platformie Zakupowej, konieczne jest posiadanie aktywnego
konta poczty elektronicznej (e-mail);

4) wystepuje limit objetosci plikéw lub spakowanych folderéw w zakresie catej oferty do ilosci 10 plikdw
lub spakowanych folderéw przy maksymalnej wielkosci 150 MB (w przypadku wiekszych plikdw
zalecane jest skorzystanie z instrukcji pakowania plikéw, dzielgc je na mniejsze paczki po np. 150 MB
kazda);

5) komunikacja poprzez Wyslij wiadomos¢ umozliwia dodanie do tresci wysytanej wiadomosci plikow
lub spakowanego katalogu (zatgcznikdéw); wystepuje limit objetosci plikéw lub spakowanych
folderéw do ilosci 10 plikéw lub spakowanych folderow przy maksymalnej sumarycznej wielkosci 500
MB;

6) czas wyswietlany na Platformie Zakupowej synchronizuje sie automatycznie z serwerem Gtéwnego
Urzedu Miar.

8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami za posrednictwem
poczty elektronicznej wytacznie w sytuacjach awaryjnych np. w przypadku braku dziatania Platformy Zakupowej.

9. Przekazywanie ofert w przedmiotowym postepowaniu odbywa sie przy uzyciu Srodkow komunikacji
elektronicznej, zapewniajgcych zachowanie integralnosci, autentycznosci, nienaruszalnosci danych i ich
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poufnosci w ramach wymiany i przechowywania informacji, w tym zapewniajgcych mozliwos¢ zapoznania sie
z ich trescig wytacznie po uptywie terminu na ich sktadanie, oraz spetniajgcych wymagania okreslone w
rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu sporzadzania i
przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $Srodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia (Dz. U. poz. 2452).

10. Srodki komunikacji elektronicznej w postepowaniu stuzgce do odbioru dokumentéw elektronicznych
zawierajgcych oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p., podmiotowe $rodki dowodowe, w tym
os$wiadczenie, o ktéorym mowa w art. 117 ust. 4 p.z.p., oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
przedmiotowe srodki dowodowe, petnomocnictwo, oraz informacje, oswiadczenia lub dokumenty, umozliwiajg
identyfikacje podmiotdéw przekazujgcych te dokumenty elektroniczne oraz ustalenie doktadnego czasu i daty ich
odbioru.

§ 10. Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami w inny sposdéb niz przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej, w tym w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1,
art. 66 i art. 69 p.z.p.

1. Zamawiajacy odstepuje od wymagania uzycia Srodkéw komunikacji elektronicznej w zakresie dostarczenia przez
Wykonawce przedmiotowych srodkéw dowodowych w formie probek (wzoréw), okreslonych w § 13 ust. 25
SWZ.

2. Przedmiotowe srodki dowodowe w formie prébek Wykonawca sktada wraz z oferty. Zgodnie z art. 65 ust. 2
p.z.p. prébki sktadane sg za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 t.j.), osobiscie lub za posrednictwem postarica na adres:
Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa.

§ 11. Wskazanie oséb uprawnionych do porozumiewania sie z wykonawcami
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$é komunikowania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami za posrednictwem poczty
elektronicznej pod adresem e-mail: zamowienia@mazovia.pl wytgcznie w sytuacjach awaryjnych np. w przypadku

braku dziatania Platformy Zakupowej Zamawiajgcego.

§ 12. Termin zwigzania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres nie dtuzszy niz 30 dni tj. 5 czerwca 2024 roku.

2. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

§ 13. Opis sposobu przygotowywania oferty

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte, zawierajgcg jedng cene.

2. Oferte w przedmiotowym postepowaniu, zgodnie z art. 63 ust. 2 p.z.p, przygotowang w jezyku polskim, sktada
sie pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej (art. 78 Kodeksu cywilnego okreéla, ze do zachowania
elektronicznej formy czynnosci prawnej wymagane jest spetnienie dwdch przestanek: ztozenie o$wiadczenia woli
w postaci elektronicznej oraz opatrzenie go kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Formularz oferty stanowi zatacznik nr 1
do SWZ.

Do oferty nalezy dotaczy¢, w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym wypetniony zatacznik nr 1 do SWZ tj. Formularz oferty wraz z Formularzem cenowym
stanowigcym zatacznik do Formularza oferty.

3. Zamawiajacy zaleca, aby w odniesieniu do kwalifikowanego podpisu elektronicznego stosowac niniejsze zasady:

1) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, a do danych zawierajgcych dokumenty tekstowe,
tekstowo-graficzne lub multimedialne Zamawiajacy zaleca przede wszystkim stosowanie formatu
danych .pdf;

2) dokumenty w formacie innym niz .pdf zaleca sie, w miare mozliwosci, konwertowac do formatu .pdf,;

3) ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje podpisu dla
dokumentéw w formacie .pdf zaleca sie podpis w formacie PAdES;
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

4) w przypadku sktadania dokumentédw w formacie innym niz .pdf (np. .doc, .docx), zaleca sie stosowac

podpis

w formacie XAdES o typie ZEWNETRZNYM; Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem

przekazywac facznie z dokumentem podpisywanym.
Podpis kwalifikowany wykorzystywany przez Wykonawce do podpisywania wszelkich plikdw musi spetniaé
wymagania okresSlone w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji elektronicznej
i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 —
od 1 lipca 2016 roku.
Podpis zaufany to podpis elektroniczny, ktérego autentycznos$é i integralnosé sg zapewniane przy uzyciu pieczeci
elektronicznej ministra wtasciwego do spraw informatyzacji, zawierajacy: dane identyfikujgce osobe, ustalone na
podstawie Srodka identyfikacji elektronicznej wydanego w systemie, o ktérym mowa w art. 20aa pkt 1 ustawy o
informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne; identyfikator srodka identyfikacji
elektronicznej, przy uzyciu ktérego zostat ztozony oraz czas jego ztozenia.
Podpis osobisty to zaawansowany podpis elektroniczny w rozumieniu art. 3 pkt 11 Dz.U.UE.910/2014
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz
uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu osobistego. Podpis
wiasnoreczny, ztozony na dokumencie w postaci papierowej nie jest podpisem osobistym.
Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem zaufanym, ktéry wynosi
maksymalnie 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikéw podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzgcej do
sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi maksymalnie 5SMB.
Zamawiajgcy zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac podpisy tego samego
rodzaju. Podpisywanie roznymi rodzajami podpisdw np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do
problemdéw w weryfikacji plikdw.
Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegad sie o udzielenie zamoéwienia. Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia posiadania okreslonej formy prawnej w celu ztozenia oferty.
Przepisy dotyczgce Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamoéwienia.
W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcdow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia oferta
musi by¢ opatrzona nazwami wszystkich Wykonawcéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamdwienia.
W przypadku udziatu w postepowaniu Wykonawcdédw wystepujacych wspdlnie, Wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do reprezentowania w
postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia publicznego.
Wykonawca wraz z ofertg sktada oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p. aktualne na dzien
sktadania ofert, pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Wzér oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 4 do SWZ.
Informacje zawarte w oswiadczeniu, o ktdrym mowa w ust. 12 stanowig wstepne potwierdzenie, ze Wykonawca
nie podlega wykluczeniu.
W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia do ztozenia oSwiadczenia,
o ktédrym mowa w ust. 12 obowigzany jest kazdy z Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie. Oswiadczenie
powinno by¢ aktualne na dzien sktadania ofert, ztozone pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej, lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez kazdego z Wykonawcéw
wystepujacych wspdlnie w zakresie, w jakim potwierdzajg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 p.z.p.
W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje petnomocnik do oferty musi by¢ zatagczone petnomocnictwo, w
formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
okreslajace zakres petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania podmiotu, chyba ze petnomocnictwo wynika z innych zatagczonych do oferty dokumentéw.
Jezeli w imieniu Wykonawcy lub Wykonawcdw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia dziata osoba,
ktorej umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego,
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17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24,
25.

Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru, Zamawiajacy zada
od Wykonawcy zatgczenia do oferty petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy.

Sposdb sporzgdzania dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw
okreslony jest w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréow z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkédw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamédwienia.

Wykonawca, korzystajgc z uprawnienia wynikajgcego z art. 18 ust. 3 p.z.p., ma prawo zastrzec informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa, czyli informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos$¢ gospodarczg, ktdre jako catosc lub w szczegdlnym
zestawieniu i zbiorze ich elementdéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem
informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci.
Zastrzezenia informacji Wykonawca dokonuje wraz z ich przekazaniem. Do skutecznego objecia okreslonych
informacji tajemnicg przedsiebiorstwa wymagane jest, aby Wykonaweca okreslit jaki zakres informacji objetych
jest klauzulg poufnosci i uzasadnit, ze zastrzegane informacje stanowig tajemnice, przedstawiajgc przestanki
wskazujgce zasadnos¢ poczynionego zastrzezenia. W tym celu Wykonawca powinien wyodrebnié zastrzezone
informacje, umieszczajac je w osobnym dokumencie, oznaczonym w sposdb niebudzacy watpliwosci, iz zawiera
on informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa. Wyodrebnione w ten sposdb informacje nalezy umiescic
w osobnym pliku podpisanym odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym oraz dotgczyé uzasadnienie objecia informacji klauzulg tajemnicy przedsiebiorstwa.
Uzasadnienie zastrzezenia tajemnicy nie moze stanowic¢ tajemnicy przedsiebiorstwa, gdyz jest elementem
jawnym, stuzgcym weryfikacji prawidtowosci zastosowania przez Wykonawce klauzuli tajemnicy
przedsiebiorstwa.

W przypadku, gdy Wykonawca nie dotaczy do oferty uzasadnienia objecia informacji tajemnicg przedsiebiorstwa
lub nie wykaze zasadnosci uznania danej informacji za tajemnice przedsiebiorstwa (nie wykaze, ze informacje
objete tajemnicy przedsiebiorstwa nie sg i nie byty ujawnione do wiadomosci publicznej oraz nie wykaze jakie
podjat niezbedne dziatania w celu zachowania ich poufnosci), Zamawiajacy moze uznaé, ze zastrzezenie
informacji byto nieskuteczne i odtajni zastrzezong czes¢ oferty bez dokonywania oceny zasadnosci objecia
informacji tajemnica przedsiebiorstwa.

Wykonawca, ktéry sktada oswiadczenie bedgce zatacznikiem nr 4 do SWZ, zawierajgce zaréwno informacje
jawne oraz objete tajemnicg przedsiebiorstwa, zobowigzany jest do ztozenia dwdch osobnych plikow,

tj. oswiadczenia bedacego zatgcznikiem nr 4 do SWZ, ktérego zawartosé jest jawna (mozliwa do udostepnienia)
oraz o$wiadczenia bedgcego zatgcznikiem nr 4 do SWZ z zastrzezonymi informacjami.

Sposdb sporzgdzania dokumentéw elektronicznych, oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw
okreslony jest w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréow z dnia 30 grudnia 2020 roku w sprawie sposobu
sporzadzania i przekazywania informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamédwienia.

Dokumenty lub oswiadczenia sktadane w przedmiotowym postepowaniu sporzadzone w jezyku obcym
przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Koszt przygotowania i ztozenia oferty obcigza jedynie Wykonawce.

Do oferty nalezy dotgczy¢ prébki (wzory) nastepujgcych przedmiotdw, odpowiadajgcych pozycjom okreslonym
w formularzu asortymentowo-cenowym, bedgcym zatgcznikiem do formularza oferty:

1) Cienkopis kulkowy — pozycja 27,

2) Datownik — pozycja 30;

3) Dtugopis automatyczny | — pozycja 39;

4) Dtugopis automatyczny Il — pozycja 40;

5) Dtugopis z wymiennym wktadem — pozycja 42;

6) Dtugopis zelowy automatyczny z wymiennym wktadem — pozycja 43;
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7) Dtugopis zelowy z wymiennym wktadem — pozycja 44;
8) Dziurkacz do 25 kartek — pozycja 36;
9) Gumka do $cierania biata — pozycja 80;
10) Kalkulator — pozycja 87;
11) Koperta C4 HK recykling — pozycja 126;
12) Korektor w tasmie — pozycja 140;
13) Koszulka A4 — krystaliczna — pozycja 150;
14) Marker permanentny 1 —2 mm — pozycja 178;
15) Nozyczki biurowe 21 cm — pozycja 193;
16) Otéwek — pozycja 202;
17) Segregator A4 75 mm — pozycja 257,
18) Skoroszyt plastikowy A4 twardy wpinany do segregatora — pozycja 268;
19) Tasma pakowa (50 mm x 66 m) — pozycja 303;
20) Temperdwka biurowa — pozycja 325;
21) Zszywacz 24/6 - 26/6 — pozycja 357;
22) Zszywki 24/6 — pozycja 367 (wymagany napis na opakowaniu badz dotgczenie do préobki karty produktu
wskazujgcej na materiat wykonania zszywek).

UWAGA:

Wymienione powyzej probki stanowi¢ beda podstawe do oceny w kryterium ,,jakos¢”, stanowig tresc oferty

i nie podlegajg uzupetnieniu.

Zamawiajgcy wymaga, aby przedtozone prébki (wzory) odpowiadaty opisom zawartym w opisie przedmiotu
zamowienia.

Kazda z probek powinna by¢ indywidualnie oznaczona w sposéb umozliwiajgcy jej identyfikacje zgodnie z pozycjami
okreslonymi w formularzu asortymentowo-cenowym bedgcym zatgcznikiem do oferty.

Dotaczone do oferty prébki stanowi¢ beda punkt odniesienia przy ocenie jakosci przedmiotu zamdwienia, ktory
zostanie dostarczony przez wybranego Wykonawce podczas realizacji umowy.

Zgodnie z art. 77 ust. 1 p.z.p. Zamawiajgcy na podstawie otrzymanego wniosku zwrdci prébki Wykonawcom,
ktdrych oferta nie zostata wybrana jako najkorzystniejsza.

Prébki dotgczone do oferty wybranej jako najkorzystniejsza bedg przechowywane przez Zamawiajgcego przez okres
4 lat i stanowié bedg materiat poréwnawczy w stosunku do dostarczanych wyrobéw w ramach realizacji umowy.
Jezeli Wykonawca nie dotgczy do oferty wymienionych powyzej prébek, lub nie dotgczy choéby jednej wymaganej
przez Zamawiajgcego probki oraz prébki nie bedg zgodne z wymaganiami okreslonymi w opisie przedmiotu
zamoéwienia, jego oferta bedzie podlegata odrzuceniu zgodnie z art. 226 ust. 1 pkt 2 lit. c p.z.p.

26. Wykonawca sktada prébki w opakowaniu opatrzonym nazwg Wykonawcy wraz z adresem i numerem telefonu
(moze by¢ pieczed) i zaadresowanym:

URZAD MARSZALKOWSKI WOJEWODZTWA MAZOWIECKIEGO W WARSZAWIE
WYDZIAt ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
ul. Jagielloriska 26, 03 — 719 Warszawa
PROBKI — ZAtACZNIKI DO OFERTY w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na sukcesywna
dostawe artykutéw biurowych na potrzeby wojewddzkich samorzagdowych jednostek organizacyjnych
Nr sprawy: OR-D-111.272.27.2024.AR

§ 14. Sposdéb oraz termin sktadania ofert

1. Wykonawca sktada oferte wraz z zatgcznikami, przygotowang w jezyku polskim, pod rygorem niewaznosci
wytacznie w formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym za posrednictwem Platformy Zakupowe;.
Powyisze nie dotyczy wymaganych przez Zamawiajacego przedmiotowych srodkéw dowodowych
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w postaci probek, stanowigcych zatacznik do oferty, ktére Wykonawca sktada na adres wskazany w § 13 ust.
26 SWZ, w terminie okreslonym w ust. 4.

2. Wykonawca skfada oferte zgodnie z instrukcjg wskazang w § 9 SWZ, dostepng na Platformie Zakupowej.

3. Wpykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte za posrednictwem
Platformy Zakupowej, zgodnie z instrukcjg wskazang w § 9 SWZ.
4. Termin sktadania ofert uptywa 7 maja 2024 roku o godzinie 10:00.

§ 15. Termin otwarcia ofert

1. Otwarcie ofert nastgpi za posrednictwem Platformy Zakupowej 7 maja 2024 roku o godzinie 10:10.

2. Najpdiniej przed otwarciem ofert, Zamawiajgcy udostepni na stronie internetowej prowadzonego postepowania
informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia.

3. Otwarcie ofert nastepuje za posrednictwem Platformy Zakupowej. W przypadku awarii Platformy, ktéra
spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi
niezwtocznie po usunieciu awarii.

4. Zamawiajgcy informuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

§ 16. Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust.1 i 109 ust. 1 pkt 4 p.z.p.

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zamdwienia Wykonawcow, wobec ktdrych zachodza
przestanki okreslone w art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4 p.z.p.

2. W zwigzku z ustawg z dnia 13 kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. 2023 r. poz. 1497 ze
zm.) z postepowania wyklucza sie réwniez Wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 powyzszej ustawy.

3. W przypadku udziatu w postepowaniu Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie, okolicznosci uzasadniajgce
wykluczenie z postepowania w oparciu o przepisy, o ktédrych mowa w ust. 1i 2, zachodzace chocby wzgledem
pojedynczego Wykonawcy dyskwalifikujg catg grupe Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie o udzielenie
zamowienia.

§ 17. Informacje o warunkach udziatu w postepowaniu, jezeli Zamawiajacy je przewiduje

Zamawiajgcy nie okreslit warunkow udziatu w postepowaniu dotyczacych: zdolnosci do wystepowania w obrocie

gospodarczym; uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika

to z odrebnych przepiséw; sytuacji ekonomicznej lub finansowej; lub zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

§ 18. Informacje o podmiotowych srodkach dowodowych, jezeli Zamawiajacy bedzie wymagat ich ztozenia

Zamawiajacy nie bedzie wymagat od Wykonawcy ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych.

§ 19. Sposéb obliczenia ceny

1. Wykonawca oblicza warto$¢ zamdwienia w oparciu o informacje zawarte w opisie przedmiotu zaméwienia,
stanowigcym zatgcznik nr 2 do SWZ oraz wypetniajgc zatgcznik nr 1 do SWZ — formularz oferty. Podstawa do
poréwnania ofert bedzie catkowita cena brutto, wpisana do formularza oferty, bedaca suma wszystkich
pozycji cenowych formularza asortymentowo-cenowego stanowigcego zatacznik do formularza oferty. Nalezy
wypetnié i okresli¢ wartosci we wszystkich pozycjach przewidzianych do uzupetnienia, wystepujacych w
formularzu asortymentowo-cenowym tj. kolumny f, h, i, j”. Nieztozenie formularza asortymentowo-
cenowego, pominiecie lub dodanie jakiejkolwiek pozycji spowoduje odrzucenie oferty, jako niezgodnej z
trescig SWZ. Niedopuszczalne jest wprowadzenie przez Wykonawce jakichkolwiek zmian w opisach pozycji i
ilosciach oraz opuszczenie lub dodanie pozycji w poréwnaniu z trescig formularza asortymentowo-cenowego
zataczonego do SWZ.

2. Jezeli w formularzu asortymentowo-cenowym, stanowigcym zatgcznik do formularza oferty w danej pozycji
Wykonawca nie poda wartosci brutto zamawianego asortymentu podstawowego w kolumnie ,,j”, zgodnie z art.
223 ust. 2 pkt 2 p.z.p Zamawiajgcy dokona poprawienia oczywistej omytki rachunkowej uwzgledniajac
konsekwencje rachunkowe dokonanych poprawek, zgodnie ze wzorem okreslonym w kolumnie ,j".

3. Cena brutto z VAT wskazana w formularzu oferty — wynikajgca z wypetnionego formularza asortymentowo-
cenowego musi by¢ podana w ztotych polskich oraz musi by¢ podana z doktadnoscig do dwdch miejsc po
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przecinku. W sytuacji, gdy Wykonawca nie wpisze zadnej lub wpisze jedng cyfre po przecinku, Zamawiajgcy
uzna, ze w obu przypadkach wtasciwa kolejng cyfra jest zero.

4. Wszelkie upusty udzielone przez Wykonawce muszg zostaé wliczone w cene.

5. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci sktadowe wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu
zamodwienia lub budzg watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w dokumentach zamdwienia lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw,
Zamawiajgcy zada od Wykonawcy wyjasnien, w tym ztozenia dowododw, w zakresie wyliczenia ceny lub jej
istotnych czesci sktadowych, zgodnie z art. 224 ust. 1 -3 p.z.p.

6. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na Wykonawcy.

7. Odrzuceniu, jako oferta z razgco niskg ceng, podlega oferta Wykonawcy, ktéry nie udzieli w wyznaczonym
terminie, lub jezeli ztozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny.

8. Jezeli zostata ztozona oferta, ktdrej wybér prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego
zgodnie z ustawgq z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (Dz.U. z 2024 r. poz. 361 t.j.) dla celéw
zastosowania kryterium ceny, Zamawiajacy dolicza do przedstawionej w tej ofercie ceny kwote podatku od
towardw i ustug, ktéra miatby obowigzek rozliczy¢.

9. W ofercie, o ktérej mowa w ust. 7 Wykonawca ma obowigzek:

1) poinformowania Zamawiajgcego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzit do powstania u
Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;

2) wskazania nazwy (rodzaju) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedg prowadzity do
powstania obowigzku podatkowego;

3) wskazania wartosci towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym Zamawiajgcego, bez
kwoty podatku;

4) wskazania stawki podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg Wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie.

§ 20. Opis kryteriow oceny ofert, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

1. W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy przyjat nastepujace kryteria przypisujac im odpowiednio
wagi punktowe dla kazdej z czesci zamdwienia:

1) cena 70 pkt
2) jakosc 30 pkt
2. Jako najkorzystniejsza, zostanie uznana oferta, ktdra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska najwyzszg tgczng ocene
w wyzej wymienionych kryteriach oceny ofert.
3. Zamawiajacy przydzieli kazdej badanej nieodrzuconej ofercie w kryterium cena odpowiednig liczbe punktéw
W nastepujacy sposdéb: Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizszg cene dla danej czesci zamdwienia otrzyma 70
punktow, natomiast pozostali Wykonawcy odpowiednio mniej punktéw wg wzoru:

C=(Cmin/Cx)x70
gdzie:
C = liczba punktéw za kryterium ,,cena”
Cmin = najnizsza cena wynikajaca ze ztozonych ofert
Cx = cena oferty badanej
Koncowy wynik powyzszego dziatania zostanie zaokraglony do 2 miejsc po przecinku.

4. Kryterium jako$¢ — Zamawiajacy oceni na podstawie dofgczonych do oferty prébek (wzoréw), zgodnie z § 13
ust. 25 SWZ. Przy ocenie brana bedzie pod uwage jako$¢ materiatu, wykonanie, estetyka, sposdb wykonczenia,
sposob i tatwos¢ uzytkowania.

Punkty za kryterium jakos$é zostang przyznane w skali punktowej od 0 do 30 punktéw, zgodnie z opisem oceny
probek, stanowigcym zatgcznik nr 5 do SWZ.
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5.
6.

Punkty przyznane przez poszczegdlnych cztonkéw komisji oceniajgcej zostang zsumowane i podzielone przez
liczbe cztonkéw komisji oceniajgcej, a powstata w ten sposéb wartos¢ (0 — 200) zostanie podstawiona do wzoru,
tj.:
J=(Jb/Jmax) x 30
gdzie:
J = liczba punktéw za kryterium ,,jakos¢”
Jmax = najwyzsza przyznana za jakosc liczba punktéw, sposrdd wszystkich badanych ofert,
Jb = liczba punktéw przyznana ofercie badane;j

Obliczenia dokonane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.
Przez pojecia ,oferta badana” oraz ,,ztozonych ofert” Zamawiajgcy rozumie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

§ 21. Informacja o formalnosciach, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy

w sprawie zamowienia publicznego

1.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy informuje rownoczesnie Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano,
oraz nazwy albo imion nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sg miejscami
wykonywania dziatalnosci Wykonawcdw, ktdrzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje;

2) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone;

— podajac uzasadnienie prawne i faktyczne.

Zamawiajgcy udostepnia niezwtocznie informacje, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1 na stronie internetowej
prowadzonego postepowania (Platforma Zakupowa).

Zamawiajgcy przewiduje zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie krotszym niz 5 dni
od dnia przestania przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej
oferty.

Zamawiajgcy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uptywem terminu, o ktérym
mowa w ust. 3, jezeli w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zamdwienia ztozono tylko jedng oferte.
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana, o terminie i miejscu spotkania w celu
uzgodnienia wszelkich szczegétowych kwestii zawieranej umowy.

Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 5k rozporzadzenia Rady (UE) nr 2022/576 z dnia 8 kwietnia 2022 r. w
sprawie zmiany rozporzadzenia (UE) nr 833/2014 dotyczgcego srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z
dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie, zakazuje sie wykonywania zamdwienia publicznego z
udziatem podwykonawcéw, dostawcéw lub podmiotéw, na ktérych zdolnosci polega sie w rozumieniu
dyrektywy 2014/24/UE, o ktérych mowa w art. 5k tego rozporzadzenia w przypadku gdy przypada na nich
ponad 10 % wartosci zamdéwienia.

§ 22. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy

Wykonawcy przystuguja srodki ochrony prawnej w okoliczno$ciach i na zasadach okreslonych w dziale IX p.z.p.

§ 23. Opis czesci zamdwienia, jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych

1.
2.

Zamawiajgcy nie podzielit zamdwienia na czesci i nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Planowane zamdwienie realizowane jest na potrzeby 46 wojewddzkich samorzagdowych jednostek
organizacyjnych, ktérych zapotrzebowania sktadajg sie na taczny zakres przedmiotowy zamdwienia.
Zamawiajgcy tgczac wszystkie zapotrzebowania tworzy efekt skali. Dziatanie to ma na celu osiggniecie
wymiernych korzysci finansowych oraz organizacyjnych, ktére mogga nastgpic¢ witasnie poprzez zastosowanie
tacznego - jednoczesciowego postepowania.

Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa
12



SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA OR-D-111.272.27.2024.AR
§ 24. Liczba czesci zamowienia, na ktérag Wykonawca moze ztozy¢ oferte, lub maksymalna liczbe czesci, na ktére

zamoéwienie moze by¢ udzielone temu samemu Wykonawcy, oraz kryteria lub zasady, majgce zastosowanie do
ustalenia, ktore czesci zamoéwienia zostang udzielone jednemu Wykonawcy, w przypadku wyboru jego oferty w
wiekszej niz maksymalna liczbie czesci

1. Zamawiajgcy nie podzielit zamowienie na czesci

2. Wykonawca sktada 1 oferte zawierajgcg jedng cene na caty zakres zaméwienia.

§ 25. Informacje dotyczace ofert wariantowych, w tym informacje o sposobie przedstawiania ofert
wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszg odpowiada¢ oferty wariantowe, jezeli Zamawiajacy
wymaga lub dopuszcza ich sktadanie

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

§ 26. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznosciach, o ktérych mowa w art.
95 p.z.p.

Nie dotyczy.

§ 27. Wymagania w zakresie zatrudnienia osob, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 p.z.p., jezeli Zamawiajacy
przewiduje takie wymagania

Zamawiajgcy nie okreslit dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnieniem oséb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2
pkt 2 p.z.p.

§ 28. Informacje o zastrzezeniu mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamoéwienia wytacznie przez wykonawcéw,
o ktérych mowa w art. 94 p.z.p. jezeli zamawiajacy przewiduje takie wymagania

Zamawiajacy nie zastrzegt mozliwosci ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wytgcznie przez Wykonawcow,

o ktérych mowa w art. 94 p.z.p.

§ 29. Wymagania dotyczace wadium, w tym jego kwote, jezeli zamawiajacy przewiduje obowigzek wniesienia
wadium

Zamawiajacy nie zgda od Wykonawcow sktadajgcych oferty wniesienia wadium.

§ 30. Informacja o przewidywanych zaméwieniach, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 i 8, jezeli zamawiajacy
przewiduje udzielenie takich zaméwien

Nie dotyczy.

§ 31. Informacje dotyczace przeprowadzenia przez wykonawce wizji lokalnej lub sprawdzenia przez niego
dokumentdéw niezbednych do realizacji zamdwienia, o ktérych mowa w art. 131 ust. 2 p.z.p., jezeli zamawiajacy
przewiduje mozliwosc¢ albo wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub sprawdzeniu tych dokumentow
Nie dotyczy.

§ 32. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢ prowadzone rozliczenia miedzy zamawiajagcym a
wykonawcy, jezeli zamawiajacy przewiduje rozliczenia w walutach obcych

Rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca bedg prowadzone wyfacznie w ztotych polskich.

§ 33. Informacje dotyczgce zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu, jezeli zamawiajacy przewiduje ich zwrot
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu; wszelkie koszty przygotowania oferty i
udziatu w postepowaniu obcigzajg Wykonawce.

§ 34. Informacje o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan, jezeli zamawiajacy
dokonuje takiego zastrzezenia zgodnie z art. 60 i art. 121 p.z.p.

Nie dotyczy.

§ 35. Maksymalna liczba wykonawcoéw, z ktérymi zamawiajacy zawrze umowe ramowa, jezeli zamawiajacy
przewiduje zawarcie umowy ramowej

Zamawiajgcy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

§ 36. Informacja o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukgji elektronicznej wraz
z informacjami, o ktérych mowa w art. 230 p.z.p., jezeli zamawiajacy przewiduje aukcje elektroniczna
Zamawiajgcy nie przewiduje przeprowadzenia aukgcji elektronicznej na podstawie art. 227 p.z.p.
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§ 37. Wymag lub mozliwosc¢ ztozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dotgczenia katalogéw
elektronicznych do oferty, w sytuacji okreslonej w art. 93 p.z.p.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogdéw elektronicznych lub dotgczenia

katalogdw elektronicznych do oferty.

§ 38. Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jezeli zamawiajacy przewiduje

obowiazek jego wniesienia

Zamawiajgcy nie bedzie zagdat od Wykonawcy, ktéremu udzieli zamdwienia, wniesienia zabezpieczenia nalezytego

wykonania umowy.

§ 39. Klauzula informacyjna z art. 13 lub 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie

o ochronie danych ,,RODO”)

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.

UE L 119 z04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuije, ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Wojewddztwo Mazowieckie, dane kontaktowe: Urzad Marszatkowski
Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa, tel. (22) 5979-100, email:
urzad_marszalkowski@mazovia.pl, ePUAP: fumwm/esp.

2. Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych: e-mail: iod@mazovia.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym
z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18, 74 oraz 75 p.z.p.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 p.z.p., przez okres 4 lat od dnia zakornczenia
postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania
obejmuje caty czas trwania umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

6. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach p.z.p., zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z p.z.p.

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO.

8. Posiada Pani/Pan:

1) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych, z
zastrzezeniem, ze w przypadku gdy wykonanie obowigzkdéw, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3
RODO, wymagatoby niewspdtmiernie duzego wysitku, zamawiajgcy moze zgda¢ od Pani/Pana
dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie zgdania, w szczegdlnosci podania nazwy
lub daty postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego lub konkursu;

2) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana danych osobowych
z zastrzezeniem ze skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowac
zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowiert umowy
w spawie zamdwienia publicznego w zakresie niezgodnym z p.z.p. oraz nie moze naruszac
integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow;

3) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, z zastrzezeniem, ze
wystgpienie z roszczeniem na podstawie art. 18 ust. 1 RODO nie ogranicza przetwarzania danych
osobowych przez Zamawiajgcego do czasu zakonczenia tego postepowania;
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10.

4) prawo do whniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (szczegdty na stronie internetowej https://uodo.gov.pl).

Nie przystuguje Pani/Panu:

1) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz

podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Jednocze$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzagcym na Pani/Panu obowigzku informacyjnym wynikajgcym z art.
14 RODO wzgledem o0séb fizycznych, ktdrych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem i ktdre Zamawiajgcy posrednio pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat
w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.

Zataczniki do swz:

1.

vk wnN

Zatgcznik nr 1 — formularz oferty wraz z formularzem asortymentowo-cenowym
Zatgcznik nr 2 — opis przedmiotu zamdwienia (OPZ) wraz z zatgcznikami
Zatgcznik nr 3 — projektowane postanowienia umowy wraz z zatgcznikami
Zatgcznik nr 4 — o$wiadczenie Wykonawcy zgodnie z art. 125 ust. 1 PZP
Zatgcznik nr 5 — opis oceny probek

Specyfikacja zatwierdzona przez Kierownika Zamawiajgcego
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