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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy zaprasza do ztozenia ofert na:

Przygotowanie i dostawe swigtecznych paczek zywno$ciowych dla podopiecznych Miejsko —
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lubawce.

I. Tryb udzielenia zamdéwienia:
1. W zwiqgzku z faktem, iz przedmiotem zamdwienia sq ustugi spoteczne i ich wartos¢ nie prze -

kracza kwot wskazanych w przepisie art. 359 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo za-
mowien publicznych (Dz. U z 2019r. poz. 2019 ze zm.), zamdwienie udzielane jest na zasa-
dach okreslonych w art. 44 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U z
2021 r. poz. 305).

2. Zamawiajgcy moze w oparciu o przekazane oferty dokona¢ wyboru Wykonawcy, niniejsze
zaproszenie do sktadnia ofert nie stanowi jednak oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i
tym samym zobowiqzania Zamawiajgcego do udzielenia zamdwienia w oparciu o otrzyma-
ne oferty.
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Il. Opis przedmiotu zamodwienia:

1.

Przygotowanie i dostawa na koszt Wykonawcy $wigtecznych paczek zywnosciowych z
artykutami spozywczymi dla podopiecznych Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Lubawce w ilosci okoto 155 sztuk, zgodnie z zestawieniem okreslonym w Formularzu
ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Podana ilos¢ paczek, tj. 155 sztuki, jest iloscig szacunkowa i w czasie obowigzywania umowy
moze ulec zmianie. Nie stanowi to zatem ostatecznego wymiaru zamdwienia, w wyniku
czego nie moze by¢ podstawg do zgtoszenia roszczen z tytutu realizacji zamodwienia lub by¢
podstawg odmowy zrealizowania zamdwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zmniejszenia lub zwiekszenia ilosci paczek o 10 %. Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo
do wynagrodzenia wytgcznie za faktyczng ilos¢ przygotowanych i zaméwionych paczek.
Opakowania wszystkich produktéw muszg by¢ fabrycznie zamkniete, nieuszkodzone, i nie
moga nosi¢ zadnych znamion uzytkowania. Kazde opakowanie musi zawieraé nastepujace
dane: nazwe produktu, termin przydatnosci, wykaz sktadnikow, warunki przechowywania.
Wykonawca zobowigzany jest podzieli¢ i spakowac artykuty objete zamdwieniem w taki
sposéb, aby kazda z paczek zawierata takg samg ilos¢ artykutéw tego samego gatunku,
zgodnie z zestawieniem okreslonym w Formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego.

Wykonawca gotowe paczki dostarczy zapakowane w torbe zakupowg dopuszczong przez
przepisy do kontaktu z zywnoscig, z mocnym uchwytem, w sposéb zapobiegajgcy
wysypaniu lub zniszczeniu artykutéw, zwtaszcza w czasie transportu. Proces kompletowania
paczek powinien zapewnia¢ zachowanie powszechnie obowigzujgcych, a takze zalecanych
standardéw przeciwdziatania rozprzestrzenianiu sie wirusa SARS-CoV-2.

Wykonawca jest zobowigzany do dostarczenia artykutéw jak najlepszej jakosci,
terminie przydatnosci do spozycia nie krétszym niz do konca stycznia 2022 roku.
Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é¢ za braki i wady przedmiotu umowy powstate w
czasie transportu oraz zobowigzany jest w cenie oferty uwzgledni¢ koszt opakowania
paczek, koszt transportu do siedziby Miejsko Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Lubawce, koszt zatadunku i roztadunku paczek.

Przez roztadunek rozumie sie roztadunek z samochodu i wniesienie paczek do
pomieszczenia wskazanego w budynku MGOPS w Lubawce, z zachowaniem porzadku,
umozliwiajac przeliczenie paczek pracownikowi MGOPS.

Celem postepowania jest rozeznanie cen rynkowych ustug okreslonych w niniejszym
zapytaniu ofertowym oraz dokonanie wyboru ich wykonawcy przy czym Zamawiajgcy moze,
w oparciu o przekazane oferty, dokona¢ wyboru Wykonawcy lub nie dokona takiego
wyboru. Niniejsze zaproszenie do sktadania ofert nie stanowi jednak oferty w rozumieniu
Kodeksu cywilnego i tym samym zobowigzania Zamawiajacego do udzielenia zamoéwienia w
oparciu o otrzymane oferty.

lll. Termin wykonania zamdwienia:

1.

Dostawa zaméwionych paczek zywnosciowych nastgpi w dniu 20 grudnia 2021 .
w godzinach 7:00 — 9:00.

Zaptata za dostarczone artykuty nastgpi w ciggu 14 dni od momentu otrzymania faktury i
potwierdzeniu zrealizowanego zamdwienia.



IV. Warunki wymagane od Wykonawcy:
1. O udzielenie niniejszego zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy ktorzy:

a. Akceptujg tres¢ zapytania bez zastrzezen,

b. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

c. Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajacej wykonanie
zamdwienia.

2. Zadaniem Wykonawcy bedzie jednorazowe dostarczenie paczek zywnosciowych zgodnie z
zamoéwieniem uwzgledniajgcym artykuty wyszczegdlnione w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zapytania ofertowego wg faktycznie zamdwionej ilosci towaru przy zastosowaniu cen
jednostkowych zawartych w tym zatgczniku.

V. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ za pomocg platformy zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/lubawka na stronie dotyczgcej odpowiedniego postepowania
okreslajac:
1. Cene ryczattowq netto za jedng paczke zywnosciowg w PLN.
2. Cene ryczattowa brutto za jedng paczke zywnosciowg w PLN.
3. taczna wartos¢ brutto zamowienia w PLN (dla przewidywanych 155 paczek
zywnosciowych).
oraz dotaczajac wymagane oswiadczenia na formularzach w formie skanu, ktérych wzory
stanowig zataczniki do niniejszego zapytania ofertowego i nalezg do nich:
a) Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1),
b) Decyzje wtasciwego terytorialnie Powiatowego Inspektora Sanitarnego zatwierdzajgca
prowadzong dziatalnos¢ w zakresie dystrybucji artykutéw spozywczych.
c¢) Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej, ktéora pozwoli na prawidtowe
i terminowe wykonanie przedmiotu zaméwienia (zatgcznik nr 2),
d) Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych (zatgcznik nr 3),
e) Zaparafowany projekt umowy (zatgcznik nr 4),
f) Podpisana klauzule RODO (zafgcznik nr 5).

Oferta wraz z zatgcznikami winna by¢ napisana w jezyku polskim trwatg i czytelng technika,
wypetniona i zaparafowana w catosci oraz podpisana przez osobe upowazniong do
reprezentowania firmy. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i
ztozeniem oferty.

W ramach zapytania ofertowego kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesciowych.

VI. Miejsce i termin sktadania ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 08.12.2021 r. do godz.15.00 poprzez Platforme Zakupowg pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/lubawka na stronie dotyczacej odpowiednie-

g0 postepowania.
Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej w sposdb opisany w ust V.

Oferty niekompletne nie bedg podlegaty ocenie.
Ztozenie oferty po terminie oraz w innej formie skutkowaé bedzie jej odrzuceniem.

vk wnN

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgadaé¢ od oferentéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.
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6. Nadestanych dokumentéw nie zwracamy. Jednoczesnie zastrzegamy sobie prawo do
kontaktu tylko z wybranym oferentem.

VII. Kryterium wyboru oferty:

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:

Cena 100 % ( maksymalnie 100 pkt. — punkty beda liczone do dwdch miejsc po przecinku ).

Sposdb wyliczenia punktacji :

Ocenie podlega¢ bedzie catkowita cena brutto za wykonanie przedmiotu zamdwienia wskazana na
podstawie formularza ofertowego- zatgcznika nr 1 do niniejszego zapytania.

Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najtaniszej sposréd nich. Oferta najtafisza otrzyma
maksymalng ilos¢ punktéw, a pozostatym Wykonawcom zostanie przypisana odpowiednio mniejsza
liczba punktéw.

Ocena ofert bedzie sie odbywata wg zasady:

cenanajni z sza
cena oferty badanej

Kc= * 100 * 100%

VIIl. Wybdr najkorzystniejszej oferty:

a) Otwarcie i ocena ofert zostang dokonane w dniu 09.12.2021 r. o godz. 08:00

b) Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty zostang poinformowani o wyniku postepowania
poprzez wiadomos¢ publiczng opublikowang na platformie zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/lubawka,

¢) W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy wyjasnied dotyczacych
ztozonej oferty poprzez korespondencije na platformie zakupowej.

d) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ prowadzenia dalszych negocjacji z wybranymi
Wykonawcami, takze cenowych w przypadku ztozenia oferty na cene wyzszg niz
przewidziang w budzecie.

e) Ocenie merytorycznej podlegajg tylko oferty spetniajgce kryteria formalne.
W przypadku braku zatgczonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym zapytaniem
ofertowym dokumentéw, Zamawiajacy oferte odrzuca.

f) Zamawiajacy ma prawo do Odrzucenia oferty, jezeli:

e jejtresé nie odpowiada treséci zapytania ofertowego,
e zawiera btedy w obliczeniu ceny
e zostata ztozona po terminie

g) Z oferentami, ktorych oferty zostang wybrane beda podpisane umowy w miejscu i w termi-

nie wskazanym przez Zamawiajgcego.

IX. Sposéb porozumiewania sie z wykonawcami:
1. W przypadku pytan merytorycznych — kontakt za posrednictwem platformy zakupowej pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/lubawka, poprzez przycisk w prawym dolnym

rogu formularza” Wyslij wiadomos¢”

2. W przypadku pytan zwigzanych z obstugg platformy- kontakt z Centrum wsparcia klienta
platformy zakupowej Open Nexus, czynnym od poniedziatku do pigtku w dni robocze w
godzinach od 8.00 do 17.00 tel. 221010202, email: cwk@platformazakupowa.pl
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3.

Do kontaktéw z Wykonawcami upowazniona jest:

Marianna Maik pod numerem telefonu (75) 74 11 800 wew. 12 godzinach pracy MGOPS:
poniedziatek 08:00-16:00, wtorek - pigtek 07:00 -15:00 oraz adresem e-mail:
m.maik@mgops.lubawka.eu

IX. Informacje dodatkowe:

1.

Zataczniki:

1.

W przypadku, gdy Zamawiajgcy uzna, iz wycena oferty zawiera razgco niskg cene w
stosunku do przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajacy zwrdci sie do Wykonawcy z wnioskiem o
wyjasnienie tej kwestii w wyznaczonym terminie. Cene uznaje sie za razgco niska, jezeli jest
nizsza o co najmniej 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert.
Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktdry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnied wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco
niskg cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci oferty, w tym podanego
doswiadczenia poprzez wglad w dokumenty potwierdzajagce kwalifikacje i
doswiadczenie zatgczone do oferty.

Wykonawca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu ztozenia oferty.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny.

Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg dokonywane beda w ztotych
polskich.

Zaptata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie sporzgdzonej przez Wykonawce
faktury/ rachunku, w terminie 21 (dwudziestu jeden) dni od dnia
doreczenia Zamawiajgcemu faktury /rachunku, z takim zastrzezeniem, ze wystawienie
faktury/ rachunku nastgpi po podpisaniu protokotu odbioru dokumentujgcego zakonczenie
realizacji przedmiotu danego zamédwienia.

Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta.

Kierownik Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Lubawce
/-/mgr Aldona Popardowska

Formularz ofertowy — zatacznik nr 1.

Oswiadczenie o sytuacji ekonomicznej i finansowej, ktdra pozwoli na prawidtowe i
terminowe wykonanie przedmiotu zamowienia - zatgcznik nr 2.

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych - zatgcznik nr 3.

Wzdér umowy zlecenia — zatacznik nr 4.

Klauzula Rodo- zatgcznik nr 5
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