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Znak sprawy: MCPS-WZ/KBCH/351-75/2023 ZO Zatgcznik nr 1 do ZO

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. INFORMACIJE O PRZEDMIOCIE ZAMOWIENIA
Przedmiotem zamdwienia jest ustuga kompleksowej organizacji i przeprowadzenia trzech
dwudniowych spotkan nt. ,CUS bez zewnetrznych zrédet dofinansowania”. Ustuga polega na
zapewnieniu kadry trenerskiej, wyzywienia, sal szkoleniowych oraz noclegdéw. Ustuga jest realizowana
w projekcie partnerskim pn.: , Liderzy kooperacji" w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwdj, finansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020, O$
Priorytetowa Il — Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.5
Skuteczna pomoc spoteczna” w ramach dziatarn upowszechniajgco-informacyjnych.
Celem gtéwnym projektu jest wypracowanie i wdrozenie modelu kooperacji pomiedzy instytucjami
pomocy i integracji spotecznej, a podmiotami innych polityk sektorowych istotnych z punktu widzenia
wigczenia spotecznego i zwalczania ubdstwa dla gmin wiejskich, popularyzacja deinstytucjonalizacji
oraz Centréw Ustug Spotecznych na obszarze makroregionu |, tj. woj: lubelskiego, mazowieckiego,
podkarpackiego, podlaskiego i Swietokrzyskiego w okresie od 01.04.2018r. do 31.10.2023 r., oraz
wsparcie instytucji w przeciwdziataniu rozprzestrzeniania sie choroby COVID-19, zabezpieczenie
instytucji przed nawrotem epidemii, a takze rehabilitacja mieszkaricow DPS oraz kadry pomocy
i integracji spotecznej po przebytym Covid-19.
Celem spotkan jest wzrost wiedzy uczestnikdw na temat zatozen zwigzanych z tworzeniem CUS bez
finansowania zewnetrznego, przedstawienie dobrych praktyk oraz debata.
Uczestnikami spotkan beda przedstawicieli JST gmin wojewddztwa mazowieckiego, kadra pomocy
i integracji spotecznej z terenu wojewddztwa mazowieckiego.
Przewidywany termin realizacji zamdwienia obejmuje okres od daty zawarcia umowy
do dnia 30.09.2023 r. Realizacja wsparcia planowana jest w dni powszednie zgodnie z
harmonogramem spotkan zatwierdzonym przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢
zmiany i przesuniecia termindw realizacji przedmiotu zamodwienia w przypadku zmian harmonogramu
realizacji projektu.
Miejsce realizacji ustugi:
6.1. Ustuga realizowana bedzie na terenie m.st Warszawy, w odlegtosci nie wiekszej niz 3 000 metréw
od siedziby Zamawiajacego, tj. od Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej, przy
ul. Grzybowskiej 80/82 Warszawa. Odlegtos¢ trasg pieszg od siedziby Zamawiajgcego do miejsca,
w ktédrym bedzie swiadczona ustuga bedzie mierzona za pomocg ,Google Maps”
(https://maps.google.com).

6.2. Miejsce realizacji ustugi powinno posiadac dostep do komunikacji miejskiej tj. skomunikowane z
gtéwnymi dworcami Warszawy - Warszawa Centralna, Warszawa Gtéwna, Warszawa Gdanska,
Warszawa Zachodnia w odlegtosci nie wiekszej niz 500 metréw od komunikacji miejskie;j.

LIDER PROJEKTU
Wojewddztwo Podkarpackie - Regionalny Oérodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie

ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszow tel. 17 747 06 00 fax. 17 747 06 01 e-mail: sekretariat@rops.rzeszow.pl www.rops.rzeszow.pl

Wojewoddztwo
Podkarpackie

PARTNERZY PROJEKTU

Wojewodztwo Wojewodztwo Wojewoddztwo Wojewddztwo
Lubelskie Podlaskie Swietokrzyskie Mazowieckie



https://maps.google.com/

Fundusze Unia Europejska | ~*

E_uropeJSk_le . Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj

*
*

Projekt ,Liderzy kooperacji”
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwdj finansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020

6.3. Zamawiajgcy informuje, ze zapewnienie lokalu/miejsca realizacji ustugi lezy po stronie
Wykonawcy. Wykonawca sktadajgc oferte powinien w kalkulacji uwzglednié takze ewentualne
koszty np.: najmu, uzyczenia, uzytkowania lokalu w ktérym bedzie realizowana ustuga.

7. Wspdlny Stownik Zaméwien CPV:

7.1. 80510000-2 — Ustugi szkolenia specjalistycznego

7.2. 80590000-6 — Ustugi seminaryjne

7.3. 80500000-9 - Ustugi szkoleniowe

7.4. 55100000-1 — Ustugi hotelarskie

7.5. 55120000-7 - Ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

7.6. 55520000-1 - Ustugi dostarczania positkdw

7.7. 55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczgce podawania positkow

Il. ZAMAWIAJACY
Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul, Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa;
. SZCZEGOLOWE INFORMACIE DOTYCZACE ZAMOWIENIA

1. Ustuga polega na kompleksowej organizacji trzech dwudniowych spotkan nt. ,CUS bez zewnetrznych
zrédet dofinansowania” dla przedstawicieli JST gmin wojewddztwa mazowieckiego, tj. polegajaca na
zapewnieniu kadry trenerskiej, noclegéw, wyzywienia, sal szkoleniowych oraz noclegu.

2. Zajecia bedg realizowane w wymiarze trzech dwudniowych spotkan dla maksymalnie 20 uczestnikéw
na spotkaniu (tgcznie maksymalnie 60 oséb) po 16 godzin dydaktycznych/spotkanie. 1 godzina
dydaktyczna = 45 minut.

3. Liczba uczestnikdéw szkolen ma charakter szacunkowy i informacyjny. Wynagrodzenie wykonawcy,
ktorego oferta zostanie wybrana zostanie uzaleznione od rzeczywistej liczby osdb korzystajgcych
z wyzywienia i noclegu

4. Spotkania bedg odbywaty sie od poniedziatku do pigtku z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od
pracy.

5. Spotkania zorganizowane sg w formie warsztatéw.

6. Tematyka spotkan bedzie dotyczyta zatozen zwigzanych z tworzeniem CUS bez finansowania
zewnetrznego, przedstawienie dobrych praktyk oraz debata.

IV. WYMAGANIA WOBEC WYKONAWCY DOTYCZACE ZAMOWIENIA

1. Wykonawca zrealizuje zamdwienie zgodnie z opisem przedmiotu zamodwienia.Wykonawca zobowigzuje
sie do informowania uczestnikdw o wspétfinansowaniu projektu ze srodkéw Unii Europejskiej.

2.  Wykonawca zobowigzuje sie do prawidtowej i efektywnej realizacji powierzonej ustugi.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmian w zakresie niniejszego postepowania po podpisaniu
umowy z Wykonawcg zgodnie z przepisami ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

4. Zamawiajacy nie pokrywa kosztow dojazdu, noclegdw trenerdw jak rowniez nie zapewnia laptopdw dla
treneréw podczas realizacji szkolenia.

5. Zamawiajacy zapewnia uczestnikow spotkania.

6. Liczba uczestnikdw spotkania ma charakter szacunkowy i informacyjny.
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7. Wykonawca opracuje szczegétowy program spotkan oraz autorskie materiaty dydaktyczne
i w terminie nie pdZniejszym niz 7 dni przed rozpoczeciem pierwszego spotkania przedstawi je
Zamawiajgcemu do akceptacji w postaci elektronicznej. Materiaty muszg zawieraé co najmniej
podsumowanie wszystkich zagadnien zawartych w programie spotkan oraz tresci zawarte
w prezentacjach multimedialnych wykorzystywanych podczas spotkan. Zamawiajgcy moze zgtaszaé
w formie elektronicznej uwagi do przedtozonego programu i materiatdw, o fakcie tym powiadomi
Wykonawce. Wykonawca zobowigzany jest w terminie 2 dni od dnia zgtoszenia uwag przez
Zamawiajgcego do bezptatnego wprowadzenia poprawek i ponownego przedstawienia szczegétowego
programu i tre$ci materiatéw dydaktycznych, az do uzyskania ostatecznej akceptacji nie dtuzej jednak
niz do 6 dni od dnia ztozenia pierwszego planu spotkan. Wykonawca zobowigzany jest do wydruku,
powielenia i przekazania kazdemu uczestnikowi spotkania zaakceptowanych przez Zamawiajacego
materiatow i programu.

8. W trakcie przekazania w/w dokumentdw nastgpi bezptatne przeniesienie autorskich praw
majatkowych zgodnie z warunkami umowy.

9. Program zajec realizowanych przez Wykonawce obejmie zagadnienia zwigzane z tworzeniem CUS bez
finansowania zewnetrznego ze szczegétowym uwzglednieniem dobrych praktyk oraz zapewnieniem
debaty.

10. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy wzory dokumentacji niezbednej do rozliczenia spotkan,
opatrzonych logotypami, tytutem spotkan.

11. Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu podpisang dokumentacje potwierdzajgcg przeprowadzenie
spotkan, w tym :

a) prawidtowo wypetniong i podpisang deklaracje uczestnictwa oraz oswiadczenie uczestnika
projektu zawierajgce informacje dotyczgce przetwarzania danych osobowych

b) zbiorcze listy obecnosci ze spotkan,

c) dzienniki zaje¢,

d) zdjecia w formie elektronicznej,

e) listy potwierdzajgce odbidr materiatdéw dydaktycznych oraz positkdw,

12. Dokumentacja winna by¢ sporzgdzona wg wzordw przekazanych przez Zamawiajacego, dotyczy
to takze dokumentéw o ktérych mowa w ust 2 Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu
dokumentacje o ktdrej mowa niezwtocznie po zakoriczeniu spotkan.

13. Wykonawca zapewni organizacje zaje¢ w godzinach, miejscu i czasie okreslonym przez
Zamawiajgcego, w oparciu o przedstawiany na biezgco harmonogram (petna dyspozycyjnosc).
Szczegdtowy harmonogram realizacji ustugi bedzie kazdorazowo zatwierdzany przez
Zamawiajgcego z wybranym do realizacji zamowienia Wykonawcg. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwosé przesuniecia termindw ustalonego harmonogramu, przy czym realizacja spotkan nie
moze zostac zakoriczona pdzniej niz do 30 wrze$nia 2023 r.

14. Wykonawca dostosuje warunki spotkan uwzgledniajgce ew. niepetnosprawnosé¢ oséb
posiadajgcych orzeczony stopien niepetnosprawnosci - w przypadku udziatu tych oséb
w spotkaniach - celem zapewnienia potrzeb oséb niepetnosprawnych w stopniu réwnym jak
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pozostatych uczestnikdw spotkan, przy wdrozeniu stosownych minimalnych wymagan, o ktérych
mowa w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnieniu dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami (Dz. U. z 2020 r. poz. 1062, z pézn. zm.).

15. Zamawiajacy dopuszcza modyfikacje w zakresie czestotliwosci, ilosci, dtugosci spotkan a takze
liczby uczestnikow.

V. KADRA TRENERSKA

1. Wykonaweca zapewni do realizacji przedmiotu zaméwienia kadre trenerska spetniajacej tagcznie
nastepujgce kryteria:

1.1. wyksztatcenie wyzsze z zakresu nauk spotecznych , tj.: socjologia, psychologia, pedagogika, prawo,
praca socjalna lub pokrewne;

1.2. minimum 2-letnie doswiadczenie zawodowe w realizacji szkolen dla oséb dorostych, w tym
pracownikéw instytucjonalnych;

1.3. doswiadczenie w przeprowadzaniu min. 250 godzin zegarowych ustug szkoleniowych/ doradczych/
eksperckich/ konsultacyjnych z zakresu ustug spotecznych (w rozumieniu Ustawy
z dnia 19 lipca 2019 r. o realizowaniu ustug spotecznych przez centrum ustug spotecznych)
w ktérych odbiorcami byty instytucje pomocy i integracji spotecznej oraz/lub jednostki samorzadu
terytorialnego i/lub jednostki ochrony zdrowia w okresie ostatnich 5 lat.

2. Zamawiajgcy ma prawo do kazdorazowe]j weryfikacji oséb wskazanych przez Wykonawce, jako kadra
wyktadowcéw pod katem spetnienia wymagan, o ktdrych mowa powyzej. W przypadku, gdy kadra
wyktadowcdw w toku realizacji zajec nie bedzie mogta realizowac ustugi (np. absencja trenerdw),
Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego wskazania Zamawiajgcemu nowej kadry trenerskie;j.

VI. SALA SZKOLENIOWA
1. Wykonawca zapewni odpowiednio wyposazong sale dostosowang do odpowiedniej liczby uczestnikéw
w tym samym budynku, do baza hotelowa, wielkosciowo umozliwiajgca przeprowadzenie szkolen
w komfortowych warunkach dla maksymalnie 20 osob.
2. Sala szkoleniowa musi by¢ wyposazona w:
a) krzesta, stoty z mozliwoscig ich przestawiania;
b) dostep do Swiatta dziennego z mozliwoscig zaciemnienia okien, np. roletami, zaluzjami;
c) dostep do okien umozliwiajgcych wietrzenie Sali z dostepem z poziomu podtogi;
d) zaplecze sanitarne;
e) klimatyzacje i ogrzewanie (temperatura powietrza w salach 20°C - 23°C);
f)  dostep do bezprzewodowego Internetu;
g) sprzet szkoleniowy i multimedialny, nagtosnienie, tablice flipchart z papierem i flamastrami, ekran
projekcyjny o rozmiarze zapewniajgcym czytelnos¢ prezentowanych materiatéw multimedialnych;
h) obstuge techniczng dostepng podczas trwania szkolenia;
i)  wewnatrz budynku, ze szczegdlnym uwzglednieniem drzwi sali, musi istnie¢ mozliwos¢
przywieszenia informacji o odbywajgcym sie spotkaniu i o jego wspditfinansowaniu
j)  pomieszczenia przeznaczone do realizacji przedmiotu umowy majg mie¢ charakter autonomiczny (
nie dzielone z inng salg, nie przechodnie).
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k) dodatkowo sala musi spetnia¢ aktualne wymogi bezpieczeristwa i higieny pracy oraz wytyczne dla
organizatorow spotkan biznesowych, szkolen, konferencji i kongreséw w trakcie epidemii SARS-
CoV-2 opracowanych przez Ministerstwo Rozwoju we wspodtpracy z Gtéwnym Inspektorem
Sanitarnym. oraz by¢ dostosowane dla 0sdb z niepetnosprawnoscia

7. CATERING:

1. Wykonawca zapewnieni ustuge cateringowa.

Wykonaweca zapewni catering w formie przerwy kawowej, obiadu , $niadania i kolacji (zapewnienie 1.

dnia szkolenia: obiadu, przerwy kawowej i kolacji oraz 2. dnia szkolenia: $niadania, obiadu, przerwy
kawowej).

3. Serwis kawowy w formie stotu szwedzkiego ma by¢ dostepny przez caty czas trwania szkolenia,
podawany w zastawie porcelanowej, szklanej lub ceramicznej przy uzyciu sztuécow ze stali
nierdzewnej i jednorazowych serwetek papierowych, zgodnie z zasadg estetycznego podawania
positkdw, zapewnienie pojemnika na resztki po spozytym positku.

4. W ramach serwisu kawowego serwowane bedg:

a) herbata co najmniej trzy rodzaje: czarna, zielona i owocowa,

b) kawa z ekspresu,

c) $wiezo pokrojona cytryna podana na talerzykach,

d) cukier,

e) mleko UHT co najmniej 2% ttuszczu,

f)  galanteria cukiernicza co najmniej dwa rdzne rodzaje np.: mini pgczki, mini gniazdka, mini
babeczki, mini ptysie, ciasta itp.,

g) woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach 0,5 1,

h) soki owocowe 100%,

i)  stone przekaski, np. paluszki, ,krakersy, kanapeczki, koreczki itp.

5. Serwis obiadowy bedzie podawany w zastawie porcelanowej, szklanej lub ceramicznej, ze sztuécami ze
stali nierdzewnej i jednorazowych serwetek papierowych.

6. Godziny serwisu obiadowego zostang ustalone z Zamawiajgcym.

7. Obiad sktada sie z zupy (min. 300 ml) oraz dania, dodatkéw (ziemniaki /ryz/ kasza/ frytki), zestawu
surowek, kompotu/wody mineralnej oraz deseru.

8. Wykonawca musi zapewni¢ wydanie obiadu jednoczesnie dla wszystkich uczestnikéw szkolenia.

9. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego koniecznosci przygotowania positkéw dla oséb o
specjalnych potrzebach zywieniowych (dieta weganska, dieta wegetarianska), Wykonawca zapewni
wyzywienie z uwzglednieniem ww. potrzeb dla wskazanych osdb.

10. Miejsce podawania obiadu musi znajdowac sie w tym samym budynku, gdzie prowadzone sg szkolenia.
Wykonaweca zapewni wszystkim uczestnikom miejsca siedzgce, umozliwiajace spozycie positku.

11. Obiad powinien by¢ podawany w salach restauracyjnych, positki wydane zostang w formie bankietu
zasiadanego wraz z profesjonalng obstugg kelnerskg. Zamawiajgcy nie dopuszcza serwowania
positkéw w salach szkoleniowych (wyjatek moze stanowi¢ serwis kawowy).
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12. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zapewnit jednorodng zastawe stotowg, stosownie do iloSci

ucz

estnikow szkolenia. Obrusy na stotach, serwetki jednorazowe w serwetnikach, szkto do napoi,

podgrzewacze itp. Zamawiajacy nie dopuszcza uzycia naczyn i sztuécéw plastikowych.

13. Wy

konawca zapewni $niadanie i kolacje wedtug standardéw hotelowych, kolacja powinna zawieraé

minimum jedno ciepte danie) — w formie szwedzkiego stotu.

14. Ponadto Wykonawca zobowigzuje sie do :

a)
b)

VIII.

zachowania zasad higieny i obowigzujgcych przepiséw sanitarnych przy przygotowaniu positkow,

przygotowania positkdw zgodnie z przepisami ustawy z 25 sierpnia 2006 r.,

o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz.U. z 2022 r., poz. 2132),

terminowego przygotowania i podania positkow,

przygotowania positkdw zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia, urozmaiconych i

petnowartosciowych, swiezych produktdw z waznymi terminami przydatnosci do spozycia,

zapewnienia koniecznej temperatury potraw serwowanych na ciepto,

przygotowania positkdw w dniu swiadczenia ustug cateringowych. Podane positki nie mogg by¢

wykonywane z produktow typu instant, np. zupy w proszku. Ryby podawane w zestawach

powinny byc¢ swieze i pozbawione osci - filetowane, dania i napoje gorgce powinny posiadac

odpowiednia temperature w momencie podania, owoce powinny by¢ czyste i dojrzate
NOCLEG

1. Wykonawca zapewnieni ustuge noclegowa w obiekcie noclegowym dla uczestnikéw trzech spotkan

dwudniowych, spetniajgcym nastepujgce warunki:
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1.2.

1.3.

1.4.

ul. Hetmanska

Wojewoddztwo
Podkarpackie

. posiadajgcym standard rGwnowazny z kategorig hotelowg - minimum 3 gwiazdek

tj. rwnowazng z kategorig 3 gwiazdek nadang zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.

o ustugach hotelarskich oraz ustugach pilotéw wycieczek i przewodnikéw turystycznych

(Dz. U.z2020r., poz. 2211 ze zm.) i rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19
sierpnia 2004 r. w sprawie obiektow hotelarskich i innych obiektdw, w ktérych swiadczone sg
ustugi hotelarskie/noclegowe (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 2166);

znajdujgcym sie na terenie m.st. Warszawy posiadajgcym dostep do komunikacji miejskie;j tj.
skomunikowane z gtéwnymi dworcami Warszawy - Warszawa Centralna, Warszawa Gtéwna,
Warszawa Gdanska, Warszawa Zachodnia w odlegtosci nie wiekszej niz 500 metréw od
komunikacji miejskiej;

pokoje dwuosobowe z dostepem do prywatnej, niekrepujacej tazienki, posiadajace oddzielne
miejsca do spania oraz w szczegdlnych przypadkach pokoje jednoosobowe (nieparzysta liczba
0s6b lub osoby rdznej ptci);

obiekt noclegowy musi by¢ wyposazony w baze restauracyjng (sala restauracyjna) wyposazong
w stoly i krzesta w ilosci adekwatnej do liczby uczestnikéw; oraz spetnia¢ wymogi dotyczace
dostosowania do potrzeb oséb z dysfunkcjami narzadu ruchu (np.: winda, podjazd, miejsce
parkingowe) minimum zgodnie z ustawg o dostepnosci z dnia 19 lipca 2019 r. (Dz. U. 2019 poz.
1696);
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1.5. zapewniony zostanie dostep do ustugi cateringowej (przerwa kawowa) w salach szkoleniowych
lub w ich poblizu.
2.  Wykonawca zapewni bezposrednio przy obiekcie noclegowym, w ktérym bedzie realizowane
zamoéwienie, bezptatne miejsca parkingowe dla uczestnikdéw szkolen.
3.  Wykonawca zapewni dla wszystkich uczestnikow poszczegdlnych spotkan zakwaterowanie w jednym
obiekcie noclegowym.
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