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Umowa nr SB/UM …… / ……… -US o świadczenie usług prawnych 
 
zawarta w dniu ……………………………….r. roku w Warszawie pomiędzy: 
 
Miastem Stołecznym Warszawa, Plac Bankowy 3/5, 00-950 Warszawa, NIP 525-22-48-481 
reprezentowanym przez Panią Agnieszkę Maciak Dyrektora Schroniska na Paluchu im. Jana 
Lityńskiego na podstawie pełnomocnictwa nr GP.OR.0052.3790.2023 z dnia 10 listopada 2023 roku 
udzielonego przez Pana Rafała Trzaskowskiego, Prezydenta m.st. Warszawy, zwanym dalej 
Zamawiającym 
 
Płatnik i odbiorca  faktury : Schronisko na Paluchu im. Jana Lityńskiego, ul. Paluch 2,  02-147 
Warszawa, 
 
a 
…………………………………………………………………………………………………….. 
zwaną/ym w dalszej części  Wykonawcą. 
 

Preambuła 
Umowa została zawarta bez stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo 
zamówień publicznych (tj. Dz.U. z 2023 r., poz. 1605 z późn. zm.) z uwagi na wartość przedmiotu 
zamówienia nieprzekraczającą kwoty 130 000 zł.   
 

§ 1 
 
1. Przedmiotem umowy jest usługa świadczenia obsługi prawnej dla Schroniska na Paluchu im. Jana 

Lityńskiego w Warszawie w okresie od dnia …………………...2024 r. do dnia 31.12.2024 r. 
 

2. Przedmiot umowy obejmuje w szczególności świadczenie pomocy prawnej  
z zakresu prawa: cywilnego, procesowego, handlowego, ogólnego prawa administracyjnego, 
pracy, zamówień publicznych, finansowego (podatkowego), karnego oraz gospodarczego, 
ochrony praw zwierząt - polegającej w szczególności na: 
a) udzielaniu porad i konsultacji prawnych, 
b) sporządzaniu opinii prawnych, 
c) opracowywaniu projektów wewnętrznych aktów prawnych oraz opiniowaniu wewnętrznych 

aktów prawnych, 
d) opracowywaniu projektów pism procesowych, apelacji, kasacji w postępowaniu sądowym, 
e) zastępstwie prawnym i procesowym oraz reprezentowaniu Schroniska na Paluchu im. Jana 

Lityńskiego w postępowaniu przed sądami, organami administracji, organami egzekucyjnymi, 
urzędami i instytucjami, w tym min. Krajową Izbą Odwoławczą we wszystkich instancjach 
właściwych w danej sprawie, 

f) uzgadnianiu, sporządzaniu i opiniowaniu (pod względem formalno-prawnym) projektów 
umów oraz parafowanie wzorów umów, 

g) udział w pracach komisji powołanych przez Dyrektora Schroniska na Paluchu im. Jana 
Lityńskiego, 

h) opracowywaniu projektów pism w postępowaniu administracyjnym właściwym dla danej fazy 
postępowania, 

i) sporządzaniu umów, 
j) opiniowaniu pism, decyzji i innych dokumentów sporządzanych przez Zamawiającego, 
k) prowadzeniu w imieniu Zamawiającego postępowań polubownych, 
l) uczestnictwa w prowadzonych przez Zamawiającego negocjacjach, 
m) monitorowaniu bieżących zmian przepisów dotyczących zakresu działania Zamawiającego 

oraz dokonywaniu analiz prawa unijnego pod kątem działalności Zamawiającego, 
n) świadczeniu pomocy prawnej w innych formach w zależności od zapotrzebowania 

Zamawiającego (np. udział w negocjacjach, udział w doraźnych spotkaniach itp.) 
o) świadczeniu usług doradczych związanych w prowadzonymi postępowaniami inwestycyjnymi 

przez Zamawiającego, 
p) świadczeniu usług doradczych w związku z prowadzonymi przez Zamawiającego 

postępowaniami w sprawie zamówień publicznych w tym opiniowaniu dokumentacji opartej o 
przepisy ustawy prawo zamówień publicznych. 
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§ 2 
 
1. W ramach wykonywania przedmiotu Umowy, Wykonawca zobowiązuje się  

w szczególności do: 
 
a) świadczenia usług zgodnie z przepisami prawa, a w szczególności ustawy prawo o 

adwokaturze (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1184 z późn. zm.)/ ustawy o radcach prawnych (tj. Dz.U. 
z 2022 r. poz. 1166) przy zachowaniu należytej staranności, wynikającej z wiedzy prawniczej, 
zasad etyki oraz zawodowego charakteru prowadzonej działalności;  

b) świadczenia usług pomocy prawnej we współpracy z Zamawiającym oraz zgodnie z 
wymogami Zamawiającego i wzajemnymi ustaleniami, w tym przestrzegania ustalonych 
terminów oraz wewnętrznych regulacji Zamawiającego (w tym w zakresie ochrony informacji);  

c) niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich przeszkodach w należytym (w tym 
terminowym) wykonaniu przedmiotu Umowy wraz z przedstawieniem środków służących 
zapobieżeniu nienależytemu wykonaniu Umowy. 

 
2. Podczas świadczenia obsługi prawnej na rzecz Zamawiającego, Wykonawca będzie 

współpracował z pracownikami Zamawiającego, w których zakresie obowiązków pozostaje 

merytoryczne prowadzenie spraw w Schronisku na Paluchu im. Jana Lityńskiego.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania wyjaśnień oraz uzupełnienia opinii prawnej, 

analizy lub projektu dokumentu, w odpowiednim terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.  

 
§ 3 

 
1. Zadania określone w § 1 umowy Wykonawca będzie realizować poprzez: 

a) udzielanie porad, konsultacji i pisemnych opinii prawnych w formie telefonicznej lub mailowej 
przez pięć dni w tygodniu od poniedziałku do piątku w godzinach pracy biura Schroniska na 
Paluchu im. Jana Lityńskiego od godz. 08:00 do 16:00; 

b) pełnienie przez 6 godzin jednego dyżuru w każdą/y ……… w tygodniu w godzinach od 08:00 
do 14:00;  

c) udział w spotkaniach doraźnych w siedzibie Schroniska na Paluchu im. Jana Lityńskiego we 
wcześniej ustalonym terminie.  

2. Na dyżurach obecny/a …………………………………………………...  
3. Świadczenie pomocy prawnej poza godzinami wskazanych powyżej cotygodniowych dyżurów w 

siedzibie Zamawiającego będzie się odbywało za pomocą środków porozumiewania się na 
odległość z wykorzystaniem poczty e-mail w domenie Schroniska na Paluchu im. Jana 
Lityńskiego. 

4. Potwierdzeniem obecności podczas dyżuru będzie złożenie podpisu na liście obecności, 
znajdującej się w kancelarii Schroniska. 

5. Po wcześniejszym pisemnym poinformowaniu Zamawiającego w przypadku zaistnienia ważnej 
przyczyny uniemożliwiającej odbycie dyżuru w danym dniu przez osobę wskazaną w pkt 2 
niniejszego paragrafu, Strony dopuszczają możliwość odbycia dyżuru w innym dniu w danym 
tygodniu lub przez zastępcę osoby wskazanej w pkt. 2 niniejszego paragrafu posiadającego 
uprawnienia adwokata/radcy prawnego. Za zapłatę wynagrodzenia zastępcy jest odpowiedzialny 
wyłącznie Wykonawca. W przypadku posługiwania się przez Wykonawcę zastępcą, Wykonawca 
zobowiąże zastępcę do zachowania w tajemnicy wszelkich uzyskanych informacji i danych 
osobowych oraz zawrze z zastępcą stosowne umowy w tym zakresie, a ich kopię poświadczoną 
za zgodność z oryginałem przekaże do wiadomości Zamawiającego przed przystąpieniem 
zastępcy do pełnienia dyżuru. Wykonawca odpowiedzialny jest jak za własne działanie lub 
zaniechanie za działania i zaniechania zastępcy, któremu powierza realizację czynności 
wynikających z niniejszej umowy.  

6. Zamawiającemu przysługuje prawo do potrącenia, z ustalonego dla Wykonawcy w § 4 ust. 1 
wynagrodzenia zryczałtowanego, kwoty 1800,00 zł netto (tysiąc osiemset złotych 00/100) za 
każdą nieobecność w dniu dyżuru. 

7. W ramach obsługi prawnej, świadczonej w siedzibie Zamawiającego, o której mowa ust. 1 
niniejszego paragrafu Zamawiający zobowiązuje się zapewnić do dyspozycji Wykonawcy biurko 
wraz z dostępem do Internetu. 

6. Niezależnie od terminu dyżuru ustalonego w ust. 1 Wykonawca obowiązany jest utrzymywać 
bieżący kontakt z Zamawiającym oraz jego pracownikami, wykonywać powierzone sprawy 
rzetelnie i z należytą starannością w terminach nie dłuższych niż 3 dni roboczych, a w 
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sprawach zawiłych oraz toczących się przed sądami lub innymi organami informować na bieżąco 
Zamawiającego o biegu tych spraw oraz wykonywać niezbędne czynności w terminach 
wyznaczonych przez przepisy prawa.   

7. Wykonawca zobowiązany jest nadto wykonywać poza ww. terminami czynności nie cierpiące 
zwłoki, zwłaszcza te, które są uzależnione od biegu terminów.  

8. Na Wykonawcy ciąży obowiązek zachowania bezterminowo w tajemnicy wszystkich informacji i 
materiałów udostępnionych przez Zamawiającego w trakcie realizacji niniejszej umowy. 

9. Wykonawca w terminie 7 dni od rozwiązania umowy zobowiązany jest zwrócić wszystkie akta 
spraw i materiały przekazane przez Zamawiającego.  
 

 
§ 4 

1. Za świadczone usługi, o których mowa w § 1. Zamawiający płacił będzie Wykonawcy 
zryczałtowane wynagrodzenie miesięczne niezmienne przez cały okres obowiązywania umowy w 
kwocie brutto: ………… (słownie: ……………) w tym podatek VAT w kwocie ……………. (słownie: 
…………………….).   

2. Podstawą wypłaty wynagrodzenia będzie faktura VAT wystawiona przez Wykonawcę po 
zakończeniu miesiąca rozliczeniowego.  

3. Wynagrodzenie płatne będzie przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na 
fakturze, w terminie 14  dni od chwili wpływu do sekretariatu Schroniska prawidłowo wystawionej 
faktury VAT.  

4. Oprócz wynagrodzenia, o którym mowa w ust. 1. Zamawiający wypłacał będzie Wykonawcy 
koszty zastępstwa procesowego, w wysokości  określonej  w prawomocnych orzeczeniach 
sądowych, orzeczeniach organów egzekucyjnych, ugodach, aktach administracyjnych oraz w inny 
sposób ustalone.  

5. Koszty zastępstwa procesowego płatne będą z chwilą ich wyegzekwowania (zapłaty na konto 
Schroniska Na Paluchu im. Jana Lityńskiego) od podmiotów wskazanych w treści stosownych 
orzeczeń, na podstawie faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę. Do kwot wskazanych w 
orzeczeniach, o których mowa w zdaniu poprzednim, Wykonawca doliczy podatek VAT, a faktura 
VAT będzie płatna w terminie 14 dni licząc od daty wpływu do sekretariatu Schroniska. 

6. Zamawiający  zobowiązuje się do pokrywania wszelkich kosztów niezbędnych do wykonania 
przedmiotu zlecenia, w tym kosztów postępowań sądowych do których zostanie w jego imieniu 
zobowiązany Wykonawca  jako pełnomocnik oraz dostarczać bez  zbędnej zwłoki wymagane 
dokumenty i udzielać niezbędnych wyjaśnień do prowadzenia spraw zawiązanych z przedmiotem 
umowy. 
 

§ 5 
 
1. Z chwilą zapłaty wynagrodzenia, o którym mowa w § 4 ust. 1, Wykonawca: 

a) przenosi na Zamawiającego, majątkowe prawa autorskie do wszelkich analiz, opinii prawnych 

oraz innych opracowań (dalej: „Utwór” lub „Utwory”) powstałych w wyniku wykonania 

niniejszej umowy, w zakresie pól eksploatacji określonych w ust. 2; 

b) przenosi na Zamawiającego własność wszystkich przekazanych mu egzemplarzy, na których 

Utwór został utrwalony.  

2. Przeniesienie majątkowych praw autorskich, o którym mowa w ust. 1., następuje bez ograniczeń 

co do terytorium, czasu lub liczby egzemplarzy, na następujących  polach eksploatacji:  

• utrwalanie, powielanie dowolną techniką,  

• wprowadzanie do pamięci komputera na dowolnej liczbie stanowisk komputerowych oraz 

wprowadzanie do sieci komputerowej,  

• wykorzystywanie w materiałach informacyjnych i szkoleniowych, 

korzystanie z Utworów w całości lub w części w celu, dla którego sporządzono Utwór. 

3. Wykonawca oświadcza, że przysługują mu ww. autorskie prawa majątkowe do Utworów i są one 

wolne od obciążeń i roszczeń osób trzecich oraz autorzy Utworów zobowiązali się do 

niewykonywania osobistych praw autorskich do Utworów. 

 
§ 6 
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1. Wykonawca jest zobowiązany do powstrzymywania się od wszelkich działań, które mogą stanowić 
konflikt interesów w związku z wykonywaniem przedmiotu Umowy.  W tym samym zakresie 
Wykonawca jest zobowiązany przeciwdziałać konfliktowi interesów osób, przy pomocy których 
wykonuje Umowę. 

2. W przypadku zaistnienia konfliktu interesów lub ryzyka wystąpienia konfliktu interesów, 
Wykonawca jest zobowiązany niezwłocznie powiadomić o tym Zamawiającego.  

3. Wykonawca jest zobowiązany zachować w tajemnicy wszystko, o czym dowiedział się w związku 
z wykonaniem Umowy. W tym samym zakresie Wykonawca odpowiada za zachowanie poufności 
przez osoby, przy pomocy których wykonuje Umowę. 

4. Administratorem danych osobowych Wykonawcy  jest Schronisko  na Paluchu im. Jana 
Lityńskiego z siedzibą w Warszawie (02-147), przy ul. Paluch 2. 

5. Administrator wyznaczył inspektora ochrony danych w na Paluchu im. Jana Lityńskiego z którym 
kontakt jest możliwy pod adresem e-mail: iod@napaluchu.waw.pl  

6. Dane osobowe Wykonawcy udostępnione Administratorowi będą przetwarzane zgodnie z 
Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w 
sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie 
swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) oraz przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie 
danych osobowych (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1781). 

7. Dane osobowe Wykonawcy  przetwarzane będą w celu zawarcia i wykonania Umowy. 

8. W związku z przetwarzaniem danych w celach o których mowa w pkt 4 odbiorcą danych 
osobowych będą upoważnieni pracownicy Administratora i Urzędu Miasta Stołecznego Warszawy. 

9. Dane osobowe będą przechowywane do czasu wykonania umowy a po ustaniu celu przez okres 
realizacji obowiązku przechowywania dokumentów i ich archiwizacji  na podstawie odrębnych 
przepisów oraz przepisów skarbowych. 

10. W związku z przetwarzaniem danych osobowych Wykonawcy, który udostępnił swoje dane 
osobowe przysługuje prawo dostępu do treści swoich danych, do ich sprostowania, usunięcia, 
ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do 
przenoszenia danych. 

11. W przypadku powzięcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych osobowych, 

12. Wykonawcy  przysługuje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych. 

13. Podanie przez Wykonawcę  danych osobowych jest dobrowolne, niemniej stanowi warunek 
zawarcia Umowy.                
 

§ 7 
 
1. Umowa niniejsza zostaje zawarta na czas określony od dnia ………..2024 roku do dnia 

31.12.2024 roku. 
2. Zamawiający może wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym tylko z ważnych 

powodów w razie: 
a) prawomocnego pozbawienia prawa do wykonywania zawodu przez Wykonawcę, 
b) wykonywania przez Wykonawcę przedmiotu umowy  w sposób niezgodny z umową, 

3. Wykonawca może wypowiedzieć umowę ze skutkiem natychmiastowym tylko z ważnych 
powodów w razie: 
a) niewypłacania wynagrodzenia, kosztów zastępstwa procesowego, zwrotu wydatków przez 

Zamawiającego, 
b) utraty prawa do wykonywania zawodu przez Wykonawcę, 
c) uprawomocnienia postanowienia o ogłoszeniu upadłości Wykonawcy, podjęcia decyzji o jego 

likwidacji, 

4. Każda ze Stron może wypowiedzieć niniejszą umowę bez podania przyczyny z zachowaniem 
jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia złożonego ze skutkiem na koniec miesiąca 
kalendarzowego. Wypowiedzenie musi zostać złożone w formie pisemnej.  

 
§ 8 

 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego 
oraz przepisy ustaw, o których mowa w § 2 ust. 1 niniejszej umowy. 
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2. Zmiany postanowień niniejszej umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej. 

3. Strony zobowiązują się do dochowania tajemnicy przy wykonywaniu prac i obowiązków 
wynikających z niniejszej umowy, a także do przestrzegania obowiązujących przepisów o 
ochronie danych osobowych. 

4. Wykonawca oświadcza, ze znany jest mu fakt, że treść niniejszej umowy, a w szczególności 
dotyczące go dane identyfikujące, przedmiot umowy i wysokość  wynagrodzenia, stanowią 
informację publiczną w rozumieniu ustawy z dnia 06 września 2001 roku o dostępie do 
informacji publicznej (Dz. U. z 2019 r. poz. 1429). 

5. Schronisko na Paluchu im. Jana Lityńskiego będące jednostką budżetową m. st. Warszawy 
oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy w rozumieniu art. 4 pkt. 6 i 4c ustawy                   
z dnia 8 marca 2013 roku o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach 
handlowych. 
 

§ 9 
 
1. Za właściwy do rozstrzygania sporów pomiędzy Stronami niniejszej umowy, Strony uznają sąd 

miejscowo właściwy dla siedziby Zamawiającego. 
2. Skierowanie spornej sprawy na drogę sądową poprzedzą działania zmierzające  

do samodzielnego, ugodowego załatwienia sporu, w szczególności w drodze mediacji. 
3. Mediacje zostaną przeprowadzone przez uprawnionego mediatora, wybranego przy obopólnej 

akceptacji Stron umowy. 
 

§ 10 
 
Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze 
Stron. 
 

§ 11  
 
Integralną część Umowy stanowią następujące załączniki:  
 
Załącznik nr 1 -  oferta Wykonawcy. 
 
 

Wykonawca:                                                                           Zamawiający: 
 
 

 


