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Zatgcznik nr 2 do SWZ
Znak sprawy: MCPS.ZP/PG/351-41/2023 TP/U/S
Wzoér Umowy nr ..../MCPS/....... [2023/POWER/WP
zawarta ............ocoeene 202.. r. w Warszawie pomiedzy:

Wojewoddztwem Mazowieckim, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa, NIP 1132453940,
w imieniu ktérego dziata Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82,
00-844 Warszawa, reprezentowanym przez Aleksandra Kornatowskiego — Dyrektora
Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej, dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa
udzielonego przez Zarzad Wojewddztwa Mazowieckiego 344/305/22 z dnia 15 marca 2022 r.,
zwanym dalej ,Zamawiajagcym”

zwanym dalej ,,Wykonawcg”

W rezultacie przeprowadzenia przez Zamawiajgcego postepowania o udzielenie zamodwienia
w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710, z pézn. zm.) z uwzglednieniem
przepiséw okreslonych w Dziale IV Rozdziat 4 ,Zamowienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi”, o wartosci zamowienia ponizej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro, o
ktorej mowa w art. 359 pkt 2 ustawy Pzp, w zakresie dziatalnosci Mazowieckiego Centrum Polityki
Spotecznej zostata zawarta umowa o nastepujgce;j tresci:

§1

Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest ustuga superwizji/ coachingu indywidualnego dla minimum 10 oséb
z wojewddztwa mazowieckiego kadry zarzgdzajgcej CUS lub OPS w trakcie przeksztatcenia/
planowania przeksztatcenia oraz planowanych prac zwigzanych z tworzeniem LPDI w zwigzku z
realizacjg projektu partnerskiego pt. ,Liderzy kooperacji” wspoétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozw¢j na lata 2014-2020 w dziataniu 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna., zwanej dalej
,Ustuga”.

2. Szczego6towy opis przedmiotu umowy oraz sposob jego realizacji okresla zatgcznik nr 1
do niniejszej umowy (opis przedmiotu zamdwienia) oraz oferta Wykonawcy z dnia .................
stanowigca zatgcznik nr 2 do umowy.

3. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-organizacyjnym,
osobowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedzg i doswiadczeniem pozwalajgcym na
nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.

4. Wykonawca zobowigzany jest wykonac¢ przedmiot umowy z zachowaniem nalezytej starannosci,
efektywnosci oraz zgodnie z najlepszg praktyka i wiedzg zawodows.
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Zamodwienie jest realizowane w zwigzku z projektem partnerskim pn.: ,Liderzy kooperacji”
w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwdj, finansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020, Os Priorytetowa Il — Efektowne polityki
publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji, Dziatanie 2.5 Skuteczna pomoc spoteczna.
Projekt realizowany przez 5 Partneréw tj.: Lidera — Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w
Rzeszowie oraz Partnerow: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Lublinie, Regionalny
Osrodek Polityki Spotecznej w Biatymstoku, Wojewddztwo Swietokrzyskie — Regionalny O$rodek
Polityki Spotecznej Urzedu Marszatkowskiego w Kielcach, wojewddztwo mazowieckie —
Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej w Warszawie.

§ 2.

Termin oraz warunki wykonania umowy

1. Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania przedmiotu umowy do dnia 31 lipca 2023 r.
Szczegotowe terminy okreslone zostaty w szczegétowym opisie przedmiotu zamoéwienia,
stanowigcym zatgcznik nr 1 do umowy.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wspotpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie wykonania
przedmiotu umowy, w tym do udzielenia kazdorazowo petnej informacji na temat stanu jej
realizacji. Osobami uprawnionymi do kontaktéw sa:

3. Zmiana o0s6b wymienionych w ust. 2 nie powoduje koniecznosci zmiany umowy.
O dokonanej zmianie strony informujg sie pisemnie.

4. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego uwag lub zastrzezen zwigzanych
z wykonywaniem przedmiotu umowy, Wykonawca ma obowigzek skorygowania sposobu
realizacji umowy lub niezwtocznego odniesienia sie do wniesionych uwag lub zastrzezen.

5. W przypadku zaistnienia okolicznosci, z powodu ktérych superwizor/ coach wskazany
do przeprowadzenia ustug nie bedzie moégt jej zrealizowac¢ , Wykonawca zobowigzany jest
powierzy¢ wykonanie przedmiotu umowy innemu superwizorowi/ coachowi o do$wiadczeniu
odpowiadajgcym i nie gorszym od zastepowanego po uprzedniej jego akceptacji przez
Zamawiajgcego.

6. Wykonawca zobowigzany jest do konsultowania z Zamawiajgcym wszelkich dziatah
podejmowanych w trakcie realizacji przedmiotu umowy.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji przedmiotu umowy na kazdym etapie
jej wykonywania. Na prosbe Zamawiajgcego Wykonawca musi przedstawi¢ sprawozdanie o
aktualnym poziomie zaawansowania realizacji Ustugi.

8. Wykonawca ma obowigzek kazdorazowo udostepni¢ wszelkg dokumentacje Zamawiajgcemu,
jaki i instytucjom, organom realizujgcym, monitorujgcym, kontrolujgcym i zajmujgcym sie
ewaluacjg programow UE.
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10.
11.

12.

13.

§3.
Wynagrodzenie
(umowa z kontrahentem)
Za prawidtowe zrealizowanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie w wysokosci nie wiecej niz:

1) netto: .......coeenenns (stownie: ... );
2) VAT ... (stownie: ........ccoeiiiiii, );
3) brutto: .................. (stownie: ........cccviiiiinn ).
Podana w ofercie cena jest wartoscig ostateczng tj. ..................... zt brutto za godzine

zegarowg superwizji/ coachingu (maksymalnie 200 godzin), zawierajacg wszystkie koszty
Wykonawcy, w tym w szczegdlnosci koszty swojego dojazdu, noclegu i wyzywienia oraz koszty
zwigzane z warunkami wykonania i odbioru przedmiotu umowy.

Wynagrodzenie, okreslone w ust. 1, obejmuje wszelkie swiadczenia Wykonawcy zwigzane
z realizacjg przedmioty umowy. Wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie naleznosci i zaspokaja
wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiajgcego z tytutu wykonania umowy.
Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 bedzie rozliczane i wyptacane Wykonawcy w okresach
miesiecznych po kazdym miesigcu kalendarzowym, w ktorym Wykonawca zrealizowat ustugi.
Kwota do wyptaty za kazdy miesigc zostanie ostatecznie ustalona na podstawie rozliczenia
wedtug faktycznej ilosci zrealizowanych godzin superwizji/ coachingu w danym miesigcu.
Podstawg do wystawienia faktury bedzie prawidtowo wykonany przedmiot umowy,
zaakceptowany przez Zamawiajgcego bez zastrzezen protokédt zdawczo-odbiorczy (wzér
stanowi zatgcznik nr 3 do umowy) oraz wypetniona miesieczna karta czasu pracy wraz z kartg
z przeprowadzonej superwizji/ przeprowadzonego coachingu (wzér stanowi zatgcznik nr 4a
i 4b).

Wykonawca wystawi fakture w terminie 7 dni od daty wykonania ustugi, o ktérej mowa
w § 1 ust.1 oraz zaakceptowania przez Zamawiajgcego dokumentéw wskazanych w ust. 6.
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie na podstawie prawidtowo wystawionej
i doreczonej przez Wykonawce faktury VAT w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty jej
dostarczenia przez Zamawiajgcego.

Faktura VAT powinna zawiera¢ numer umowy.

Ptatnos¢ zostanie zrealizowana przelewem na konto Wykonawey nr.............cccoovieiiene.n.
Za date zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy uwaza sie date skutecznego obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.

Faktura VAT wystawiona bedzie na:

Nabywcal/podatnik: Wojewddztwo Mazowieckie ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa, NIP:
1132453940

Odbiorcal/ptatnik: Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82,
00-844 Warszawa.

Wykonawca moze przestaé ustrukturyzowang fakture elektroniczng w rozumieniu ustawy
z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane Iub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1666), za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania
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10.
11.

https://efaktura.gov.pl/. Zamawiajgcy podaje swéj numer PEF: 526-23-80-101.
§ 3.

Wynagrodzenie

umowa z osob3 fizyczng (umowa cywilnoprawna)
Za prawidiowe zrealizowanie przedmiotu umowy Zamawiajgcy =zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie W WySOKOSCi nie wiecej Nz ..........ccceeveennns zt brutto (stownie:
......................... )-
Podana w ofercie cena jest wartoscig ostateczng tj. ..................... zt brutto za godzine
zegarowg superwizji/ coachingu (maksymalnie 200 godzin), zawierajgcg wszystkie koszty
Wykonawcy. Wykonawca ponosi wlasne koszty wykonania przedmiotu umowy, w tym
w szczegolnosci koszty swojego dojazdu, noclegu i wyzywienia oraz koszty zwigzane
z warunkami wykonania i odbioru przedmiotu umowy.
Z wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, Zamawiajgcy dokona potrgceh podatku
dochodowego od osoéb fizycznych, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i ubezpieczenie
zdrowotne, oraz innych — jezeli dotycza, zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi przepisami.
Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 bedzie rozliczane i wyptacane Wykonawcy w okresach
miesiecznych po kazdym miesigcu kalendarzowym, w ktorym Wykonawca zrealizowat ustugi.
Kwota do wyptaty za kazdy miesigc zostanie ostatecznie ustalona na podstawie rozliczenia
wedtug faktycznej iloSci zrealizowanych godzin superwizji/ coachingu w danym miesigcu
w oparciu o stawke godzinowag wskazang w formularzu ofertowym.
Podstawg zaptaty wynagrodzenia bedzie prawidlowo wykonany przedmiot umowy,
zaakceptowany przez Zamawiajgcego protokédt zdawczo-odbiorczy przedmiotu umowy (wzér
stanowi zatgcznik nr 3 do umowy), wypetniona miesieczna karta czasu pracy wraz z kartg z
przeprowadzonej superwizji/ przeprowadzonego coachingu (wzoér stanowi zatgcznik nr 4a i 4b)
oraz prawidtowo wystawiony przez Wykonawce i dostarczony Zamawiajgcemu rachunek
sporzadzony wedtug wzoru, ktéry obowigzuje u Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w terminie do 30 dni kalendarzowych od daty
jej dostarczenia przez Zamawiajgcego.
Wykonawca wystawi rachunek o ktérym mowa w ust. 6 w terminie 7 dni od daty wykonania
ustugi, o ktérej mowa w § 1 ust.1 oraz zaakceptowania przez Zamawiajgcego protokotu
zdawczo-odbiorczego (zatgcznik Nr 3 do umowy).
Za date zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy uwaza sie date skutecznego obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego.
Ptatnosc¢ zostanie zrealizowana przelewem na konto Wykonawecy nr ................cooeeeneis
Wykonawca nie moze przenosi¢ praw i obowigzkéw wynikajgcych z umowy na rzecz osoby
trzeciej, bez pisemnej zgody Zamawiajgcego.

§ 4.

Zasady odbioru

Przedmiot umowy uwaza sie za wykonany nalezycie z chwilg podpisania protokotu odbioru pracy
bez zastrzezeh. Nie dotyczy to jednak przypadku, gdy wadliwos¢ wykonania przedmiotu umowy
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ujawni sie dopiero po podpisaniu protokotu. Wzér protokotu odbioru pracy okresla zatgcznik nr 2 do

umowy.
§ 5.
Kary umowne, odstapienie od umowy
1. Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac¢ Zamawiajgcego niezwtocznie, nie pozniej jednak

niz w terminie 3 dni roboczych od dnia ich zaistnienia, w formie pisemnej, o wszelkich istotnych
okolicznosciach, ktére moga mie¢ wptyw na prawidiowe lub terminowe wykonanie przedmiotu
umowy przez Wykonawce. Jezeli okolicznosci, o ktérych mowa powyzej uniemozliwig lub
utrudnig Wykonawcy prawidtowe lub terminowe wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiajgcy
ma prawo do odstgpienia od umowy w terminie 10 dni roboczych od otrzymania informaciji
o wystgpieniu takich okolicznoéci. Prawo do odstgpienia od umowy w ww. terminie Zamawiajgcy
bedzie miat takze w sytuacji, gdy o okolicznosciach mogacych mie¢ wptyw na prawidtowe lub
terminowe wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiajgcy powezmie informacje od innych
osbb/zrédet anizeli Wykonawca. Odstgpienie od umowy nie rodzi skutkéw finansowych po
stronie Zamawiajgcego.

Zamawiajacy dopuszcza przestanie skanu informacji wymienionej w ust. 1 na adres
e-mailowy osoby wymienionej w § 2 ust. 2 pkt 2).

W przypadku zwitoki Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do terminéw
o ktérych mowa w § 2 ust. 1, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci
0,3% wartosci wynagrodzenia brutto okre$lonego w § 3 ust. 1 umowy, za kazdy rozpoczety
dzien zwioki.

Niezaleznie od uprawnien Zamawiajgcego okres$lonych w ust. 3, w przypadku zwioki
Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do terminu okreslonego w § 2 ust. 1,
a przekraczajgcej 7 dni kalendarzowych, Zamawiajgcy ma prawo do odstgpienia od umowy.
Zamawiajgcy ma prawo do ztozenia o$wiadczenia o odstgpieniu od umowy w terminie 30 dni
liczonych od uptywu ww. 7 dni kalendarzowych. Jednoczes$nie w takim przypadku Wykonawcy
nie jest nalezne wynagrodzenie ani odszkodowanie, nawet w przypadku czesciowego
wykonania przedmiotu umowy.

W przypadku nienalezytego wykonania/niewykonania przez Wykonawce obowigzkow
okreslonych w umowie lub zatgcznikach do niej, innych niz wskazane w ust. 3, Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 1% warto$ci wynagrodzenia brutto
okreslonego w § 3 ust. 1 umowy za kazdy przypadek nienalezytego wykonania/ niewykonania
obowigzkow.

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w okolicznosciach okreslonych
wust. 1, 4, 12 lub 13, Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w wysokosci
30% wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 1.

Kare umowng okreslong w ust. 3, 5 i 6 Wykonawca zaptaci na rachunek bankowy
Zamawiajgcego podany w zawiadomieniu. Kary umowne mogg byC potrgcane przez
Zamawiajgcego z wynagrodzenia Wykonawcy, bez uprzedniego pisemnego wezwania do ich
zaptaty.

taczna wysokos¢ wszystkich kar umownych natozonych na Wykonawce na podstawie
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

postanowien umowy nie moze przekracza¢ 50% wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego
w § 3 ust. 1 umowy. Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na
zasadach ogolnych, jezeli wysokos¢ zastrzezonej kary umownej nie pokrywa w petni jego
szkody.

Odpowiedzialnos¢ za niezrealizowanie przedmiotu umowy w terminie jest wylgczona
w przypadku, gdy niewykonanie jest nastepstwem dziatania sity wyzszej (np. powodz, pozar,
zamieszki, strajki, ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii elektrycznej, itp.).
Zamawiajacy moze odstgpic od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 (trzydziestu) dni roboczych od powzigcia
wiadomosci o tych okolicznosciach.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli wobec Wykonawcy zostanie wszczete
postepowanie likwidacyjne, w terminie 14 dni roboczych od powziecia informacji o takich
okolicznosciach.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli wyjdzie na jaw, ze w toku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego, ktérego dotyczy niniejsza umowa, Wykonawca ztozyt
oswiadczenie niezgodne z prawda, w terminie 14 dni roboczych od powziecia informaciji
o takich okolicznosciach.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Wykonawca, pomimo pisemnego upomnienia od
Zamawiajgcego, nie bedzie wywigzywat sie z postanowien niniejszej umowy, co bedzie miato
istotny wptyw na przebieg jej realizacji, w terminie 14 dni od bezskutecznego uptywu terminu
wyznaczonego Wykonawcy na usuniecie stwierdzonych uchybien.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 10-13 powyzej, odstgpienie od umowy nastepuje bez
wyptaty jakiegokolwiek odszkodowania na rzecz Wykonawcy, a Wykonawca moze otrzymaé
jedynie wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania zrealizowanej juz czesci przedmiotu umowy,
jezeli czedciowa realizacja umowy ma znaczenie dla Zamawiajgcego i w tym zakresie
Zamawiajgcy z niej skorzystat. Odstgpienie od umowy nastepuje w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci i zawiera uzasadnienie.

Do zachowania terminu na odstgpienie od umowy wystarczajgcym jest ztozenie przez
Zamawiajgcego oswiadczenia w tym przedmiocie i nadanie go do Wykonawcy przesytkg
polecong lub kurierskg w terminie przewidzianym umowag na odstgpienie od nie;j.

Zastrzezone umownie prawo do odstgpienia od umowy nie pozbawia strony mozliwosci
skorzystania z ustawowego prawa do odstgpienia od umowy.

Jezeli na przedmiot umowy sktadajg sie swiadczenia stron majgce charakter podzielny,
a Zamawiajgcy odstepuje od umowy w zwigzku z tym, ze Wykonawca dopuszcza sie zwioKi
tylko co do czesci swojego $wiadczenia lub odstgpienie nastepuje z innych niz zwtoka powoddw,
a w chwili odstgpienia umowa zostata w czesci prawidtowo zrealizowana, Zamawiajgcy jest
uprawniony, wedtug wtasnego wyboru, albo do odstgpienia od umowy w czesci niezrealizowanej
albo do odstgpienia od umowy w catoéci, jezeli wykonanie czesciowe nie miatoby dla
Zamawiajgcego znaczenia ze wzgledu na wiasciwosci zobowigzania albo ze wzgledu na
zamierzony przez nig cel umowy.

LIDER PROJEKTU
Wojewddztwo Podkarpackie - Regionalny Oérodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie

ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszow tel. 17 747 06 00 fax. 17 747 06 01 e-mail: sekretariat@rops.rzeszow.pl www.rops.rzeszow.pl

Wojewoddztwo
Podkarpackie

PARTNERZY PROJEKTU

Wojewodztwo Wojewodztwo Wojewoddztwo Wojewddztwo
Lubelskie Podlaskie Swietokrzyskie Mazowieckie




Etljlr\gug'zsek'e Unia Europejska | """«
. P€) .I . Europejski Fundusz Spoteczny X
Wiedza Edukacja Rozwdj *

Projekt ,Liderzy kooperacji”
realizowany w ramach Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwdj finansowanego ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020

§ 6.

Tajemnica

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji i danych
otrzymanych i uzyskanych od Zamawiajgcego w zwigzku z wykonaniem zobowigzan
wynikajgcych z umowy.

2. Bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie Wykonawca nie moze udostepniac
osobom trzecim, w jakiejkolwiek formie, dokumentéw powstatych lub pozyskanych w trakcie
realizacji umowy.

3. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzgdzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie, przekazanie,
wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji lub dokumentéw otrzymanych od
Zamawiajgcego w jakiejkolwiek formie, wbrew postanowieniom umowy. Zobowigzanie to wigze
Wykonawce rowniez po wykonaniu umowy, odstgpieniu od niej lub jej rozwigzaniu, bez wzgledu
na przyczyne.

§7.

Podwykonawcy

Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania przedmiotu umowy lub jego czesci podwykonawcy bez
zgody Zamawiajgcego.

§ 8.

Obowiazki informacyjne

1. Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczania informacji, ze ustuga jest realizowana
w ramach projektu pn. ,Liderzy kooperacji” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja
Rozwdéj na lata 2014-2020 oraz do wtasciwego oznakowania logotypem Funduszy Europejskich
Wiedza Edukacja Rozwdj i Unii Europejskiej oraz logotypem projektu pn. ,Liderzy kooperacji’
wszelkiej dokumentacji w ramach realizacji ustugi. Niezbedne logotypy Wykonawca otrzyma od
Zamawiajgcego.

2. Wykonawca, wykorzystujgc wskazane powyzej logotypy i informacje, zobowigzuje sie
do umieszczania ich takze w oficjalnej korespondencji bezposrednio zwigzanej z realizacjg
przedmiotu umowy.

§9.

Przetwarzanie danych osobowych

1. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania powszechnie obowigzujgcych przepiséw prawa
z zakresu ochrony danych osobowych, w tym Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego w dalszej
czesci ,Rozporzadzeniem” lub ,RODO).

2. Na podstawie art. 28 Rozporzgdzenia ogodlnego, Zamawiajgcy jako administrator danych
osobowych zgromadzonych w zbiorach pn.: Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwd¢j”
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powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego
na warunkach opisanych w niniejszej umowie. W zwigzku z powierzeniem Wykonawca bedzie
przetwarzat dane nastepujgcych kategorii oséb: imie, nazwisko, dane kontaktowe, miejsce
pracy.

3. Zamawiajgcy powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych wylgcznie w celu
realizacji niniejszej umowy w zakresie i na czas niezbedny do nalezytego wykonania umowy.

4. Na prosbe Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzuje sie do zebrania stosownych zgdd
i wykonania obowigzku informacyjnego wobec oséb - uczestnikébw dziatah (zgoda na
przetwarzanie danych wizerunkowych), w ktérych poinformuje o przekazywaniu (w ramach
nadzoru nad realizacjg niniejszej umowy) ich danych do Zamawiajgcego. Wykonawca
zobowigzuje sie do realizacji tego obowigzku informacyjnego na formularzach dostarczonych
przez Zamawiajgcego.

5. Przez dane osobowe rozumie sie dane osobowe w rozumieniu art. 4 RODO.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony danych
osobowych w zakresie danych przekazanych mu w celu wykonania przedmiotu umowy.

7. Powierzone przez Zamawiajgcego dane osobowe bedg przetwarzane w formie papierowe;j
oraz/lub przy wykorzystaniu systemow informatycznych. Przez przetwarzanie danych
osobowych rozumie sie jakiekolwiek operacje wykonywane na danych osobowych, takie jak
zbieranie, utrwalanie, przechowywanie, opracowywanie, zmienianie, udostepnianie
i usuwanie.

8. Przez dokument rozumie sie dowolny nosnik, tradycyjny lub elektroniczny, na ktérym zapisane
sg dane osobowe.

9. Przez pracownika rozumie sie osobe $Swiadczgcg prace na podstawie stosunku pracy lub
stosunku cywilnoprawnego.

10. Przetwarzanie danych osobowych jest dopuszczalne jedynie w przypadku, gdy osoba, ktorej
dane dotyczg, wyrazi zgode na ich przetwarzanie.

11. Oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych przechowuje
Zamawiajgcy w swojej siedzibie.

12. Wykonawca, przed rozpoczeciem przetwarzania danych osobowych, podejmie srodki
zabezpieczajgce udostepniony zbior danych, zapewniajgce ochrone przetwarzanych danych,
a w szczegolnosci powinien zabezpieczy¢ dane przed ich udostepnieniem osobom
nieupowaznionym, zabraniem przez osobg nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem
ustawy oraz zmiang, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem.

13. Wykonawca:

1) nie decyduje o celach i $srodkach przetwarzania danych osobowych;

2) nie jest uprawniony do zakfadania oraz posiadania lub tworzenia jakichkolwiek kopii
dokumentdéw zawierajgcych dane osobowe, w tym formularzy zawierajgcych dane osobowe lub
baz danych osobowych zapisanych w postaci dokumentow papierowych lub elektronicznych,
w szczegoblnosci w poczcie elektronicznej, na dyskach komputerowych i arkuszach
kalkulacyjnych, innych niz wynikajgce z realizacji umowy.

14. Wykonawca zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich
zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich Srodkéw technicznych i organizacyjnych
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15.

1)
2)
3)

4)
5)

16.

17.

1)

2)
3)

4)

18.

1)
2)

19.

20.

zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanym
z przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 Rozporzgdzenia.

Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania nastepujacych zasad postepowania
z dokumentami:

pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkéw wynikajgcych
Z Umowy;

przechowywania dokumentéw w czasie nie dluzszym niz czas niezbedny
do zrealizowania zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

zwrotu wszystkich dokumentow zawierajgcych dane osobowe uczestnikéw, po zakonczeniu
realizacji zadan, do ktérych wykonania dokumenty sg przeznaczone;

nietworzenia kopii dokumentow, innych niz niezbedne do realizacji umowy;

zachowania danych osobowych w poufnosci, takze po zakonczeniu realizacji umowy.
Wykonawca bedzie przestrzegat nalezytej starannosci w zakresie zachowania w poufnosci
danych osobowych oraz ich zabezpieczenia.

Wykonawca zobowigzuje sie do:

zachowania w poufnoéci wszystkich danych osobowych powierzonych mu w trakcie
obowigzywania umowy lub uzyskanych w zwigzku z wykonywaniem objetych Umowa, takze po
jej rozwigzaniu;

zabezpieczenia korespondencji i wszelkich otrzymanych dokumentow przed kradzieza,
uszkodzeniem i zaginieciem;

niewykorzystywania zebranych na podstawie umowy danych osobowych dla celéw innych niz
okreslone w Umowie;

zachowania w tajemnicy (o ktérej mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzgdzenia) przetwarzanych
danych przez osoby, ktére upowazni do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji
niniejszej Umowy, zarbwno w trakcie zatrudnienia ich u wykonawcy, jak i po jego ustaniu.
Wykonawca niezwtocznie informuje Zamawiajgcego o:

wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy danych osobowych lub o ich niewtasciwym uzyciu;
wszelkich czynnosciach z wtasnym udzialem w sprawach dotyczgcych ochrony danych
osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Prezesem Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, urzedami administracji publicznej, policjg lub przed sagdem.

Wykonawca zobowigzuje sie do nadania upowaznien do przetwarzania danych osobowych
wszystkim osobom, ktére bedg przetwarzaty powierzone dane w celu realizacji umowy.
Wykonawca zobowigze swoich pracownikow do zachowania powierzonych danych osobowych
i sposobow ich zabezpieczania w tajemnicy, takze po ustaniu zatrudnienia u Wykonawcy.
Wykonawca, w przypadku wygasniecia, rozwigzania lub odstgpienia od umowy niezwtocznie,
ale nie pozniej niz w terminie 14 dni, zobowigzuje sie — zgodnie z wyborem Zamawiajgcego —
zwréci¢ Zamawiajgcemu lub usung¢ wszelkie dane osobowe, ktorych przetwarzanie zostato mu
powierzone, w tym skutecznie usung¢ je rowniez z nosnikdw elektronicznych pozostajgcych
w jego dyspozycji i potwierdzi¢ powyzsze przekazanym Zamawiajgcemu protokotem. Powyzszy
obowigzek nie dotyczy sytuacji, w ktérych przepisy powszechnie obowigzujgce nakazujg
Wykonawcy przetwarzanie danych mimo wygasniecia, rozwigzania lub odstgpienia od niniejszej

umowy.
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21. W miare mozliwosci Wykonawca przetwarzajgcy wspotpracuje z Zamawiajgcym w zakresie
niezbednym do wywigzania sie Zamawiajgcego z obowigzku odpowiadania na zgdanie osoby,
ktérej dane dotyczg oraz wywigzywania sie z obowigzkéw okreslonych w art. 32-36
Rozporzadzenia.

22. Wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie, nie pézniej jednak niz w ciggu 24 godzin od
powziecia wiadomosci o wystgpieniu incydentu dotyczgcego przetwarzania powierzonych
danych osobowych, ktére moze nosi¢ znamiona naruszenia danych osobowych
w rozumieniu art. 32 Rozporzadzenia, poinformowac o tym zdarzeniu Zamawiajgcego na adres
mcps@mcps.com.pl —wraz z:

1) opisem charakteru incydentu oraz jego skutkéw w tym w miare mozliwosci wskazywac
kategorie i przyblizong liczbe osob, ktorych dane dotyczg, jezeli sg znane;

2) informacjg o podjetych dziataniach w celu zaradzenia naruszenia ochrony danych

i ewentualnie opisem proponowanych srodkéw naprawczych.

23. Zamawiajgcemu zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzgdzenia przystuguje prawo kontroli
Wykonawcy czy $rodki zastosowane przez Wykonawce przy przetwarzaniu
i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spetniajg postanowienia umowy.
Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu, na kazde jego zgdanie, wszelkie informacje niezbedne
do wykonania spetnienia obowigzkéw okreslonych w art. 28 Rozporzgdzenia.

24. Wykonawca zobowigzuje sie do niezwlocznego powiadomienia Zamawiajgcego
0 jakimkolwiek postepowaniu postepowaniu administracyjnym Iub sgdowym, decyzji
administracyjnej, orzeczeniu, natozeniu przez organ nadzoru administracyjne kary pienieznej,
zapowiedzianych kontrolach organu nadzoru, ktére chociazby w pos$redni sposob majg zwigzek
z przetwarzaniem przez Wykonawce powierzonych przez Zamawiajgcego danych osobowych.

25. W przypadku nie przestrzegania przez Wykonawce obowigzkéw wynikajgcych z ustawy
o ochronie danych osobowych, ponosi on wszelkg odpowiedzialnos¢ za powstate
nieprawidtowosci, rowniez w stosunku do osob trzecich.

26. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym paragrafie majg zastosowanie przepisy
Rozporzgdzenia ogolnego oraz inne powszechnie obowigzujgce przepisy, w tym wydane na
podstawie Rozporzgdzenia ogdlnego.

27. Strony zobowigzujg sie do przegladdéw niniejszej umowy w zakresie ochrony powierzonych do
przetwarzania danych osobowych, tak aby zapewni¢ zgodnosc¢ tgczgcych Strony postanowien
umownych z nowymi regulacjami prawnymi.

§10.
Informacja publiczna

Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz treS¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
dotyczace go dane identyfikujgce, przedmiot umowy i wysokos¢ wynagrodzenia, stanowig
informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2022 r. poz. 902), ktéra podlega udostepnianiu w trybie
przedmiotowej ustawy.
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§11.
Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegolnosci Kodeksu cywilnego.

2. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy, poza przypadkami wskazanymi w jej tresci, wymagajg
formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé zmiany umowy, w szczegoélnosci w nastepujgcych
przypadkach:

1) koniecznosci zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy okreslonego w § 2 ust. 1 umowy,
w przypadku okolicznosci, ktérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu jej zawarcia, w
szczegoblnosci w przypadku zaistnienia sity wyzszej (np. powoddz, pozar, zamieszki, strajki,
ataki terrorystyczne, przerwy w dostawie energii, epidemia itp.), majgcych wptyw na
realizacje umowy z zastrzezeniem, ze w przypadku zmiany terminu realizowanej umowy
moze on by¢ wydtuzony o czas trwania ww. przeszkody,

2) zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy zwigzanej ze zmiang powszechnie
obowigzujgcych przepiséw prawa w zakresie majgcym wptyw na koszty realizacji umowy, w
tym ustawowych zmian stawki podatku VAT, wysokosci minimalnego wynagrodzenia za
prace, zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu,
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

3) wprowadzenia zmian koniecznych do prawidtowej realizacji projektu, wynikajgcych z decyzji
krajowych lub zagranicznych Instytucji Zarzgdzajgcych i monitorujgcych realizacje projektu.

4. Spory wynikte w zwigzku z realizacjg umowy bedg rozstrzygane przez sgd powszechny wiasciwy
miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia.

6. Umowe sporzgdzono w 4 jednobrzmigcych egzemplarzach: 3 dla Zamawiajgcego, 1 dla

Wykonawcy.

7. Cesja prawa i obowigzkow (w tym wierzytelno$ci) wymaga uprzedniej pisemnej zgody

Zamawiajgcego.

8. Zataczniki do umowy stanowig jej integralng tresé.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Wykaz zatgcznikow do umowy:

Zatgcznik nr 1: Opis przedmiotu zaméwienia.

Zatacznik nr 2: Oferta Wykonawcy.

Zatgcznik nr 3: Wzér protokotu odbioru pracy.

Zatgcznik nr 4a: Miesieczna karta czasu pracy.

Zatgcznik nr 4b: Karta z przeprowadzonej superwizji/ przeprowadzonego coachingu.
Zatacznik nr 5: Klauzula informacyjna
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Znak sprawy MPS.....[.....[........ /2023 Zatacznik nr 3 do umowy

Warszawa, .......cooviiiiiiiiane
Protokét zdawczo-odbiorczy przedmiotu umowy

Stwierdza sie, ze przedmiot ww. umowy zostat wykonany*:

1) wterminie;

2) z opoOznieniem/zwiokg ...... AN, W ZAKIESI ...
(wskaza¢ czego dotyczyto opdznienie/zwioka®);

3) bez usterek;

4) z usterkamiw POStaci ............coviiiiiiii e
zobowigzuje sie usungc¢ nieodpfatnie w terminie ....... dni, tj.do ..o

Protokdt sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

w imieniu Wykonawcy w imieniu Zamawiajgcego
data i podpis data i podpis

* podkresli¢ wtasciwe i uzupetni¢ informacje, gdy konieczne
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Zatgcznik nr 4a do umowy

MIESIECZNA KARTA CZASU PRACY
ewidencja zaangazowanych w realizacje pozostatych form zatrudnienia
w czasie realizacji zlecenia w projekcie ,Liderzy kooperacji”
1. Zamiesige/roK: ........oiiiiiiiii e,
2. Imie i Nazwisko osoby wypetniajgcej karte: ..................cooinl.
3. Stanowisko W projekcie: .....oevevereverririrnniennnnn
4. Tytut projektu: ,,Liderzy kooperacji”
5. NUMEI UMOWY: 1urueiuiisiarerasnerarnasnsns s sssnsasansasnnsasaens

Miejsce pracy
(nazwa i
adres)

od godz.
... do
godz. ...

Liczba
godzin

Dzien
miesigca

Opis zadan wykonywanych
narzecz lub w ramach projektu

=

O OINOOOBWN

=
o

=
=

[N
N

=
w

'_\
N

[EnY
al

=
(e}

=
\l

[N
(o]

[EEY
©

N
o

Ogoétem w miesigcu:

Podpis doradcy
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Zatacznik nr 4b do umowy

KARTA

Z PRZEPROWADZONEJ SUPERWIZJI
w projekcie ,LIDERZY KOOPERACJI”

POWR.02.05.00-00-0208/17-00

w ramach

Programu Operacyjnego Wiedza, Edukacja, Rozwd;j
Dziatanie 2.5. Skuteczna pomoc spoteczna

Data ustugi:

Godziny (od - do):

Czas trwania:

Opis ustugi superwizyjnej

Poswiadczenie realizacji ustugi:

»LIDERZY KOOPERACJI”

Oswiadczam, ze skorzystatam/-em z wyzej opisanej ustugi superwizyjnej w ramach projektu

Podpis superwizora

Podpis osoby superwizowanej
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Zatacznik nr 5 do umowy
Wzér klauzuli informacyjnej Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej

1. Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej (dalej: ,Centrum”) oswiadcza, ze jest
administratorem danych osobowych w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej
RODO, w odniesieniu do danych osobowych oséb reprezentujgcych [132wa podmiotu-stiony umowy,
bostepowania/ orgz osdb fizycznych wskazanych przez ten podmiot jako osoby do kontaktu i inne
osoby odpowiedzialne za wykonanie niniejszej umowy (o ile zostaty wskazane).

Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: iod@mcps.com.pl.

. Dane osobowe, o ktorych mowa w ust. 1, bedg przetwarzane w nastepujgcych celach:

1) zwigzanych z realizacjg umowy;

2) zwigzanych z dochodzeniem ewentualnych roszczen, odszkodowan;
3) udzielania odpowiedzi na pisma, wnioski i skargi;

4) udzielania odpowiedzi w toczgcych sie postepowaniach.

. Podstawg prawng przetwarzania danych, o ktérych mowa w ust. 1, jest:

1) art. 6 ust.1 lit. b) RODO — spetnienie wymogow kontraktowych, tj. konieczno$¢ dysponowania
danymi na potrzeby wykonania zawartej umowy;
2) art. 6 ust. 1 lit. c) RODO — spetnienie wymogow ustawowych, tj. koniecznos¢ wypetnienia przez
Centrum obowigzkéw prawnych wynikajgcych z przepiséw prawa;
3) art. 6 ust. 1 lit. €) RODO — niezbedne do wykonania zadania realizowanego w interesie
publicznym.
Dane osobowe, o ktorych mowa w ust. 1, nie bedg przekazywane podmiotom trzecim, jednakze
zgodnie z obowigzujgcym prawem Centrum moze przekazywa¢ dane podmiotom Swiadczgcym
obstuge administracyjno-organizacyjng Centrum oraz na podstawie obowigzujgcych przepiséw
prawa podmiotom uprawnionym do uzyskania danych, np. sgdom lub organom Scigania — tylko
gdy wystgpig z zgdaniem uzyskania danych osobowych i wskazg podstawe prawng swego
zadania.
Dane osobowe 0s6b, o ktérych mowa w ust. 1, nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego,
ani organizacji miedzynarodowej w rozumieniu RODO.
Dane osobowe 0so6b, o ktérych mowa w ust. 1, bedg przetwarzane nie dtuzej niz to wynika
z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.
Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, przystuguje prawo do zgdania od administratora danych
dostepu do ich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania
lub whniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a takze prawo
do przenoszenia danych. Uprawnienia te bedg realizowane przez administratora w granicach
obowigzujgcych przepiséw prawa.
Osobom, o ktérych mowa w ust. 1, w zwigzku z przetwarzaniem ich danych osobowych
przystuguje prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego.
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9. Podanie danych osobowych, o ktérych mowa w ust. 1, byto wymagane do zawarcia /np. umowy,
porozumienia/. Whniesienie przez wyzej opisang osobe fizyczng zadania usuniecia
lub ograniczenia przetwarzania danych osobowych skutkuje obowigzkiem /1a2wa podmiotu-strony umowy,
bostepowanial njezwtocznego wskazania innej osoby w jej miejsce.

10. W oparciu o dane osobowe 0so6b, o ktérych mowa w ust. 1, Centrum nie bedzie podejmowato
zautomatyzowanych decyzji, w tym decyzji bedgcych wynikiem profilowania w rozumieniu
RODO.

11. W przypadku udostepnienia przez [n327a podmiow-strony umowy, postepowania/ g Centrum, w zwigzku
z wykonaniem /np. umowy, porozumienia/, danych osobowych oséb zwigzanych z [132wa podmiotu-
strony _umowy, _postepowanial vy gzczegolnosci pracownikdw, petnomocnikéw, cztonkoéw zarzadu,
kontrahentow, dostawcow, a takze innych osob niepodpisujgcych niniejszej umowy, [132wa podmiotu-
strony umowy, postepowanial zohowigzany jest w imieniu Centrum poinformowac te osoby:

1) o zakresie danych osobowych dotyczgcych tych oséb, a przekazanych Centrum;

2) o tym, ze Centrum jest administratorem ich danych osobowych oraz Zze przetwarza
ich dane osobowe na zasadach okreslonych powyzej;

3) o tym, ze jest zrédtem, od ktérego Centrum pozyskat ich dane;

4) o tresci niniejszej klauzuli informacyjnej.

LIDER PROJEKTU
Wojewddztwo Podkarpackie - Regionalny Oérodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie
ul. Hetmanska 9, 35-045 Rzeszow tel. 17 747 06 00 fax. 17 747 06 01 e-mail: sekretariat@rops.rzeszow.pl www.rops.rzeszow.pl

PARTNERZY PROJEKTU

Wojewddztwo Wojewodztwo Wojewodztwo Wojewédztwo Wojewddztwo
Podkarpackie Lubelskie Podlaskie Swietokrzyskie Mazowieckie




