[image: image1.png]Fundusze
Europejskie
Wiedza Edukacja Rozwdj




[image: image2.png]Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny




   








Zam. 167/2019/US/DZP

Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń z zakresu kompetencji zarządczych dla kadry kierowniczej i pracowników administracyjnych  Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie – moduł zarządzanie uczelnią, zmiany                         w systemie prawnym, w ramach projektu pt. „Program Rozwojowy Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie”, nr POWR.03.05.00-00-Z310/17.

Zamawiający podzielił przedmiot zamówienia na 5 odrębnych części. Wykonawca może złożyć ofertę dla jednej lub więcej części.
W zakresie części nr 1 przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie

szkolenia nt. „USTAWA 2.0 i rozporządzenia wykonawcze” dla 230 pracowników kadry zarządzającej i  administracyjnej Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie

w ramach projektu pt. „Program Rozwojowy Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie” nr POWR.03.05.00-00-Z310/17.

W zakresie części nr 2 przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie

szkolenia nt. „Postępowanie administracyjne w uczelniach wyższych” dla 130 pracowników kadry zarządzającej i  administracyjnej Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie

w ramach projektu pt. „Program Rozwojowy Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie” nr POWR.03.05.00-00-Z310/17.

W zakresie części nr 3 przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie

szkolenia nt. „Finansowanie nauki” dla 230 pracowników kadry zarządzającej i administracyjnej Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie

w ramach projektu pt. „Program Rozwojowy Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie” nr POWR.03.05.00-00-Z310/17.

W zakresie części nr 4 przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie

szkolenia nt. „Ewaluacja jakości działalności naukowej” dla 50 pracowników kadry zarządzającej i administracyjnej Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie

w ramach projektu pt. „Program Rozwojowy Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie” nr POWR.03.05.00-00-Z310/17.

W zakresie części nr 5 przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie

szkolenia nt. „Prawo zamówień publicznych w uczelniach wyższych dla praktyków” dla 60 pracowników kadry zarządzającej i  administracyjnej Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie

w ramach projektu pt. „Program Rozwojowy Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie” nr POWR.03.05.00-00-Z310/17.

CZĘŚĆ 1.

Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia „USTAWA 2.0 i ROZPORZĄDZENIA WYKONAWCZE” dla maksymalnie 230 pracowników kadry zarządzającej i administracyjnej UWM w Olsztynie w ramach projektu pt. „Program Rozwojowy Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie”, nr POWR.03.05.00-00-Z310/17.

Miejsce realizacji szkolenia:
siedziba Zamawiającego, Uniwersytet Warmińsko-Mazurski w Olsztynie. 

Termin realizacji szkolenia:
Od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2020 r. Wykonawca ustali z Zamawiającym ostateczne terminy realizacji zamówienia po zawarciu umowy, na co najmniej 7 dni roboczych przed datą rozpoczęcia szkolenia, przy czym szkolenie dla minimum 2 grup odbędzie się do dnia 30 czerwca 2019r.
Liczba uczestników:

Maksymalnie 230 osób 

Liczba grup:
8 grup x średnio 28 osób 

Liczba godzin szkolenia:
8 grup x 8 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa = 45 minut) = 64 godziny szkoleniowe. Szkolenie odbywać się będzie w systemie 1 dzień x 8 godzin szkoleniowych. Szkolenie może odbywać się jedynie w dni pracujące, za co uważa się dni pracy Zamawiającego (tj. od poniedziałku do piątku w godzinach 7.00-15.00).

Cel szkolenia:
Przekazanie i usystematyzowanie wiedzy uczestników na temat zmian w obowiązujących przepisach i ich praktycznego zastosowania - Ustawa z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce (Dz. U. 2018, poz. 1668 ze zm.), tzw. Ustawa 2.0 oraz rozporządzenia wykonawcze do ustawy.
Program szkolenia: 
Główne zagadnienia:
· Aparat pojęciowy Ustawy 2.0 (zasady funkcjonowania i organy uczelni, kompetencje i uprawnienia)

· Ustrój uczelni i sprawy organizacyjne 
· Finansowanie uczelni
· Sprawy pracownicze (w tym dyscyplinarne)
· Nadzór nad uczelniami

· Szkoły doktorskie i sprawy doktorantów, w tym tworzenia programu szkoły

· Sprawy studenckie, stypendia i kredyty studenckie

· Prowadzenie studiów i innych form kształcenia (w tym akredytacje)

· Tworzenie programów studiów wyższych, studiów podyplomowych

· Tworzenie aktów prawnych, w tym uchwał, zarządzeń, regulaminu studiów, regulaminu szkoły doktorskiej, regulaminu studiów podyplomowych, regulaminów świadczeń (studentów i doktorantów).

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji szczegółowy program i harmonogram szkolenia w terminie 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy. Wykonawca umożliwia konsultacje z przedstawicielami Zamawiającego odnośnie szczegółowych treści szkolenia.

UWAGA! Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli szkolenia, w tym treści szkolenia przed jego rozpoczęciem i podczas jego trwania oraz dokonania niezapowiedzianej kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo, by podczas szkolenia byli obecni, przysłuchiwali się, kontrolowali treść szkolenia pracownicy Zamawiającego. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości merytorycznych w treści szkolenia Zamawiający zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwiązania umowy z winy Wykonawcy.
Wykonawca zapewnia: 

1) materiały szkoleniowe opatrzone odpowiednimi logotypami Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój oraz nazwą projektu, które Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą mailową. Materiały szkoleniowe poza wersją papierową dla każdego uczestnika w formacie PDF zostaną również wysłane drogą mailową na adres Zamawiającego na 3 dni robocze przed rozpoczęciem szkolenia. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego przysługujące mu autorskie prawa majątkowe do materiałów, dodatkowo Wykonawca przekaże każdemu uczestnikowi zestaw materiałów dydaktycznych do pracy podczas warsztatów oraz pracy własnej.
2) prowadzenie dokumentacji szkoleń, tj. list obecności i dzienników zajęć zgodnie z przekazanym przez Zamawiającego wzorem; 

3) przeprowadzenie weryfikacji wiedzy uczestników z zakresu obejmującego tematykę szkolenia przed i po zakończeniu zajęć szkoleniowych i przekazanie wyników Zamawiającemu w terminie 5 dni roboczych od dnia zakończenia realizacji zamówienia;

4) wydanie uczestnikom szkolenia dokumentów potwierdzających udział w szkoleniu, przy czym Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania i wręczenia zaświadczeń/ certyfikatów z zakresem merytorycznym szkolenia, liczbą godzin, terminem oraz nazwiskami prowadzących. Wzór zaświadczeń/certyfikatów musi być zaakceptowany przez Zamawiającego. Dla Zamawiającego Wykonawca zapewni dodatkowy egzemplarz ww. dokumentów (dopuszczalna kserokopia) wraz z listą potwierdzającą ich odbiór przez uczestników szkolenia. Wzór zaświadczeń/certyfikatu musi zostać zaakceptowany przez Zamawiającego i musi zawierać logotypy i informacje właściwe dla projektów finansowanych z funduszy UE w tym z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, które Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą mailową;

5) przeprowadzenie ewaluacji – oceny szkolenia za pomocą ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiającego wzorem.

6) ochronę danych osobowych uczestników zgodnie z ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

7) opiekuna klienta w celu zapewnienia obsługi administracyjnej szkoleń, z którym Zamawiający będzie mógł się kontaktować we wszystkich sprawach związanych z realizacją szkoleń.

Zamawiający zobowiązuje się do:

1. Przekazania Wykonawcy imiennego wykazu osób, które będą uczestniczyć w danym szkoleniu w terminie nie później niż na 3 dni przed rozpoczęciem danego szkolenia.

2. Udostępnienia Wykonawcy danych osobowych uczestników szkoleń w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji zamówienia.

3. Przekazania Wykonawcy drogą mailową wzorów dokumentacji szkoleń opatrzonych odpowiednimi logotypami Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój oraz nazwą projektu nie później niż na 3 dni przed rozpoczęciem zajęć.
4. Zapewnienia sali seminaryjnej do realizacji wszystkich zajęć na terenie własnej siedziby. Sala będzie wyposażona w komputer dla  1 prowadzącego oraz rzutnik multimedialny, flipchart i tablicę białą suchościeralną. Jeżeli według Wykonawcy do realizacji przedmiotu zamówienia niezbędne jest dodatkowe wyposażenie, wówczas Wykonawca zobowiązany jest do jego zapewnienia we własnym zakresie.
Uwaga: Zamawiający nie przewiduje organizacji przerw kawowych i cateringu dla uczestników szkolenia. Zamawiający nie pokrywa kosztów dojazdu, noclegu i wyżywienia osób prowadzących szkolenia.

CZĘŚĆ 2.

Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń Postępowanie administracyjne w uczelniach wyższych dla maksymalnie 130 pracowników kadry zarządzającej i administracyjnej UWM w Olsztynie w ramach projektu pt. „Program Rozwojowy Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie”, nr POWR.03.05.00-00-Z310/17.

Miejsce realizacji szkolenia:

siedziba Zamawiającego, Uniwersytet Warmińsko-Mazurski w Olsztynie. 

Termin realizacji szkolenia:

Od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2020 r. Wykonawca ustali z Zamawiającym ostateczne terminy realizacji zamówienia po zawarciu umowy, na co najmniej 7 dni roboczych przed datą rozpoczęcia szkolenia, przy czym szkolenie dla minimum 2 grup odbędzie się do dnia 30 czerwca 2019r.

Liczba uczestników:

Maksymalnie 130 osób 

Liczba grup:
6 grup x średnio 22 osoby 

Liczba godzin szkolenia:
6 grup x 8 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa = 45 minut) = 48 godzin szkoleniowych. Szkolenie odbywać się będzie w systemie 1 dzień x 8 godzin szkoleniowych. Szkolenie może odbywać się jedynie w dni pracujące, za co uważa się dni pracy Zamawiającego (tj. od poniedziałku do piątku w godzinach 7.00-15.00).

Cel szkolenia: 
Przekazanie i usystematyzowanie wiedzy uczestników na temat zmian w obowiązujących przepisach i ich praktycznego zastosowania w uczelni wyższej – Kodeks postępowania administracyjnego (KPA).

Program szkolenia: 
1. Źródła prawa i zakres obowiązywania KPA w szkołach wyższych. 

2. Ogólne zasady postępowania administracyjnego z uwzględnieniem ostatnich nowelizacji i ich praktyczne znaczenie w prowadzonych sprawach. 
- Zasada trwałości decyzji ostatecznych i znaczenie jej nowelizacji. 
- Pojęcie „interesu” w KPA (prawnego, społecznego itp.), rodzaje interesów mogących wystąpić na różnych etapach postępowania i ich rozumienie przez orzecznictwo sądów administracyjnych.
- Uznanie administracyjne i przypadki jego zastosowania. 
- Przykłady zastosowania zasad ogólnych na etapie postępowania przed organem I instancji, II instancji i przed sądem administracyjnym. 
- Konsekwencje naruszeń zasad ogólnych postępowania. 
3. Postępowanie przed organem I instancji z uwzględnieniem nowelizacji – w relacji do uregulowań Ustawy z dnia 20 lipca 2018r. Prawo o szkolnictwie wyższym i nauce  (Ustawa 2.0). 
4. Wszczęcie lub odmowa wszczęcia postępowania z uwzględnieniem ostatnich zmian – możliwe zastosowania i problemy praktyczne. 
5. Właściwość organów, wyłączenie pracownika i organu po nowelizacji. Konsekwencje uchybień w zakresie wyłączeń. Formy rozstrzygnięć w sprawie wyłączeń, tryb i właściwość podmiotów w tych sprawach. 
6. Wezwania i doręczenia z uwzględnieniem najnowszych zmian – operator (pocztowy, wyznaczony) według nowego Prawa pocztowego. Wezwania telefoniczne. Doręczenia za pomocą środków komunikacji elektronicznej. Doręczenia za granicę. Charakter i forma czynności wezwania i doręczenia i ich znaczenie dla dalszego postępowania. 
7. Postępowanie wyjaśniające. Czynności organu i strony postępowania. Forma czynności dowodowych. Inicjatywa dowodowa. Kiedy sprawa jest dostatecznie wyjaśniona? Dowody i dokumentowanie czynności. Dokumenty – kopie, czy oryginały? Co może być dowodem w postępowaniu administracyjnym? Dokumenty urzędowe. Dokumenty elektroniczne. 
8. Pisemny charakter postępowania. Akta sprawy po nowelizacji. 
9. Metryka sprawy. Zakres i rodzaj czynności ujmowanych w metryce. Znaczenie metryki dla postępowania administracyjnego i dla odpowiedzialności majątkowej funkcjonariuszy publicznych za rażące naruszenie prawa. 
10. Uprawnienia strony i organu w zakresie wglądu w akta sprawy po nowelizacji. Elektroniczne akta postępowania. Czynności organu. Uwierzytelnianie kopii i odpisów. Wymogi formalne wniosku o udostępnienie akt sprawy lub sporządzenie odpisów. Uprawnienia stron i innych podmiotów. Opłaty za sporządzanie odpisów. 
11. Zawieszenie postępowania po zmianach. Zawieszenie obligatoryjne lub fakultatywne. Przesłanki i dopuszczalność zawieszenia postępowania. Czynności organu i czynności stron. 
12. Umorzenie postępowania po zmianach. 
13. Rozstrzygnięcia kończące postępowanie – możliwe rodzaje, z uwzględnieniem rozstrzygnięć podejmowanych przez organy uczelni wyższych. 
– Decyzje administracyjne – rodzaje i charakter oraz skutki konkretnych rozstrzygnięć. Upoważnienie do wydawania decyzji – kto kogo może upoważnić? Charakter i podstawa upoważnienia. Decyzje w formie elektronicznej. Domniemanie prawidłowości decyzji i jego konsekwencje. Decyzje materialne i formalne, konstytutywne i deklaratoryjne. Czy decyzje rektora „we wszystkich sprawach uczelni” zawsze są decyzjami administracyjnymi? Elementy konieczne decyzji administracyjnej. Kształt uzasadnienia decyzji w zależności od jej rodzaju. 
14. Postępowanie odwoławcze z uwzględnieniem ostatnich zmian KPA oraz specyfiki organów szkolnictwa wyższego i modyfikacji procedury wynikających z Prawa o szkolnictwie wyższym i nauce. Rola organów uczelni (np.: dziekana i rektora) w postępowaniu administracyjnym. 
15. Omówienie aktualnego orzecznictwa z zakresu postępowania administracyjnego dotyczącego szkolnictwa wyższego, m.in. w sprawach: bezczynności organów, przyznawania stypendiów, przyznawania zapomóg, odbywania studiów doktoranckich i w szkołach doktorskich, stosowania przepisów KPA do procedur uczelnianych, interpretacji wniosków studentów i doktorantów, skreślenia z listy studentów i doktorantów, statusu studenta/doktoranta i przebiegu studiów, wyłączenia organu lub pracownika, opłat za zajęcia dydaktyczne, tworzenia i funkcjonowania uczelni. 

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji szczegółowy program i harmonogram szkolenia w terminie 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy. Wykonawca umożliwia konsultacje z przedstawicielami Zamawiającego odnośnie szczegółowych treści szkolenia.

UWAGA! Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli szkolenia, w tym treści szkolenia przed jego rozpoczęciem i podczas jego trwania oraz dokonania niezapowiedzianej kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo, by podczas szkolenia byli obecni, przysłuchiwali się, kontrolowali treść szkolenia pracownicy Zamawiającego. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości merytorycznych w treści szkolenia Zamawiający zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwiązania umowy z winy Wykonawcy.
Wykonawca zapewnia: 

1) materiały szkoleniowe opatrzone odpowiednimi logotypami Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój oraz nazwą projektu, które Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą mailową. Materiały szkoleniowe poza wersją papierową dla każdego uczestnika w formacie PDF zostaną również wysłane drogą mailową na adres przedstawiciela Zamawiającego na 3 dni robocze przed rozpoczęciem szkolenia. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego przysługujące mu autorskie prawa majątkowe do materiałów, dodatkowo Wykonawca przekaże każdemu uczestnikowi zestaw materiałów dydaktycznych do pracy podczas warsztatów oraz pracy własnej.
2) prowadzenie dokumentacji szkoleń, tj. list obecności i dzienników zajęć zgodnie z przekazanym przez Zamawiającego wzorem; 

3) przeprowadzenie weryfikacji wiedzy uczestników z zakresu obejmującego tematykę szkolenia przed i po zakończeniu zajęć szkoleniowych i przekazanie wyników Zamawiającemu w terminie 5 dni roboczych od dnia zakończenia realizacji zamówienia;

4) wydanie uczestnikom szkolenia dokumentów potwierdzających udział w szkoleniu, przy czym Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania i wręczenia zaświadczeń/ certyfikatów z zakresem merytorycznym szkolenia, liczbą godzin, terminem oraz nazwiskami prowadzących. Wzór zaświadczeń/certyfikatów musi być zaakceptowany przez Zamawiającego. Dla Zamawiającego Wykonawca zapewni dodatkowy egzemplarz ww. dokumentów (dopuszczalna kserokopia) wraz z listą potwierdzającą ich odbiór przez uczestników szkolenia. Wzór zaświadczeń/certyfikatu musi zostać zaakceptowany przez Zamawiającego i musi zawierać logotypy i informacje właściwe dla projektów finansowanych z funduszy UE w tym z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, które Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą mailową;

5) przeprowadzenie ewaluacji – oceny szkolenia za pomocą ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiającego wzorem.

6) Ochronę danych osobowych uczestników zgodnie z ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

7) opiekuna klienta w celu zapewnienia obsługi administracyjnej szkoleń, z którym Zamawiający będzie mógł się kontaktować we wszystkich sprawach związanych z realizacją szkoleń.

Zamawiający zobowiązuje się do:

1. Przekazania Wykonawcy imiennego wykazu osób, które będą uczestniczyć w danym szkoleniu w terminie nie później niż na 3 dni przed rozpoczęciem danego szkolenia.

2. Udostępnienia Wykonawcy danych osobowych uczestników szkoleń w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji zamówienia.

3. Przekazania Wykonawcy drogą mailową wzorów dokumentacji szkoleń opatrzonych odpowiednimi logotypami Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój oraz nazwą projektu nie później niż na 3 dni przed rozpoczęciem zajęć.
4. Zapewnienia sali seminaryjnej do realizacji wszystkich zajęć na terenie własnej siedziby. Sala będzie wyposażona w komputer dla  1 prowadzącego oraz rzutnik multimedialny, flipchart i tablicę białą suchościeralną. Jeżeli według Wykonawcy do realizacji przedmiotu zamówienia niezbędne jest dodatkowe wyposażenie, wówczas Wykonawca zobowiązany jest do jego zapewnienia we własnym zakresie.
Uwaga: Zamawiający nie przewiduje organizacji przerw kawowych i cateringu dla uczestników szkolenia. Zamawiający nie pokrywa kosztów dojazdu, noclegu i wyżywienia osób prowadzących szkolenia.

CZĘŚĆ 3.

Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkolenia Finansowanie nauki dla grupy maksymalnie 35 pracowników kadry zarządzającej i administracyjnej UWM w Olsztynie w ramach projektu pt. „Program Rozwojowy Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie”, nr POWR.03.05.00-00-Z310/17.

Miejsce realizacji szkolenia:

siedziba Zamawiającego, Uniwersytet Warmińsko-Mazurski w Olsztynie. 

Termin realizacji szkolenia:

Od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2020 r. Wykonawca ustali z Zamawiającym ostateczne terminy realizacji zamówienia po zawarciu umowy, na co najmniej 7 dni roboczych przed datą  rozpoczęcia szkolenia.

Liczba uczestników:

Maksymalnie 35 osób 

Liczba grup:
1 grupa x maksymalnie 35 osób 

Liczba godzin szkolenia:
1 grupa x 8 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa = 45 minut). Szkolenie odbywać się będzie w systemie 1 dzień x 8 godzin szkoleniowych. Szkolenie może odbywać się jedynie w dni pracujące, za co uważa się dni pracy Zamawiającego (tj. od poniedziałku do piątku w godzinach 7.00-15.00).

Cel szkolenia:
Szkolenie stawia za cel kompleksowe przygotowanie pracowników jednostek naukowych do znowelizowanych regulacji prawnych i zasad wnioskowania o środki finansowe na naukę z budżetu państwa oraz do nowego trybu raportowania i rozliczania środków finansowych na naukę. 

Program szkolenia: 
1. Zmiany w budżetowym systemie finasowania nauki w świetle znowelizowanej ustawy 2.0 i aktów wykonawczych.

2. Charakterystyka i rodzaje środków finansowych na naukę – subwencja, dotacje podmiotowe, dotacje celowe.

3. Czynniki wpływające na wielkość subwencji.

4. Nowe zasady przyznawania, przekazywania, wykorzystywania i rozliczania przyznanych środków finansowych na naukę (w tym otrzymane w 2017r. i 2018r.). Obowiązki sprawozdawcze. 

5. Ujęcie wydatków w zakresie dotacji do przychodów (subwencja, dotacje podmiotowe, dotacje celowe).

6. Ewidencja wydatków dotyczących dotacji do aktywów i ich rozliczanie (wartość początkowa środków trwałych a wydatki kwalifikowane).

7. Dokumentowanie i ujmowanie kosztów pośrednich w projektach finansowych ze środków krajowych i zagranicznych.

8. Koszty zakupu aparatury naukowo-badawczej i infrastruktury informatycznej o wartości nieprzekraczalnej 500 000,00 zł zaliczanej do środków trwałych i wartości niematerialnych i prawnych.

9. Metody ujmowania dotacji w księgach rachunkowych..

10. Moment ujęcia subwencji, dotacji w księgach.

11. Ujęcie dotacji otrzymanej po zakończeniu projektu inwestycyjnego.

12. Ewidencja zwrotu dotacji do aktywów.

13. Przykłady otrzymania dotacji podlegającej opodatkowaniu VAT.

14. Komercjalizacja wyników prac naukowych według ustawy 2.0

15. Rola i znaczenie Systemu Informacji o Nauce POL-on w zakresie sprawozdawczości finansowej w procesie ustalania wysokości subwencji.

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji szczegółowy program i harmonogram szkolenia w terminie 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy. Wykonawca umożliwia konsultacje z przedstawicielami Zamawiającego odnośnie szczegółowych treści szkolenia.

UWAGA! Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli szkolenia, w tym treści szkolenia przed jego rozpoczęciem i podczas jego trwania oraz dokonania niezapowiedzianej kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo, by podczas szkolenia byli obecni, przysłuchiwali się, kontrolowali treść szkolenia pracownicy Zamawiającego. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości merytorycznych w treści szkolenia Zamawiający zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwiązania umowy z winy Wykonawcy.
Wykonawca zapewnia: 

1) materiały szkoleniowe opatrzone odpowiednimi logotypami Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój oraz nazwą projektu, które Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą mailową. Materiały szkoleniowe poza wersją papierową dla każdego uczestnika w formacie PDF zostaną również wysłane drogą mailową na adres Zamawiającego na 3 dni robocze przed rozpoczęciem szkolenia. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego przysługujące mu autorskie prawa majątkowe do materiałów, dodatkowo Wykonawca przekaże każdemu uczestnikowi zestaw materiałów dydaktycznych do pracy podczas warsztatów oraz pracy własnej.
2) prowadzenie dokumentacji szkoleń, tj. list obecności i dzienników zajęć zgodnie z przekazanym przez Zamawiającego wzorem; 

3) przeprowadzenie weryfikacji wiedzy uczestników z zakresu obejmującego tematykę szkolenia przed i po zakończeniu zajęć szkoleniowych i przekazanie wyników Zamawiającemu w terminie 5 dni roboczych od dnia zakończenia realizacji zamówienia;

4) wydanie uczestnikom szkolenia dokumentów potwierdzających udział w szkoleniu, przy czym Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania i wręczenia zaświadczeń/ certyfikatów z zakresem merytorycznym szkolenia, liczbą godzin, terminem oraz nazwiskami prowadzących. Wzór zaświadczeń/certyfikatów musi być zaakceptowany przez Zamawiającego. Dla Zamawiającego Wykonawca zapewni dodatkowy egzemplarz ww. dokumentów (dopuszczalna kserokopia) wraz z listą potwierdzającą ich odbiór przez uczestników szkolenia. Wzór zaświadczeń/certyfikatu musi zostać zaakceptowany przez Zamawiającego i musi zawierać logotypy i informacje właściwe dla projektów finansowanych z funduszy UE w tym z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, które Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą mailową;

5) przeprowadzenie ewaluacji – oceny szkolenia za pomocą ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiającego wzorem.

6) ochronę danych osobowych uczestników zgodnie z ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

7) opiekuna klienta w celu zapewnienia obsługi administracyjnej szkoleń, z którym Zamawiający będzie mógł się kontaktować we wszystkich sprawach związanych z realizacją szkoleń.

Zamawiający zobowiązuje się do:

1. Przekazania Wykonawcy imiennego wykazu osób, które będą uczestniczyć w danym szkoleniu w terminie nie później niż na 3 dni przed rozpoczęciem danego szkolenia.

2. Udostępnienia Wykonawcy danych osobowych uczestników szkoleń w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji zamówienia.

3. Przekazania Wykonawcy drogą mailową wzorów dokumentacji szkoleń opatrzonych odpowiednimi logotypami Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój oraz nazwą projektu nie później niż na 3 dni przed rozpoczęciem zajęć.
4. Zapewnienia sali seminaryjnej do realizacji wszystkich zajęć na terenie własnej siedziby. Sala będzie wyposażona w komputer dla  1 prowadzącego oraz rzutnik multimedialny, flipchart i tablicę białą suchościeralną. Jeżeli według Wykonawcy do realizacji przedmiotu zamówienia niezbędne jest dodatkowe wyposażenie, wówczas Wykonawca zobowiązany jest do jego zapewnienia we własnym zakresie.
Uwaga: Zamawiający nie przewiduje organizacji przerw kawowych i cateringu dla uczestników szkolenia. Zamawiający nie pokrywa kosztów dojazdu, noclegu i wyżywienia osób prowadzących szkolenia.

CZĘŚĆ 4.

Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń Ewaluacja jakości działalności naukowej - dla maksymalnie 50 pracowników kadry zarządzającej i administracyjnej UWM w Olsztynie w ramach projektu pt. „Program Rozwojowy Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie”, nr POWR.03.05.00-00-Z310/17.

Miejsce realizacji szkolenia:

siedziba Zamawiającego, Uniwersytet Warmińsko-Mazurski w Olsztynie. 

Termin realizacji szkolenia:

Od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2020 r. Wykonawca ustali z Zamawiającym ostateczne terminy realizacji zamówienia po zawarciu umowy, na co najmniej 7 dni roboczych przed datą rozpoczęcia szkolenia.

Liczba uczestników:

Maksymalnie 50 osób

Liczba grup:
2 grupy x około 25 osób 

Liczba godzin szkolenia:
2 grupy x 8 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa = 45 minut) = 16 godzin szkoleniowych. Szkolenie odbywać się będzie w systemie 1 dzień x 8 godzin szkoleniowych. Szkolenie może odbywać się jedynie w dni pracujące, za co uważa się dni pracy Zamawiającego (tj. od poniedziałku do piątku w godzinach 7.00-15.00).

Cel szkolenia:
Kompleksowe przygotowanie pracowników jednostek naukowych do znowelizowanych zasad oceny parametrycznej.

Program szkolenia:
1. Regulacje w zakresie oceny ewaluacyjnej w dyscyplinach. 

2. Przepisy przejściowe w zakresie ewaluacji przeprowadzanej w 2021r. (- obowiązki sprawozdawcze w zakresie osiągnięć naukowych i artystycznych; - rejestracja konta w PBN; system „POL-on” i PBN; - punkty przyznawane za autorstwo lub współautorstwo artykułu naukowego; - punkty przyznawane za monografie naukowe).

3. Ewaluacja jakości działalności naukowej a regulamin organizacyjny. 

4. Ustawowe obowiązki ewaluowanego podmiotu. 
5. Przyznawanie kategorii naukowych w poszczególnych dyscyplinach.

6. Zasady ustalania na potrzeby ewaluacji liczby pracowników prowadzących działalność naukową w dyscyplinie uwzględnianych w liczbie „N”
7. Rodzaje osiągnięć naukowych uwzględnianych w ewaluacji. 

8.  Szczegółowe kryteria, wartości punktowe i sposób oceny poziomu naukowego prowadzonej działalności naukowej.

Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji szczegółowy program i harmonogram szkolenia w terminie 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy. Wykonawca umożliwia konsultacje z przedstawicielami Zamawiającego odnośnie szczegółowych treści szkolenia.

UWAGA! Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli szkolenia, w tym treści szkolenia przed jego rozpoczęciem i podczas jego trwania oraz dokonania niezapowiedzianej kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo, by podczas szkolenia byli obecni, przysłuchiwali się, kontrolowali treść szkolenia pracownicy Zamawiającego. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości merytorycznych w treści szkolenia Zamawiający zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwiązania umowy z winy Wykonawcy.
Wykonawca zapewnia: 

1) materiały szkoleniowe opatrzone odpowiednimi logotypami Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój oraz nazwą projektu, które Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą mailową. Materiały szkoleniowe poza wersją papierową dla każdego uczestnika w formacie PDF zostaną również wysłane drogą mailową na adres Zamawiającego na 3 dni robocze przed rozpoczęciem szkolenia. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego przysługujące mu autorskie prawa majątkowe do materiałów, dodatkowo Wykonawca przekaże każdemu uczestnikowi zestaw materiałów dydaktycznych do pracy podczas warsztatów oraz pracy własnej.
2) prowadzenie dokumentacji szkoleń, tj. list obecności i dzienników zajęć zgodnie z przekazanym przez Zamawiającego wzorem; 

3) przeprowadzenie weryfikacji wiedzy uczestników z zakresu obejmującego tematykę szkolenia przed i po zakończeniu zajęć szkoleniowych i przekazanie wyników Zamawiającemu w terminie 5 dni roboczych od dnia zakończenia realizacji zamówienia;

4) wydanie uczestnikom szkolenia dokumentów potwierdzających udział w szkoleniu, przy czym Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania i wręczenia zaświadczeń/ certyfikatów z zakresem merytorycznym szkolenia, liczbą godzin, terminem oraz nazwiskami prowadzących. Wzór zaświadczeń/certyfikatów musi być zaakceptowany przez Zamawiającego. Dla Zamawiającego Wykonawca zapewni dodatkowy egzemplarz ww. dokumentów (dopuszczalna kserokopia) wraz z listą potwierdzającą ich odbiór przez uczestników szkolenia. Wzór zaświadczeń/certyfikatu musi zostać zaakceptowany przez Zamawiającego i musi zawierać logotypy i informacje właściwe dla projektów finansowanych z funduszy UE w tym z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, które Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą mailową;

5) przeprowadzenie ewaluacji – oceny szkolenia za pomocą ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiającego wzorem.

6) Ochronę danych osobowych uczestników zgodnie z ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

7) opiekuna klienta w celu zapewnienia obsługi administracyjnej szkoleń, z którym Zamawiający będzie mógł się kontaktować we wszystkich sprawach związanych z realizacją szkoleń.

Zamawiający zobowiązuje się do:

1. Przekazania Wykonawcy imiennego wykazu osób, które będą uczestniczyć w danym szkoleniu w terminie nie później niż na 3 dni przed rozpoczęciem danego szkolenia.

2. Udostępnienia Wykonawcy danych osobowych uczestników szkoleń w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji zamówienia.

3. Przekazania Wykonawcy drogą mailową wzorów dokumentacji szkoleń opatrzonych odpowiednimi logotypami Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój oraz nazwą projektu nie później niż na 3 dni przed rozpoczęciem zajęć.
4. Zapewnienia sali seminaryjnej do realizacji wszystkich zajęć na terenie własnej siedziby. Sala będzie wyposażona w komputer dla  1 prowadzącego oraz rzutnik multimedialny, flipchart i tablicę białą suchościeralną. Jeżeli według Wykonawcy do realizacji przedmiotu zamówienia niezbędne jest dodatkowe wyposażenie, wówczas Wykonawca zobowiązany jest do jego zapewnienia we własnym zakresie.
Uwaga: Zamawiający nie przewiduje organizacji przerw kawowych i cateringu dla uczestników szkolenia. Zamawiający nie pokrywa kosztów dojazdu, noclegu i wyżywienia osób prowadzących szkolenia.

CZĘŚĆ 5.

Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń Prawo zamówień publicznych w uczelniach wyższych dla praktyków dla maksymalnie 60 pracowników kadry zarządzającej i administracyjnej UWM w Olsztynie w ramach projektu pt. „Program Rozwojowy Uniwersytetu Warmińsko-Mazurskiego w Olsztynie”, nr POWR.03.05.00-00-Z310/17.

Miejsce realizacji szkolenia:

siedziba Zamawiającego , Uniwersytet Warmińsko-Mazurski w Olsztynie. 

Termin realizacji szkolenia:

Od dnia podpisania umowy do dnia 30 czerwca 2020 r. Wykonawca ustali z Zamawiającym ostateczne terminy realizacji zamówienia po zawarciu umowy, na co najmniej 7 dni roboczych przed datą szkolenia.

Liczba uczestników:

Maksymalnie 60 osób

Liczba grup:
3 grupy x średnio 20 osób 

Liczba godzin szkolenia:
3 grupy x 8 godzin szkoleniowych (1 godzina szkoleniowa = 45 minut) = 24 godziny szkoleniowe. Szkolenie odbywać się będzie w systemie 1 dzień x 8 godzin szkoleniowych. Szkolenie może odbywać się jedynie w dni pracujące, za co uważa się dni pracy Zamawiającego (tj. od poniedziałku do piątku w godzinach 7.00-15.00).

Cel szkolenia:
Celem szkolenia jest omówienie specyfiki rynku zamówień publicznych oraz aktualnych podstaw prawnych systemu zamówień publicznych. Zapoznanie uczestników i omówienie zmian, które zostały zaplanowane na 2019 rok w  zakresie zamówieniach publicznych (dokumenty składane elektronicznie, najważniejsze środki elektronicznej komunikacji, nowe zasady dla Zamawiających, jak i Wykonawców, założenia do nowej ustawy Prawo zamówień publicznych).
Program szkolenia:
1. Prawo zamówień publicznych przegląd podstawowych zasad na przykładzie trybu przetarg nieograniczony (zasady szacowanie wartości zamówienia; zasady sporządzania opisu przedmiotu zamówienia, komisja przetargowa zadania i rola, zakres obowiązków i odpowiedzialności; Ogłoszenie o zamówieniu; Specyfikacja istotnych warunków zamówienia; Ocena wykonawcy i ocena oferty; Rozstrzygnięcie postępowania, w tym przesłanki do unieważnienia; Dokumentowanie postępowania)

2. Zamówienia z wolnej ręki (Przesłanki do stosowania trybu; Przebieg postępowania; Dokumentowanie).

3. Zamawianie usług badawczych i rozwojowych.
4. Umowa z wykonawcą.

5. Wyłączenia stosowania ustawy Pzp.
6. Zamawianie usług społecznych.
7. Nieprawidłowości w procedurach o udzielenie zamówienia (Konsekwencje błędów w świetle ustawy pzp i ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych; przegląd typowych błędów w postępowaniu, korekty finansowe).

8. Warsztat praktyczny przeprowadzenie i udokumentowanie postępowania w trybie przetargu nieograniczonego, usług społecznych i w trybie zamówienia z wolnej ręki. 
9. Elektronizacja zamówień publicznych.
Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji szczegółowy program i harmonogram szkolenia w terminie 5 dni roboczych od daty zawarcia umowy. Wykonawca umożliwia konsultacje z przedstawicielami Zamawiającego odnośnie szczegółowych treści szkolenia.
UWAGA! Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli szkolenia, w tym treści szkolenia przed jego rozpoczęciem i podczas jego trwania oraz dokonania niezapowiedzianej kontroli przebiegu i sposobu prowadzenia szkolenia. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo, by podczas szkolenia byli obecni, przysłuchiwali się, kontrolowali treść szkolenia pracownicy Zamawiającego. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości merytorycznych w treści szkolenia Zamawiający zastrzega sobie prawo do natychmiastowego rozwiązania umowy z winy Wykonawcy.

Wykonawca zapewnia: 

1) materiały szkoleniowe opatrzone odpowiednimi logotypami Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój oraz nazwą projektu, które Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą mailową. Materiały szkoleniowe poza wersją papierową dla każdego uczestnika w formacie PDF zostaną również wysłane drogą mailową na adres Zamawiającego na 3 dni robocze przed rozpoczęciem szkolenia. Wykonawca przeniesie na Zamawiającego przysługujące mu autorskie prawa majątkowe do materiałów, dodatkowo Wykonawca przekaże każdemu uczestnikowi zestaw materiałów dydaktycznych do pracy podczas warsztatów oraz pracy własnej.
2) prowadzenie dokumentacji szkoleń, tj. list obecności i dzienników zajęć zgodnie z przekazanym przez Zamawiającego wzorem; 

3) przeprowadzenie weryfikacji wiedzy uczestników z zakresu obejmującego tematykę szkolenia przed i po zakończeniu zajęć szkoleniowych i przekazanie wyników Zamawiającemu w terminie 5 dni roboczych od dnia zakończenia realizacji zamówienia;

4) wydanie uczestnikom szkolenia dokumentów potwierdzających udział w szkoleniu, przy czym Wykonawca zobowiązany jest do przygotowania i wręczenia zaświadczeń/ certyfikatów z zakresem merytorycznym szkolenia, liczbą godzin, terminem oraz nazwiskami prowadzących. Wzór zaświadczeń/certyfikatów musi być zaakceptowany przez Zamawiającego. Dla Zamawiającego Wykonawca zapewni dodatkowy egzemplarz ww. dokumentów (dopuszczalna kserokopia) wraz z listą potwierdzającą ich odbiór przez uczestników szkolenia. Wzór zaświadczeń/certyfikatu musi zostać zaakceptowany przez Zamawiającego i musi zawierać logotypy i informacje właściwe dla projektów finansowanych z funduszy UE w tym z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój, które Zamawiający przekaże Wykonawcy drogą mailową;

5) przeprowadzenie ewaluacji – oceny szkolenia za pomocą ankiet ewaluacyjnych opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiającego wzorem.

6) ochronę danych osobowych uczestników zgodnie z ogólnym rozporządzeniem o ochronie danych 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

7) opiekuna klienta w celu zapewnienia obsługi administracyjnej szkoleń, z którym Zamawiający będzie mógł się kontaktować we wszystkich sprawach związanych z realizacją szkoleń.

Zamawiający zobowiązuje się do:

1. Przekazania Wykonawcy imiennego wykazu osób, które będą uczestniczyć w danym szkoleniu w terminie nie później niż na 3 dni przed rozpoczęciem danego szkolenia.

2. Udostępnienia Wykonawcy danych osobowych uczestników szkoleń w zakresie niezbędnym do prawidłowej realizacji zamówienia.

3. Przekazania Wykonawcy drogą mailową wzorów dokumentacji szkoleń opatrzonych odpowiednimi logotypami Unii Europejskiej, Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwój oraz nazwą projektu nie później niż na 3 dni przed rozpoczęciem zajęć.
4. Zapewnienia sali seminaryjnej do realizacji wszystkich zajęć na terenie własnej siedziby. Sala będzie wyposażona w komputer dla  1 prowadzącego oraz rzutnik multimedialny, flipchart i tablicę białą suchościeralną. Jeżeli według Wykonawcy do realizacji przedmiotu zamówienia niezbędne jest dodatkowe wyposażenie, wówczas Wykonawca zobowiązany jest do jego zapewnienia we własnym zakresie.
Uwaga: Zamawiający nie przewiduje organizacji przerw kawowych i cateringu dla uczestników szkolenia. Zamawiający nie pokrywa kosztów dojazdu, noclegu i wyżywienia osób prowadzących szkolenia.
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