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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

zwana dalej “OPZ”

w postepowaniu pod nazwa:

~Swiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania w terenowej jednostce Zarzadu
Komunalnych Zasobéw Lokalowych sp. z 0. 0. w Poznaniu - OGNIK 20B”

. ZAMAWIAJACY

Zarzad Komunalnych Zasobow Lokalowych sp. z 0. o.
ul. Matejki 57, 60-770 Poznah

NIP: 2090002942, REGON: 302538131

tel. 61 415 88 00, fax 61 415 88 09

e-mail: obsluga.klienta@zkzl.poznan.pl

www: www.zkzl.poznan.pl

Komunikacja w przedmiotowym postepowaniu o udzielenie zaméwienia odbywa sie przy
uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej za posrednictwem Platformy zakupowej
Zamawiajgcego dostepnej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/zkzl poznan
(dalej zwang jako Platforma). Adres strony internetowej, na ktérej prowadzone jest
postepowanie:

https://platformazakupowa.pl/pn/zkzl poznan
Na powyzszej stronie udostepniane bedg wszelkie dokumenty zwigzane z prowadzong
procedura, w tym zmiany i wyjasnienia tresci OPZ oraz inne dokumenty zamowienia
bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.
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I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest sSwiadczenie kompleksowej ustugi sprzatania
w terenowej jednostce Zamawiajacego przy ulicy Ognik 20 B (I pietro) w Poznaniu,
o tacznej powierzchni wewnetrznej 190,00 m? oraz na terenie zewnetrznym
przynaleznym do nieruchomosci o fgcznej powierzchni 80 m?2

2. Przedmiot zaméwienia wg kodéw CPV:
- 90910000-9 — ustugi sprzatania
- 90919200-4 — sprzatanie biur
- 90911300-9 — ustugi czyszczenia okien

3. Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia: w tym warunki i zasady realizacji
zamowienia oraz ptatnosci, zakres czynnosci sprzatania i czestotliwo$¢ ich wykonywania
oraz zestawienie rodzaju powierzchni zostaty okreslone w Projektowanych
Postanowieniach Umowy stanowigcych integralng czesc¢ jako zatacznik nr 5 do OPZ.

4. Wymaog zatrudnienia na umowe o prace:
1) Zamawiajgcy stosownie do art. 95 ust. 1 PZP, okresla obowigzek zatrudnienia przez
Wykonawce / Podwykonawce na podstawie stosunku pracy osob wykonujgcych ustugi
objete przedmiotem zamdwienia (tj. wszystkich os6b wykonujgcych czynnosci fizyczne
ustugi sprzatania $wiadczonej w terenowej jednostce Zamawiajgcego), chyba ze zakres
tych czynnosci realizowany bedzie przez osobe fizyczng prowadzgcg dziatalnosc
gospodarczg — jako Podwykonawca / Dalszy Podwykonawca).
2) Wykonawca / Podwykonawca zatrudni wyzej wymienione osoby co najmniej na okres
realizacji przedmiotu zamowienia. W przypadku rozwigzania stosunku pracy
Z ktorgkolwiek z tych osob przed zakonczeniem wykonania przedmiotu zamédwienia,
Wykonawca / Podwykonawca zobowigzany jest zatrudni¢ kolejng osobe rowniez
na podstawie umowy o prace.
3) W trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia Zamawiajgcemu przystuguje prawo
do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez
Wykonawce / Podwykonawce / Dalszego Podwykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie _umowy o prace o0séb wykonujgcych czynnosci sprzatania objete
przedmiotem zamdwienia. Zamawiajgcy uprawniony jest, w szczegolnosci do:
a) zadania oswiadczeh i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania
wymienionych  powyzej wymogéw, w tym réwniez odnoszacych  sie
do Podwykonawcy / Dalszego Podwykonawcy i dokonywania ich oceny,
b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
w/w wymogow,
c) przeprowadzania kontroli w miejscu wykonywania swiadczenia.
4) W trakcie realizacji przedmiotu zamdwienia, na kazde wezwanie Zamawiajgcego
w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, Wykonawca zobowigzany jest przedtozyc
Zamawiajgcemu wskazane ponizej dowody w celu weryfikacji ztozonych oswiadczen,
o ktérych mowa w pkt I11.5. ppkt 3) OPZ; Wykonawca zobligowany jest wowczas uzyskac
pisemne zgody pracownikow na przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z przepisami
ustawy o ochronie danych osobowych:
a) oswiadczenie Wykonawcy / Podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy
0 prace os6b wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajgcego.
Oswiadczenie to powinno zawieraé, w szczegolnosci: dokltadne okreslenie  podmiotu
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skladajgcego oswiadczenie, date zlozenia oswiadczenia, wskazanie, Ze objete
wezwaniem czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz
z wykazem w przedmiocie liczby tych oséb, imion i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy
0 prace, daty zawarcia umowy i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej

do ztozenia o$wiadczenia w imieniu Wykonawcy,

b) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce
/ Podwykonawce kopie umowy / umow o prace osob wykonujgcych w trakcie realizacji
przedmiotu zaméwienia czynnosci, ktérych dotyczy w/w oswiadczenie Wykonawcy /
Podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostat
sporzadzony). Kopia umowy / uméw powinna zosta¢ zanonimizowana w sposob
zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikow, zgodnie z przepisami
dotyczgcymi ochrony danych osobowych. Imie i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace

i wymiar etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania,

c) zaswiadczenie wiasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajgce optacanie przez Wykonawce
/ Podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia

na podstawie uméw o prace za ostatni okres rozliczeniowy,

d) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez Wykonawce
/ Podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgloszenie pracownika przez
pracodawce do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajgcy ochrone danych
osobowych pracownika, zgodnie z przepisami ustawy o0 ochronie danych osobowych.

Imie i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

5) Z tytutu niespetnienia przez Wykonawce / Podwykonawce / Dalszego Podwykonawce
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych czynnosci
sprzatania objete przedmiotem zamowienia lub w razie zmiany podstawy prawnej
zatrudnienia w/w os6b w trakcie realizacji zaméwienia, Zamawiajgcy przewiduje sankcje
w postaci mozliwosci odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy oraz obowigzku
zaptaty przez Wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w Projektowanych
Postanowieniach Umowy w sprawie zamowienia publicznego. Nieztozenie przez
Wykonawce, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, zagdanych przez
Zamawiajgcego dowodow w celu potwierdzenia spetnienia przez Wykonawce
/ Podwykonawce / Dalszego Podwykonawce warunku zatrudnienia na podstawie umowy
o prace, traktowane bedzie jako niespetnienie przez Wykonawce / Podwykonawce /
Dalszego Podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace oséb

wykonujgcych czynnosci sprzgtania objete przedmiotem zamowienia.

6) W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce / Podwykonawce / Dalszego Podwykonawce, Zamawiajgcy moze zwrdécic

sie o przeprowadzenie kontroli przez Panstwowg Inspekcje Pracy.

5. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych w stosunku

do wymagah zawartych w OPZ.
6. Zamawiajgcy nie przewiduje:
1) rozliczen w zadnej walucie obcej.
2) zastosowania aukcji elektronicznej.
3) zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
4) zawarcia umowy ramowe;.
5) wyplacenia zaliczek na poczet zamoéwienia.

7. W celu prawidtowego oszacowania kosztéw realizacji ustugi zaleca sie dokonanie wizji

lokalnej przed ztozeniem oferty.
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Ill. PODWYKONAWSTWO

1. Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci zamodwienia Podwykonawcy
(Podwykonawcom).

2. Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czesci zamodwienia
Podwykonawcom, Wykonawca wskazat w ofercie czesci zamoéwienia, ktorych
wykonanie zamierza powierzyé Podwykonawcom oraz podat nazwy (firmy) tych
Podwykonawcéw (o ile s mu znane na tym etapie).

3. Powierzenie czesci zaméwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy
z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamowienia.

4. Jezeli powierzenie Podwykonawcy wykonania czesci zamowienia nastepuje w trakcie
jego realizacji, Wykonawca na zadanie Zamawiajgcego przedstawia o$wiadczenie,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy lub odwiadczenia lub dokumenty potwierdzajgce
brak podstaw wykluczenia wobec tego Podwykonawcy.

5. Jezeli Zamawiajgcy stwierdzi, ze wobec danego Podwykonawcy zachodzg podstawy
do wykluczenia, Wykonawca zobowigzany jest zastgpi¢ tego Podwykonawce
lub zrezygnowacé z powierzenia wykonania czesci zamoéwienia Podwykonawcy.

6. Powierzenie wykonania czeSci zamowienia Podwykonawcy / Podwykonawcom
nie zwalnia Wykonawcy od odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie zamowienia.

7. W przypadku, gdyby oferta Wykonawcy nie zawierata wskazania zakresu przedmiotu
zamowienia / czesci przedmiotu zamowienia, ktérg na etapie realizacji zamdwienia
Wykonawca zamierza powierzy¢ Podwykonawcy / Podwykonawcom, co do zasady
oznacza to zobowigzanie sie Wykonawcy do samodzielnego realizowania zamdwienia.

8. Regulacje dotyczace podwykonawstwa zawarte zostaty w paragrafie Podwykonawstwo
Projektowanych Postanowien Umowy stanowigcych zatgcznik nr 5 do OPZ.

IV. TERMIN WYKONANIA

Umowa wiaze Strony od dnia zawarcia Umowy, przy czym nie wczesniej
niz od 1 maja 2024 r. do dnia 31.12.2025 r. z zastrzezeniem zapisow, ktére wigzg Strony
pomimo wykonania przedmiotu Umowy, szczegdtowo wskazanych w tresci Umowy.
Wynagrodzenie za niepetny miesigc swiadczenia ustugi zostanie rozliczone proporcjonalnie
do ilosci dni Swiadczenia ustugi.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udziale zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu
(na zasadach okreslonych w Rozdziale VII OPZ) oraz spetniajg okreslone przez
Zamawiajgcego warunki udziatu w postepowaniu.

2. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym
— Zamawiajacy nie wyznacza warunku w tym zakresie
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2) posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia dziatalno$ci zawodowej,

o ile wynika to z odrebnych przepiséw

— Zamawiajgcy nie wyznacza szczego6towego warunku w tym zakresie.

3) sytuacji ekonomicznej i finansowej

— Zamawiajacy nie wyznacza szczegotowego warunku w tym zakresie

4) zdolno$ci technicznej lub zawodowej

— Zamawiajgcy wymaga:

a) wykazania przez Wykonawce, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert nalezycie wykonat, a w przypadku $wiadczen okresowych
lub cigglych réwniez wykonuje, przynajmniej 2 ustug kompleksowego sprzatania
w budynkach uzytecznosci publicznej na powierzchni wewnetrznej nie mniejszej
niz 200 m? oraz na terenie zewnetrznym o powierzchni co najmniej 100 m?, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy od wskazanego powyzej — w tym okresie,

b) wykazania przez Wykonawce, ze w trakcie trwania umowy bedzie dysponowat
co najmniej jedng osobg, ktéra bedzie uczestniczy¢é w realizacji zamowienia,
posiadajgcg minimum 3-miesieczne doswiadczenie w wykonywaniu ustugi sprzatania,

c) wykazania przez Wykonawce, ze w trakcie trwania umowy bedzie dysponowat
€O najmniej nastepujgcym sprzetem:

o odkurzacz przemystowy do pracy na sucho z kompletem kohcowek o pojemnosci
minimum 8 | — 1 sztuka,

e wozek do sprzatania, dwu-wiaderkowy z wyciskarkg do mopa oraz pojemnikiem
na $rodki chemiczne — 1 sztuka.

3. Zamawiajgcy w stosunku do wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej
lub zawodowej, o ktérej mowa w ust. 2 pkt 4) lit. B), ¢) powyzej dopuszcza tgczne
spetnienie warunku przez wykonawcéw. Warunek, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 4) lit. a)
powyzej powinien speti¢ co najmniej jeden z wykonawcow.

4. W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych
lub doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia
wykazujgc warunek udziatu w postepowaniu mogg polegaé na zdolnosciach tych
wykonawcow, ktérzy wykonujg ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

VI. DOKUMENTY, JAKIE ZOBOWIAZANI SA DOSTARCZYC WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowigzany jest dotgczyc¢:

1) Oferte - wypetniony i podpisany formularz rzeczowo-cenowy — zatgcznik nr 1 do OPZ.
2) Oswiadczenie o dysponowaniu osobami, ktére bedg uczestniczy¢ w realizacji zamdwienia
— zatgcznik nr 2 do OPZ.

3) Wykazu ustug wykonanych lub wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane
lub sg wykonywane oraz zatgczeniem dowodow okreslajgcych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, 0 ktérych mowa,
sg referencie bgdz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego
nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéow - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku
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Swiadczen nadal wykonywanych referencje bgdz inne dokumenty potwierdzajgce ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy - wzoér
wykazu ustug stanowi zatgcznik nr 3 do OPZ.

4) Wykaz narzedzi i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawcy w celu wykonania
zamowienia publicznego wraz z informacjg o podstawie dysponowania tymi zasobami —
zatacznik nr 4 do OPZ.

2. Zamawiajagcy nie wzywa do ztozenia podmiotowych $rodkow dowodowych, jezeli moze je
uzyska¢ za pomocg bezptatnych i ogéinodostepnych baz danych, w szczegdélnosci rejestrow
publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17.02.2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskazat w oswiadczeniu,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, dane umozliwiajgce dostep do tych Srodkow.

3. Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia podmiotowych Srodkow dowodowych, ktére
Zamawiajgcy posiada, jezeli wykonawca wskaze te srodki oraz potwierdzi ich prawidtowos¢
i aktualnosc.

VI. PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA

PUBLICZNEGO, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOW

Projektowane Postanowienia Umowy stanowig zatgcznik nr 11 do OPZ.
Ztozenie oferty jest jednoznaczne z akceptacjg przez wykonawce Projektowanych

VIIl. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH
OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej
RODO informuje, iz:

W Swietle powyzszego ZKZL informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych (dalej: ,Administrator”) jest Zarzgd Komunalnych
Zasobow Lokalowych Sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu przy ul. Matejki 57, 60-770
Poznan (dalej ZKZL), wpisany do Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez
Sad Rejonowy Poznan - Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydziat Gospodarczy
pod numerem KRS: 0000483352, posiadajgcym: NIP: 2090002942, Regon: 302538131.
W toku postepowania (do momentu podpisania umowy) w sprawach zwigzanych
z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac¢ sie z Inspektorem Ochrony Danych, kontakt
pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na adres: |OD ZKZL, 60-770 Poznan, ul. Matejki
57; e-mail: iod@zkzl.poznan.pl.

2) Dane osobowe zawarte w ofertach sg przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO tj. przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze. Celem przetwarzania danych osobowych jest prowadzenie
w imieniu wlasnym oraz w imieniu i na rzecz jednostek administracji publicznej
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na podstawie przepiséw Zarzadzenia nr 100 Prezesa Rady Ministréw z dnia 30 sierpnia
2017 r. w sprawie wskazania centralnego zamawiajgcego dla jednostek administraciji
rzgdowej oraz wskazania jednostek administracji rzgdowej zobowigzanych
do nabywania zamowien od centralnego zamawiajgcego (M.P. z 2017 r., poz. 832).
Przetwarzanie danych osobowych na potrzeby ww. postepowan miesci sie w zakresie
dziatalnosci statutowej ZKZL, ujawnionym w Rejestrze Przedsigbiorcéw Krajowego
Rejestru Sgdowego. Przetwarzanie tych danych jest niezbedne, aby ZKZL mogto

prawidtowo wypetnia¢ natozone na nie obowigzki.
Odbiorcag Pani/Pana danych osobowych bedg upowaznieni pracownicy ZKZL.
Posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO.

Nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Podanie przez Pana/Panig danych osobowych jest wymogiem ustawowym. Jest
Pan/Pani zobowigzana do ich podania, a konsekwencjg niepodania danych osobowych
bedzie niemozliwos¢ oceny ofert i zawarcia umowy.

Dane udostepnione przez Panig/Pana nie bedg podlegaty profilowaniu.

Administrator danych nie ma zamiaru przekazywa¢ danych osobowych do panstwa
trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

ZKZL doktada wszelkich starah, aby zapewni¢ wszelkie srodki fizycznej, technicznej
i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umysinym
zniszczeniem, przypadkowg utratg, zmiang, nieuprawnionym ujawnieniem,
wykorzystaniem czy dostepem, zgodnie ze wszystkimi obowigzujgcymi przepisami.

10) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres:

— przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia

publicznego,

— przez caty czas trwania umowy,
— w przypadku zaméwien wspoffinansowanych ze $srodkéw UE przez okres, o ktérym

mowa w art. 125 ust. 4 lit. d) w zw. z art. 140 rozporzgdzenia nr 1303/2013.
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Zatwierdzam

Zataczniki do OPZ:

1. Formularz rzeczowo-cenowy —zat. nr 1 do OPZ

2. Oswiadczenie w zakresie dysponowania w czasie trwania

umowy osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia — zat. nr 2 do OPZ
3. Wykaz ustug —zat. nr 3 do OPZ
4. Wykaz narzedzi —zat. nr4 do OPZ
5. Projektowane postanowienia umowy (PPU) —zal. nr 5 do OPZ



