POWIAT GIZYCKI
Ak Mzjz 14, 11-500 Gizycko
NIP 845-18-62-251
REGON 790671165

WOQO.272.3.34.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE Z OGLOSZENIEM NA OBSLUGE PRAWNA
dla zaméwien o wartosci nie przekraczajgcej 130.000,00 zt

Zamawiajacy:

Nazwa: Powiat Gizycki

Adres: 11-500 Gizycko, ul. 1-go Maja 14

Telefon :87 428 59 58

Fax: 87 428 55 06

Adres e-mail: sekretarz@gizycko.starostwo.gov.pl; archiwum@agizycko.starostwo.gov.p!
Godziny urzedowania: poniedziatek od 8.00 do 16.00; wtorek — pigtek od 7.30 do 15.30

w oparciu o Zarzgdzenie nr 1.2021 Starost Gizyckiego z dnia 04 stycznia 2021 r. w sprawie
regulaminu zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 130.000,00 zt netto
ogtasza zapytanie ofertowe z ogtoszeniem na obstuge prawna.

. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem niniejszego postgpowania jest kompleksowa obstuga prawna w zakresie
doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej Starostwa Powiatowego w Gizycku i organdw
powiatu w zakresie ustawy z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (Dz. U. z 2020 r. poz.
75) lub ustawy z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (Dz. U. z 2020 r. poz. 1651) w
szczegdlnosci obejmujaca:
udzielanie biezgcych wyjasnien, konsultacji, porad prawnych pracownikom i radnym w
zakresie wykonywanych przez nich zadar oraz interpretowanie obowigzujgcych przepiséw
prawnych;
sporzadzanie na pisSmie opinii prawnych i innych opracowan w terminie nie diuzszym niz 4
dni robocze od dnia ztozenia na piSmie wniosku o wydanie opinii lub sporzgdzenie
opracowania,
opracowywania i opiniowania pod wzgledem formalno-prawnym projektow uchwat, uméw,
porozumien, anekséw, pism, wewnetrznych aktéw normatywnych, projektéw innych
dokumentéow w terminie nie diuzszym niz 2 dni robocze od dnia przekazania projektu
dokumentu do analizy, chyba ze ze wzgledu na potrzebe Zamawiajgcego zachodzi
koniecznosé pilnego zaopiniowania dokumentu;
pomoc w przygotowywaniu tresci projektdw umoéw, porozumien, decyzji, uchwat i innych
dokumentéw, a w sprawach skomplikowanych — ich opracowanie, tworzenie projektow
umow nietypowych (nienazwanych);
doradztwo merytoryczne w opracowywaniu zarzadzen wewnetrznych, regulamindw,
instrukgji itp., w szczegdlnosci w zwigzku ze zmieniajacymi sie przepisami prawa majgcymi
wplyw na funkcjonowanie powiatu;
opiniowanie zasadnosci wszczynania badz zaniechania wszczecia postepowania |
zapewnienie  reprezentowania Zamawiajacego przed sgdami  powszechnymi,
administracyjnymi, kancelariami komorniczymi, innymi instytucjami publicznymi w zakresie
toczacych sie na dzien zawarcia umowy spraw oraz nowych wszczetych po zawarciu
umowy;
reprezentowanie Zamawiajacego przed Krajowa lzbg Odwotawczg w sprawach z zakresu
zamowien publicznych;
obstuge prawng Rady Powiatu i jej komisji oraz uczestnictwo w sesjach Rady, w
posiedzeniach komisji w miare potrzeb (co najmniej raz w miesigcu),
uczestnictwo |lub reprezentacja Zamawiajgcego w negocjacjach prowadzonych z
podmiotami/osobami trzecimi, posiedzeniach komisji zwigzanych z koniecznosciag
udzielenia porad prawnych;



10. doradztwa i reprezentowania kierownictwa urzedu oraz pracownikéw w sprawach o
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych;

11. sporzgdzanie pism kierowanych do saddéw i organéw administracji, przygotowywanie
projektow ugody,

12. reprezentowanie Zamawiajacego w sprawach sadowych, przed organami administracji
publicznej i organami innych instytucji publicznych i prywatnych w tym wystepowanie w
charakterze petnomocnika procesowego i prowadzenie spraw w postepowaniu sgdowym,
egzekucyjnym i administracyjnym przed sgdami, organami administracji rzgdowej i
samorzgdowej;

13. kierowanie spraw na droge postepowania sgdowego i egzekucyjnego w uzgodnieniu i pod
nadzorem Zamawiajacego;

14. doradztwo prawne w zakresie wykonywania przez Zamawiajgcego jego praw i obowigzkéw
lub praw i obowigzkéw zwigzanych z czionkostwem lub udziatem w organach oséb
prawnych lub innych jednostkach organizacyjnych dziatajgcych na podstawie
obowigzujacych przepiséw prawa;

15. sprawowanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci przystugujacych powiatowi
zasgdzonych w postepowaniach z wykonawcami;

16. podejmowanie wszelkich wymaganych prawem czynnosci, niezbednych do skutecznej
ochrony intereséw Zamawiajacego;

17. doradztwo prawne w zakresie prowadzonych przez powiat inwestycji i remontow w
szczegdinosci w zakresie prawa budowlanego;

18. obstuga prawna z zakresu prawa zamowien publicznych, w tym doradztwo i ekspertyzy w
ramach prac komisji przetargowych oraz uczestnictwo w komisjach przetargowych
organizowanych przez urzad lub jednostki organizacyjne powiatu;

19. obstuga prawna projektéow finansowanych/wspoffinansowanych ze $rodkow  Unii
Europejskigj oraz innych funduszy i dotacji;

20. doradztwo prawne dotyczace dziatalnosci jednostek organizacyjnych powiatu i spotek prawa
handlowego;

21. zorganizowanie co najmniej dwoch szkolen w Gizycku dla pracownikow starostwa na temat
wskazany przez Zamawiajgcego;

22. sporzadzanie przynajmniej raz do roku (w terminie do 30 wrzeénia kazdego roku) informacji
ze stanu prowadzonych spraw sgadowych i prowadzonych spraw z innymi instytucjami
publicznymi;

23. sporzadzenie na dzien zakonczenia umowy raportu koricowego z prowadzonych spraw,
tgcznie z opisem ich stanu zaawansowania;

24. przekazanie w formie protokotu zdawczo-odbiorczego kolejnemu wybranemu przez powiat
do obstugi prawnej Wykonawcy wszystkich spraw bedacych w toku.

25. Wykonawca zobowigzuje sie $wiadczy¢ obstuge prawng w:

1) w siedzibie Zamawiajgcego w wymiarze 4 godzin tygodniowo (jeden dzien w
tygodniu) oraz

2) w siedzibie Zamawiajgcego raz w miesigcu do 4 godzin (np. sesja) w dniach
uzgodnionych z Zamawiajacym oraz
3) poza siedzibag Starostwa w wymiarze 4 godzin zgodnie z potrzebg Zamawiajgcego

wynikajgcg z realizacji w/w zadan, w tym udzielania porad prawnych w formie
telefonicznej lub mailowej, gdy zajdzie taka potrzeba;

26. obstuga prawna urzedu i organdéw powiatu winna byé Swiadczona osobiscie przez
‘wskazanego w ofercie radce prawnego lub adwokata;
27. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy w swojej siedzibie warunki biurowo — techniczne do
wykonywania pracy (pomieszczenie, dostep do telefonu, kserokopiarki, komputera, itp.);
28. w sytuacji konieczno$ci zastepstwa osoby wykonujgcej obstuge prawng Zamawiajgcego,
osoba zastepujgca zobowigzana jest posiada¢ kwalifikacje nie mniejsze niz osoba
zastepowana.

lll. Czas trwania zamowienia: 24 miesigce



IV.Termin oraz miejsce sktadania i otwarcia ofert:
Skiadanie: do 02 wrzeénia 2021 r. do godz. 14%
Oferty nalezy ztozy¢ za poSrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem
https.//platformazakupowa.pl/pn/powiatgizycki
Otwarcie: 02 wrze$nia 2021 r. godz. 14'°

V. Opis warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow.
O zamoéwienie moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy speiniajg nastepuje warunki:
1._posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci.
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca (wlasciciel/wspolnicy) spetnia w/w warunek, jezeli
posiada uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego zgodnie z ustawg z dnia 6
lipca 1982 r. o radcach prawnych, zawodu adwokata zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982
r. o adwokaturze lub jest prawnikiem zagranicznym wykonujgcym stala praktyke na
podstawie ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikéw
zagranicznych w Rzeczypospolitej Polskiej oraz Wykonawca posiada wpis na liste
potwierdzajacg wykonywanie zawodu adwokata lub radcy prawnego prowadzong przez
Okregowa Izbe Radcow Prawnych lub Okregowa Izbe Adwokacka.
Wiw dziatalnos¢ moze byé prowadzona przez indywidualing kancelarie prawng lub w formie
spotki cywilnej lub spoétek prawa handlowego.
Na potwierdzenie spetnienia w/w warunku nalezy wraz z ofertg przedfozy¢ dokument
wilasciwego organu korporacyjnego potwierdzajgcego uprawnienie do wykonywania
zawodu radcy prawnego, zawodu adwokata lub prawnika zagranicznego.
2. posiadajg wiedze i doswiadczenie.
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca (wiasciciel/wspdinicy) spetnia w/w warunek, jezeli
Wykonawca realizowat lub realizuje w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie - co
najmniej jedng obstuge prawng przez okres co najmniej 24 nastepujgcych po sobie
miesiecy w zakresie obstugi prawnej przedmiotowo réwnowaznej z przedmiotem
ninigjszego zamoéwienia w jednostce samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu,
wojewodztwa). Jezeli ustugali jest w trakcie wykonywania, okres co najmniej 24 miesiecy
musi by¢ zrealizowany na dzien skladania ofert. Wykonawca zatgczy dowod
potwierdzajacy, ze obstuga/i prawnal/e zostaly wykonane nalezycie.
Na potwierdzenie spefnienia w/w warunku nalezy zliozy¢ wykaz wediug wzoru
okreslonego w Zatgczniku Nr 2 oraz referencje, ze ustugi zostaly wykonane nalezycie,
a w odniesieniu do nadal wykonywanych ustug ciagfych, dowdd, ze usfugi sg
wykonywane nalezycie, wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed upfywem
terminu skiadania ofert. W przypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzecz,
ktorego ustuga wskazana w wykazie zostala wczesniej wykonana nie ma obowigzku
przedkiadania potwierdzenia, ze przedmiot zaméwienia wykonany zostaf nalezycie.
Dowodami potwierdzajgcymi nalezyte wykonanie usiug sa poswiadczenia, a w
przypadku gdy z uzasadnionych o obiektywnym charakterze przyczyn Wykonawca
nie jest w stanie uzyskaé¢ poswiadczenia - oswiadczenie Wykonawcy.
3. dysponujg odpowiednim potencijatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia.
Zamawiajgcy uzna warunek za spetniony, o ile Wykonawca dysponuje osoba/osobami,
ktére beda osobiscie obstugiwa¢ Starostwo Powiatowe i organy powiatu w zakresie
przedmiotu niniejszego zamowienia i posiadajg uprawnienia do wykonywania zawodu
radcy prawnego zgodnie z ustawg o radcach prawnych lub zawodu adwokata, zgodnie z
ustawg Prawo o adwokaturze lub prawnika zagranicznego wykonujgcego praktyke na
podstawie ustawy o $wiadczeniu pomocy prawnej przez prawnikéw zagranicznych w RP.




Wskazana osobalosoby powinny legitymowac¢ sie co najmniej 24 miesiecznym
doswiadczeniem dotyczgcym oséb (na dzien skiladania ofert), jako radca prawny,
adwokat, prawnik zagraniczny w $Swiadczeniu peitnej obstugi prawnej jednostek
samorzadu terytorialnego. W przypadku wskazania w ofercie wiecej niz jednej osoby,
nalezy wskaza¢ osobe, kidra bedzie osobiscie Swiadczyta obsiuge w starostwie i
jednoczesnie bedzie uwzgledniona w ocenie doswiadczenia.

Na potwierdzenie powyzszego Wykonawca ztozy oswiadczenie dotyczgce osob ujetych
w wykazie, ktére bedg uczestniczy¢ w wykonaniu zamowienia wraz z informacjami na
temat ich uprawnien zawodowych, doswiadczenia do wykonania zaméwienia, a takze
zakresu wykonywanych przez nich czynnosci oraz informacje o podstawie do
dysponowania tymi osobami. Osoba wskazana do wykonywania obstugi bedzie
zobowigzana do wykonywania zasadniczego zakresu ustugi, tj. co najmniej petnienia
dyzurdw w petnym zakresie.

Na potwierdzenie spetnienia warunku dysponowania osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia Wykonawca ztozy oswiadczenia, wg wzoru okreslonego w Zataczniku Nr 3,
ze osoby, ktérymi dysponuje Wykonawca i ktére bedg wykonywaé obstuge prawna
Zamawiajgcego posiadajg wymagane kwalifikacje zawodowe, doswiadczenie w
$wiadczeniu obstugi prawnej jednostek samorzadu terytorialnego

4. Wykonawca sklada dokumenty w oryginale lub kserokopii po$wiadczonej za zgodnos¢ z
oryginatem przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy. Wspélnicy spotki
cywilnej sg traktowani jak wykonawcy sktadajgcy oferte wspdinag.

5. Zamawiajacy wykluczy z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego Wykonawce,
ktéry w okresie 3 lat przed wszczeciem postepowania, w sposob zawiniony powaznie naruszyt
obowigzki zawodowe, w szczegolnosci, gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co zamawiajacy jest w
stanie wykaza¢ za pomoca dowolnych srodkéw dowodowych.

VI. Warunki finansowania: Za wykonanie przedmiotu zamowienia ustala sie wynagrodzenie
miesieczne netto plus obowigzujgcy podatek VAT.

VIl. Kryteria oceny ofert:

1. Cena: 70%
2. Doswiadczenia zawodowe w obstudze jst osoby/oséb okreslonych w Rozdz. V ust. 3
niniejszego ogtoszenia 30% (minimum 24 miesiace doswiadczenia)
3. Sposdb oceny:
1) najnizsza cena — 70% wedtug formuty:

Cn
wemmeme= X 70% x100 pkt
Ch

Cn - Cena oferty z najnizszg ceng brutto miesiecznie
Cb - cena badanej oferty brutto miesiecznie

2) Doswiadczenia zawodowe - 30% wedtug formuty:

Db
______ - X 30% x100 pkt
Dn

Dn — doswiadczenie najwyzsze wéréd zfozonych ofert - liczba miesiecy obsfugi prawnej (liczone w petnych miesigcach)
Db - doswiadczenie badanej oferty - liczba miesiecy obstugi prawnej badanej oferty (liczone w peinych miesigcach)



Za najkorzystniejszg oferte zamawiajgcy uzna oferte wykonawcy, ktéry w obu kryteriach tgcznie
otrzyma najwyzsza ilos$¢ punktow.

Vill. Warunki rozpatrzenia oferty:
Warunkiem rozpatrzenia oferty bedzie ztozenie oferty w terminie i miejscu wskazanym w

zapytaniu ofertowym, podpisanej przez upowaznionego przedstawiciela wykonawcy
wedtug wzoru, ktéry stanowi Zatgcznik Nr 1 do Zapytania ofertowego;

IX. Uwagi:
1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zaméwienia, w zakresie kazdej z
czesci, na kazdym etapie prowadzonego postepowania;
2) Osobg upowazniong do udzielania informacji jest Matgorzata Jasiniska, tel. 87 428 59 58
wew. 31, e-mail: sekretarz@agizycko.starostwo.gov.pl

podpis Zamawiajgcego

Zatgczniki:

Zatgcznik nr 1 — formularz oferty

Zatgcznik nr 2 - wykaz usfug

Zatgcznik nr 3 — odwiadczenie o wymaganych kwalifikacjach
Zatgcznik nr 4 — projekt umowy



