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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy zaprasza do ztozenia ofert na:

” STANOWISKO WYCHOWAWCOW W PLACOWKACH WSPARCIA DZIENNEGO W LUBAWCE
I MISZKOWICACH W ROKU 2022”

I. Tryb udzielenia zamdwienia:

1. W zwigzku z faktem, iz przedmiotem zamdwienia sg ustugi spoteczne i ich wartos¢ nie przekracza
kwot wskazanych w przepisie art. 359 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U z 2019r. poz. 2019 ze zm.), zamowienie udzielane jest z zachowaniem zasad w
art. 44 ustawy z dnia 27.08.2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U z 2021 r. poz. 305).

2. Celem postepowania jest rozeznanie cen rynkowych ustug okreslonych w niniejszym zapytaniu
ofertowym oraz dokonanie wyboru ich wykonawcy, z zastrzezeniem postanowien zawartych w ust
Il pkt.3 i XI pkt.4.

3. Niniejsze zaproszenie do sktadnia ofert nie stanowi oferty Zamawiajgcego w rozumieniu Kodeksu
cywilnego i tym samym zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia zamdwienia w oparciu o
otrzymane oferty. Zamawiajacy moze jednak w oparciu o przekazane oferty dokonaé wyboru
Wykonawcy.

4. Wykonawcy zobowigzani sg we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym do powotywania sie na nr
sprawy: DO.261.10.2021.MM

lil. Przedmiot zamoéwienia:
Przedmiotem zamowienia jest wybdr wychowawcéw do prowadzenia zaje¢ w dwodch Placéwkach

Wsparcia Dziennego prowadzonych przez Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubawce i
usytuowanych w gminie Lubawka, funkcjonujgcych od poniedziatku do pigtku w godzinach od 16:00
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do 20:00, z wytgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Placowki Wsparcia Dziennego (PWD)
potozone sg w miescie Lubawka i miejscowosci Miszkowice, przy czym prowadzenie zaje¢ w PWD w
Miszkowicach bedzie sie odbywato w momencie zaistnienia takiej potrzeby. W okresie ferii i wakacji
szkolnych planowany czas funkcjonowania Placdwek miescit sie bedzie w godz.10.00-14.00 z
wyfaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy z zastrzezeniem, iz w Placowce w Miszkowicach zajecia
beda sie odbywa¢ w momencie zaistnienia takiej potrzeby i zamiennie w ramach pracy w PWD w
Lubawce. Zamoéwienie obejmuje $wiadczenie ustug przez wychowawcéw, ktérzy zapewnig petng
obsade wychowawcow w PWD w Lubawce i PWD w Miszkowicach. Zadanie polega na sprawowaniu
opieki i organizowania zajec dla wychowankdéw w przedziale wiekowym 7 - 16 lat.

Do obowigzkow kazdego wychowawcy nalezec bedzie:

1. zapewnienie pomocy w nauce, wspieranie dzieci w przezwyciezaniu trudnosci w nauce oraz
state monitorowanie realizacji obowigzku szkolnego;

2. rozwijanie umiejetnosci i zdolnosci edukacyjnych uczestnikéw;

organizacja czasu wolnego, zabaw, zaje¢ sportowych, kétek zainteresowan;

4. stata wspotpraca z rodzicami lub opiekunami wychowankéw oraz z placéwkami
o$wiatowymi i podmiotami leczniczymi oraz z innymi osobami, instytucjami;

5. prowadzenie warsztatow kulinarnych, majgcych walor edukacyjny tj. wspdlne
przygotowywanie positkdw ze swiezych i wartosciowych skfadnikow, zgodnie z zasadami
racjonalnego odzywiania.

Ze wzgleddw na specyficzny rodzaj i potrzeby dziatalnosci placéwek zamdwienie podzielone zostato
na 4 czesci.

w

Czesc | - obejmuje prace pierwszego (1) wychowawcy w oparciu o:

1.Harmonogram pracy | wychowawcy:

a) praca przez 5 dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku w ilosci 4 godziny dziennie (w godz. 16.00 -
20.00)

b) Szacunkowa liczba godzin w okresie obowigzywania umowy: 1008 godzin.

c) Termin wykonania ustugi: od dnia podpisania umowy (nie wczesniej niz od dnia 03 stycznia 2022 r.)
do dnia 30 grudnia 2022 r.

d) Miejsce realizacji: Placowka Wsparcia Dziennego w Lubawce (budynek ZSP w Lubawce ul.
Mickiewicza 4, 58-420 Lubawka).

Czesc IlI- obejmuje prace drugiego (II) wychowawcy w oparciu o:

1.Harmonogram pracy Il wychowawcy:

a) praca przez 2 dni w tygodniu we wtorki i Srody w ilosci 4 godziny dziennie (w godz. 16.00 - 20.00)
b) Szacunkowa liczba godzin w okresie obowigzywania umowy: 408 godzin.

c) Termin wykonania ustugi: od dnia podpisania umowy (nie wczesniej niz od dnia 03 stycznia 2022 r.)
do dnia 30 grudnia 2022 .

d) Miejsce realizacji: Placowka Wsparcia Dziennego w Lubawce (budynek ZSP w Lubawce ul.
Mickiewicza 4, 58-420 Lubawka i w PWD w Miszkowicach w momencie zaistnienia takiej
potrzeby.

Czesc lllI- obejmuje prace trzeciego (lll) wychowawcy w oparciu o:

1.Harmonogram pracy lll wychowawcy:

a) praca przez 2 dni w tygodniu w $rody, czwartki i pigtki w ilosci 4 godziny dziennie (w godz. 16.00 -
20.00)

b) Szacunkowa liczba godzin w okresie obowigzywania umowy: 600 godzin.



c) Termin wykonania ustugi: od dnia podpisania umowy (nie wczesniej niz od dnia 03 stycznia 2022 r.)
do dnia 30 grudnia 2022 r.

d) Miejsce realizacji: Placowka Wsparcia Dziennego w Lubawce (budynek ZSP w Lubawce ul.
Mickiewicza 4, 58-420 Lubawka i w PWD w Miszkowicach w momencie zaistnienia takiej
potrzeby).

Czesc IV- obejmuje prace czwartego (IV) wychowawcy w oparciu o:

1.Harmonogram pracy IV wychowawcy z kwalifikacjami do nauczania matematyki:

a) praca przez 2 dni w tygodniu w poniedziatki i Srody w ilosci 2 godziny dziennie (w godz. 16.00 -
20.00)

b) Szacunkowa liczba godzin w okresie obowigzywania umowy 202 godziny.

c) Termin wykonania ustugi: od dnia podpisania umowy (nie wczesniej niz od dnia 03 stycznia 2022 r.)
do dnia 30 grudnia 2022 r.

d) Miejsce realizacji: Placowka Wsparcia Dziennego w Lubawce (budynek ZSP w Lubawce ul.
Mickiewicza 4, 58-420 Lubawka i w PWD w Miszkowicach w momencie zaistnienia takiej
potrzeby).

Zamawiajgcy zastrzega prawo do negocjacji z poszczegdlnymi oferentami w celu wylonienia
wykonawcy, gdy oferenci bedg mieli takg samg ilos¢ przyznanych punktéw na podstawie ztozonych
ofert oraz gdy zadeklarowane przez oferentéw dni pracy nie zapewnig petnej obstugi placéwki i nie
bedzie mozna opracowaé prawidtowego harmonogramu pracy placéwek, a takze gdy ceny zawarte w
ofertach przekroczg budzet Zamawiajgcego zaplanowany na realizacje zadania.

IV. Termin wykonania zaméwienia

Przedmiot zamowienia bedzie realizowany od dnia podpisania umowy (nie wczes$niej niz od dnia 03
stycznia 2022 r. do dnia 30 grudnia 2022r.).

V. Warunki wymagane od Wykonawcy

1. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie Wykonawca, ktéry spetnia ponizsze warunki:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze na kierunku pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia,
socjologia, praca socjalna, nauki o rodzinie lub na innym kierunku, ktérego program obejmuje
resocjalizacje, prace socjalng, pedagogike opiekuriczo-wychowawczg lub na dowolnym kierunku,
uzupetnione studiami podyplomowymi w zakresie psychologii, pedagogiki, nauk o rodzinie,
resocjalizacji lub kursem kwalifikacyjnym z zakresu pedagogiki opiekuriczo-wychowawczej.

b) posiada co najmniej roczne doswiadczenie zawodowe w pracy z dzie¢mi
z rodzin z problemami opiekurnczo-wychowawczymi lub wykonuje czynnie zawdd nauczyciela -
kwalifikacje potwierdzone kopiami zaswiadczen, umodw, sSwiadectw pracy lub innymi
dokumentami,

c) nie jest i nie byt pozbawiony witadzy rodzicielskiej, a takze jego witadza rodzicielska nie jest
ograniczona ani zawieszona, wypetnia obowigzek alimentacyjny — w przypadku, gdy taki
obowigzek w stosunku do niego wynika z tytutu egzekucyjnego, oraz nie byt skazany
prawomocnym wyrokiem za umysline przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe —
oswiadczenie (zatgcznik nr 3).

d) Wychowawca przystepujacy do IV cze$ci zamoéwienia winien posiada¢ dodatkowo kwalifikacje
do nauczania matematyki.

2. Ocena spetniania ww. warunkdw nastgpi na podstawie zatacznika nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego oraz przestanych kopii/skanéw dokumentoéw dotyczacych
kwalifikacji, potwierdzonych za zgodnosc z oryginatem.

3. Oferty wykonawcdw, ktérzy nie spetniajg warunkéw okreslonych w pkt. 1 i 2 powyzej zostang
odrzucone.



VI. Istotne warunki zaméwienia:

1. Wykonawca ma obowigzek przekazywania na biezaco Zamawiajagcemu wszelkiej
dokumentacji zwigzanej z realizacjg zamdwienia.

2. Wykonawca zaakceptuje klauzule, ze otrzyma wynagrodzenie tylko za zajecia, ktore
rzeczywiscie sie odbyty.

3. Wykonawca bedzie zobowigzany we wtasnym zakresie i na wtasny koszt zabezpieczy¢ sobie
Srodki ochrony osobistej zwigzanej z sytuacjg epidemiczng i obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami.

VII. Opis sposobu przygotowania oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ za pomocay platformy zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/lubawka na stronie dotyczacej odpowiedniego
postepowania okreslajac:

e stawke brutto za petng godzine ustugi,

e staz pracy w petnych latach,

e czesci zapytania w ktérej bedg uczestniczyé

e dofaczajgc wymagane oswiadczenia na formularzach w formie skanu, ktérych wzory
stanowig zatgczniki do niniejszego zapytania ofertowego i nalezg do nich:

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1,

2. Oswiadczenie o spetnianiu wymogow dotyczacych kwalifikacji i doswiadczenia
zawodowego — zafacznik nr 2, wraz z kopiami dokumentéw potwierdzajgcych
kwalifikacje (dokumenty muszg by¢ potwierdzone przez Wykonawce za zgodnos$¢ z
oryginatem).

3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw okreslonych w art. 26 ust. 2 pkt. 1-3 ustawy z dnia 9
czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2020 r. poz. 821 ze
zm.) - zatacznik nr 3.

4. Zaparafowany projekt umowy dla sktadajgcych oferty pracy w PWD w Lubawce i
Miszkowicach. - zatacznik nr 4

5. Podpisang klauzule RODO — zatacznik nr 5.

6. Podpisane Oswiadczenie o wypetnieniu obowigzkdw informacyjnych przewidzianych w art 13
oraz 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r (RODO)- zatacznik nr 6

Oferta wraz z zatgcznikami winna by¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng
technika. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty. W
ramach zapytania ofertowego kazdy z Wykonawcéw moze ztozy¢ jedng
oferte. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

VIII. Miejsce oraz termin sktadania ofert oraz opis sposobu przygotowania i ztozenia ofert:

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15.12.2021 r. do godz.15.00 poprzez Platforme Zakupowg pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/lubawka na stronie dotyczacej odpowiedniego
postepowania.

2. Do oferty nalezy dotaczy¢: dokumenty wymienione w pkt. VII

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte z mozliwoscig wyboru czesci zamdwienia.

4. Ztozenie przez jednego wykonawce wiecej niz jednej oferty lub oferty zawierajacej
alternatywy powoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego
Wykonawce.

5. Woykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

6. Oferte wraz z zatgcznikami nalezy ztozy¢ w postaci elektronicznej w sposdb opisany w ust. VII.

w
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IX. Termin otwarcia ofert:
Otwarcie i ocena ofert zostang dokonane w dniu 16.12.2021 r. o godz. 8:00
X. Kryterium wyboru oferty:

W procesie wyboru Wykonawcy pod uwage zostang wziete nastepujace kryteria:
1. Cena — 60% (maksymalnie 60 pkt. - punkty bedg liczone do dwdch miejsc po przecinku)
2. Doswiadczenie — 40% (maksymalnie 40 pkt.).

Sposdb wyliczenia punktacji dla czesci I, 11, 111, IV.

1. Kryterium cenowe. Ocenie podlega¢ bedzie stawka/cena brutto za 1 godzine
wykonania ustugi wskazana na podstawie formularza ofertowego - zatgcznika nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego.

Punkty za cene bedg obliczane wg wzoru:

Najnizsza stawka/cena oferty
Liczba punktéw = x 60

Stawka/cena badanej oferty

2. Kryterium doswiadczenia. Ocenie bedzie podlegac¢ okres pracy Wykonawcy z dzie¢mi z rodzin
z problemami opiekuiczo-wychowawczymi lub staz pracy w zawodzie nauczyciela.
Doswiadczenie Wykonawcy bedzie uwzgledniane w okresie nie dtuzszym niz 10 lat i obejmuje
petne lata.

Punkty za doswiadczenie bedg obliczane wg wzoru:
Od 1 roku do 3 lat — 15 pkt.,

Od 4 do 6 lat — 30 pkt

Od 7 lat do 10 lat — 40 pkt.

3. Ofertg wygrywajacy bedzie oferta, ktéra uzyska najwiekszg ilos¢ punktow tacznie w dwdch
kryteriach w poszczegdlnych czesciach zapytania.

XI. Wybor najkorzystniejszej oferty:

1. Wykonawcy, ktdérzy ztozyli oferty zostang poinformowani o wyniku postepowania
poprzez wiadomos$¢ publiczng opublikowang na platformie zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/lubawka,

2. W toku oceny ofert Zamawiajagcy moze zadaé od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych
ztozonej oferty poprzez korespondencje na platformie zakupowej.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé prowadzenia dalszych negocjacji z wybranymi
Wykonawcami, takze cenowych w przypadku ztozenia oferty na cene wyzszg niz przewidziana
w budzecie oraz w przypadku, gdy Wykonawcy uzyskajg takg samga liczbe punktéw w danej
czesci zapytania. Wtedy zostanie przeprowadzony etap rozmow, ktéry wytoni poszczegdlnych
oferentow.

4. Ocenie merytorycznej podlegajg tylko oferty spetniajgce  kryteria  formalne.
W przypadku braku zatgczonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym zapytaniem
ofertowym dokumentdw, Zamawiajacy oferte odrzuca.

5. Zamawiajacy ma prawo do odrzucenia oferty, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

2) zawiera btedy w obliczeniu ceny,

3) zostata ztozona po terminie,

4) zostata ztozona przez wykonawce, ktéry w okresie 3 -letnim poprzedzajagcym
ztozenie ofert nie wykonat lub wykonat nienalezycie na rzecz Zamawiajacego
zamoéwienia publiczne, w szczegdlnosci:

a) nie wykonat zaméwienia w umdéwionym terminie,
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6.

b) nie dostarczyt przedmiotu zamowienia o wtasciwej jakosci i parametrach,
c) nie wywigzywat sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,
d) wykonat zaméwienie, ktére byto obarczone wadami powodujacymi koniecznosé
poniesienia dodatkowych naktaddéw finansowych lub prac przez zamawiajgcego.
Z oferentami, ktérych oferty zostang wybrane beda podpisane umowy w miejscu i w terminie
wskazanym przez Zamawiajacego.

XIl. Sposéb porozumiewania sie z wykonawcami:

1.

3.

W przypadku pytan merytorycznych — kontakt za posrednictwem platformy zakupowej pod
adresem https://platformazakupowa.pl/pn/lubawka, poprzez przycisk w prawym dolnym
rogu formularza” Wyslij wiadomos¢”.

W przypadku pytan zwigzanych z obstugg platformy kontakt z Centrum wsparcia klienta
platformy zakupowej Open Nexus, czynnym od poniedziatku do pigtku w dni robocze w
godzinach od 8.00 do 17.00 tel. 221010202, e-mail: cwk@platformazakupowa.pl.

Do kontaktow z Wykonawcami upowazniona jest:

a) Pani Marianna Maik pod numerem telefonu (75) 74 11 800 wew. 12 w godzinach pracy MGOPS:
poniedziatek  08:00-16:00, wtorek - pigtek 07:00 -15:00 oraz adresem e-mail:
m.maik@mgops.lubawka.eu.

XIil. Informacje dodatkowe:

1.

w

W przypadku, gdy Zamawiajgcy uzna, iz cena oferty zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamdwienia, Zamawiajgcy zwrdéci sie do Wykonawcy z wnioskiem o wyjasnienie
w wyznaczonym terminie. Cene uznaje sie za razgco niskg, jezeli jest nizsza o co najmniej 30%
od szacowanej wartosci zamoéwienia lub $redniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych
ofert. Zamawiajgcy odrzuci oferte Wykonawcy, ktéry nie ztozyt wyjasnien lub jezeli dokonana
ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg
cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji prawdziwosci oferty, w tym podanego
doswiadczenia poprzez wglad w dokumenty potwierdzajgce kwalifikacje i
doswiadczenie zatgczone do oferty.
Wykonaweca zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni od terminu ztozenia oferty.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie bez
podania przyczyny.
Kazdy Wykonawca w ofercie podaje wynagrodzenie brutto za 1 (jedng) godzine zegarowg
Swiadczenia ustugi, ktéra to wartos¢ brutto powinna zawierac¢ catosciowy koszt ponoszony
przez Zamawiajacego, to jest w szczegdlnosci: podatek VAT (jesli jest to wymagane), sktadki
na ubezpieczenie spoteczne i emerytalno-rentowe (jesli wymagane), sktadki na ubezpieczenie
zdrowotne (jesli wymagane), sktadki na Fundusz Pracy (jesli jest to wymagane), podatek
dochodowy (jesli jest to wymagane) i inne nalezne obcigzenia wynikajgce z witasciwych
przepisow prawa (jesli jest to wymagane). Wfasciwe okreslenie stawki wynagrodzenia
uwzgledniajgcego wskazane powyzej obcigzenia nalezy do Wykonawcy.
Wszelkie rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg dokonywane bedg w ztotych
polskich.
Zapfata za zrealizowang ustuge nastgpi na podstawie sporzadzonej przez Wykonawce
faktury/  rachunku, w terminie 21  (dwudziestu jeden) dni od dnia
doreczenia Zamawiajgcemu faktury /rachunku, z takim zastrzezeniem, ze wystawienie
faktury/ rachunku nastgpi po podpisaniu protokotu odbioru dokumentujgcego zakorczenie
realizacji przedmiotu danego zaméwienia.
Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w ofercie oczywistych omytek pisarskich,
niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Oferenta.
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9. Zamawiajgcy przewiduje kary umowne za niezrealizowanie lub niewfasciwe zrealizowanie
umowy — przypadki te wskazano w umowie.

10. Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty zostang poinformowani o wyniku postepowania poprzez
wiadomos$¢ publiczng  opublikowang na platformie  zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/lubawka na  stronie  dotyczgcej odpowiedniego
postepowania.

Kierownik Miejsko-Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Lubawce
/-/mgr Aldona Popardowska

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy — zatgcznik nr 1.

2. Oswiadczenie o spetnianiu wymogow dotyczgcych kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego — zatgcznik nr 2.

3. Oswiadczenie o spetnianiu warunkow okreslonych w art. 26 ust. 2 pkt. 1-3 ustawy z dnia 9 czerwca 2011 r.0
wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastepczej (Dz. U. z 2020 r. poz.821 ze zm.) - zatgcznik nr 3.

4, Projekt umowy dla sktadajgcych oferty pracy w PWD w Lubawce. i Miszkowicach- zatgcznik nr 4.

5. Klauzula RODO- zatacznik nr 5.

6. Oswiadczenie o wypetnieniu obowigzkéw informacyjnych przewidzianych w art 13 oraz 14 Rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r (RODO)- zatgcznik nr 6.



