Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

21 Baza Lotnictwa Taktycznego w Świdwinie – sygn. sp. ZP/49/2019

Załącznik nr 1 do SIWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA NA:                                                                             

Wykonanie usługi polegającej na  sprzątaniu i utrzymaniu w czystości powierzchni wewnętrznych budynków zlokalizowanych na terenie odpowiedzialności 21 Bazy Lotnictwa Taktycznego 
w  Świdwinie, tj. w garnizonie Świdwin, Mrzeżyno, Trzebiatów oraz Mirosławiec.

CZĘŚĆ I - GARNIZON ŚWIDWIN

(kompleksy, lokalizacja):

1. Świdwin - ul. Połczyńska 32,78-301 Świdwin (kompleks koszarowy),

2. Świdwin - ul. Wiejska, 78-300 Świdwin (kompleks inny),

3. Świdwin - ul. Połczyńska 32,78-301 Świdwin (kompleks lotniskowy)

CZĘŚĆ II - GARNIZON MRZEŻYNO 

 (kompleksy, lokalizacja): 

1. Mrzeżyno – ul. Wojska Polskiego 1, 72-331 Mrzeżyno (kompleks koszarowy),

2. Mrzeżyno – ul. Wojska Polskiego 1, 72-331 Mrzeżyno (kompleks inny),

3. Mrzeżyno - ul. Marynarska 4 - Posterunek obserwacyjny nr 14, 72-331 Mrzeżyno,

4. Niechorze, ul. Polna nr 1- Posterunek obserwacyjny nr 13,  72-350 Niechorze- gmina Rewal

CZĘŚĆ III - GARNIZON  TRZEBIATÓW
(kompleksy, lokalizacja):

1. Trzebiatów – ul. Zagórska 21, 72-321 Trzebiatów,  

2. Trzebiatów - ul. Zagórska 20, 72-321 Trzebiatów, Pruszcz  Gryficki  - gmina  Brojce.

CZĘŚĆ IV - GARNIZON  MIROSŁAWIEC
(kompleksy, lokalizacja):

1. Mirosławiec Górny- kompleks koszarowy,  

2. Mirosławiec Górny- kompleks lotniskowy

Powierzchnie będące przedmiotem zamówienia  zawierają załączniki do  Opisu Przedmiotu Zamówienia  "Zestawienie powierzchni  wewnętrznych":

 - nr  1 - garnizon Świdwin

-  nr  2 - garnizon Mrzeżyno

-  nr  3 - garnizon Trzebiatów
-  nr  4 - garnizon Mirosławiec
Wymagania ogólne 
System sprzątania: 
a) Powierzchni wewnętrznych typu A, B, C – pięć dni w tygodniu tj. od poniedziałku do piątku  
w godzinach pracy 07.30  do 15.30, natomiast w trakcie ćwiczeń  i szkoleń wojskowych 
w garnizonie Mirosławiec i garnizonie Świdwin sprzątanie powierzchni wewnętrznych w budynku nr 51 (stołówka) i nr 30 (stołówka) włącznie z dniami wolnymi od pracy oraz godzinami popołudniowymi (na wezwanie kierownika Sekcji Obsługi Infrastruktury Mirosławiec i kierownika SOI Świdwin przesłane faksem lub e-mailem), powierzchnie typu D jeden  raz w tygodniu natomiast powierzchnie E  na wezwanie kierownika SOI Świdwin.

b) Pranie firan, zasłon, czyszczenie żaluzji, rolet i verticali – czynność wykonywana jeden raz w roku czyli trzy razy w czasie trwania umowy, wykonywana na pisemne wezwanie Kierownika Sekcji Obsługi Infrastruktury Świdwin, Sekcji Obsługi Infrastruktury Mrzeżyno, Sekcji Obsługi Infrastruktury Trzebiatów i Sekcji Obsługi Infrastruktury Mirosławiec - rozpoczęcie prac powinno nastąpić nie później niż piątego dnia od dnia  otrzymania  wezwania .

Sprzątanie powierzchni wewnętrznych stanowi usługę kompleksową i obejmuje: 

1. Czyszczenie i konserwację podłóg: 

· Zamiatanie, odkurzanie i mycie podłóg i posadzek zmywalnych (rodzaj zabiegu dostosowany do rodzaju podłogi)

·  odkurzanie dywanów, wykładzin dywanowych, chodników,  a w przypadku ich zabrudzenia czyszczenie,

· pokrywanie antypoślizgową  powłoką polimerową podłóg i posadzek zmywalnych, w przypadku parkietów woskowanie lub pastowanie z  froterowaniem  (częstotliwość zapewniająca nienaganną czystość i lśniący wygląd posadzek  i podłóg, nie mniej niż raz w kwartale). Pokrywanie  podłóg  polimerem  musi  być  wykonane  zgodnie  z  przewidzianą  przez  producenta  zastosowanych  środków  technologią. Przygotowanie podłoża do wykonania polimerowania  w tym wyniesienie i wniesienie mebli, sprzętu komputerowego itp. spoczywa na Wykonawcy. Rozłączenia i podłączenia sprzętu komputerowego dokona użytkownik. 

2. Czyszczenie i konserwacja mebli oraz innych urządzeń stanowiących wyposażenia pomieszczeń 
(drzwi, luster, grzejników, wyłączników światła, gniazd elektrycznych, kratek wentylacyjnych, opraw oświetleniowych - kloszy, urządzeń biurowych). Mycie opraw oświetleniowych wymaga demontażu kloszy. Wykonawca w ramach świadczonej usługi musi we własnym zakresie zapewnić ewentualną pomoc elektryka.

3. Odkurzanie mebli tapicerowanych (krzesła, fotele itp.), a w przypadku zabrudzenia ich czyszczenie.

4. Mycie powierzchni zmywalnych  oraz usuwanie pajęczyn w sposób  niepowodujący   

 zabrudzenia ścian i sufitów wg potrzeb.

5. Mycie okien i ram okiennych (wraz z osiatkowaniem ochronnym okien), parapetów oraz stolarki drzwiowej: 

Cztery razy w roku tj. 12 razy w trakcie trwania umowy mycie  wszystkich okien w budynkach utrzymywanych w czystości przez Wykonawcę, z wyłączeniem gabinetów Dowódców Jednostek, 
w których mycie okien winno odbywać się wg zapotrzebowania, tj. zapewniać  ich nienaganną czystość. Technikę i środki do mycia i czyszczenia dostosować do istniejących okien oraz ich konstrukcji (ramy okienne drewniane, z tworzyw sztucznych, osiatkowanie okien).

6. Pranie firan i zasłon, czyszczenie rolet, żaluzji i verticali. 
Jeden raz w roku czyli trzy razy w czasie trwania umowy Wykonawca  wykona pranie  firan, zasłon, rolet  itd. Znajdujących się w  budynkach  objętych zleceniem. Pranie firan i zasłon obejmuje: ich zdjęcie, pranie, prasowanie, naprawę drobnych uszkodzeń oraz ponowne założenie. Czyszczenie rolet, żaluzji i verticali obejmuje: ich demontaż, czyszczenie, usunięcie drobnych uszkodzeń (w tym linek i łańcuszków) oraz ponowne zamontowanie. Przyjęta metoda czyszczenia nie może powodować odbarwień, zniekształceń, zarysowań, uszkodzeń i utraty właściwości powłok ochronnych. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiście wyprane firany, zasłony, rolety itd.               

Wykonanie  zadania  zostanie  potwierdzone  protokolarnie  i podpisane  przez  przedstawicieli  Wykonawcy  i Zamawiającego. W  przypadku  uszkodzenia  lub zniszczenia przez Wykonawcę firan, zasłon, rolet  itd. przedstawiciele Wykonawcy i Zamawiającego sporządzą protokół, 
w którym zostanie określona  ilość oraz powierzchnia uszkodzonego mienia przekazanego Wykonawcy. Wykonawca zobowiązany jest do odkupienia uszkodzonego mienia (o takich samych wymiarach, fakturze, kolorze, materiale itd.) w  terminie  określonym w  protokole. Usługa  będzie  wykonywana  na pisemne zlecenie właściwego kierownika SOI  przesłanego faxem lub  pismem z co najmniej pięciodniowym wyprzedzeniem, wskazując dzień rozpoczęcia czynności i dzień jej zakończenia. Czas wykonania czynności nie może trwać dłużej niż dziesięć dni roboczych.

7. Utrzymanie czystości toalet: 

 Mycie i dezynfekowanie wszystkich urządzeń sanitarnych oraz armatury  wraz z utrzymaniem ich w stałej czystości (miski sedesowe, pisuary, umywalki, kabiny natryskowe itp.).

Mycie glazury i terakoty, powierzchni luster, wyposażenia ruchomego: pojemników na ręczniki papierowe, uchwytów do papieru toaletowego, dozowników do mydła, suszarek do rąk itp. 

Bieżące uzupełnianie papieru toaletowego, mydła, ręczników papierowych, odświeżaczy powietrza, kostek WC, tak aby zapewnić możliwość ciągłego ich użytkowania – koszt materiałów  w ramach ceny za utrzymanie 1m2 powierzchni. 

8.  Opróżnianie koszy: 

      Opróżnianie  koszy na śmieci ze sprzątanych przez firmę  pomieszczeń wraz z wymianą plastikowych worków oraz wynoszenie śmieci na zewnątrz do pojemników ustawionych przez Zamawiającego właściwych co do rodzaju odpadów (papier, plastik, szkło, metal, odpady niesegregowane). Zakup worków na śmieci, dostosowanych do pojemników  na śmieci w poszczególnych lokalizacjach  wykonywania usługi, leży po stronie Wykonawcy w ramach ustalonej w przetargu ryczałtowej opłaty miesięcznej. 

9. Utrzymanie w czystości   wejść do budynków  w tym: 

· poręczy drewnianych i metalowych konstrukcji balustrad i krat, 

· drzwi oraz znajdujących się przy wejściach tablic informacyjnych. 

UWAGA: 

Wykonawca zabezpiecza  zakup wszystkich materiałów związanych z technologią sprzątania (materiały higieniczne, środki czystości, worki na śmieci, sprzęt gospodarczy, środki ochrony osobistej pracowników itp.) oraz ponosi koszty osobowe  i administracyjne (zatrudnienie personelu, prowadzenie dokumentacji itp.)  w ramach ustalonego wynagrodzenia ryczałtowego za 1 m2  utrzymywanej  powierzchni. 
W zestawieniu powierzchni do utrzymania porządku Zamawiający podzielił obiekty kubaturowe na grupy z zakresem sprzątania: A, B, C, D, E oraz F(pokoje gościnne). Każdej z grup przypisano inny zakres i częstotliwość wykonywania prac. 

Zakres „A” Sprzątanie budynków biurowo - administracyjnych, koszarowo-biurowych, stołówek (jadalni)

	Lp. 
	Zakres prac 
	Częstotliwość 

	1. 
	Opróżnianie niszczarek dokumentów  i koszy na śmieci (ich umycie w razie potrzeby), wymiana worków foliowych oraz wynoszenie śmieci do wyznaczonych przez Zamawiającego pojemników (właściwych co do rodzaju odpadów ) ustawionych na zewnątrz budynków
	Codziennie 

	2. 
	Zamiatanie, odkurzanie i mycie podłóg zmywalnych wraz  z  cokolikami  z zastosowaniem środków chemicznych odpowiednich dla danego rodzaju powierzchni (rodzaj zabiegu dostosowany do rodzaju podłogi)  
	Codziennie

UWAGA: (dotyczy stołówki w Mirosławcu  i Świdwinie):                           w przypadku ćwiczeń stołówka-3xdziennie (po śniadaniu, obiedzie, kolacji  - na pisemne wezwanie kierownika SOI  


	3. 
	Odkurzanie dywanów, wykładzin dywanowych  i chodników oraz usuwanie na bieżąco  zabrudzeń 
	Codziennie 

	4. 
	Mycie glazury, terakoty łazienkowej, wszystkich urządzeń sanitarnych 
i sprzętu stanowiącego wyposażenie pomieszczeń sanitarnych, dezynfekcja toalet
	Codziennie

	5.
	Uzupełnienie materiałów higienicznych (papier toaletowy, mydło w płynie, ręczniki papierowe, kostki zapachowe, odświeżacze powietrza itp.)
	Na  bieżąco

	6. 
	Przecieranie na wilgotno zewnętrznych powierzchni biurek, stołów, krzeseł, szafek w przebieralniach, ławek itp.
	Codziennie

UWAGA: (dotyczy stołówki w Mirosławcu  i Świdwinie):                           w przypadku ćwiczeń stołówka-3xdziennie (po śniadaniu, obiedzie, kolacji  - na pisemne wezwanie kierownika SOI  


	7. 
	Usuwanie pajęczyn 
	Wg potrzeb

	8. 
	Wycieranie na wilgotno drzwi, parapetów i elementów dekoracyjnych 
	Co tydzień 

	9. 
	Mycie barierek i poręczy, a także krat zabezpieczających na klatkach schodowych i korytarzach 
	Co tydzień 

	10. 
	Odkurzanie krzeseł i mebli tapicerskich 
	Co miesiąc 

	11. 
	Konserwacja zewnętrznych powierzchni mebli   z użyciem środków do pielęgnacji mebli 
	Co miesiąc 

	12. 
	Mycie lamperii i innych zmywalnych powierzchni ściennych              z zastosowaniem środków chemicznych odpowiednich dla danego rodzaju powierzchni
	Wg potrzeb

	13. 
	Pranie dywanów i wykładziny dywanowej 
	Co sześć miesięcy

	14 
	Mycie kaloryferów 
	Co kwartał

	15. 
	Mycie wszystkich okien i ram okiennych 
	Co  kwartał

	16. 
	Pokrywanie  antypoślizgową powłoką polimerową  posadzek zmywalnych, w przypadku parkietów woskownie  lub pastowanie            z  froterowaniem, po wcześniejszym usunięciu poprzednio położonych warstw i czyszczeniu podłóg
	Co kwartał

	17.
	Mycie osłon lamp – kloszy 
	Co sześć miesięcy

	18.
 
	Pranie firan i zasłon ,czyszczenie rolet, żaluzji i wertikali
	Maksymalnie raz w roku - na pisemne zlecenie kierownika właściwego SOI


Decyzję o rozpoczęciu realizacji  zwiększonej ilości czynności opisanych w pkt. 2 i 6 podejmuje właściwy Kierownik SOI wzywając pisemnie Wykonawcę do realizacji usługi, z co najmniej pięciodniowym wyprzedzeniem, wskazując dzień rozpoczęcia czynności i dzień jej zakończenia.

UWAGA: w garnizonie Mirosławiec  wyposażenie 30 pomieszczeń w elektryczne odświeżacze powietrza (po jednym w pomieszczeniu) oraz utrzymanie ich w ciągłej sprawności . W/g pisemnego podziału dokonanego przez osobę wyznaczoną przez Zamawiającego

Zakres „B” Sprzątanie obiektów sportowych 

	Lp. 
	Zakres prac 
	Częstotliwość 

	1. 
	Zamiatanie, odkurzanie i mycie podłóg zmywalnych wraz  z  cokolikami  z zastosowaniem środków chemicznych odpowiednich dla danego rodzaju powierzchni (rodzaj zabiegu dostosowany do rodzaju podłogi)  
	Codziennie 

	2. 
	Mycie glazury i terakoty pomieszczeń   socjalno-sanitarnych, mycie wszystkich urządzeń sanitarnych  i sprzętu stanowiącego wyposażenie pomieszczeń sanitarnych, dezynfekcja toalet,
	Codziennie   

	3. 
	Uzupełnienie materiałów higienicznych (papier toaletowy, mydło                   w płynie, ręczniki papierowe, kostki zapachowe) 
	Na bieżąco

	4. 
	Opróżnianie koszy, przetarcie na wilgotno i wymiana wkładów foliowych oraz segregowanie i wynoszenie śmieci do wyznaczonych pojemników na zewnątrz budynku 
	Codziennie 

	5. 
	Odkurzanie dywanów, wykładzin dywanowych   i chodników oraz usuwanie na bieżąco  zabrudzeń
	Codziennie 

	6. 
	Przecieranie na wilgotno zewnętrznych powierzchni mebli                              w pomieszczeniach kancelaryjnych,   szafek  w przebieralni, ławek, itd.) 
	Co tydzień 

	7. 
	Przecieranie na mokro powierzchni boiskowej 
	Co tydzień 

	8. 
	Wycieranie na wilgotno drzwi i parapetów
	Co miesiąc 

	9. 
	Usuwanie pajęczyn 
	Wg potrzeb

	10. 
	Mycie okien i ram okiennych 
	Co kwartał

	11. 
	Mycie osłon lamp – kloszy
	Co sześć miesięcy 

	12. 
	Mycie kaloryferów 
	Co kwartał

	13. 
	Pokrywanie powierzchni boiskowej  odpornymi na ścieranie  antypoślizgowymi powłokami ochronnymi  
	Co kwartał

	14.
	Mycie lamperii i innych zmywalnych powierzchni ściennych
	Wg potrzeb


UWAGA: technologię nakładania powłok ochronnych na hali głównej (boiskowej) oraz rodzaj środka chemicznego przed położeniem należy uzgodnić  z właściwym Kierownikiem SOI Świdwin, Trzebiatów, Mrzeżyno uwzględniając warunki techniczne utrzymania tej powierzchni. 

Zakres „C” Sprzątanie pomieszczeń biurowych, socjalnych, sanitarnych,  klatek schodowych 
w  budynkach technicznych, garażowych i  magazynowych, 

	Lp. 
	Zakres prac 
	Częstotliwość 

	1. 
	Opróżnianie koszy, przetarcie na wilgotno i wymiana wkładów foliowych wynoszenie śmieci  do  pojemników ustawionych przez Zamawiającego właściwych co do rodzaju odpadów
	Codziennie 

	2. 
	Mycie wszystkich urządzeń sanitarnych i sprzętu stanowiącego wyposażenie pomieszczeń sanitarnych, dezynfekcja toalet 
	Codziennie 

	3. 
	Uzupełnienie materiałów higienicznych (papier toaletowy, mydło w płynie, ręczniki papierowe, kostki zapachowe)
	Na bieżąco 

	4.
	Zamiatanie, odkurzanie i mycie podłóg zmywalnych wraz  z  cokolikami  z zastosowaniem środków chemicznych odpowiednich dla danego rodzaju powierzchni (rodzaj zabiegu dostosowany do rodzaju podłogi)  
	Raz w tygodniu

	5. 
	Mycie glazury, terakoty łazienkowej
	Co tydzień 

	6.
	Przecieranie na wilgotno zewnętrznych powierzchni mebli w pomieszczeniach , szafek w przebieralni, ławek, kancelaryjnych jeśli występują itp.
	Co tydzień 

	7.
	Mycie barierek i poręczy, a także krat zabezpieczających i pozostałego wyposażenia na klatkach schodowych i korytarzach 
	Co tydzień 

	8.
	Mycie lamperii i innych zmywalnych powierzchni ściennych
	 Wg potrzeb

	9. 
	Wycieranie na wilgotno drzwi 
	Co miesiąc 

	10. 
	Usuwanie pajęczyn 
	Wg potrzeb

	11. 
	Mycie okien i ram okiennych 
	Co kwartał

	12. 
	Mycie osłon lamp – kloszy
	Co sześć miesięcy 

	13. 
	Mycie kaloryferów 
	Co kwartał

	14. 
	Pokrywanie  antypoślizgową powłoką polimerową  posadzek zmywalnych, w przypadku parkietów woskownie  lub pastowanie  z  froterowaniem 
	Co sześć miesięcy

	15.
	Pranie firan i zasłon ,czyszczenie rolet, żaluzji i wertikali
	Maksymalnie raz w roku - na pisemne zlecenie kier. właściwego SOI 


 Zakres „D”   Sprzątanie budynków innych
	Lp. 
	Zakres prac 
	Częstotliwość 

	1. 
	Przecieranie na wilgotno i opróżnianie  koszy  na śmieci oraz opróżnianie niszczarek dokumentów   wraz  z zabezpieczeniem w worki foliowe  oraz segregowanie i wynoszenie śmieci  do wyznaczonych pojemników na zewnątrz budynku
	Co tydzień

	2. 
	Zamiatanie, odkurzanie i mycie podłóg zmywalnych wraz  z  cokolikami  z zastosowaniem środków chemicznych odpowiednich dla danego rodzaju powierzchni (rodzaj zabiegu dostosowany do rodzaju podłogi)

	Co tydzień 

	3. 
	Odkurzanie dywanów, wykładzin dywanowych i chodników oraz usuwanie na bieżąco  zabrudzeń 
	Co tydzień

	4. 
	Mycie glazury, terakoty łazienkowej, wszystkich urządzeń sanitarnych i sprzętu stanowiącego wyposażenie pomieszczeń sanitarnych, dezynfekcja toalet, 
	Co tydzień

	5. 
	Uzupełnienie materiałów higienicznych (papier toaletowy, mydło w płynie, ręczniki papierowe, kostki zapachowe, odświeżacze powietrza itp.)
	Co tydzień 

	6. 
	Przecieranie na wilgotno zewnętrznych powierzchni mebli,  drzwi, parapetów
	Co tydzień



	7. 
	Usuwanie pajęczyn 
	Wg potrzeb

	9. 
	Mycie barierek i poręczy, a także krat zabezpieczających i pozostałego wyposażenia na klatkach schodowych i korytarzach 
	Co tydzień 

	10. 
	Odkurzanie krzeseł i mebli tapicerskich 
	Co miesiąc 

	11. 
	Konserwacja zewnętrznych powierzchni mebli biurowych z użyciem środków do pielęgnacji mebli 
	Co miesiąc 

	12. 
	Mycie lamperii i innych zmywalnych powierzchni ściennych 
	Wg potrzeb

	13. 
	Pranie wykładziny dywanowej 
	Co sześć miesięcy

	14. 
	Mycie kaloryferów 
	Co kwartał

	15. 
	Mycie wszystkich okien, ram okiennych i stolarki drzwiowej w budynku 
	Co  kwartał    

	16. 
	Pokrywanie  antypoślizgową powłoką polimerową  posadzek zmywalnych, w przypadku parkietów woskownie  lub pastowanie  z  froterowaniem
	Co kwartał

	17.
	Mycie osłon lamp – kloszy.
	Co sześć miesięcy

	18.
 
	Pranie firan i zasłon ,czyszczenie rolet, żaluzji i wertikali
	Maksymalnie raz w roku - na pisemne zlecenie kierownika właściwego SOI


Zakres „E”  Sprzątanie pokoi gościnnych

	Lp.
	Zakres prac
	Częstotliwość – na wezwanie

	1.
	 Odkurzanie i przecieranie na mokro wszystkich powierzchni podłóg 
	W dniu realizacji usługi

	2.
	Opróżnianie koszy, przetarcie na wilgotno i wymiana wkładów foliowych
	W dniu realizacji usługi

	3.
	Przecieranie na wilgotno zewnętrznych powierzchni mebli, drzwi, parapetów itp.
	W dniu realizacji usługi

	4.
	Mycie wszystkich urządzeń sanitarnych i sprzętu stanowiącego wyposażenie pomieszczeń sanitarnych, dezynfekcja toalet, uzupełnienie materiałów higienicznych (papier toaletowy, mydło w płynie, ręczniki papierowe, kostki zapachowe)
	W dniu realizacji usługi

	5.
	Mycie glazury i terakoty pomieszczeń socjalno-sanitarnych
	W dniu realizacji usługi

	6.
	Mycie okien i ram okiennych wszystkich pomieszczeń oraz drzwi
	Co kwartał

	7.
	Pokrywanie  antypoślizgową powłoką polimerową  posadzek zmywalnych, w przypadku parkietów woskownie  lub pastowanie z  froterowaniem
	 Co kwartał  


Uwaga do opisu zakresu "E":

Kierownik SOI Świdwin, może zlecić wykonanie prac wyszczególnionych 
w pozycjach 1 do 5 w miarę potrzeb i wykorzystywania pokoi gościnnych – nie więcej niż 23 razy 
w miesiącu oraz prac wyszczególnionych w poz. 6, 7  w miarę potrzeb, lecz nie częściej niż raz na kwartał. Zlecenia do Wykonawcy przesyłane będą faxem.  Wykonawca zobowiązany jest do rozpoczęcia sprzątania  (poz. 1-5)w terminie  czterech godzin od otrzymania zlecenia natomiast  dodatkowe usługi ( poz. 6-7) w terminie 7 dni  od otrzymania zlecenia.

Wyszczególnione w niniejszej specyfikacji technicznej ilości czynności sprzątania przez Wykonawcę są minimalnym wymaganym przez Zamawiającego zakresem prac.

SPECYFIKACJA MATERIAŁÓW HIGIENICZNYCH 

Do bieżącego uzupełniania papieru toaletowego, kostek WC, mydła w płynie, odświeżaczy powietrza i ręczników papierowych w toaletach Wykonawca będzie stosował materiały wg poniższej specyfikacji: 

1. Papier toaletowy: celulozowy, dwuwarstwowy, listkowany o rozmiarach 9,5 x 11 cm,                                   wyłącznie biały. 
2. Mydło w płynie: płyn posiadający właściwości myjące przeznaczony do mycia rąk. Opakowanie kompatybilne do zamontowanych w pomieszczeniach sanitarnych dozowników. 
3. Ręczniki papierowe: ręczniki papierowe składane ZZ rozmiar 23x25 cm, wyłącznie  białe odpowiednie do zainstalowanych podajników
4. Kostka do WC (40g): kostka WC do mycia i pielęgnacji toalet, posiadająca w składzie węglan wapnia lub węglan sodu.
5. Odświeżacz powietrza: w sprayu, elektryczny, w formie zawieszki zapachowej  właściwy do specyfiki pomieszczenia.

OBOWIĄZKI  WYKONAWCY

1. Wykonawca zobowiązany jest do :

· wyposażenia personelu sprzątającego w firmowe ubrania ochronne  z nadrukiem logo firmy w terminie 21 dni liczonych od pierwszego dnia realizacji umowy,                                                                                                                    

· wyznaczenia osoby  organizującej  pracę podległych pracowników oraz sprawującej  nadzór nad wykonywaniem usługi sprzątania (koordynatora), która będzie utrzymywać stały kontakt 
z Zamawiającym. Osoba ta  nie może  jednocześnie  świadczyć  usług  w  zakresie  utrzymania  czystości  na rzecz Zamawiającego,

· co najmniej jeden raz w miesiącu przedstawiciel Zamawiającego wraz z koordynatorem przeprowadzi  wspólnie  kontrolę  czystości we wskazanych przez Zamawiającego  budynkach  lub pomieszczeniach. Na okoliczność przeprowadzenia kontroli  uczestnicy  sporządzą  notatkę zawierającą  ocenę świadczonych usług, wnioski, dodatkowe uzgodnienia mające na celu poprawę wzajemnej współpracy itp.,     

· stosowania  środków czystości biologicznie neutralnych, posiadających  odpowiednie  zezwolenia  do ich stosowania w Unii Europejskiej, posiadających odpowiednie atesty 
i przeznaczonych do czyszczenia danego rodzaju powierzchni. Zamawiający w każdej chwili trwania umowy będzie mógł zażądać od Wykonawcy okazania używanych środków chemicznych wraz z dokumentami dopuszczającymi do ich stosowania na terenie UE,

· stosowania środków czystości  zgodnie z ich przeznaczeniem oraz  instrukcją producenta,
· przedstawienia wykazu urządzeń (nazwa , numer, typ urządzeń) wykorzystywanych podczas realizacji usług,
· przeszkolenia podległego personelu w zakresie obowiązujących przepisów bhp i ppoż. na stanowisku pracy, a także zabezpieczenia w niezbędny atestowany sprzęt i urządzenia oraz odzież i obuwie ochronne.
2. Wykonawca powinien dysponować odpowiednim potencjałem technicznym  w celu realizacji przedmiotu zamówienia minimum:
Część I:  20 odkurzaczy przemysłowych, 3 odkurzacze piorące powierzchnie dywanowe,

Część II:  10 odkurzaczy przemysłowych, 1 odkurzacz piorący powierzchnie dywanowe,

Część III: 5 odkurzaczy, 2 odkurzacze piorące powierzchnie dywanowe,

Część IV: 7 odkurzaczy, 2 odkurzacze piorące powierzchnie dywanowe.
POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Liczbę osób niezbędnych do realizacji przedmiotu zamówienia określa Wykonawca na podstawie własnego doświadczenia zawodowego, po zapoznaniu się z zakresem prac - zatrudnienie takiej liczby pracowników, która gwarantuje nieprzerwaną realizację usługi. 

     UWAGA: w budynkach nr 64 i 65 w kompleksie koszarowym w Świdwinie, z uwagi na ich specyfikę, Zamawiający wymaga aby usługa była realizowana przez co najmniej 2 osoby 
w każdym z tych budynków  (osoby te nie mogą wykonywać usługi sprzątania  więcej niż 
w  jednym  budynku). 

2. Osoby realizujące przedmiot zamówienia Wykonawca zatrudni na podstawie umowy  o pracę  
w wymiarze  adekwatnym do zakresu przedmiotu zamówienia. Zamawiający nie wymaga zatrudnienia na umowę o pracę osób pełniących nadzór.

3. Zamawiający wymaga, aby osoby świadczące usługi w budynku nr 30 (stołówka) w garnizonie Świdwin  oraz w  budynku nr 51 w Mirosławcu (stołówka) posiadały aktualną książeczkę zdrowia.

4. W przypadku konieczności zmiany - w okresie trwania umowy - osób wykonujących czynności 
w ramach przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest do przekazania Zamawiającemu - właściwemu kierownikowi SOI z  zanonimizowanych  kopii umów  o pracę zwartych z tymi osobami. Obowiązek ten Wykonawca zrealizuje w terminie 5 dni od dokonania przedmiotu zmiany.

5. Wykonawca rozpocznie wykonywanie umowy od dnia podpisania  przez  strony  protokołu przekazania.

6. Właściwy kierownik SOI  przekaże Wykonawcy  w sporządzonym i podpisanym przez obydwie strony protokole zdawczo-odbiorczym powierzchnie wewnętrzne  budynków z załączonym szkicem,     w którym graficznie naniesie sprzątane powierzchnie,  z podaniem m²  powierzchni.

7. Wykonawca w terminie 10 dni od daty podpisania umowy opracuje odrębnie dla każdego 
z obsługiwanych obiektów (budynków) ,,harmonogram realizacji usług” na cały okres trwania umowy. Harmonogram obejmie prace wykonywane okresowo z określeniem dat ich wykonania (rozpoczęcia i zakończenia)  z częstotliwością  określoną w OPZ  (nie dotyczy czynności wykonywanych codziennie). Podlegać on będzie uzgodnieniu i zatwierdzeniu przez przedstawiciela Zamawiającego - kierownik SOI  Świdwin, SOI Trzebiatów, SOI Mrzeżyno i SOI Mirosławiec. Zamawiający zastrzega sobie prawo do nanoszenia korekt do zatwierdzonego harmonogramu. 

8. Zamawiający informuje, iż średniorocznie w okresie trwania umowy  w kompleksach wojskowych w Świdwinie będzie przebywało około 1200 osób, w Trzebiatowie około 400, , w Mrzeżynie około 430 osób a w Mirosławcu około 900 osób. W okresie trwania umowy przewidziane są również ćwiczenia, szkolenia i wówczas stan osobowy będzie zwiększony  w Świdwinie o około 1000 osób w każdym roku  w Trzebiatowie o około 300 osób przez 60 dni w każdym roku, Mrzeżynie o około 70 osób przez 120 dni w  każdym roku  i w Mirosławcu o około 2000 przez 90  w każdym roku .                                        

9. Sprzątanie powierzchni budynków w strefach bezpieczeństwa I i II odbywać się może wyłącznie pod nadzorem personelu odpowiedzialnego za pracę w pomieszczeniu.

10. Rozliczenie za świadczone usługi sprzątania nastąpi na podstawie częściowych faktur VAT wystawianych przez Wykonawcę raz w miesiącu, po wykonaniu usługi, na podstawie podpisanych przez upoważnionych przedstawicieli Zamawiającego i Wykonawcy protokołów odbioru usługi potwierdzającego faktycznie sprzątaną powierzchnię w danym miesiącu. Protokoły odbioru  musi  zawierać  wielkości powierzchni objętej usługą, wielkości powierzchni nieobjętej usługą 
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, wykaz czynności niewykonanych w całości, bądź 
w części z winy Wykonawcy lub  z innych powodów. Protokół  odbioru  będzie sporządzany 
w terminie do piątego dnia  miesiąca następnego  po  miesiącu, w którym  świadczone były usługi , natomiast protokoły odbioru sprzątania pokoi gościnnych sporządzane będą każdorazowo po wykonaniu usługi. 

11. Zamawiający zastrzega sobie możliwość dokonywania dodatkowych kontroli świadczonych usług będących przedmiotem zamówienia. Kontrole te będą przeprowadzane komisyjnie 
z przedstawicielem Wykonawcy. Przedstawiciel Wykonawcy zobowiązany jest do stawiennictwa we wskazanym przez Zamawiającego budynku, w określonym terminie w celu przeprowadzenia wspólnej kontroli. Dopuszczalne formy powiadomienia Wykonawcy o wyznaczonym miejscu 
i czasie: telefonicznie, faksem, mailem  lub pisemnie na jeden dzień przed planowaną kontrolą.

12. Dopuszcza się możliwość zmniejszenia powierzchni wewnętrznej utrzymywanej w czystości przez firmę ( np. z powodu wyłączenia budynków lub ich części z eksploatacji, wyłączenia budynków lub ich części na czas remontów i konserwacji, wyjazdu użytkowników budynków na ćwiczenia itp.) oraz zwiększenia powierzchni utrzymywanej przez firmę z powodu przywrócenia  wcześniej wyłączonych powierzchni. Zakres usług zostanie zmniejszony lub zwiększony, a kwota wynagrodzenia Wykonawcy zostanie pomniejszona lub zwiększona o kwotę wynikającą z iloczynu pomniejszonej lub zwiększonej powierzchni i ryczałtowej ceny jednostkowej  płaconej za utrzymanie 1 m 2 danej  grupy powierzchni. Decyzję o wyłączeniu lub zwiększeniu powierzchni podejmuje Kierownik SOI Świdwin, SOI Trzebiatów, SOI Mrzeżyno oraz SOI Mirosławiec.
Na okoliczność zmniejszenia lub zwiększenia powierzchni utrzymywanej w czystości przez firmę zostanie sporządzony protokół (przy udziale przedstawiciela Wykonawcy) zawierający co najmniej datę włączenia lub wyłączenia powierzchni, określenie powierzchni w m2 oraz określenie   przyporządkowania do właściwej grupy budynków. Protokół stanowi załącznik  do  faktury. 

13. W przypadku posiadania możliwości lokalowych Zamawiający udostępni nieodpłatnie pomieszczenia do przechowywania sprzętu  oraz środków sanitarno-higienicznych. Za przekazane pomieszczenia i utrzymanie w nich odpowiedniego stanu sanitarno-higienicznego odpowiada Wykonawca. W przypadku braku takich możliwości przechowywanie sprzętu i materiałów zabezpieczy Wykonawca we własnym zakresie. 

14. Zamawiający zabezpiecza nieodpłatnie media (energia elektryczna, woda) zużywane w procesie utrzymania porządku, a także wyposaży pomieszczenia sprzątane przez Wykonawcę  w pojemniki  na  odpady komunalne.         
15. Ewentualne szkody wyrządzone przy wykonywaniu czynności wynikających z umowy Wykonawca usuwa na swój koszt w terminie uzgodnionym z Zamawiającym. W przypadku niedotrzymania tego terminu Zamawiający usunie szkodę na koszt Wykonawcy, a należną  kwotę potrąci z kolejnej faktury wystawionej przez Wykonawcę lub go obciąży.  Wykonawca nie będzie sobie rościł w takim przypadku pretensji  do sposobu  zamówienia usługi usunięcia wyrządzonej przez siebie szkody ani do  zapłaconej  za  tą usługę  kwoty.

Załącznik nr 2 do SIWZ

FORMULARZ OFERTOWY

w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego pn. : 

„Usługi sprzątania wewnętrznych powierzchni”,
sygnatura sprawy ZP/49/2019
Dane dotyczące Wykonawcy:

Nazwa (firma) Wykonawcy 

……………………………………………………………………..…………………………….

(Nazwa (firma) Wykonawcy/wykonawców; w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie podać nazwy (firmy)                                 i dokładne adresy wszystkich podmiotów składających wspólną ofertę)

Osoba upoważniona do reprezentacji Wykonawcy/ów (podpisująca ofertę) ………………………………………………………………………………………………….

Adres siedziby …………………………………………………………………………………..........................

NIP………………………………………………………………………………………………

REGON ……………………………………………………………………..…………………..

Przedsiębiorstwo Wykonawcy kwalifikowane jest do kategorii Małych i Średnich Przedsiębiorstw, zgodnie z definicją zawartą w załączniku I do Rozporządzenia Komisji (UE)O nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r.

                                (  TAK                                                          (  NIE
W przypadku, gdy przedsiębiorstwo Wykonawcy nie mieści się w kategorii MŚP, proszę podać kwalifikację przedsiębiorstwa

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….Osoba odpowiedzialna za kontakt z Zamawiającym: …………………………………………………………………………………………………..

Adres do korespondencji ………………………………………………………………………………………….………..

nr telefonu ……………………………………. .….……..…………….……….

adres poczty elektronicznej (e-mail):………………………………….…….…………………..

Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn.: „Usługi sprzątania wewnętrznych powierzchni”, składamy niniejszą ofertę:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamówienia, zgodnie z wymogami zawartymi 
w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia i opisem przedmiotu zamówienia                        w poniższej kwocie:

a) Zadanie nr 1 – Świdwin
Wartość netto:........................................................................................................................ zł, 

Stawka VAT..............%

 Wartość brutto:.........................................................................................................................zł,

 (słownie................................................................................................................................... zł)

b) Zadanie nr 2 – Mrzeżyno
Wartość netto:........................................................................................................................ zł, 
 Stawka VAT..............%

 Wartość brutto:.........................................................................................................................zł,

 (słownie................................................................................................................................... zł)

a) Zadanie nr 3 – Trzebiatów
Wartość netto:........................................................................................................................ zł, 

Stawka VAT..............%

Wartość brutto:.........................................................................................................................zł,

(słownie................................................................................................................................... zł)

d) Zadanie nr 4 – Mirosławiec
Wartość netto:........................................................................................................................ zł, 

Stawka VAT..............%

Wartość brutto:.........................................................................................................................zł,

(słownie................................................................................................................................... zł)
2. Oświadczam/my, że cena podana w pkt. 1 została obliczona zgodnie ze sposobem wskazanym w Rozdziale 12 SIWZ i obejmuje wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia.

3. Podane ceny jednostkowe będą obowiązywać w okresie ważności umowy i nie ulegną zmianie (z wyjątkiem zmian przewidzianych w SIWZ). 
4. Oświadczam/my, że zapoznaliśmy się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia i uznajemy się za związanych określonymi w niej postanowieniami 
i zasadami postępowania; nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy konieczne i niezbędne informacje dla przygotowania niniejszej oferty. 
5. Oferuję/emy wykonanie zamówienia w terminie i na zasadach określonych w SIWZ oraz w projekcie umowy.
6. Oświadczam/my, że umieszczony w specyfikacji istotnych warunków zamówienia                               projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się, 
w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy na warunkach podanych 
w projekcie umowy, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.
7. Oświadczam/my, że uważam/y się związani niniejszą ofertą na czas 60 dni od terminu składania ofert określonego w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.
8. Akceptujemy fakt, że zapłata nastąpi w ciągu 30 dni liczonych od dnia prawidłowo wystawionej faktury, dostarczonej do siedziby zamawiającego z dokumentami określonymi w projekcie umowy.
9. Niżej wymienione dokumenty składające się na ofertę stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji nie mogą być ogólnie udostępnione:
a. …………………………………
b. …………………………………
10. Oświadczam/y, że akceptujemy prawo opcji, wskazane w Rozdziale 3 pkt 7 SIWZ.
11. Wadium: 
· dla zadania nr 1, w wysokości ………………………………………………… (słownie:……………………………………………….…………………….………….) zostało wniesione w dniu ………………..…. w formie ……………..……………. (dowód wniesienia wadium w załączeniu),
· dla zadania nr 2, w wysokości ……………………………………..………………… (słownie: ...………………………………………………….…………………….…….) zostało wniesione w dniu ………………..…. w formie ………………...……………. (dowód wniesienia wadium w załączeniu),
· dla zadania nr 3, w wysokości ……………………………………..………………… (słownie: ………………………………………………….…………………….…….) zostało wniesione w dniu ………………..…. w formie ………………..……………. (dowód wniesienia wadium w załączeniu),
· dla zadania nr 4, w wysokości ……………………………………..………………… (słownie: ………………………………………………….…………………….…….) zostało wniesione w dniu ………………..…. w formie ………………..……………. (dowód wniesienia wadium w załączeniu).
12. Wadium wniesione w pieniądzu proszę zwrócić na rachunek bankowy: 

……………………………………………………………………………………………….

13. Zgodnie z art. 22a ust. 1 ustawy polegam/ nie polegam (niepotrzebne skreślić),                                  na zdolnościach technicznych lub zawodowych, sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotu udostępniającego:

 …………………………………………(nazwa podmiotu)………………………………………..……., co potwierdza załączone do oferty zobowiązanie podmiotu udostępniającego.
14. Podmiot udostępniający, wskazany powyżej, będzie brał udział/ nie będzie brał udziału (niepotrzebne skreślić)  w wykonywaniu części zamówienia: 

…………………………………………………………………………………………….., w zakresie wskazanym w zobowiązaniu.
15. Przedmiot zamówienia wykonam samodzielnie/ z udziałem podwykonawców:  
…………………………………………(nazwa podwykonawcy) ......……………………………………………….
Podwykonawca/y zostaną powierzone poniższe części zamówienia: 

…………………………………………………

………………………………………………… 

16. Oświadczam/y, że wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem/liśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego 
w niniejszym postępowaniu.
17.  Załącznikami do niniejszej oferty są :

- .......................................................
-  ......................................................

	-  ........................................................

- ……………………………………..

- ………………………………………
	

	
	


Uwaga! Dokument należy podpisać przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego
     Załącznik nr 3 do SIWZ

WYKAZ USŁUG

wykonanych w okresie trzech ostatnich lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie. 

	Lp.
	Przedmiot zamówienia 

(zakres wykonywanych czynności przy 

realizacji przedmiotu zamówienia)
	Odbiorca zamówienia

(nazwa, adres telefon)
	Termin wykonania usługi

 (od-do)
	Wartość wykonanej usługi podobnej 

w ramach jednego kontraktu lub umowy 

(zł)

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	


Uwaga: 

Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do niniejszego wykazu dokument lub dokumenty potwierdzające należyte wykonanie przedstawionych w nim zamówień (referencje lub inne dokumenty opisane w Rozdziale 6 SIWZ). 

Uwaga! Dokument należy podpisać przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego
                                                                                                                                              Załącznik nr 4 do SIWZ 


WYKAZ URZĄDZEŃ TECHNICZNYCH DOSTĘPNYCH WYKONAWCY USŁUGI 

w celu wykonania zamówienia wraz z informacją o podstawie dysponowania tymi zasobami

Oświadczam, że w celu wykonywania zamówienia pn. „Usługi sprzątania wewnętrznych powierzchni”, sygnatura sprawy ZP/49/2019, posiadam dostępne urządzenia techniczne:

	· Zadanie nr 1 –garnizon Świdwin*



	Lp.
	Nazwa urządzenia
	Ilość wymagana
	Ilość dysponowana
	Podstawa dysponowania

	1
	Odkurzacz przemysłowy
	20
	
	

	2
	Odkurzacz piorący powierzchnie dywanowe
	3
	
	

	· Zadanie nr 2 –garnizon Mrzeżyno*



	Lp.
	Nazwa urządzenia
	Ilość wymagana
	Ilość dysponowana
	Podstawa dysponowania

	1
	Odkurzacz przemysłowy
	10
	
	

	2
	Odkurzacz piorący powierzchnie dywanowe
	1
	
	

	· Zadanie nr 3 –garnizonie Trzebiatów*



	Lp.
	Nazwa urządzenia
	Ilość wymagana
	Ilość dysponowana
	Podstawa dysponowania

	1
	Odkurzacz przemysłowy
	5
	
	

	2
	Odkurzacz piorący powierzchnie dywanowe
	2
	
	


· Zadanie nr 4 –garnizon Mirosławiec*

	Lp.
	Nazwa urządzenia
	Ilość wymagana
	Ilość dysponowana
	Podstawa dysponowania

	1
	Odkurzacz przemysłowy
	7
	
	

	2
	Odkurzacz piorący powierzchnie dywanowe
	2
	
	


Uwaga! Dokument należy podpisać przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego
* zaznaczyć jeżeli dotyczy

Załącznik nr 5 do SIWZ
Oświadczenie Wykonawcy                                                                                                        o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku Sądu                                                      lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków,                                        opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne

„Usługi sprzątania wewnętrznych powierzchni”; 
Sygnatura sprawy ZP/49/2019

działając w imieniu Wykonawcy

…………………………………………………………………………………………………       oświadczam, że wobec Wykonawcy:*

 FORMCHECKBOX 
 
nie wydano prawomocnego wyroku sądu lub ostatecznej decyzji administracyjnej 
o zaleganiu  z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne

 FORMCHECKBOX 
 
wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję administracyjną                       o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne. 

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 15) ustawy Pzp, przedstawiamy w załączeniu dokumenty potwierdzające dokonanie płatności ww. należności wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia  w sprawie spłat tych należności.

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższym oświadczeniu są aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

Uwaga! Dokument należy podpisać przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego

* Właściwe zakreślić

Załącznik nr 6 do SIWZ
Oświadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem 

środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne

Przystępując do postępowania w sprawie udzielenia zamówienia publicznego – pn:
„Usługi sprzątania wewnętrznych powierzchni”; 
Sygnatura sprawy ZP/49/2019
działając w imieniu Wykonawcy

…………………………………………………………………………………………………       oświadczam, że wobec Wykonawcy nie orzeczono tytułem środka zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne. 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższym oświadczeniu są aktualne 
i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością konsekwencji wprowadzenia Zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji.

Uwaga! Dokument należy podpisać przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego

Załącznik nr 7 do SIWZ
Projekt Umowy
Umowa nr …………………

zawarta w dniu …………………. w Świdwinie pomiędzy:

21 Bazą Lotnictwa Taktycznego w Świdwinie, 78-301 Świdwin, ul. Połczyńska 32, posługującą się numerem identyfikacyjnym NIP 672-17-59-451, REGON 331029355, reprezentowaną przez: 

…………………………………………………………………………………………………

zwaną w treści umowy „Zamawiającym”

a

…………………………………………………………………………………………………

reprezentowanym przez:

………………………………………………..………………..………………………………

zwanym w treści umowy „Wykonawcą”              

wyłonionym w drodze postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonego 
w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych o następującej treści: 

§ 1

PRZEDMIOT  UMOWY

1. Przedmiotem umowy jest świadczenie usług polegających na sprzątaniu i utrzymaniu 
w czystości zewnętrznych powierzchni utwardzonych zlokalizowanych na terenie odpowiedzialności 21 Bazy Lotnictwa Taktycznego w Świdwinie, tj. Garnizonie Świdwin, garnizonie Trzebiatów, garnizonie Mrzeżyno, garnizonie Mirosławiec* (miejsce wykonywania usługi zostanie wpisane w zależności od numeru zadania, na które Wykonawca złożył ofertę) i w szczególności obejmuje: 
a) czyszczenie i konserwację podłóg;

b) czyszczenie i konserwacje mebli;

c) mycie powierzchni zmywalnych i usuwanie pajęczyn;

d) mycie okien ram okiennych parapetów oraz stolarki drzwiowej; 

e) pranie firan i zasłon, czyszczenie rolet, żaluzji i verticali;

f) utrzymanie czystości toalet;

g) codzienne opróżnianie koszy na śmieci;

h) utrzymanie czystości wejść do budynków;   
2. Wykonanie przedmiotu umowy obejmuje następujące powierzchnie wewnętrzne budynków i obiektów:

a) powierzchnie wewnętrzne budynków kategorii "A" tj. budynki biurowo - administracyjne, koszarowo-biurowe,  jadalnie;
b) powierzchnie wewnętrzne budynków kategorii "B" tj.   obiekty sportowe ;

c) powierzchnie wewnętrzne budynków kategorii "C" tj.; pomieszczeń biurowych, socjalnych, sanitarnych,  klatek schodowych w  budynkach technicznych, garażowych                                i  magazynowych;
d) powierzchnie wewnętrzne budynków kategorii "D" tj. budynków innych;                                 (gdzie wymagane jest sprzątanie 1 raz w tygodniu);

e) powierzchnie wewnętrzne  kategorii "E" tj. pomieszczenia pokoi gościnnych

3. Szczegółowy opis przedmiotu wykonania umowy zawierający w szczególności oznaczenie numeryczne poszczególnych budynków, wielkość powierzchni przedmiotu prac porządkowych, zakres prac, sposób, technikę i częstotliwość ich wykonania, specyfikację materiałów higienicznych oraz inne warunki, zalecenia i ograniczenia określa opis przedmiotu zamówienia wraz z załącznikami stanowiący załącznik nr 1                  do umowy. 

4. Wykonawca oświadcza, że zakres świadczenia prac porządkowych wynikający                                 z niniejszej umowy jest tożsamy z jego zobowiązaniem zawartym w ofercie. 

5. Wykonawca, w ciągu 10 dni, liczonych od dnia podpisania umowy, przedstawi Zamawiającemu  „Harmonogram realizacji usługi” zawierający prace wykonywane okresowo z określeniem dat ich wykonania.
6. Zamawiający zastrzega sobie możliwość skorzystania z prawa opcji, o którym mowa 
w art. 34 ust. 5 ustawy Prawo zamówień publicznych. Zamawiający gwarantuje wykonanie realizacji umowy na poziomie 50% ogólnej powierzchni objętej zamówieniem, określonej w załączniku nr 3 do umowy. Pozostała część zostanie zrealizowana w zależności od potrzeb i środków finansowych Zamawiającego.
7. W przypadku zmniejszenia zakresu usług, kwota wynagrodzenia Wykonawcy zostanie pomniejszona o kwotę wynikającą z iloczynu pomniejszonej powierzchni i ceny jednostkowej dla danej powierzchni. Wykonawcy przysługiwać będzie w tym przypadku wyłącznie wynagrodzenie za faktycznie wykonaną część umowy i nie będzie przysługiwać mu inne roszczenie względem Zamawiającego.
8. Zamawiający, najpóźniej w dniu rozpoczęcia świadczenia usługi, protokolarnie przekaże Wykonawcy ilości powierzchni do sprzątania.
9. Zmiany powierzchni do sprzątania, w ramach prawa opcji, mogą mieć charakter stały lub czasowy (do odwołania). 
10. Decyzja o zmianie wielkości powierzchni sprzątanej, zostanie przekazana Wykonawcy (za pomocą poczty elektronicznej bądź faksem) z 5-dniowym wyprzedzeniem, wskazując rodzaj i ilość zmienianej powierzchni.  

 § 2

ZOBOWIĄZANIA WYKONAWCY

1. Wykonawca w ramach oferowanej ceny zobowiązany jest do zapewnienia wszystkich koniecznych środków, materiałów oraz sprzętu do wykonania zamówienia zgodnie 
z umową.
2. Wykonawca obowiązany jest do należytego i terminowego świadczenia usług stanowiących przedmiot umowy.
3. Wykonawca odpowiada za przestrzeganie przepisów BHP i przepisów przeciwpożarowych podczas świadczenia usług.
4. Wykonawca w ramach oferowanej ceny zobowiązany jest do zapewnienia wszystkich koniecznych środków myjących, czyszczących, pielęgnacyjnych, konserwujących                                i innych używanych do utrzymania czystości oraz środków higienicznych                                      w szczególności: papieru toaletowego, ręczników papierowych, mydła, odświeżaczy (kostki) do toalet, odświeżaczy powietrza, środków dezynfekujących, preparatów                               do konserwacji powierzchni podłóg i itp. 
5. Zamawiający wymaga by wszystkie zastosowane środki i artykuły higieniczne posiadały wymagane przepisami prawa certyfikaty bezpieczeństwa/ deklaracje zgodności/ karty charakterystyki oraz atesty dopuszczające do stosowania w pomieszczeniach, w których przebywają ludzie i gwarantujące zachowanie właściwych warunków sanitarno-higienicznych. 
6. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia w miejscu wykonywania prac objętych niniejszą umową warunków bezpieczeństwa i higieny pracy zgodnie z obowiązującymi 
w tym zakresie przepisami, w szczególności podczas pracy na wysokościach. 
7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności z tytułu wypadków przy pracy osób zatrudnionych przez Wykonawcę, względnie współpracujących z nimi w związku 
z wykonaniem umowy. 
8. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody wyrządzone osobom trzecim zgodnie z Kodeksem cywilnym. 
9. Wykonawca ma obowiązek przed rozpoczęciem realizacji usługi, przekazać w formie pisemnej Zamawiającemu następujące dane: 

a) numery rejestracyjne, marki i typy pojazdów niezbędnych do realizacji usługi, które będą wjeżdżały na teren jednostki wojskowej, 

b) wykaz osób przewidzianych do realizacji usługi wraz z adresami zamieszkania, serią 
i  nr dowodu osobistego (w przypadku umów, wykonywanych w systemie ciągłym, Wykonawca dołączy do wniosku zdjęcia pracowników wykonujących przedmiot zamówienia. Wniosek można złożyć osobiście na biurze przepustek  ………………………………. w …………………… lub wysłać (bez zdjęcia) na nr ……………………..).
10. Wykonawcy lub pracownicy Wykonawcy, nieposiadający obywatelstwa polskiego, mogą wejść na teren jednostki wojskowej celem realizacji przedmiotu umowy, wyłącznie po spełnieniu przewidzianych przepisami prawa wymogów, w szczególności wymogów określonych w Decyzji Nr 19/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 24 stycznia 2017 r. w sprawie współpracy międzynarodowej w resorcie obrony narodowej.
11. Wykonawca zobowiązuje się, że Pracownicy świadczący usługi będą w okresie realizacji umowy zatrudnieni na podstawie umowy o pracę, w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. – Kodeks pracy, osób wykonujących czynności w zakresie realizacji przedmiotu zamówienia: sprzątania i utrzymania w czystości powierzchni wewnętrznych budynków.

12. Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania usługi w celu zweryfikowania faktu czy osoby wykonujące pracę w rozumieniu Kodeksu Pracy są osobami wskazanymi w wykazie osób, będącym załącznikiem do niniejszej umowy.
13. Wykonawca  każdorazowo na wezwanie Zamawiającego, w terminie nie dłuższym niż 
5 dni  od  dnia przekazania  wezwania  przez  Zamawiającego,  jest  zobowiązany  przedstawić, wskazane w  wezwaniu  przez  Zamawiającego, dowody  zatrudnienia  na  podstawie  umowy  o  pracę. 
14. Przez  dowody,  o  których  mowa  w  ust. 9 strony rozumieją:
a) oświadczenie Wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy 
o pracę osób wykonujących  czynności, których  dotyczy  wezwanie  Zamawiającego. 

     Oświadczenie  to  powinno zawierać w szczególności: dokładne określenie podmiotu składającego oświadczenie, datę złożenia oświadczenia,  wskazanie,  że  objęte  wezwaniem  czynności  wykonują  osoby  zatrudnione  na podstawie umowy o pracę wraz ze wskazaniem liczby tych osób, imion i nazwisk tych osób, rodzaju umowy 
o pracę i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawnionej do złożenia oświadczenia 
w imieniu Wykonawcy lub podwykonawcy,

b) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez Wykonawcę lub podwykonawcę kopię umowy/umów  o  pracę  osób  wykonujących  w  trakcie  realizacji  zamówienia  czynności,  których dotyczy  ww.  oświadczenie  Wykonawcy  lub  podwykonawcy  (wraz  z  dokumentem  regulującym zakres  obowiązków,  
jeżeli  został  sporządzony).  Kopia  umowy/umów  powinna  zostać zanonimizowana  w  sposób  zapewniający  ochronę  danych  osobowych  pracowników,  zgodnie  
z przepisami ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych i RODO 
UE (tj. w szczególności: bez adresów,  nr  PESEL  pracowników).  Imię  i  nazwisko  pracownika  nie  podlega  anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę i wymiar etatu powinny być możliwe do zidentyfikowania,

c) zaświadczenie  właściwego  oddziału  ZUS,  potwierdzające  opłacanie  przez  wykonawcę  lub podwykonawcę składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne 
z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy;

d) poświadczoną za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę lub podwykonawcę kopię dowodu  potwierdzającego  zgłoszenie  pracownika  przez  pracodawcę  do  ubezpieczeń, zanonimizowaną  w  sposób  zapewniający  ochronę  danych  osobowych  pracowników,  zgodnie  z przepisami  ustawy  z  dnia  10 maja 2018 r.  o  ochronie  danych  osobowych i RODO (UE).  Imię  i  nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.

15. Zamawiający przewiduje możliwość powiadomienia Inspekcji Pracy w razie powzięcia wątpliwości, co do wypełnienia obowiązków przez Wykonawcę związanych 
z zatrudnieniem na podstawie umowy o pracę. 
16. Nieprzedłożenie przez Wykonawcę dokumentów, o których mowa w ust. 10, będzie traktowane, jako niewypełnienie obowiązku zatrudnienia Pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę. 

17. Brak złożenia dokumentów, o których mowa w ust. 14 skutkować będzie naliczeniem kar umownych, o których mowa w §8.

18. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania Ustawy o ochronie danych osobowych 
i RODO (UE).

19. Naruszenie zapisu z ust. 18 spowodować może wypowiedzenie umowy przez Zamawiającego.

20. Wykonawca zobowiązany jest do przestrzegania obowiązujących u Zamawiającego przepisów wewnętrznych i do zapoznania osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu umowy z tymi przepisami.
21. Wykonawca zobowiązany jest do usunięcia zgłoszonych mu nieprawidłowości 
w wykonaniu przedmiotu umowy lub zmiany świadczenia usług w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego uwzględniając w szczególności rodzaj stwierdzonych nieprawidłowości, okres, w którym mogą zostać usunięte oraz uzasadnione potrzeby Zamawiającego. 

§ 3

ZMIANY PERSONELU WYKONAWCY

1. Zmiana Pracownika świadczącego Usługi będzie możliwa w następującej sytuacji: 

a) na żądanie Zamawiającego w przypadku nienależytego świadczenia przez niego Usług; 

b) na wniosek Wykonawcy uzasadniony obiektywnymi okolicznościami.

2. Zmiana Pracownika świadczącego Usługi dokonywana jest poprzez pisemne powiadomienie Zamawiającego przez Wykonawcę o zmianie Pracownika świadczącego Usługi, co najmniej na 2 dni roboczych przed zamiarem dokonania zmiany.

§ 4

TERMIN REALIZACJI

1. Termin realizacji przedmiotu umowy, o którym mowa w §1 ust. 1 umowy: od dnia zawarcia umowy, nie wcześniej jednak niż od 02.01.2020 r., do 31 grudnia 2022 r.
2. Zamawiający gwarantuje Wykonawcy realizacje usługi w terminie do 31.12.2020 r. Pozostały okres, Wykonawca zrealizuje w przypadku uzyskania przez Zamawiającego środków finansowych przeznaczonych na realizację przedmiotowej usługi w roku 2021 
i 2022.  
§ 5

WYNAGRODZENIE WYKONAWCY I WARUNKI ZAPŁATY
1. Strony ustalają że maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy, z tytułu realizacji przedmiotu umowy, na maksymalnej powierzchni sprzątania, określonej w załączniku nr 1 
do umowy, wynosi: 

wartość netto…………………………. (słownie:…………………………………….) 

powiększona o VAT wg stawki……………%, tj. …………………………. 

oraz o VAT wg stawki …………..%, tj. ………………………….. 

co daje wartość brutto  ..…………………… (słownie: ……………………………) 

2. Wykonawca otrzyma wynagrodzenie za rzeczywiście wykonaną usługę. Wynagrodzenie zostanie obliczone, jako iloczyn powierzchni objętej usługą i jednostkowych stawek ryczałtowych, zgodnie z określoną kategorią, podanych w załączniku nr 1 do niniejszej umowy.
3. Rozliczenie za świadczenie usługi sprzątania nastąpi na podstawie częściowych faktur VAT wystawianych przez wykonawcę, raz w miesiącu, po wykonaniu usługi na podstawie podpisanego przez upoważnionych przedstawicieli zamawiającego i wykonawcy protokołów odbioru usługi, potwierdzającego faktycznie sprzątaną powierzchnię w danym miesiącu. Protokoły odbioru muszą zawierać: wielkości powierzchni objętej usługą, wielkości powierzchni nieobjętej usługą z przyczyn leżących po stronie wykonawcy, wykaz czynności niewykonanych w całości, bądź w części z przyczyn leżących po stronie wykonawcy lub innych powodów. Protokół dotyczący odbioru sprzątania pokoi gościnnych sporządzany będzie każdorazowo po wykonaniu usługi.
4. Zapłata wynagrodzenia za wykonaną usługę sprzątania nastąpi z chwilą obciążenia rachunku bankowego po jej wykonaniu przelewem w ciągu 30 dni od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury VAT na konto Wykonawcy wskazane na fakturze.
5. W razie nieuregulowania należności w terminie, o którym mowa w §5 ust. 4 Zamawiający zobowiązany będzie zapłacić odsetki ustawowe za każdy dzień zwłoki 
w realizacji zapłaty.
6. W przypadku, gdy Wykonawca świadczył usługi przez okres krótszy niż cykl rozliczeniowy, Wykonawcy przysługuje miesięczne wynagrodzenie brutto w wysokości odpowiadającej (proporcjonalnie) części cyklu rozliczeniowego, w którym Wykonawca świadczył usługi. Okoliczność ta podlega stwierdzeniu w miesięcznym protokole odbioru usługi.
7. Kary umowne mogą zostać potrącone z wynagrodzenia wykonawcy, o którym mowa 
w ust., 1 na co Wykonawca wyraża zgodę.
8. W przypadku konsorcjum wszelkie rozliczenia finansowe będą prowadzone z liderem, który jest upoważniony do wystawiania faktur za świadczenie usługi).
§ 6

ZMIANY UMOWY

1. Zamawiający, zgodnie z art. 144 ustawy Prawo zamówień publicznych, przewiduje możliwość dokonania zmian postanowień niniejszej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy, w przypadku wystąpienia, co najmniej jednej z okoliczności wymienionych poniżej, z uwzględnieniem podawanych warunków ich wprowadzenia:

a)   wystąpienie siły wyższej, rozumianej jako zjawisko atmosferyczne lub inne, 
o charakterze nagłym, niedającym się przewidzieć, w szczególności: opady powodujące miejscowe i czasowe powodzie lub podtopienia, powodzie, tornada, gradobicie, pożar, oblodzenie lub gołoledź uniemożliwiająca czasowe poruszanie się po drogach publicznych, gwałtowne opady śniegu uniemożliwiające poruszanie się po drogach lub prowadzenie prac, wysokie temperatury o dużej uciążliwości przy pracach „na zewnątrz” – powyżej 30°C, itp. 

Uwaga! Termin realizacji umowy może zostać wydłużony wyłącznie o czas uniemożliwiający prowadzenie prac, wykonywania usługi lub dostawy, z zastrzeżeniem, że w przypadku usług– wystąpienie siły wyższej musi być potwierdzone przez służby meteo lub osoby odpowiedzialne za BHP,
b) zmiany uzasadnione okolicznościami, o których mowa w art. 357’ kodeksu cywilnego,

c) gdy zaistnieje inna okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna skutkująca niemożliwością wykonania lub należytego wykonania umowy zgodnie z SIWZ – przedłużenie terminu realizacji umowy, zmniejszenie lub zakresu realizacji umowy, odstąpienie od realizacji umowy, bez naliczania kar umownych;

d) skrócenie terminu realizacji umowy – do 31 grudnia 2020 r. - zmniejszenie wynagrodzenia wykonawcy, w przypadku, gdy Zamawiający nie uzyska środków finansowych na realizację przedmiotu umowy w roku 2021r.

e) skrócenie terminu realizacji umowy – do 31 grudnia 2021r. - zmniejszenie wynagrodzenia wykonawcy, w przypadku, gdy zamawiający nie uzyska środków finansowych na realizację przedmiotu umowy w roku 2022 r.

f) zmniejszenie zakresu wykonywanej umowy – zmniejszenie wynagrodzenia wykonawcy w przypadku, gdy Zamawiający nie otrzyma środków finansowych niezbędnych do wykonania całości przedmiotu zamówienia w latach 2021-2022 r.,

g) w przypadku zmiany ustawowej stawki VAT wartość należnego wynagrodzenia zostanie skorygowana o wartość należnego podatku poprzez dodanie do wartość netto wartości należnego podatku VAT, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisanie prawa – zmiana wynagrodzenia Wykonawcy (brutto),

h) zmiany w zakresie podwykonawców, wskazanych w ofercie do realizacji części zamówienia, na wniosek złożony przez Wykonawcę, z zastrzeżeniem, że jeżeli Wykonawca powołał się na spełnienie warunków udziału w postepowaniu                       na zasadach art. 22a ustawy, nowowskazany podwykonawca wykaże spełnienie tych warunków,

i) w przypadku, o którym mowa w art. 144 ust. 1 pkt 6 ustawy –zmiana wynagrodzenia wykonawcy, zmiana terminy realizacji, zmiana zakresu przedmiotu zamówienia,

j) zmiany podmiotowej w umowie o zamówienie publiczne, jeżeli wykonawcę, któremu Zamawiający  udzielił  zamówienia,  w  wyniku  połączenia,  podziału,  przekształcenia, upadłości,  restrukturyzacji    lub    nabycia    dotychczasowego    wykonawcy    lub    jego przedsiębiorstwa, o ile nowy wykonawca spełnia warunki udziału w postępowaniu, nie zachodzą  wobec  niego  podstawy  wykluczenia  oraz  nie  pociąga  to  za  sobą  innych istotnych zmian umowy.
2. Termin realizacji umowy, podany w dniach, zawsze dotyczy dni kalendarzowych. Niedopuszczalne jest używanie w umowach pojęcia „dni robocze”.

3. Termin realizacji umowy, wskazany w dniach, liczy się zgodnie z ustawą Kodeks cywilny, tj. dzień podpisania umowy lub dzień odbioru placu budowy jest dniem zdarzenia i bieg terminu liczy się od dnia następnego, z zastrzeżeniem, że jeżeli ostatni dzień terminu realizacji przypada na dzień ustawowo wolny od pracy („czerwony” dzień w kalendarzu) to ostatnim dniem jest dzień następujący po nim.

4. Zamawiający, zgodnie z art. 142 ust. 5 ustawy, przewiduje wprowadzenie zmian postanowień zawartej umowy, w zakresie wysokości wynagrodzenia należnej Wykonawcy, o którym mowa w § 5 ust. 1, umowy, w formie pisemnego aneksu, każdorazowo w przypadku wystąpienia jednej z następujących okoliczności:
a) zmiana stawki podatku od towarów i usług,
b) zmiana wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za pracę,
c) zmiana zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne,
d) zmiana zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w ustawie z dnia 4 października 2018 r. 
o pracowniczych planach kapitałowych

- jeżeli zmiany te będą miały wpływ na koszty wykonania zamówienia przez wykonawcę.

5. W przypadku wprowadzenia zmian w przepisach powszechnie obowiązujących, 
w zakresie określonym w ust.2, Zamawiający wprowadzi zmiany do postanowień umowy, zwiększające wynagrodzenie, gdy Wykonawca uzasadni wpływ tych zmian na koszty wykonania przez niego przedmiotu umowy. Wykonawca zobowiązany jest do złożenia wniosku z uzasadnieniem zwiększenia wynagrodzenia, w terminie umożliwiającym zawarcie aneksu, w terminie wejścia w życie zmiany w przepisach prawa.
6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do żądania pisemnego uzasadnienia wysokości wzrostu wynagrodzenia w związku z kosztem realizacji zamówienia, wynikającego ze zmiany stawki VAT, przy czym zmiana wynagrodzenia nie może być ani niższa ani wyższa niż to wynikało ze zmiany przepisów prawa.
7. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 lit. a), wartość netto wynagrodzenia Wykonawcy nie zmieni się, a określona wartość brutto wynagrodzenia zostanie wykonana z uwzględnieniem stawki podatku od towaru i usług wynikającej ze zmienionych przepisów. 
8. W przypadku zmiany, o której mowa w ust. 2 lit. b)-d), wynagrodzenie Wykonawcy zostanie podwyższone o wartość, o jaką wzrosną całkowite  koszty wykonania umowy ponoszone przez Wykonawcę wynikające ze zmian wynagrodzeń, ubezpieczenia społecznego lub ubezpieczenia zdrowotnego osób fizycznych, bezpośrednio wykonujących czynności na rzecz Zamawiającego, zgodnie z postanowieniami umowy.
9. W przypadkach, o których mowa w §6 ust. 1-5, przed zawarciem aneksu, Wykonawca zobowiązany jest udokumentować te koszty w okresie rozliczeniowym (miesięcznym) 
i do końca trwania umowy, w postaci wykazu osób skierowanych do realizacji zamówienia objętego niniejszą umową oraz podstawy ich dysponowania (rodzaj umowy). Aneks ten powinien zostać zawarty w terminie 30 dni od daty skutecznego udokumentowania przez Wykonawcę przypadków uprawniających do zawarcia aneksu.
10. Wszystkie zmiany, o których mowa w §6 zostaną wprowadzone w formie pisemnego aneksu do umowy, pod rygorem nieważności.
§ 7

1. Wykonawca jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy wszelkich wiadomości 
i informacji uzyskanych w związku z realizacją niniejszej umowy, w szczególności zgodnie z zasadami określonymi w ustawie z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych wraz z innymi obowiązującymi przepisami wykonawczymi. 

2. Zobowiązanie do zachowania tajemnicy, o którym mowa w ust. 1 wiąże Strony także po wygaśnięciu umowy pod rygorem odpowiedzialności w tym zakresie. 

3. Strony odpowiadają za zachowanie tajemnicy przez swoich pracowników oraz osoby działające w ich imieniu. 

§ 8

KARY UMOWNE

1. W wypadku niewykonania lub nienależytego wykonania umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne:

a) za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy – 
w wysokości 10% wynagrodzenia umownego brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1;

b) za każdorazowe, stwierdzone protokołem nienależyte wykonanie lub niewykonanie przedmiotu umowy w wysokości 500, 00 zł, za każdy taki przypadek, potwierdzony protokołem sporządzonym przez Zamawiającego;

c) za opóźnienie w dostarczeniu zamawiającemu „Harmonogramu realizacji usługi”                     o którym mowa w §1 ust. 5, w wysokości 500,00 zł za każdy dzień opóźnienia,
d) za każdorazowe, stwierdzone protokołem nienależyte wykonanie lub niewykonanie  przedmiotu umowy, polegające w szczególności na: 

· wykonywaniu prac porządkowych niezgodnie z „Harmonogramem realizacji usługi”, o którym mowa w §1 ust. 5 – 500,00 zł, za każdy rozpoczęty dzień, potwierdzony protokołem;
· wykonywaniu prac porządkowych bez odpowiedniego wyposażenia technicznego, tj. bez odkurzaczy, czy środków czystości, np. mycie powierzchni wyłącznie wodą, bez środków do tego przeznaczonych itp. – 500,00 zł, za każdy dzień stwierdzony protokołem;

· braku środków czystości lub artykułów higienicznych wymienionych 
w załączniku nr 1, oraz w §2 ust. 1, w wysokości 500,00 zł za każdy dzień, stwierdzony protokołem,

e) w razie niewykonania obowiązków, o których mowa w przez Wykonawcę wymogu zatrudniania Pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę 
w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy – w wysokości kwoty minimalnego wynagrodzenia za pracę ustalonego na podstawie przepisów o minimalnym wynagrodzeniu za pracę (obowiązujących w chwili stwierdzenia przez Zamawiającego niedopełnienia przez Wykonawcę wymogu zatrudniania Pracowników świadczących usługi na podstawie umowy o pracę w rozumieniu przepisów Kodeksu Pracy) pomnożonej przez liczbę miesięcy w okresie realizacji umowy, w których nie dopełniono przedmiotowego wymogu ,
f) za nieudostępnienie lub opóźnienie w udostępnieniu listy pracowników zatrudnionych na umowę o pracę, w wysokości 0,1% wynagrodzenia brutto określonego w §5 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia,

g) za niepoinformowanie lub opóźnienie w poinformowaniu o zmianie pracowników zaangażowanych w realizację umowy 0,1% wynagrodzenia brutto określonego w §5 ust. 1, za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia.

h) za opóźnienie w usunięciu nieprawidłowości, o których mowa w § 2 ust. 16 
z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, w wysokości 0,1 % wynagrodzenia brutto licząc od dnia następnego po dniu wyznaczonym na usunięcie nieprawidłowości.

2. Jeżeli szkoda spowodowana niewykonaniem lub nienależytym wykonaniem umowy przekroczy wartość założonych kar umownych, Zamawiający ma prawo dochodzić odszkodowania uzupełniającego na zasadach określonych w kodeksie cywilnym, 
do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

3. Strony ustalają, że Zamawiający jest upoważniony do potrącenia kar umownych lub odszkodowania zgodnie z ust. 1 i ust. 2 z wynagrodzenia Wykonawcy za wykonany przedmiot umowy, na co Wykonawca wyraża niniejszym zgodę.
4. W przypadku, gdy potracenie kary umownej z wynagrodzenia Wykonawcy nie będzie możliwe, Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w terminie 30 dni roboczych od dnia otrzymania noty obciążeniowej wystawionej przez Zamawiającego.
5. Łączna wysokość należności, jakie Wykonawca będzie zobowiązany zapłacić Zamawiającemu, z tytułu kar umownych przewidzianych umową, nie może przekroczyć 10% wynagrodzenia brutto wskazanego w §5 ust. 1 umowy.
§ 9

ODSTĄPIENIE OD UMOWY

1. Zamawiającemu przysługuje prawo jednostronnego odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym, w sytuacjach:

a) niewykonania, nienależytego wykonania lub rażącego naruszenia warunków umowy przez Wykonawcę;

b) nie rozpoczęcia przez Wykonawcę realizacji prac wynikających z przedmiotu umowy albo nie kontynuowania ich, pomimo wezwania Zamawiającego złożonego na piśmie, po upływie wskazanego w tym piśmie terminu,

c) rozwiązania lub ogłoszenia upadłości Wykonawcy;

d) wydania nakazu zajęcia majątku Wykonawcy lub w przypadku decyzji jednostek nadrzędnych Zamawiającego,
e) Zamawiający ma prawo odstąpienia od umowy, w przypadku gdy łączna suma kar umownych, o których mowa w § 8 przekroczy 10% kwoty wynagrodzenia, o którym mowa w §5 ust. 1 umowy.

2. W przypadkach wskazanych w ust. 1, termin odstąpienia od umowy wynosi 10 dni od zaistnienia okoliczności uzasadniających odstąpienie.

3. W przypadku zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. 

4.   Odstąpienie może nastąpić z zachowaniem formy pisemnej z podaniem uzasadnienia pod rygorem nieważności. 

5.   W razie odstąpienia od umowy Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy, potwierdzonej wpisem do protokołu odbioru.

§ 10

Wykonawca w okresie obowiązywania niniejszej umowy zobowiązany jest do pisemnego zawiadomienia Zamawiającego w terminie 7 dni o: 

a) zmianie siedziby lub firmy Wykonawcy;

b) zmianie osób uprawnionych do reprezentacji Wykonawcy;

c) ogłoszenia upadłości Wykonawcy;

d) wszczęcia postępowania układowego, w którym uczestniczy Wykonawca;

e) złożenia wniosku o likwidację Wykonawcy;

f) zawieszeniu działalności Wykonawcy;

§ 11

PODWYKONAWSTWO

1. W przypadku, gdy Wykonawca oświadczył, że będzie korzystał przy realizacji przedmiotu umowy z podwykonawców wówczas zobowiązany jest podać nazwy 
i siedziby podwykonawców, którzy będą zaangażowani do wykonania zamówienia jednocześnie wskazując część zamówienia, która będzie im powierzona. Lista podwykonawców zawierająca powyższe dane będzie załącznikiem do niniejszej umowy.
2. W przypadku oświadczenia przez Wykonawcę, iż zamówienie wykona 
z udziałem podwykonawców, co do części zamówienia wskazanej w rzeczonym oświadczeniu, Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za wykonanie powierzonej podwykonawcy części przedmiotu zamówienia jak za własne działania lub zaniechania, niezależnie od osobistej odpowiedzialności podwykonawcy wobec Zamawiającego.
3. Wykonawca zapewnia, że podwykonawcy będą przestrzegać wszelkich postanowień niniejszej umowy.
4. Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia, że wskazani podwykonawcy nie będą powierzali wykonania całości lub części powierzonych im prac dalszym podwykonawcom, chyba, że Wykonawca uzyska od Zamawiającego zgodę na takie powierzenie.
5. Wykonawca może wykonać przedmiot umowy przy udziale podwykonawców, zawierając z nimi stosowne umowy w formie pisemnej, pod rygorem nieważności.

6. Niezależnie od postanowień wskazanych w niniejszym paragrafie, zamiar wprowadzenia podwykonawcy, Wykonawca powinien w formie pisemnej (dopuszcza się zgłoszenie 
w formie wiadomości elektronicznej) zgłosić przedstawicielowi Zamawiającego z co najmniej 2-dniowym wyprzedzeniem.

7. Bez zgody Zamawiającego, Wykonawca nie może umożliwić podwykonawcy udziału 
w realizacji przedmiotu zamówienia, zaś sprzeczne z niniejszym i postanowieniami postępowanie Wykonawcy poczytywane będzie za nienależyte wykonanie umowy.
§ 12

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

1. Osobą wyznaczoną do kontaktów w trakcie realizacji umowy, dotyczących płatności    
i potencjalnych zmian umowy po stronie Zamawiającego jest p. Piotr PLISZKA - kierownik Sekcji Gospodarki Komunalnej i Energetycznej lub osoba przez niego upoważniona, tel. 261 533 837  natomiast  za realizację umowy odpowiadają :                                                                                                        
a) Kierownik Sekcji Obsługi Infrastruktury  Świdwin
    Alicja Oleszczuk  tel. 261 533 844 lub osoba przez nią upoważniona

b) Kierownik Sekcji Obsługi Infrastruktury   Mrzeżyno
    Zbigniew Grześkowiak tel. 261 564 792 lub osoba przez niego upoważniona

c) Kierownik Sekcji Obsługi Infrastruktury Trzebiatów
    Zbigniew Pietrak tel. 261 459 398 lub osoba przez niego upoważniona
d) Kierownik Sekcji Obsługi Infrastruktury Mirosławiec 
Jarosław Perłakowski tel. 261 525 658 lub osoba przez niego upoważniona

2. Ze strony Wykonawcy osobą upoważnioną do kontaktów z Zamawiającym będzie …………………………………………………………………………………………..

3. Zmiana osoby ds. kontaktów – koordynatorów - nie jest zmianą niniejszej umowy 
i wymaga jedynie pisemnego poinformowania drugiej Strony. 

4. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy zastosowanie mają przepisy: ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004r. oraz Kodeksu Cywilnego oraz aktów prawnych normujących wykonanie przedmiotu umowy.

5. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają pod rygorem nieważności, formy pisemnej.

6. Wykonawca nie może powierzyć wykonania zobowiązań wynikających 
z niniejszej umowy osobie trzeciej bez pisemnej zgody Zamawiającego.

7. Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią wierzytelności przysługującej
mu od Zamawiającego, bez jego zgody wyrażonej na piśmie.

8. Wszelkie spory rozstrzygane będą w sądzie powszechnym miejscowo właściwym
dla Zamawiającego.

9. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach: jeden egzemplarz dla Wykonawcy, jeden egzemplarz dla Zamawiającego.

10. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania.

§ 13
Integralną częścią niniejszej umowy jest:

· Załącznik nr 1 – Opis przedmiotu zamówienia
· Załącznik nr 2 – Formularz cenowy Wykonawcy
· Załącznik nr 3 – Zestawienie powierzchni 

· Załącznik nr 4 – Wykaz Pracowników świadczących usługi (imię i nazwisko) – tylko Infrastruktura
Zamawiający:






Wykonawca:

Załącznik nr 8 do SIWZ
Oświadczenie należy złożyć w oryginale w terminie do 3 dni od zamieszczenia informacji z otwarcia ofert na stronie Zamawiającego.

INFORMACJA O BRAKU PRZYNALEŻNOŚCI DO GRUPY KAPITAŁOWEJ

Przystępując do postępowania prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego pn. „Usługi sprzątania wewnętrznych powierzchni”, sygnatura sprawy ZP/49/2019, działając w imieniu i na rzecz reprezentowanego przeze mnie Wykonawcy:

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………Oświadczam, że nie należę do grupy kapitałowej*
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów                     (Dz. U. nr 50, poz. 331, z późn. zm.) z podmiotami, które złożyły ofertę w niniejszym postępowaniu 

Pouczenie:

Świadomy odpowiedzialności karnej oświadczam, że załączone do oferty dokumenty opisują stan prawny i faktyczny. (art. 297 k.k.)

Uwaga! Dokument należy podpisać przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego
Oświadczam, że należę do grupy kapitałowej*

W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów                   (Dz. U. nr 50, poz. 331, z późn. zm.) z następującymi podmiotami, które złożyły ofertę 
w niniejszym postępowaniu:

1. ……………………………………………………………………………………..…

2. …………………………………………………………………………………..……

3. ……………………………………………………………………………………..…

4. …………………………………………………………………………………..……

5. ……………………………………………………………………………………..…

6. ……………………………………………………………………………………..…

Pouczenie:

W przypadku, gdy Wykonawca zaznaczył, że należy do grupy kapitałowej                                                               z podmiotem, który złożył ofertę w niniejszym postępowaniu, obowiązany jest wykazać, że istniejące między nimi powiązania nie prowadzą do zakłócenia uczciwej konkurencji.                                                                                                            Świadomy odpowiedzialności karnej oświadczam, że załączone do oferty dokumenty opisują stan prawny
i faktyczny. (art. 297 k.k.)

Uwaga! Dokument należy podpisać przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego
Załącznik nr 9 do SIWZ

ZOBOWIĄZANIE

do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia

Ja (/My) niżej podpisany(ni) ……………………………………………………………………….. 

                                                                         (imię i nazwisko składającego oświadczenie)

będąc upoważnionym(i) do reprezentowania:

………………………………………………………………………………….…….………………..

(nazwa i adres podmiotu oddającego do dyspozycji zasoby)

o ś w i a d c z a m (y), 

że wyżej wymieniony podmiot, stosownie do art. 22a ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986 ze zm.), odda Wykonawcy:

……………………………………………………………………………………..…….…………….

(nazwa i adres Wykonawcy składającego ofertę)

do dyspozycji niezbędne zasoby¹:

…………………………………………………………………………………………………….……

(zakres udostępnianych zasobów)

na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia „Usługi sprzątania wewnętrznych powierzchni”, sygnatura sprawy ZP/49/2019, przez cały okres realizacji zamówienia i w celu jego należytego wykonania.

Zakres zobowiązania:

1. Sposób wykorzystania ww. zasobów przez Wykonawcę przy wykonywaniu zamówienia²:

…………………………………….…………………………………………………………………..

………………………………………………………………………………..……………………….

2. Charakter stosunku, jaki będzie łączył nas z Wykonawcą³:

………………………………………………………………………………………..………………….

…………………………………………………………………………………………………………..

Ponadto oświadczam(y), iż solidarnie z Wykonawcą ponosimy odpowiedzialność za szkodę powstałą u Zamawiającego z powodu nieudostępnienia zasobów, do których zobowiązaliśmy się w niniejszym dokumencie.

Uwaga! Dokument należy podpisać przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego
¹  Zakres udostępnianych zasobów niezbędnych do potwierdzenia spełniania warunku:

· kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów,

· sytuacji ekonomicznej lub finansowej,

· zdolności technicznej lub zawodowej

²   np. podwykonawstwo, konsultacje, doradztwo. W sytuacji, gdy przedmiotem udzielenia są zasoby nierozerwalnie związane  podmiotem ich udzielającym, niemożliwe do samodzielnego obrotu i dalszego udzielenia ich bez zaangażowania tego podmiotu w wykonanie zamówienia, taki dokument powinien zawierać wyraźne nawiązanie do uczestnictwa tego podmiotu w wykonaniu zamówienia.

³    np. umowa cywilno-prawna, umowa o współpracy.
Załącznik nr 10 do SIWZ

INFORMACJA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie  o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

· administratorem Państwa danych osobowych jest 21. Baza Lotnictwa Taktycznego, ul. Połczyńska 32, 78-301 Świdwin;

· inspektorem ochrony danych osobowych w  21. Baza Lotnictwa Taktycznego,                      ul. Połczyńska 32, 78-301 Świdwin  jest pani Urszula JASIŃSKA, kontakt:  
 tel. 261-532-846*;

· Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym 
w trybie art. 39-46 ustawy Pzp. pn.: „Usługi sprzątania wewnętrznych powierzchni”; sygnatura sprawy ZP/49/2019
· odbiorcami Państwa danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych   (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej „ustawa Pzp”;  
· Państwa dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
· obowiązek podania przez Państwa danych osobowych bezpośrednio Państwa dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
· w odniesieniu do Państwa danych osobowych decyzje nie będą podejmowane                  w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Państwo:
· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Państwa dotyczących;
· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Państwa danych osobowych**;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, 
gdy uznają Państwo, że przetwarzanie danych osobowych Państwa dotyczących narusza przepisy RODO;
· nie przysługuje Państwu:
· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, 
lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
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